
AGENDA DIARIA DE ACTIVIDADES

GOBIERNO MUNICIPAL DE ZAPOTLÁN EL GRANDE, JALISCO.

DIRECCION JURÍDICA ADMINISTRATIVA

ENERO 2026

Día FECHA Hora Evento, trabajo y/o actividad Lugar

JUEVES 1 Día Inhábil

VIERNES 2 vacaciones
SÁBADO 3
DOMINGO 4

LUNES 5
8:35 a 

20:18

Se continuo con la contestación del juicio de nulidad, se atendió al Arq. Braulio de 

ordenamiento territorial respecto a temas pendientes por analizar. Así mismo con la Arq. 

Mirian de Gestión de la ciudad.

Oficina de sindicatura 

MARTES 6
6:40 am 

a 15:49

se acudió a Guadalajara al Tribunal de Justicia Administrativa a presentar un promoción de 

acumulación de autos del juicio de nulidad interpuesto por “Fractal”
Guadalajara

MIÉRCOLES 7
8:39 a 

17:11

Pendientes, actividades de oficina, se atendió al Arq. Ruben vía telefónica y se continua con la 

contestación del Juicio de Nulidad y se solicitan nombramientos a oficialía.
Oficina de sindicatura 

JUEVES 8 vacaciones
VIERNES 9 vacaciones
SÁBADO 10
DOMINGO 11

LUNES 12
8:40 a 

20:42

Reunión con la presidenta de 8:40 a las 11:40, 12:30 Se atendió al Sr. Rodolfo Navarro del 

Hotel UTTSA, 13:45 seguimiento a la contestación del Juicio de Nulidad y pendientes por 

entregar a la sindica, 15:35 A LAS 8:35 pm. se apoyó a la Dirección de Permisos y Licencias de 

Construcción al estudio y contestación de solicitud de prorroga que presento nuevamente el 

de la Torre Medica Santa Cecilia 

Oficina de sindicatura y 

Oficina de Presidencia

MARTES 13
8:30 a 

18:39

Se revisó correos, se dio contestación a los pendientes , se presentó oficio 09-2026 a oficialía 

Mayor para apartar la sala Juan S. Vizcaíno par a la capacitación de notificaciones, se revisó 

leyenda para oficios de la Dirección  General de Gestión de la Ciudad. Se continuo en revisión 

de  algunos artículos para el sistema Empress. Y se continuó con la contestación de los 

hechos de la demanda de juicio de nulidad del Fraccionamiento “FRACTAL”    tambien se 

apoyo a la Arq, Miriam en la revision del oficio a Medio Ambiente. 

Oficina de sindicatura 

MIÉRCOLES 14
8:30 A 

21:10

Se acudió de 9 a 12:30 de la mañana a Gestión de la Ciudad a mesa de trabajo de Directores 

Responsables. 13:00 a las 15:35 se continuo con la contestación del hospital “Santa Cecilia” y  

se dejó terminada para la revisión con la sindica, 16:15 a las 21:02 pendientes 

administrativos, se analizaron nuevos artículos para el sistema Empress, reunión con Sindica 

y al finalizar se continuo con la contestación de la demanda de Juicio de Nulidad.

Gestion de la Ciudad y 

Oficina de sindicatura 

JUEVES 15
8:39 a 

17:11

se apoyo al Arq. Braulio con la revision de tres temas importantes, subdIvision , dictamen de 

trazos usos y destinos  espesificos, pendientes de oficios, integracion de acuses del Tribunal a 

expedientes tanto de Fractal, Nueva España.  

Oficina de sindicatura 

VIERNES 16
8:35 a 

20:21

Reunión con la sindicatura para tratar asuntos relacionados con una subdivisión y la revisión 

de la contestación del juicio de nulidad, Se gestiono de urgencia los nombramientos con el 

Lic. Guillermo porque aún no se tenían a pesar que se había dejado oficio desde el mes de 

diciembre, se escanearon los documentos anexos para la contestación de la demanda y se 

mandó, concluyendo exitosamente. Se dio  apoyo a ordenamiento territorial con la revisión 

de la leyenda para los dictámenes de trazos, usos y destinos específicos.

Oficina de sindicatura 

SÁBADO 17
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DOMINGO 18
LUNES 19 Incapacitada
MARTES 20 Incapacitada
MIÉRCOLES 21 Incapacitada

JUEVES 22
9:00 a 

15:10 
9:00 am a 15:00 revise pendientes y actividades de oficina, lleve la evidencia y lista de 

asistencia de las dos capacitaciones realizadas el 21 y 21 de enero en la sala Juan S. Viscaino. 

también me dedique a dar seguimiento a los artículos faltantes del sistema Empress y se 

acudio con la presidenta para ver el tema de los Dictamenes de obras.

oficina de sindicatura

VIERNES 23
8: :15 a 

15:51

8:30 a 11:45 termine con lo de Empress y baje con Karina, pero me comentaron que estaba 

en capacitación en colima por lo que escanee los formatos y se los envié al correo 

electrónico. De 12:21 a las 15:00 me reuní con la sindica para ver los pendientes de la torre 

medica “Santa Cecilia” y en ese mismo rato entregué mediante oficio 02-DJA/2025 a la Lic. 

Andrea Judith expediente completo del mencionado hospital. Y mediante oficio 01-DJA/2025 

solicite al Juez municipal me remitiera copias certificadas de todo lo relacionado al mismo 

hospital para adjuntarlo a mi expediente.

Oficina Jefe de Gabinete.

SÁBADO 24
DOMINGO 25

LUNES 26
8:10 a 

15:05

8:10 a 9:40 reunión con la presidenta, de 10:00 a 11:20 reunión con la sindica, de 11:30 a las 

15:00 baje con Karina de Empress para que revisáramos los documentos y se mandaron en 

ese momento al de Empress.

Oficina Lic. Karina de 

Empress y Oficina de 

sindicatura 

MARTES 27
8:30 a 

15:15

Pase de entrada a las 9 por cita médica, de las 9:05 a 11:30 empecé a llenar mi bitácora de 

actividades, así como mi agenda de actividades y de 11:30 a 15:00 acomodo del expediente 

de la torre medica "Santa Cecilia", adjuntando el expediente certificado que me hizo llegar el 

Juez municipal, me marco la Arq. Miriam para ver el tema de la expedición de un numero 

oficial.  

oficina de sindicatura

MIÉRCOLES 28
8:30 a 

16:05

8:30 a 10:15 capacitación sobre los archivos en línea en las instalaciones de la calle Ramon 

Corona, 10:25 a 12:42 se revisaron pendientes con la Sindica, de las 12:45 a las 15:49 atendí 

al Aquí. Mauricio, donde analizamos lo del tema de la donación de la vialidad del predio de 

los camiones verdes, también se tocó el tema de la subdivisión , áreas de sesión y la 

ampliación de la segunda planta tratadora de agua.

Oficina  de Archivo en 

Ramon Corona y oficina 

de sindicatura

JUEVES 29
8:40 a 

15:35

8:40 a las 15:11 se sacó copia de los expedientes 2864/2025 de Nueva España, los dos 

expedientes 2756/2025 del juicio de lesividad y el Incidente de Suspensión y del expediente 

3097 del juicio de nulidad de Fractal. Quedando ambos ya integrados y cocidos.También se 

atendió al Arquitecto Javier Luis Juan para pedirme una opinión jurídica respecto a la 

corrección de un oficio.

oficina de sindicatura

VIERNES 30
8:45 a 

15:11

Se continua con la captura y escaneo de oficios recibidos y enviados, llenado de la agenda y la 

bitácora.
oficina de sindicatura

SÁBADO 31


