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REGULATORIA

PRESENTE.-
Por este medio me es grato saludarlo y a la vez aprovecho para informar que

fundamento en lo dispuesto por los articulos 11, 15, y del 50 al 58 de la Ley General
de Archivos; los articulos correspondientes y aplicables de la Ley de Archivos del
Estado de Jalisco y sus Municipios, asi como en las disposiciones relativas a la
conservacion, valoracion y destino final contenidas en el Reglamento de Gestion
Documental y Archivo del Municipio de Zapotlan el Grande, se procede a informa
que es imposible realizar el inventario, correspondiente a esta Unidad Administrativa
ya que no se encuentra en condiciones ciertos archivos ya que presentan dafo de
humedad, hongos, roturas, insectos y residuos de popo de animales, ademas que
son ilegibles de los afios: 2012-2019 siendo los siguientes documentos: Listas de

asistencia.

Archivos que contienen la presencia activa de esporas y colonias de hongos, lo que
representa un foco de infeccion y un riesgo inminente de caracter biol6gico para la
salud del personal que labora en las instalaciones, pudiendo desencadenar
enfermedades respiratorias, alergias severas y afecciones dermatoldgicas.
Asimismo, esta contaminacion pone en riesgo de contagio al resto del acervo

documental sano.

Por lo que se solicita su autorizacién para proceder con la baja documental de
dichos expedientes toda vez que han cumplido su tiempo de conservacion

Sin mas por el momento quedo a su disposicion para cualquier duda o a
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ACTA DE HECHOS SOBRE DETERIORO DOCUMENTAL POR AGENTES
BIOLOGICOS Y AMBIENTALES, Y SOLICITUD DE BAJA DOCUMENTAL

LUGAR Y FECHA: Zapotlan el Grande, Jalisco, a 20 de mayo del afio 2026.

ASUNTO: Notificacién de dafo irreversible en acervo documental por humedad,
insectos y hongos, y solicitud formal de dictamen de baja documental por riesgo
sanitario en la unidad Administrativa de la DE LA DIRECCION DE
MANTENIMIENTO DE INFRAESTRUCTURA.

DIRIGIDO A: Integrantes del GRUPO INTERDISCIPLINARIO DEL SISTEMA
MUNICIPAL DE ARCHIVOS Y GESTION DOCUMENTAL DEL GOBIERNO MUNICIPAL
DE ZAPOTLAN EL GRANDE, JALISCO.

En la ciudad de Zapotlan el Grande, Estado de Jalisco, siendo las 13:00 horas del
dia 20 de mayo de 2026, encontrandonos en las instalaciones que ocupa la unidad
Administrativa de la DE LA DIRECCION DE MANTENIMIENTO DE
INFRAESTRUCTURA, y con fundamento en lo dispuesto por los articulos 11, 15,y
del 50 al 58 de la Ley General de Archivos; los articulos correspondientes y
aplicables de la Ley de Archivos del Estado de Jalisco y sus Municipios, asi como
en las disposiciones relativas a la conservacion, valoracién y destino final
contenidas en el Reglamento de Gestién Documental y Archivo del Municipio de
Zapotlan el Grande, se procede a levantar la presente Acta de Hechos para hacer
constar lo siguiente:

I. DECLARACIONES Y HECHOS
PRIMERO. Del Hallazgo.

Durante las labores de supervisién, organizacion y control archivistico llevadas a
cabo en el area de resguardo documental, se detectd un bloque de expedientes y
cajas archivisticas que presentan dafios estructurales severos y pérdida total de
legibilidad.

SEGUNDO. De la Naturaleza del Dario (Agentes Fisicos y Biol6gicos).

Se hace constar tras la inspeccion fisica que los documentos en cuestién han sido
afectados irreversiblemente por factores ambientales y bioldgicos, especificamente:

Humedad excesiva y prolongada: Que ha provocado la aglutinacion de las fojas,
pérdida de soporte celulosico y desvanecimiento de las tintas, anulando el valor
informativo y testimonial de los documentos.

Ataque de insectos xilofagos/papirofagos: Se observa la perforacion, roedura y
anidacion de insectos en el soporte papel.
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Proliferacion de hongos (Agentes patégenos): Existe presencia visible y activa de
colonias fingicas (esporas y moho) extendidas a lo largo de las unidades de
instalacion.

TERCERO. Del Riesgo Sanitario.

La presencia activa de esporas y colonias de hongos representa un foco de
infeccién y un riesgo inminente de caracter biologico para la salud del personal que
labora en las instalaciones, pudiendo desencadenar enfermedades respiratorias,
alergias severas y afecciones dermatolégicas. Asimismo, esta contaminacion pone
en riesgo de contagio al resto del acervo documental sano.

CUARTO. De la Imposibilidad de Restauracion.

Los darfios descritos han provocado la destruccion total del soporte material,
haciendo técnica y econémicamente inviable cualquier intento de estabilizacién o
restauracién. Los documentos han perdido sus valores primarios (administrativos,

legales, fiscales) y no poseen valores secundarios (histéricos) rescatables, debido
a su grado de descomposicion.

Il. SOLICITUD AL GRUPO INTERDISCIPLINARIO

Derivado de los hechos anteriormente expuestos y privilegiando la salud publica, la
seguridad laboral y la integridad del Sistema Institucional de Archivos, se solicita a
este H. Grupo Interdisciplinario:

Recepcion y Analisis: Tener por recibida la presente acta de hechos y el inventario
de baja documental anexo (no aplica por el mal estado de los documentos y estan

ilegibles los archivos, por lo que no se puede detallar las series y volimenes
afectados.

Siendp:

e Listas de asistencias 2012-2019

Dictamen de Baja Documental: Emitir a la brevedad el dictamen de baja documental
y autorizacion para la destruccion o disposicion final de la documentacion afectada,
dispensando los plazos de conservacion estipulados en el Catalogo de Disposicion
Documental (CADIDO), en virtud de la declaratoria de riesgo sanitario y la pérdida

total de los valores documentales. ﬂ//
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Autorizacion de Extraccion: Autorizar la extraccion inmediata de las cajas
contaminadas del area de resguardo hacia un area de aislamiento temporal, para
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evitar la propagacion de esporas al acervo general, en tanto se ejecuta la
destruccion fisica de los mismos.

lll. CIERRE Y FIRMAS

No habiendo otro hecho que hacer constar, se da por concluida la presente Acta de
Hechos en el mismo lugar de su inicio, siendo las 13:10 horas del dia de su fecha,
firmando al calce y al margen los que en ella intervinieron para dejar debida

constancia legal y administrativa.

JEFA DE ARCHIVO GENERAL

Testigd de Asistencia
LIC. JOSE DE JESUS CHAVEZ JIMENEZ
TITULAR DE AUDITORIA ARCHIVISTICA DEL OIC
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Testigo de Asistencia

SINAHI ALEJANDRA NAVARRO DE LA CRUZ

AUXILIAR ADMINISTRATIVO DE LA DIRECCION DE MANTENIMIENTO DE
INFRAESTRUCTURA
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