%) ZAPOTLAN EL GRANDE
GOBIERNO MUNICIPAL 2024-2027

"CAMBIO Y TRANSFORMACION"

Informe del Primer Trimestre del Programa Operativo Anual de la Direccion General de Gestion
Documental, Archivos y Mejora Regulatoria 2025, vinculado con el PMDG 2024-2027.

Objetivo

12.4 Coadyuvar en la innovaciéon constante en la mejora regulatoria a través de la vinculacion
institucional que garantice la vanguardia reglamentaria local, asi como la gestion para la regulacion
de la preservacion y conservacion documental de la memoria de la Institucion de gobierno mediante
la intfroduccién de la tecnologia para fortalecer el orden y la trasparencia.

1. Archivo General y Gestion Documental.

a) Lineamientos reglamentarios de archivo municipal homologados con la Ley de Archivos del Estado de
Jalisco y sus Municipios
Aprobacion de las Reglas del Grupo Interdisciplinario.

En cumplimiento de la Ley General de Archivos, se elaboraron las Reglas de Operacion del Grupo
Interdisciplinario del Sistemna Municipal de Archivos y Gestion Documental, con el fin de normar su
funcionamiento y fortalecer las politicas archivisticas municipales. Estas reglas abordan aspectos como
los valores documentales, los plazos de conservacion y el destino final de los documentos. El proyecto
fue aprobado por unanimidad en la primera sesion ordinaria del 30 de enero de 2025. Esta medida
reafirma el compromiso del gobierno municipal con la gestion documental, la transparencia y la
preservacion del patrimonio documental.
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Aprobacién del Plan Anual de Desarrollo Archivistico PADA

El PADA 2025 fue revisado y aprobado por el Grupo Interdisciplinario del Sistema Municipal de Archivos
en la primera sesion ordinaria del 30 de enero de 2025, en cumplimiento con la normativa vigente en
gestion documental y acceso a la informacion.
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Elaboraciéon del Reglamento para la Gestidn Documental y la Administracion de Archivos del
Gobierno Municipal de Zapotlan El Grande.

En cumplimiento con la Ley General de Archivos y la Ley de Archivos del Estado de Jalisco, se elabord
el Reglamento para la Gestion Documental y la Administracion de Archivos del Gobierno Municipal de
Zapofldn el Grande. Este reglamento establece las bases para organizar, conservar y disponer
adecuadamente de los documentos municipales. Su contenido fue redactado conforme a la
normativa vigente, presentado a los integrantes del Grupo Interdisciplinario para su revision, y
posteriormente validado por el drea juridica, quedando listo para su presentacion ante el H.
Ayuntamiento.

REGLAMENTO PARA LA GESTION DOCUMENTAL Y LA ADMINISTRACION DE
ARCHIVOS DEL GOBIERNO MUNICIPAL DE ZAPOTLAN EL GRANDE

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. El presente Ordenamiento se expide con fundamento en lo dispuesio por el
articulo 115 fraccién I de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; articulo
77 en su fraccién Il de la Constitucién Politica del Estado de Jalisco; articulo 84 fraccién I,
inciso d, de la Ley del Gobi y i X ' icipal del Estado de Jalisco;
aticulos 119, 120, 121 y 122 del Reglamento del Gobierno y fa Administracion Piblica

municipal de Zapollin of Grande, Jal. asi isto por el articulo 5, p
de la Ley de Archivos del Estado de Jalisco y sus Municipios.

Aticulo 2. Este Ordenamiento tiene como finalidad establecer la organizacion,
administracién y gestién de los archivos de la adnjnistracion piblica municipal del
Ayuntanviento  Constitucional de Zapoidn el Grande, sus Organismos Piblicos
Descentralizados, Comités y Consejos; asi como integrar la documentacion, conforme al
ciclo vital de la ién, y regularizar el ias del
Gobierno Municipal.

Articulo 3. Lo no previsto por este se aplicars

por:

I LaLey General de Archivos;

Il LaLey de Archivos del Estado de Jalisco y sus Municipios;

Il Las reglas de operacion del grupo interdisciplinario para e funcionamiento,
organizacion, conservacién y valoracién de los expedientes generados por las
unidades administrativas de Zapotian el Grande;

IV.  Los Manuales de Procesos y de la Direccion il de Gestid
Documental y Archivos; y

V. Las demas legislaciones y ordenanzas aplicables

Articulo 4. Para los efectos de este Ordenamiento, ademis de las definiciones
establecidas en el articulo 4 de la Ley General de Archivos; asi como las del articulo 3 de la
Ley de Archivos del Estado de Jalisco y sus Municipios,

L Acervo: Al conjunto de documentos producidos y recibidos por los sujetos
obligados en el ejercicio de sus atribuciones y funciones con independencia del
soporte, espacio o lugar que se fesguarden.

. Archivo General Municipal: La Direccién General de Gestion Documental y
Aschivos de Zapotian ef Grande.

CAPITULO XIV
DE LAS INFRACCIONES Y SANCIONES CONTRA LOS ARCHIVOS

Asticulo 95. Las jiidades a qua se refiere este capitulo tuirdn, en primer
término, a las servidoras y servidores publicos que directamente hayan ejecutado los actos
o incurran en las omisiones que las hayan originado y subsidiariamente, en ese orden, al
titular de la dependencia que por la indole de sus funciones, haya omitido la revisién o
autorizado tales actos, por causas que impliquen dolo, cuipa o negligencia por parte de los
mismos.

Seran responsables solidarios con los servidores piblicos, los particulares, persona fisica o
juridica, en los casos en que hayan padicipado y onginado cualquier tipo de
responsabilidad prevista en este capitulo.

Asticulo 96. EI maltrato, alteracion, mutilacion, pérdida y sustraccion de documentos
publicos del Gobiemo Municipal serd objeto de las sanciones que establece este
reglamento, asi como las leyes y reglamentos federales y estatales aplicables.

Articulo 97, Se considerard que comete una falla administrativa no grave, la servidora y el
servidor publico cuyos actos u omisiones incumplan o transgredan lo contenido en las
obligaciones siguientes:
L Impedir u obstaculizar la consulta de documentos de los archivos sin causa
justificada;
Il Omitir publicar en el Portal de ia, el catilogo de
documental, el dictamen y el acta de baja documental, asi como el acta que se
levante en caso de i ig i

control que se d deliberado, lo cual ituti
probable responsabilidad penal en los términos del Cédigo Penal del Estado;

1. Negarse a entregar los documentos que haya tenido a su disposicion. Esta
entrega debera realizarse en los cinco dias habiles contados a partir de la fecha
en que renuncie o se le notifique su separacion del cargo, salvo que exista un
plazo diferente por la disposicion legal que regula los procesos de entrega -
recepcion, debiendo elaborar en cualquier caso un acta circunstanciada;

V. Negarse a recibir los documentos a que se refiere la fraccion anterior y verificar
que comespondan al contenido del acta circunstanciada, los inventarios e
informes, debiendo solicitar las aclaraciones pertinentes dentro del término de
cinco dias hibiles contados a partir del acto de entrega - recepcion; en caso de
encontrar alg i i ia, deberd presentar ia d lidad at
‘érgano competente del que se trate;




b) Integracidon del Grupo Interdisciplinario del Sistema Institucional de Archivos en términos de las
disposiciones reglamentarias
Primera Sesidon Ordinaria del Grupo Interdisciplinario.

El 30 de enero de 2025 se celebrd la primera sesién ordinaria del Grupo Interdisciplinario de Archivos de
Zapotldn el Grande, donde se aprobaron por unanimidad los lineamientos internos de funcionamiento
y el Plan Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2025. Este plan, basado en un diagnostico de
problemdaticas archivisticas, propone acciones para mejorar la organizacidn y conservacion
documental. También se presentd el Reglamento para la Gestion Documental para su andlisis. La sesion
concluyd con el compromiso de las dreas para implementar el PADA y fortalecer la gestion documental
municipal.




d) Generacién de capacitacion integral dirigido a las dependencias de la institucidon de gobierno

Capacitacién sobre la implementacién de la ventanilla de oficialia de partes, e informes de avances
en la gestién de archivos de las dreas administrativas.

El 14 de febrero de 2025 se realizd una reuniéon informativa en el Centro Cultural José Clemente Orozco,
dirigida a enlaces de archivo y personal administrativo del Ayuntamiento de Zapotldn el Grande. Se
presentd el funcionamiento de la Ventanilla de Oficialia de Partes y se compartieron avances en la
gestion archivistica y en la elaboracion de los Catdlogos de Disposicion Documental. La sesion permitio
identificar dreas de mejora y reforzar el compromiso de las dependencias con una gestion documental
eficiente y conforme a la normatividad vigente.




e) Coordinaciéon con jefes y directores del Ayuntamiento de Zapotlan el Grande para fomentar la Gestion
Documental, Implementacion del Catdlogo y Oficialia de Partes, y Avances en Mejora Regulatoria.

Se llevaron a cabo acciones de coordinaciéon con jefes y directores de diversas dependencias del
Ayuntamiento de Zapoftldn el Grande para sensibilizarlos sobre su responsabilidad en la gestion
adecuada de archivos. Se abordd la implementacion del Catdlogo de Disposicion Documental (CDD)
y la importancia de la Oficialia de Partes como herramienta clave para una administracion eficiente y
transparente. También se informaron avances en mejora regulatoria, destacando la necesidad de
fortalecer la gestion documental y el compromiso de las dreas para cumplir con los objetivos de mejora
continua.




2. Mejora Regulatoria

a) Capacitacidon con altos contenidos en vinculacion institucional Peridédicas con la participacion de las
dependencias en la implementacién de normativas o en la gestion de proyectos regulatorios. Estas
reuniones permitirdn compartir avances, identificar problemas y coordinar esfuerzos para agilizar
trémites y procesos.

Reunién con las dependencias de Catastro, SAPAZA y Ordenamiento Territorial, con la finalidad de
mejorar los tramites y servicios en dichas dareas.

El 15 de enero de 2025 se llevd a cabo una reunidon entre Catastro, SAPAZA y Ordenamiento Territorial
para abordar la problemdatica en el frdmite de Licencia de Alineamiento y NUmero Oficial. Se identificd
que los reglamentos vigentes no han sido reformados, por lo que las dependencias se comprometieron
a revisar y simplificar sus procesos de manera inmediata. La Direccion General de Gestion Documental,
Archivos y Mejora Regulatoria entregd al Arg. Braulio Mauricio Andrade Gonzdlez acciones de
simplificacion validadas por la CONAMER, que serdn consideradas en los framites actuales y en futuras
reformas.

Como medida inmediata, la Direccién de Ordenamiento Territorial omitird el requisito de que el recibo
de pago del agua esté a nombre del propietario, siendo suficiente que coincida el domicilio. Las
dependencias reafirmaron su compromiso de presentar reformas legales para simplificar sus tramites y
Servicios.




) Disefio de un marco de evaluaciéon: Crear un marco metodolégico que permita medir la eficacia de
las regulaciones en funcién de los objetivos propuestos, los costos asociados y el impacto en las partes
interesadas.

Reunidn Plenaria para la socializacion del Plan Municipal de Desarrollo y Gobernanza 2024-2027, donde
se abordaron diversas problemdticas y propuestas para mejorar los procesos regulatorios en el
Municipio.

El 27 de febrero de 2025 se llevd a cabo una reunién plenaria para socializar el Plan Municipal de Desarrollo
y Gobernanza 2024-2027 en Zapotldn El Grande, Jalisco, con el objetivo de abordar retos en materia de
mejora regulatoria. Se identificaron diversas dreas de oportunidad, destacando la necesidad de
modernizar la comunicacidon gubernamental mediante el uso de tecnologias, simplificar los tramites,
incorporar la perspectiva ciudadana, establecer indicadores de desempeno y realizar autoevaluaciones
periddicas.

Sugerencias clave abordadas:

« Fortalecer el uso del correo electréonico como medio oficial.

« Reducir metodologias innecesarias y agilizar tramites.

o Readlizar encuestas ciudadanas sobre la experiencia en trdmites.
o Desarrollar un marco légico para medir resultados.

« Aplicar autoevaluaciones periddicas en las dependencias.

Con este trabagjo se reafirmo la importancia de modernizar y simplificar 1os procesos municipales, involucrar
a la ciudadania y establecer mecanismos de evaluacion constantes para mejorar la eficiencia y
transparencia en la gestion publica.




Reunidn con la Sindico Municipal con el objeto de analizar el proyecto del Manual de Funcionamiento
del Andlisis de Impacto Regulatorio de conformidad con la normatividad vigente.

Con base en el articulo 62 del Reglamento de Mejora Regulatoria e Innovacion Gubernamental de
Zapotladn El Grande, Jalisco, el Andlisis de Impacto Regulatorio (AIR) es una herramienta que busca
asegurar que las regulaciones generen mas beneficios que costos, representen la mejor solucion a
problemas especificos y eviten duplicidades, discrecionalidad y deficiencias en trdmites y servicios.

El AIR también tiene como propdsito salvaguardar el interés general, considerando riesgos, impactos y
capacidades institucionales. En este contexto, el 27 de marzo de 2025, el Consejo Consultivo de Mejora
Regulatoria e Innovacién Gubernamental aprobd el Manual de Funcionamiento del Andlisis de Impacto
Regulatorio, el cual serd difundido entre las dependencias municipales para su futura aplicacion
conforme a los lineamientos de la CONAMER y bajo la supervision de la Sindico Municipal.
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e) Simplificaciéon y Estandarizacion de Requisitos Administrativos en la Institucion de gobierno.

Reunidén con las dependencias de la Hacienda Municipal y la Direccidn Integral de Movilidad y
Seguridad Vial, con el objeto de analizar las propuestas de reforma al Reglamento del Servicio PUblico
de Estacionamiento del Municipio de Zapotldn El Grande, Jal.

La Jefatura de Mejora Regulatoria del Ayuntamiento de Zapotlan El Grande, Jalisco, identificd que
varios Reglamentos Municipales no estdn actualizados, lo que ha generado falta de fundamentacién y
motivacion en los trdmites y servicios actuales. En cumplimiento de su responsabilidad de promover una
mejora continua en las regulaciones y simplificacion administrativa, se realizé un andlisis conforme a la
Ley General de Mejora Regulatoria, la Ley Estatal y el Reglamento Municipal en la materia.

Como resultado, se elabord una propuesta de reforma con el fin de cumplir los objetivos fundamentales
de la politica de mejora regulatoria, tales como: maximizar el bienestar ciudadano, incrementar la
eficacia y eficiencia en trdmites, evitar barreras y duplicidades, promover la claridad y transparencia,
fomentar la partficipacion de todos los sectores sociales y reducir los costos sociales y econdmicos de
los framites. Dicha propuesta fue presentada ante la Comision edilicia correspondiente para su andlisis,
discusion y eventual aprobacion.

ASTILLO FIGUEROA

DIRECTORA GENERAL DE GESTION DOCUMENTAL, ARCHIVOS Y
MEJORA REGULATORIA




