MUNICIPIO DE ZAPOTLAN EL GRANDE, JALISCO

DOCUMENTO DE SEGURIDAD

El presente documento contiene las disposiciones en materia de
proteccién de datos personales, tratamiento, seguridad de las unidades
administrativas vigentes y que cuenten con presupuesto para operar de
conformidad al presupuesto de egresos del ejercicio fiscal de este Sujeto
Obligado y podra ser sujeto a cambios, cuando el jefe de Transparencia

lo considere adecuado o para complementar el presente documento.

LEY DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES EN POSESION DE
SUJETOS OBLIGADOS Articulo 35. Deberes — Documento de seguridad.
1. El responsable debera elaborar y aprobar un documento que
contenga las medidas de seguridad de caracter fisico, técnico y
administrativo conforme a esta Ley y demas disposiciones aplicables. 2.
El documento de seguridad sera de observancia obligatoria para los
encargados y demas personas que realizan algun tipo de tratamiento de
datos personales.
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GLOSARIO
DNS Un Servidor DNS en informatica

responde a las siglas Domain
Name System. Gracias a los
servidores DNS conocemos los
nombres en las redes, como las de
Internet o las de una red privada.

LAN Una red de area local o LAN (por
las siglas en inglés de Local Area
Network) es una red de
computadoras que abarca un area
reducida a una casa, un
departamento o un edificio.

N/A No aplica




Introduccion

En la Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesién de Sujetos
Obligados del Estado de Jalisco y sus Municipios se establecen las bases,
principios, procedimientos y tratamiento que permite garantizar Ia
proteccion de datos personales de los ciudadanos en posesion del
municipio como sujeto obligado.

Desde la emision de la Ley en referencia, el Gobierno Municipal de
Zapotlan el Grande a traves de la Direccion de Transparencia, en conjunto
con los enlaces que esta tiene en cada area generadora de informacion,
ha realizado acciones y actividades que tuvieron como finalidad establecer
los cimientos para la creacion de este documento.

Se realizd e implementd a lo largo del 2023 un programa de
capacitaciones especializadas en materia de proteccion de datos
personales con la finalidad de concientizar a los servidores publicos sobre
el trato licito y adecuado de los datos personales.

Para recabar informacion precisa y de calidad se realizd un estudio de
campo aplicado a través de los enlaces en la materia en cada una de sus
areas, el cual tenia como objetivo detectar medidas de seguridad con las
gque ya contaba cada area al interior del Municipio y definir posibles
riesgos.

Una vez contestado el cuestionario o tratamiento, se analizd la
informacion recabada, lo que nos permitié la creacidén de las medidas de
seguridad, tomando como base las necesidades y posibilidades del
municipio y las inquietudes y observaciones expresadas por los enlaces
de transparencia en sesiones de capacitacion.



Il. De los sistemas de tratamiento

Se disenaron los siguientes sistemas de tratamiento:

TRAMITES MUNICIPALES

DATOS DE IDENTIFICACION

FECHA DE ELABORACION JULIO DEL ANO 2023

SUJETO OBLIGADO ZAPOTLAN EL GRANDE, JALISCO.

sistemas y los
usos
previstos

Unidad Todas las areas que ejecuten tramites y recaben datos al
Administ prestar un servicio
rativa
responsa
ble
CONTENIDO DEL SISTEMA
Finalidad de | En apego al manual de perfiles y puestos vigentes

http://ciudadguzman.gob.mx/Documentos/Ordenamientos
/20230731rgl ref 06 efe56224-58fb-496e-a5de-
4a2cl1ba94cal.pdf

Las personas
0 grupos de
personas
sobre las
cuales se
obtienen los
datos.

Personas que acuden a realizar tramites o que se les
preste un servicio por parte de cualquier oficina o unidad
administrativa del Sujeto Obligado, asi como de servidores
publicos.

Caracteristica
s del lugar de

Unidades administrativas Generadoras de la informacion

resguardo:

Tipo de Servidores del departamento de Tecnologias de la
soporteen | Informacion, servidores sistema EMPRES vy fisicamente.
donde se

contienen los
datos
personales
Lugar del | En las unidades administrativas del sujeto obligado que
resguard | recaban y generan la informacién en cuanto a informacién
o fisica y digital en bases del sistema utilizado.

ESTRUCTURA

DATOS GENERALES

Unidad administrativa Responsable del Cargo, director, jefe
resguardo de area
Zapotlan el Grande Responsables de cada | Se puede visualizar en
area inventario




UNIDADES ADMINISTRATIVAS

Direccion General, Administradores Cargo
Direccion, Jefatura

La informacién podra | La informacion podra | La informacion podra

ser visualizada en el | ser visualizada en el ser visualizada en el
area de tramites de | area de tratamiento area de tratamiento
cada unidad de cada unidad de cada unidad
administrativa administrativa administrativa

DATOS PERSONALES INCLUIDOS EN EL SISTEMA DE
TRATAMIENTO DE DATOS
DATOS PERSONALES

Nombre, edad, sexo, fecha de nacimiento, lugar de nacimiento,
domicilio particular, correo electronico personal, teléfonos
particulares, credencial electoral, documentos oficiales que
acrediten su personalidad, namero de identificacion diversa,
estado civil, firma particular, fotografia, CURP, fecha de
nacimiento en el RFC, numero de cuenta bancaria, parentesco,
nombre de familiares, grado académico, huellas digitales,
estado de salud.

Fundamentacion Articulo 3. LEY DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES EN
POSESION DE SUJETOS OBLIGADOS DEL ESTADO DE JALISCO Y SUS MUNICIPIOS Glosario. 1.
Para los efectos de la presente Ley se entendera por: IX. Datos
personales: Cualquier informacién concerniente a una persona fisica
identificada o identificable. Se considera que una persona es
identificable cuando su identidad pueda determinarse directa o
indirectamente a través de cualquier informacion;

Direccion General de Desarrollo Econémico, Turistico y
Agropecuario
Ing. Omar Ortega Palafox

Direccién de Centros de Abastos
Edgar Alejandro Gomez Penha

Jefatura de Tianguis y Bazares
Cargo vacante Por insuficiencia presupuestal para 2023

Jefatura de Mercados
Luis Antonio Solano Escobar




Jefatura de Planeacion y Desarrollo Sustentable
Cargo vacante Por insuficiencia presupuestal para 2023

Jefatura de Desarrollo Agropecuario
Miguel Amezquita Sanchez

Jefatura de Desarrollo Econémico
Edna Gomez del Toro

Jefatura de Desarrollo Turistico
Juan Manuel Guzman Silva

CONTENIDO DEL SISTEMA

Finalidad de sistemas y los
usos previstos.

Fomentar el desarrollo econdmico,
turistico y agropecuario del municipio,
fines estadisticos de los programas que
se promuevan en las areas adscritas a la
Direccion General de  desarrollo
econdomico turistico y agropecuario
Seguimiento a los programas sociales
organizados y dirigidos por la federacion
y el estado en beneficio de los habitantes
del Municipio, y la organizacién,
preparacion y seguimiento de los
programas sociales municipales, archivo
documental de solicitantes en la bolsa de
empleo, documentos para credenciales
de acreedores de programas sociales.

Personas o grupos de
personas sobre las cuales se
obtienen los datos.

Personas fisicas que cumplan con los
requisitos para ser beneficiarios de los
programas

Recoleccidon forma

Formatos fisicos

Soporte donde se
encuentran los datos

Fisicos y de manera electrénica

Caracteristicas del lugar
donde se resguardan

Archiveros, cajas o0 muebles dentro de
las oficinas de cada area y en
plataformas y CPU.

ESTRUCTURA BASICA DATOS GENERALES DEL SISTEMA




AREA RESPONSA | CARGO | DOMICIL | TELEFO | CORREO ELECTRONICO
BLE 10 NO
Direccién | Direccion | Direct | Av. 341- desarrolloeconomico@ciudadgu
General |general |or Arquite | 41225 | zman-dob.mx
de Gener | cto 63 ext.
Desarroll al Pedro | 807
0 Ramire
Economi z
co, Vazqu
Turistico ez col.
y Centro
Agropec cp.:
uario 4900
Zapotl
an el
Grande
ADMINISTRADORES
Direccion General de Director General

Desarrollo Econdmico,
Turistico y Agropecuario

Direccion de Centros de Direccion
Abastos
Jefatura de Tianguis y Jefe
Bazares Cargo vacante Por insuficiencia

presupuestal para 2023

Jefatura de Mercados Jefe
Jefatura de Planeacién y Jefe
Desarrollo Sustentable Cargo vacante Por insuficiencia

presupuestal para 2023

Jefatura de Desarrollo Jefe
Agropecuario
Jefatura de Desarrollo Jefe
Turistico

TIPO DE DATOS PERSONALES / INVENTARIO/ CATALOGO

Nombre, edad, fecha de nacimiento, estado civil, nacionalidad, origen
étnico, CURP, RFC, peso, altura, fotografias personales, informacion
familiar, informacion de sus hijos (nombre, edad, estado de salud y/o
discapacidad), informacién laboral, domicilio, teléfono, correo
electrénico, estado civil, firma, datos socioecondmicos (pobreza
alimentaria)




Transferencia

Unidades internas, sujetos Finalidad
obligados, autoridades,
titular de los datos

personales
Los Programas Sociales Dar cabal y oportuno seguimiento a los
Municipales transfieren programas sociales federales y estatales
informacion a sujetos aplicables en el ambito municipal.

obligados Estatales y
Federales para la obtencion
de un programa social

Los Programas Sociales Realizar las dispersiones de los apoyos
Municipales transfieren econdmicos o en especie a los
informacion de los beneficiarios.

beneficiarios a instituciones
bancarias para efecto de
tramitar una cuenta y/o
tarjeta de débito.

NIVEL DE BAJO MEDIO ALTO
PROTECCIO
N DE DATOS x

Fundamento Juridico

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de

Jalisco y sus Municipios

Ley de Proteccidon de Datos Personales en Posesion de Sujetos

Obligados
Reglamento de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del
Municipio de Zapotlan el Grande

Reglamento de Gobierno y Administracién Publica reformado en

septiembre del afno 2023

Catalogo de Sistemas de Tratamiento de Datos Personales
Jefatura Desarrollo econémico

Nombre del Sistema Bolsa de Empleo de la Jefatura de Desarrollo Econémico
Direccién General Direccidn General de Desarrollo Econémico, Turistico y Agropecuario
Direccién Jefatura de Desarrollo Econdmico
Administrador
Nombre Edna Gomez del Toro
Cargo Jefa de Desarrollo Econdmico
Area Jefatura de Desarrollo Econdmico




Funciones y Obligaciones

Coordinar y vigilar que se cumpla con la recepcidn, archivo y resguardo de la
informacion recibida en la Bolsa de Empleo.

Bases de Datos

Archivos fisicos

Personal Autorizado para tratamiento

Nombre de la persona

Guillermina Barragan Sierra

Nombre del puesto

Secretaria C

Funciones y Obligaciones

Recepcion de documentos, archivar y resguardar la informacion.

Bases de Datos

Archivero en oficina

Tipos de datos personal

es pertenecientes al Sistema, Catalogo de Tratamiento de Datos
Personales

Inventario

Nombre/ Fecha de nacimiento/ Edad/ Direccién/ Colonia/ Cadigo Postal (C.P.)/
Municipio/ Estado/ Tel. Local/ Celular/ Estado Civil/ No. de hijos/ Escolaridad/
Tipo de discapacidad/ Experiencia laboral/ Metas laborales/ Referencia
Personal/ Funciones gue domina/ Firma

Bases de Datos

N1-ELIMINADO 111

No. de Titulares

Controles de seguridad para las
bases de datos

Estructura y descri

pcion del Sistema de Tratamiento de Datos Personales

Tipo de soporte

Archivos fisicos

Caracteristicas fisicas del lugar de
resguardo

Dentro de la unidad administrativa archivero con llave

Programas en los que se utilizan
los D. P.

Bolsa de empleo

Resguardo de los so

portes fisicos y/o electrénicos en que se encuentran los D.P.

Fisicos

Fisicos en archivo con llave

Electrdnicos

N/A

Bitacoras de acceso y operacion cotidiana

Bitacoras fisicas (ubicacion) N/A
Clave o nombre de la bitacora N/A
Nombre y cargo del responsable N/A
Bitacoras electrdnicas (ubicacion) N/A
Clave o nombre de la bitacora N/A

Nombre y cargo del responsable

Edna Gomez Del Toro, Jefa de Desarrollo Econdmico

Bitacoras de vulneraciones de seguridad

Bitacoras fisicas (ubicacién)

N2-ELIMINADC 112

Clave o nombre de la bitdcora

Nombre y cargo del responsable

Edna Gémez del Toro

Bitacoras electrénicas {ubicacion) N/A
Clave o nombre de la bitacora N/A
Nombre y cargo del responsable N/A

Catalogo de Sistemas de Tratamiento de Datos Personales de Jefatura de

Desarrollo Agropecuario

Nombre del Sistema

Credencial Unica Agroalimentaria del Gobierno del Estado, expedidas por la
Secretaria de Desarrollo Rural (SADER)

Direccion General

Direccion General de Desarrollo Economico, Turistico y Agropecuario

Direccidn Jefatura de Desarrollo Agropecuario
Administrador

Nombre Miguel Amézquita Sanchez

Cargo Jefe de Desarrollo Agropecuario

Area Jefatura de Desarrollo Agropecuario
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Funciones y Obligaciones

Revisar y vigilar el cumplimiento en la recepcion, resguardo y control de
documentos para la elaboracion de las credenciales por parte del personal
autorizado.

Bases de Datos

Archivos fisicos

Personal Autorizado para tratamiento (1)

Nombre de la persona

José de Jesus Barragan Moreno

Nombre del puesto

Auxiliar Administrativo D

Funciones y Obligaciones

Recepcion de documentos, control y manejo del archivo fisico.

Bases de Datos

Archivero en oficina

Tipos de datos personale

s pertenecientes al Sistema de Catalogo de Tratamiento de Datos
Personales

Inventario

Nombre/ Registro Federal de Contribuyentes (RFC)/ Clave Unica de Registro de
Poblacién (CURP)/ Teléfono/ Celular/Correo Electrénico/Domicilio/Fotografia/
Firma

Bases de Datos

No. de Titulares

Controles de seguridad para las
bases de datos

Estructura y descri

pcion del Sistema de Tratamiento de Datos Personales

Tipo de soporte

Archivos fisicos

Caracteristicas fisicas del lugar de
resguardo

Archivero con llave

Programas en los que se utilizan
los D. P.

Credencial Unica Agroalimentaria del Gobierno del Estado, expedidas por la
Secretaria de Desarrollo Rural (SADER)

Resguardo de los so

portes fisicos y/o electrénicos en que se encuentran los D.P.

Fisicos

NI=ELIMINADO IIT

Fisicos en archivo con llave

Electrdnicos

Resguardados en el sistema del Gobierno del Estado en la SADER

Bitacoras de acceso y operacion cotidiana

Bitacoras fisicas (ubicacion) N/A
Clave o nombre de la bitacora N/A
Nombre y cargo del responsable N/A
Bitacoras electrdnicas (ubicacion) N/A
Clave o nombre de la bitacora N/A

Nombre y cargo del responsable

Miguel Amézquita Sanchez, Jefe de Desarrollo Agropecuario

Bitacoras de vulneraciones de seguridad

Bitacoras fisicas (ubicacién)

Clave o nombre de la bitdcora

Nombre y cargo del responsable

N/A

Bitacoras electrdnicas (ubicacion)

Clave o nombre de la bitacora

Nombre y cargo del responsable

Miguel Amézquita Sanchez

Catalogo de Sistem

as de Tratamiento de Datos Personales Jefatura de
Desarrollo Turistico.

Nombre del Sistema

Recorridos Turisticos

Direccidon General

Direccion General de Desarrollo Economico, Turistico y Agropecuario

Direccién Jefatura de Desarrollo Turistico
Administrador

Nombre Juan Manuel Guzman Silva

Cargo Jefe de Desarrollo Turistico

N4-ELIMINADO 112
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Area

Jefatura de Desarrollo Turistico

Funciones y Obligaciones

Coordinar y supervisar el cumplimiento de los recorridos turisticos solicitados,
resguardo de la informacidn de los solicitantes.

Bases de Datos

Archivos fisicos

Personal Autorizado para tratamiento (1)

Nombre de la persona

Andrea Estefania Licea Diaz

Nombre del puesto

Auxiliar Administrativo B

Funciones y Obligaciones

Control y manejo de archivo fisico.

Bases de Datos

Archivero en oficina

Tipos de datos personales

pertenecientes al Sistema de Catalogo Tratamiento de Datos
Personales

Inventario

Nombre/ Nombre de la Institucion de Procedencia/ Teléfono (celular u oficina)

Bases de Datos

No. de Titulares

Controles de seguridad para las
bases de datos

Estructura y descri

ncion del Sistema de Tratamiento de Datos Personales

Tipo de soporte

Archivos fisicos

Caracteristicas fisicas del lugar de
resguardo

Archivero con llave

Programas en los que se utilizan
los D. P.

Recorridos Turisticos

Resguardo de los soportes fisicos y/o electrénicos en que se encuentran los D.P.

Fisicos

Fisicos en archivo con llave

Electrdnicos

N/A

Bitacoras de acceso y operacion cotidiana

Bitacoras fisicas (ubicacion) N/A
Clave o nombre de la bitacora N/A N5-ELIMINADO 111
Nombre y cargo del responsable N/A
Bitacoras electrdnicas (ubicacion) N/A
Clave o nombre de la bitacora N/A

Nombre y cargo del responsable

Juan Manuel Guzman Silva, Jefe de Desarrollo Turistico

Bitacoras de vulneraciones de seguridad

Bitacoras fisicas (ubicacién)

Clave o nombre de la bitacora

Nombre y cargo del responsable

N/A

Bitacoras electrénicas (ubicacion)

Clave o nombre de la bitacora

Nombre y cargo del responsable

| Juan Manuel Guzman Silva

Catalogo de Sistemas

de Tratamiento de Datos Personales Direccion de
Centros de Abasto

Nombre del Sistema

Cambios de giro, traspasos y sesion de derechos

Direccién General

Direccion General de Desarrollo Economico, Turistico y Agropecuario

Direccién Direccion de Centros de Abasto
Administrador
Nombre Edgar Alejandro Gomez Pefia
Cargo Director de Centros de Abasto
Area Direccion de Centros de Abasto

Funciones y Obligaciones

Recepcion, resguardo y control de documentos de cambios de giro, traspasos y
sesion de derechos.
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Bases de Datos

| Archivos fisicos

Personal Autorizado para tratamiento (1)

Nombre de la persona

Luis Antonio Solano Escobar

Nombre del puesto

Jefe C

Funciones y Obligaciones

Recepcioén de documentos, control y manejo de archivo fisico.

Bases de Datos

Archivero en oficina

Tipos de datos personales pertenecientes al Sistema de Tratamiento de Datos Personales

Inventario

Identificacion oficial (INE, Pasaporte) / Acta de nacimiento/ Comprobante de
domicilio/ Cédula de empadronamiento del local / Registro Federal de
Contribuyentes (RFC)/ Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP)/
Fotografias/ Carta recomendacion/ Carta de no antecedentes penales/ Acta de
defuncidn (segun sea el caso)

Bases de Datos

N7-ELIMINADO 111

No. de Titulares

Controles de seguridad para las
bases de datos

Estructura y descripcion del Sistema de Tratamiento de Datos Personales

Tipo de soporte

Archivos fisicos

Caracteristicas fisicas del lugar de
resguardo

Archivero bajo llave

Programas en los que se utilizan
los D. P.

Cambios de giro, traspasos y sesion de derechos

Resguardo de los soportes fisicos y/o electronicos en que se encuentran los D.P.

Fisicos

Fisicos en archivo con llave

Electrdnicos

N/A

Bitacoras de acceso y operacion cotidiana

Bitacoras fisicas (ubicacién) N/A
Clave o nombre de la bitacora N/A
Nombre y cargo del responsable N/A
Bitdcoras electrénicas (ubicacién) N/A
Clave o nombre de la bitacora N/A

Nombre y cargo del responsable

Edgar Alejandro Gomez Pefia, Director de Centros de Abasto

Bitacoras de vulneraciones de seguridad

Bitacoras fisicas (ubicacién)

N8-ELIMINADO 112

Clave o nombre de la bitdcora

Nombre y cargo del responsable

N/A

Bitacoras electrdnicas (ubicacion)

Clave o nombre de la bitacora

Nombre y cargo del responsable

| Edgar Alejandro Gomez Pefia

Catalogo de Sistemas de Tratamiento de Datos Personales Jefatura de

Mercados

Nombre del Sistema

Cambios de giro, traspasos y sesion de derechos

Direccion General

Direccidn General de Desarrollo Econémico, Turistico y Agropecuario

Direccién Jefatura de Mercados
Administrador

Nombre Luis Antonio Solano Escobar

Cargo Jefe de mercados C

Area Jefatura de Mercados

N13-ELIMINADO 131
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Funciones y Obligaciones

Recepciodn, resguardo y control de documentos de cambios de giro, traspasos y
sesion de derechos.

Bases de Datos

Archivos fisicos

Inventario

Identificacion oficial (INE, Pasaporte) / Acta de nacimiento/ Comprobante de
domicilio/ Cédula de empadronamiento del local / Registro Federal de
Contribuyentes (RFC)/ Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP)/
Fotografias/ Carta recomendacién/ Carta de no antecedentes penales/ Acta de
defuncién (segln sea el caso)

Bases de Datos

No. de Titulares

Controles de seguridad para las
bases de datos

N9-ELIMINADO 111

Estructura y descripcion del Sistema de Tratamiento de Datos Personales

Tipo de soporte

Archivos fisicos

Caracteristicas fisicas del lugar de
resguardo

Archivero bajo llave

Programas en los que se utilizan
los D. P.

Cambios de giro, traspasos y sesion de derechos

Resguardo de los soportes fisicos y/o electrénicos en que se encuentran los D.P.

Fisicos

Fisicos en archivo con llave

Electrdnicos

N/A

Bitacoras de acceso y operacion cotidiana

Bitacoras fisicas (ubicacion) N/A
Clave o nombre de la bitacora N/A
Nombre y cargo del responsable N/A
Bitacoras electrdnicas (ubicacion) N/A
Clave o nombre de la bitacora N/A

Nombre y cargo del responsable

Luis Antonio Solano Escobar

Bitacoras de vulneraciones de seguridad

Bitacoras fisicas (ubicacion)

Clave o nombre de la bitdcora

N10-ELIMINADO 112

Nombre y cargo del responsable

N/A

Bitacoras electrénicas (ubicacion)

Clave o nombre de la bitacora

Nombre y cargo del responsable

Luis Antonio Solano Escobar

Direccion General de Administracion e innovacion

Gubernamental

José de Jesls Nuiez Gonzalez

Direccion de Recursos Humanos

José Alfonso Fregoso Vargas

N16-ELIMINADC 131

Direccion de Nomina

Maria Eugenia Baltazar Rodriguez

Jefatura de Psicologia, Capacitacion y Desarrollo Organizacional
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Verodnica Sarai Olmedo Barba

Jefatura de Tecnologias de la Informacién
Ofelia Larios Torrejon

Jefatura de Servicios Generales
Cargo vacante Por insuficiencia presupuestal para 2023

Jefatura de Taller municipal
Julio Ilvan Contreras Leal

Direccion General de Administracion e innovacion
Gubernamental

| CONTENIDO DEL SISTEMA

Finalidad de sistemas y los
usos previstos.

Abrir un expediente para cada vehiculo
propiedad municipal con toda Ia
documentaciéon relativa servicios y
reparaciones realizados, asi como los que
se programen y un inventario de los
accesorios del vehiculo, que puede ser
fisico o en medios electronicos; II.
Elaborar y actualizar permanentemente
la estadistica de los vehiculos en servicio
y los que por razones de servicio o
mantenimiento se encuentren
temporalmente fuera de servicio,
comunicandolo mensualmente por
escrito a Patrimonio; III. Es
responsabilidad del coordinador del Taller
Municipal observar los servicios de
garantia en vehiculos nuevos o
reparaciones hechas por talleres
especializados; IV. La administracion,
registro y control de los servicios y
reparaciones que se realicen a cada
vehiculo; V. Llevar un control en que se
describan diariamente los servicios a
vehiculos municipales;

Personas o grupos de personas
sobre las cuales se obtienen los
datos.

Servidores publicos

Recoleccién forma

Formatos fisicos

Soporte donde se encuentran
los datos

Fisicos y de manera electronica y
sistema EMPRES
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Archiveros, cajas o muebles dentro
Caracteristicas del lugar donde | de las oficinas de cada area, sistema
se resguardan EMPRES vy discos duros de las
computadoras
ESTRUCTURA BASICA DATOS GENERALES DEL SISTEMA
AREA RESPONSA | CARGO | DOMICI | TELEFO | CORREO ELECTRONICO
Direccidn BLE LIO NO pepe.nunez@ciudadguzma
General de _ y _ n.gob.mx
idn e General |or Cristo | 375
. 2500
Innovacion bal S
Gubername colon
ntal #62
ADMINISTRADORES
Direccién General de Director
Administracion e Innovacion
Gubernamental
Direccién de Recursos Director
Humanos
Jefatura de Noémina Jefe
Jefatura de Psicologia, Jefe
Capacitacion y Desarrollo
Organizacional
Jefatura de Tecnologias de la Jefe
Informacidén
Jefatura de Servicios Jefe
Generales
Jefatura del Taller Municipal Jefe

TIPO DE DATOS PERSONALES / INVENTARIO/ CATALOGO

DATOS IDENTIFICATIVOS: nombre del servidor pUbico y firma

Transferencia

Unidades internas, sujetos
obligados, autoridades,

Finalidad




titular de los datos
personales

NIVEL DE BAJO MEDIO ALTO
PROTECCION DE

DATOS x

Fundamento Juridico
Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de

Jalisco y sus Municipios

Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesidén de Sujetos

Obligados
Reglamento de Transparencia y Acceso a la Informacioén Publica del
Municipio de Zapotlan el Grande

Reglamento de Gobierno y Administracion Publica reformado en

septiembre del afio 2023

Nombre de sistema SISTEMA EMPRESS MODULO RECURSOS HUMANOS

Direccion general DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION E INNOVACION GUBERNAMENTAL
direccion JEFATURA DE NOMINA

Nombre MARIA EUGENIA BALTAZAR RODRIGUEZ

Cargo DIRECTOR DE NOMINA

Area JEFATURA DE NOMINA

CONTROLAR ADMINISTRATIVAMENTE LAS NOMINAS EL FONDO DE AHORRO,
Funciones y Obligaciones | APORTACIONES A PENSIONES DEL ESTDO E IMSS, CONTROLAR PAGOS DE PERSONAL,
REALIZAR LA TRANSMISION DE NOMINA ELECTRONICA AL BANCO PAGADOR,
ELABORAR Y DISTRIBUIR LA NOMINA

Bases de datos SISTEMA EMPRESS

Nombre de la persona
ADRIANA FLORES VAZQUEZ

Nombre del puesto ENCARGADO A

Funciones y Obligaciones | RECEPCION DE DOCUMENTOS FISICOS/ CONTROL Y MANEJO DE ARCHIVOS FISICOS
Bases de Datos ARCHIVOS ELECTRONICQS, FISICOS Y SOPORTE TECNICO SISTEMA EMPRESS

Nombre de la persona NELLY GUADALUPE GONZALEZ ELIZONDO




Nombre del puesto

ENCARGADO A

Funciones y Obligaciones

RECEPCION DE DOCUMENTOS FISICOS/ CONTROL Y MANEJO DE ARCHIVOS FISICOS

Bases de Datos

Inventario

ARCHIVOS ELECTRONICOS, FISICOS Y SOPORTE TECNICO SISTEMA EMPRESS

Nombre/ comicilio/ fecha de nacimiento/ lugar de nacimiento/ nacionalidad/ edad/
parentesco/ firma/ fotografia/ folio de credencial de elector / registro federal de
contribuyente (RFC)/ clave unica de registro de poblacion (CURP)/ huella/sexo/ acta
de nacimiento/ domicilio/ CUIP

Bases de datos

No. De Titulares

Controles de seguridad
para las bases de datos

tipo de soporte

N11-ELIMINADO 111

ELECTRONICOS

caracteristicas fisicas del
lugar de resguardo

N/A

programas en que se
utilizan los D.P.

fisicos

MODULO DE RECURSOS HUMANOQOS

N/A

electronicos

Bitacoras fisicas

SISTEMA EMPRESS/ DISCOS DURQS DE PC

Bitacoras fisicas
{ubicacion)

(ubicacidn) N/A
clave o nombre de la

bitacora N/A
Nombre y cargo del
responsable N/A
Bitacoras electronicas
(ubicacidn) N/A
clave o nombre de la

bitacora N/A
nombre y cargo del
responsable N/A

N12-ELIMINADO 112

clave o nombre de la
bitacora

Nombre y cargo del
responsable

N/A




Bitacoras electronicas
(ubicacidn)

clave o nombre de la
bitacora

N21-ELIMINADO 131

Nombre y cargo del
responsable

MARIA EUGENIA BALTAZAR RODRIGUEZ

Nombre de sistema

EMPRESS

coordinacion general

DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION E INNOVACION GUBERNAMENTAL

direccion

Direccidon Recursos Humanos

José Alfonso Fregoso Vargas

Nombre
Cargo DIRECTOR
Area DIRECCION de Recursos Humanos

Funciones y Obligaciones

ORGANIZAR, DIRIGIR Y COORDINAR EL DESARROLLO DE LOS SISTEMAS DE
ADMINISTRACION DEL PERSONAL, DE RECURSOS DOCUMENTALES, MATERIALES E
INFORMATICOS DEL MUNICIPIO, ORGANIZAR Y CONTROLAR LOS PROYECTOS DE
MEJORAMIENTO ADMINISTRATIVO Y TIENE A SU CARGO LA DIRECCION

Bases de datos

Nombre de la persona

ARCHIVOS ELECTRONICOS

GEMA VERONICA CARDENAS VILLALVAZO

Nombre del puesto

ENCARGADO A

Funciones y Obligaciones

CONTROL Y MANEJO DE ARCHIVOS FISICO Y DIGITALES

Bases de Datos

Nombre de la persona

ARCHIVOS ELECTRONICOS Y FISICOS

VERONICA AVALOS GALVAN

Nombre del puesto

ASISTENTE DE DIRECCION

Funciones y Obligaciones

RECEPCION DE DOCUMENTOS FISICOS/ CONTROL Y MANEJO DE ARCHIVOS FISICOS

Bases de Datos

Nombre de la persona

ARCHIVOS FISICOS Y ELECTRONICOS

BLANCA ESTELA RUIZ GONZALEZ/ IRMA GUADALUPE CHAVEZ RAMOS

Nombre del puesto

ASISTENTE DE DIRECCION/ ASISTENTE DE DIRECCION

Funciones y Obligaciones

CONTROL Y MANEJOS DE ARCHIVO FISICO Y ELECTRONICO




Bases de datos

Inventario

ARCHIVOS ELECTRONICQOS, FISICOS Y SISTEMA EMPRESS

Nombre/ Domicilio/ fecha de nacimiento/ lugar de nacimiento/ nacionalidad/ edad/
parentesco/ firma/ fotografia/ folio de credencial de elector / registro federal de
contribuyente (RFC)/ clave unica de registro de pablacion (CURP)/ huella/sexo/ acta
de nacimiento/ domicilio/ Datos biométricos.

Bases de datos

N13-ELIMINADO 111

No. De Titulares

Controles de seguridad
para las bases de datos

tipo de soporte

ELECTRONICOS Y FISICOS

caracteristicas fisicas del
lugar de resguardo

ARCHIVEROS Y CAJAS

programas en que se
utilizan los D.P.

fisicos

SISTEMA EMPRESS/ ELABORACION DE NOMBRAMIENTOS Y OFICIOS

ARCHIVEROS Y CAJAS

electronicos

Bitacoras fisicas

SISTEMA EMPRESS/ DISCOS DUROS DE PC

Bitacoras fisicas
{ubicacidn)

(ubicacién) N/A
Nombre y cargo del
responsable N/A
Bitacoras electronicas
(ubicacion) N/A
clave o nombre de la

bitacora N/A
nombre y cargo del
responsable N/A

N14-ELIMINADO 112

clave o nombre de la
bitacora

Nombre y cargo del
responsable

José Alfonso Fregoso Vargas

Bitacoras electronicas
{(ubicacidn)

N/A




clave o nombre de la

bitacora N/A
Nombre y cargo del
responsable N/A

Nombre de sistema

MEDIOS ELECTRONICOS

Direccion general

DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACCION E INNOVACCION GUBERNAMENTAL

direccion

JEFATURA DE PSICOLOGIA, CAPACITACION Y DESARROLLO ORGANIZACIONAL

Nombre Verdnica Sarai Olmedo Barba

JEFA DE PSICOLOGIA, CAPACITACION Y DESARROLLO ORGANIZACIONAL
Cargo PSICOLOGA
Area RECURSOS HUMANOS

Funciones y Obligaciones

. Planear, coordinar e implementar capacitacion al personal de la institucion

Il. Realizar evaluaciones sobre clima laboral, asi como, intervenir para la
solucion y mejora del mismo.

1. Potencializar a través de talleres, las habilidades y destrezas de los
miembros del Gobierno de Zapotlan el Grande.

. Brindar orientacidn y consejeria psicolégica de manera individual para la
mejor integracion laboral en la solucién de conflictos personales.

V. Evaluar y capacitara segun la necesidad de las distintas Direcciones con

el objetivo de que tengan un mejor desempefio y satisfaccion laboral.

VI. Promover el reconocimiento del trabajo para que el colaborador y lider
puedan empatar sus metas personales con las metas Institucionales.
Vil. Promover un canal de comunicacién para la solucién de conflictos entre

lideres y colaboradores

Bases de datos

Inventario

MEDIOS ELETRONICOS Y FISICOS

Nombre / firma/

Bases de datos

No. De Titulares

Controles de seguridad
para las bases de datos

tipo de soporte

N15-ELIMINADO 111

|

ELECTRONICOS

caracteristicas fisicas del
lugar de resguardo

Archiveros




programas en que se
utilizan los D.P.

fisicos

ARCHIVEROS DENTRO DE LA OFICINA

electronicos

Bitacoras fisicas

CPU

Bitacoras fisicas
(ubicacién)

{ubicacion) Fisicas
clave o nombre de la

bitacora N/A
Nombre y cargo del
responsable N/A
Bitacoras electronicas
(ubicacidn) N/A
clave o nombre de la

bitacora N/A
nombre y cargo del
responsable N/A

N16-ELIMINADO 112

clave o nombre de la
bitacora

Nombre y cargo del
responsable

VERONICA SARAI OLMEDO BARBA

Bitacoras electronicas

(ubicacién) N/A
clave o nombre de la

bitacora N/A
Nombre y cargo del
responsable N/A

Nombre de sistema

GOBIERNO ELECTRONICO
MANTENIMIENTO DE COMPUTO
CUENTAS DE USUARIO

Direccion general

DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACCION E INNOVACCION GUBERNAMENTAL

direcciéon

JEFATURA DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION




Nombre OFELIA LARIOS TORREJON
Cargo JEFA DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
Area TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

Funciones y Obligaciones

Conducir la modernizacién, innovacion y el desarrollo tecnolégico, en
la gestidon publica municipal; II. Impulsar y consolidar un gobierno
electronico, que posibilite el uso de los servicios en linea para la
sociedad; III. Elaborar planes viables y gestionar la renovacion
continua de la infraestructura en Tecnologias de la Informacion y
Comunicacion; IV. Asignar o determinar a cada dependencia los
equipos de tecnologia que necesiten para desarrollar sus funciones,
previo estudio de sus necesidades; V. Establecer en coordinaciéon con
el jefe operativo y encargado del area de mantenimiento de equipo
de cdmputo, las caracteristicas para la adquisicion de los equipos
tecnologicos requeridos por las dependencias del gobierno municipal;
VI. Evaluar y dictaminar en materia de tecnologias de la informacién
los convenios, acuerdos y/o solicitudes que el gobierno municipal
pretenda autorizar con particulares, organismos descentralizados,
municipales, estatales, federales u otros; con el fin de analizar la
viabilidad técnica con la que cuenta el gobierno municipal para cubrir
los requerimientos en dichos convenios, acuerdos y/o solicitudes; VII.
Emitir el dictamen de viabilidad técnica para la adquisicion de equipo
de TI y contrataciéon de servicios informaticos que se requieran en las
diferentes dependencias; VIII. Establecer la normatividad para el
mantenimiento preventivo y correctivo de los equipos de coémputo,
software, telecomunicaciones, sistemas de aplicacién y bases de
datos propiedad del patrimonio municipal;

Bases de datos

Inventario

MEDIOS ELETRONICOS

Nombre / firma/ (CUENTAS DE USUARIO Y MANTENIMIENTO DE COMPUTOQ)
Respaldo de equipos propiedad del Sujeto Obligado (MANTENIMIENTO DE
COMPUTO)

Bases de datos

N17-ELIMINADO 111

No. De Titulares

Controles de seguridad
para las bases de datos

tipo de soporte

ELECTRONICOS

caracteristicas fisicas del
lugar de resguardo

Archiveros

programas en que se
utilizan los D.P.




fisicos ARCHIVERQS DENTRO DE LA OFICINA
electrdnicos CPU Y SERVISORES

Bitacoras fisicas

(ubicacidn) N/A
clave o nombre de la

bitacora N/A
Nombre y cargo del
responsable N/A
Bitacoras electronicas
(ubicacidn) N/A
clave o nombre de la

bitacora N/A

nombre y cargo del
responsable N/A

4 y N18-ELIMINADO 112
Bitacoras fisicas
(ubicacion)

clave o nombre de la
bitacora

Nombre y cargo del
responsable OFELIA LARIOS TORREJON
Bitacoras electronicas
(ubicacidn) N/A

N22-ELIMINADO 131

clave o nombre de la
bitacora

Nombre y cargo del
responsable

Catdlogo de Sistemas de Tratamiento de Datos Personales de Taller Municipal

Nombre del Sistema Excel y Empress. Bitacoras de servicos.

Direccion General Direccion General de Administracion e Innovacion Gubernamental

Direccion Jefatura de Taller Municipal

Administrador

Nombre C. Julio Ivan Contreras Leal

Cargo Jefe A

Area Jefatura de Taller Municipal

Funciones y Obligaciones I. Abrir un expediente para cada vehiculo propiedad municipal con toda
la documentacidn relativa a servicios y reparaciones realizados, asi
como los que se programen y un inventario de los accesorios del
vehiculo, que puede ser fisico o en medios electrénicos; Il. Elaborar y
actualizar permanentemente la estadistica de los vehiculos en servicio
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y los que por razones de servicio o mantenimiento se encuentren
temporalmente fuera de servicio, comunicandolo mensualmente por
escrito a Patrimonio; Ill. Es responsabilidad del coordinador del Taller
Municipal observar los servicios de garantia en vehiculos nuevos o
reparaciones hechas por talleres especializados; IV. La administracion,
registro y control de los servicios y reparaciones que se realicen a cada
vehiculo; V. Llevar un control en que se describan diariamente los
servicios a vehiculos municipales; VI. Mediante diagnédstico escrito
debidamente razonado, sugerir las bajas de vehiculos por
incosteabilidad de sus reparaciones a los titulares de las dependencias
Municipales, para que, con su consentimiento, Patrimonio proceda a
realizarla en forma legal; VII. Reparar los vehiculos municipales previa
solicitud que por escrito le hagan los titulares de las dependencias
Municipales y comunicar a éstos, una vez hecha la reparacidn, la
descripcion y costo de la misma, especificando las caracteristicas vy el
costo de las piezas o refacciones empleadas, con copia de esa
comunicacion a la Direccion de Proveeduria Municipal; VIII. Sera
responsabilidad del coordinador del Taller Municipal si por falta de
pericia o negligencia de su trabajo o de sus subalternos, que el vehiculo
entregado a reparacién, esté sufra un dafo a su funcionalidad, o que
por falta de atencidn al mismo el conductor sufra algin dafio por esta
causa; IX. Solicitar, a través de la Proveeduria Municipal, todas las
compras y servicios que se requieran para la conservacion,
mantenimiento y reparacién de los vehiculos municipales; X. Supervisar
que los trabajos de mantenimiento y reparacion de los vehiculos
municipales se realicen con la mayor eficiencia, calidad y economia
posibles; XI. Todo lo concerniente a la conservacidon, mantenimiento y
reparacion de los vehiculos municipales; Xll. Las demas que le asignen
sus superiores jerarquicos para el cumplimiento del plan municipal de
Desarrollo y Gobernanza vigente de Zapotlan el Grande.

Bases de Datos

Fisicos y electrénicos

Personal autorizado para tratamiento (1)

Nombre de la persona

Bertha Rodriguez Nufiez

Nombre del puesto

Auxiliar Administrativo H

Funciones y Obligaciones

Del Auxiliar Administrativo de la Jefatura del Taller Municipal: 1.
Realizacion de requisiciones; Il. Recepcion de solicitud de refacciones;
[Il. Toma de llamadas; IV. Toma de reportes; V. Realizar todo el proceso
de requisiciones dentro de un software; VI. Realizar o llenar formato de
caja chica; VII. Las demds que le asighen sus superiores jerarquicos para
el cumplimiento del plan municipal de Desarrollo y Gobernanza vigente
de Zapotlan el Grande.

Bases de Datos

Fisicos y electrénicos

Tipos de datos personales pertenecientes al Sistema de Tratamiento de Datos Personales

Inventario

Nombre / firma / nimero de licencia vehicular /

Bases de Datos

N19-ELIMINADO 111

No. de Titulares
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N20-ELIMINADO 111

Controles de seguridad para

las bases de datos

Estructura y descripcion del Sistema de Tratamiento de Datos Personales

Tipo de soporte Fisico y Electrénico

Caracteristicas fisicas del Archiveros
lugar de resguardo

Programas en que se utilizan | Excel, Empress.
los Datos Personales

Resguardo de los soportes fisicos y/o electrénicos en que se encuentran los Datos Personales

Fisicos Archiveros

Electronicos Excel y Empress

Bitdcoras de acceso y operacion cotidiana

Bitacoras fisicas (ubicacion) | N/A

Clave o nombre de la N/A
bitacora

Nombre y cargo del N/A
responsable

Bitacoras electrdnicas N/A
(ubicacion)

Clave o nombre de la N/A
bitacora

Nombre y cargo del N/A

Responsable

Bitacoras de vulneraciones de seguridad

Bitacoras fisicas (ubicacion) ||v21-srmmivaco 112

Clave o nombre de la

bitacora

Nombre y cargo del Julio Ivan Contreras Leal
responsable

Bitacoras electronicas N/A

(ubicacion)

Clave o nombre de la N/A

bitacora

Nombre y cargo del N/A

responsable
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Catalogo de Sistemas de Tratamiento de Datos Personales de

Servicios Generales

Nombre del Sistema

Excel

Direccion General

Direccion General de Administracion e Innovacion Gubernamental

Direccién Jefatura de Servicios Generales
Administrador

Nombre Efrén Gustavo Rosete Ferreira

Cargo Jefe A

Area Jefatura de Servicios Generales

Funciones y Obligaciones

De la Jefatura de Servicios Generales: I. Brindar apoyo logistico a las
dependencias municipales en los eventos publicos que sean
organizados por éstas; Il. Dar mantenimiento a los edificios, inmuebles
y monumentos municipales; Ill. Desarrollar las actividades de apoyo
requeridas en eventos publicos y protocolarios del Gobhierno Municipal;
IV. La Administracién, control y supervision de la intendencia y su
personal para la limpieza, higiene y mantenimiento de los bienes
muebles e inmuebles propiedad del Municipio; V. Proporcionar el
mantenimiento y reparacion de los bienes muebles e inmuebles que
integran el Patrimonio del Municipio, para el buen funcionamiento de
los mismos; VI. Proporcionar el servicio de aseo y vigilancia de los
edificios publicos municipales; VII. Las demas que le asignen sus
superiores jerarquicos para el cumplimiento del plan municipal de
Desarrollo y Gobernanza vigente de Zapotlan el Grande.

Bases de Datos

Fisicos y electrénicos

Personal autorizado para tratamiento (1)

Nombre de la persona

Maria Consuelo Zepeda Dominguez

Nombre del puesto Auxiliar C
Funciones y Obligaciones Del Auxiliar Administrativo de la Jefatura de Servicios Generales: I.
Redaccidén de llenados de formatos; Il. Dar seguimiento a las

indicaciones requeridas; lll. Realizacion de movimiento de personas; IV.
Verificar a las personas que estan incapacitadas; V. Realizacion de
bitdcora donde se muestran las personas que realizan tiempo extra; VI.
Célculo de pagos de los trabajadores; VII. Reporte de tiempo generado
al personal; VIll.Control de expedientes de los trabajadores; IX. Las
demas que le asignen sus superiores jerarquicos para el cumplimiento
del plan municipal de Desarrollo y Gobernanza vigente de Zapotlan el
Grande.

Bases de Datos

Fisicos

Tipos de datos personales pertenecientes al Sistema de Tratamiento de Datos Personales

Inventario

Nombre / firma

Bases de Datos

N22-ELIMINADO 111

No. de Titulares
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Controles de seguridad para
las bases de datos

N23-ELIMINADO 111

Estructura y des

cripcion del Sistema de Tratamiento de Datos Personales

Tipo de soporte

Fisico y Electrénico

Caracteristicas fisicas del Archiveros
lugar de resguardo
Programas en que se utilizan | Excel

los Datos Personales

Resguardo de los soportes fisicos y/o electrénicos en que se encuentran los Datos Personales

Fisicos

Archiveros

Electréonicos

Excel

Bitdcoras de acceso y operacion cotidiana

Bitacoras fisicas (ubicacion) | N/A
Clave o nombre de la N/A
bitacora

Nombre y cargo del N/A
responsable

Bitacoras electrdnicas N/A
(ubicacion)

Clave o nombre de la N/A
bitacora

Nombre y cargo del N/A

responsable

Bitacoras de vulneraciones de seguridad

Bitacoras fisicas (ubicacion)

N24-ELIMINADO 112

Clave o nombre de la
bitacora

Nombre y cargo del
responsable

Efrén Gustavo Rosete Ferreira

Bitacoras electronicas N/A
(ubicacion)

Clave o nombre de la N/A
bitacora

Nombre y cargo del N/A

responsable
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Direccion General de Contraloria Interna
Nidia Araceli Zuihiga Salazar

Jefatura de Control y Evolucion Patrimonial
Cargo vacante Por insuficiencia presupuestal para 2023

Jefatura de Auditoria Administrativa
Lorena Yamillette Hernandez Martinez

Jefatura de Auditoria de Obras Publicas
José de Jesus Gonzalez Sanchez

Jefatura de Autoria Financiera
Brenda Margarita Flores Panduro

Jefatura de Auditoria Archivistica
Maria de Jesus Ignacio Hernandez

Jefatura de Quejas y Denuncias de Investigacion
Sotero Lisandro del Toro Chavez

Jefatura de Responsabilidades
Edith Saharaith Montes de Oca Gomez

Contenido del sistema

Finalidad de sistemas y los Para el seguimiento de los

usos previstos. distintos asuntos administrativos
que brinda este Organo Interno de
Control, como son:

A) Garantizar la entrega-recepcion
de todos los recursos materiales,
humanos, patrimoniales,
financieros y documentales que
hayan estado a la disposicion del
servidor publico. B) Investigar,
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substanciar y resolver los
expedientes relativos a
procedimientos de responsabilidad
administrativa que conoce el
Organo Interno de Control.

C) Dar cumplimiento con la
obligacion de la presentacién de
las Declaraciones de Situacion
Patrimonial de interés y
Constancia de Declaracién Fiscal.
D) Obtener y resguardar los Datos
Personales de los interesados en
realizar denuncias en contra de los
Servidores Publicos del Municipio
de Zapotlan el Grande, Jalisco.

Personas o grupos de
personas sobre las cuales se
obtienen los datos.

Personas fisicas y servidores publicos

Recoleccién forma

Formatos fisicos

Soporte donde se encuentran
los datos

Fisicos y de manera electronica

Caracteristicas del lugar
donde se resguardan

Archiveros, cajas o muebles dentro de
las oficinas de cada area y en archivos

digitales.

ESTRUCTURA BASICA DATOS GENERALES DEL SISTEMA

AREA
Direccio
n
General
de
Contralo
ria
Interna

RESPONSA
BLE

Direccion
General,
Direccion
y
Jefaturas

CARGO

Direct
or

DOMICIL
10

Primero
de Mayo
#126
Interior
Local
19-20
planta
alta,
colonia
Centro
de
Ciudad
Guzman
Jalisco,
C.P.
49000

TELEFO
NO
341-41-2-
88-70

CORREO ELECTRONICO
contraloria@ciudadguzman.
gob.mx

ADMINISTRADORES




30

Direccion General de Director General
Contraloria Interna

Jefatura de Control y Cargo vacante Por insuficiencia
Evolucion Patrimonial presupuestal para 2023
Jefatura de Auditoria Jefe

Administrativa

Jefatura de Auditoria de Jefe
Obras Publicas

Jefatura de Autoria Jefe
Financiera
Jefatura de Auditoria Jefe

Archivistica

Jefatura de Quejas y Jefe
Denuncias de
Investigacion

Jefatura de Jefe
Responsabilidades

TIPO DE DATOS PERSONALES / INVENTARIO/ CATALOGO

DATOS IDENTIFICATIVOS: nombre, domicilio, teléfono particular, teléfono celular,
firma, clave de registro federal de contribuyentes (RFC), clave Unica de registro
de poblacidén (CURP), clave de elector, lugar y fecha de nacimiento,
nacionalidad, estado civil, parentesco, edad, fotografia, estatura, complexion y
huella (algunos de ellos contenidos en documentos de identificacion).

DATOS LABORALES: Documentos de reclutamiento, Documentos de Seleccion,
Nombramiento, incidencias, capacitacién, referencias laborales, referencias
personales, solicitud de empleo, hoja de servicio, nUmero de seguridad social,
numero de Pensiones del Estado;

DATOS PATRIMONIALES: Regimen fiscal, cuentas bancarias, seguros, referencias
personales.

DATOS SOBRE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y/O JURISDICCIONALES:
Informacidn relativa a una persona que se encuentre sujeta a un procedimiento
administrativo seguido en forma de juicio o jurisdiccional en materia laboral, civil,
familiar, penal, fiscal, administrativa o de cualquier ofra rama del Derecho.
DATOS DE HABILIDADES Y APTITUDES: Documentos que comprueben
conocimientos elementales y dominio de idiomas

Transferencia
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Unidades internas, sujetos Finalidad
obligados, autoridades, PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y/O
titular de los datos JURISDICCIONALES
personales
NIVEL DE BAJO MEDIO ALTO
PROTECCION
DE DATOS

X

Fundamento Juridico
Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de
Jalisco y sus Municipios
Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados
Reglamento de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del
Municipio de Zapotlan el Grande
Reglamento de Gobierno y Administracién Publica

Nombre de sistema MEDIOS ELECTRONICOS
Direccidn general CONTRALORIA INTERNA
direccion JEFATURA DE DE AUDITORIA ADMINISTRATIVA

Lorena Yamillette Hernandez Martinez

Nombre
Cargo JEFA DE AUDITORIA ADMINISTRATIVA
Area CONTRALORIA

De la Jefatura de Auditoria Administrativa de la Direccion
General del Organo Interno de Control: I. Supervisar que las
dependencias municipales y sus entidades cumplan con sus
programas, politicas, leyes y reglamentos que les sean
aplicables conforme a sus atribuciones; II. Verificar y auditar la
Funciones y Obligaciones | salvaguarda de los valores y patrimonio en general del gobierno
municipal y sus entidades, evaluando la eficiencia vy
aprovechamiento de sus recursos; III. Requerir a las
dependencias municipales y sus entidades cualquier
documentacion e informacion necesaria para el ejercicio de sus
facultades; IV. Supervisar que las dependencias y entidades




municipales cuenten con los reglamentos, procedimientos y
controles  administrativos necesarios para su buen
funcionamiento, sin perjuicio de las atribuciones de otras
dependencias; V. Realizar auditorias administrativas a las
diferentes dependencias y entidades de la administracion
publica Municipal;

Bases de datos

Inventario

MEDIOS ELETRONICOS Y FISICOS

nombre, domicilio, teléfono particular, teléfono celular, firma, clave de
registro federal de contribuyentes (RFC), clave Unica de registro de
poblacion (CURP), clave de elector, lugar y fecha de nacimiento,
nacionalidad, estado civil, parentesco, edad, fotografia, estaturg,
complexion y huella (algunos de ellos contenidos en documentos de
identificacién).

Documentos de reclutamiento, Documentos de Seleccidn,
Nombramiento, incidencias, capacitacion, referencias laborales,
referencias personales, solicitud de empleo, hoja de servicio, nUmero
de seguridad social, nuUmero de Pensiones del Estado;

Bases de datos

No. De Titulares

Controles de seguridad
para las bases de datos

tipo de soporte

N25-ELIMINADO 111

ELECTRONICOS

caracteristicas fisicas del
lugar de resguardo

Archiveros

programas en que se
utilizan los D.P.

fisicos

Word, Excel, Intranet

ARCHIVEROS DENTRO DE LA OFICINA

electrénicos

Bitacoras fisicas

CPU

{ubicacion) N/A
clave o nombre de la

bitacora N/A
Nombre y cargo del
responsable N/A
Bitacoras electrdnicas
(ubicacidn) N/A

clave o nombre de la
bitacora

N/A




nombre y cargo del
responsable

Bitacoras fisicas
(ubicacidn)

clave o nombre de la
bitacora

N26-ELIMINADO 112

Nombre y cargo del
responsable

Lorena Yamillette Hernandez Martinez

Bitacoras electrénicas

(ubicacidn) N/A
clave o nombre de la

bitacora N/A
Nombre y cargo del
responsable N/A

Nombre de sistema

MEDIOS ELECTRONICOS

Direccidon general

CONTRALORIA INTERNA

direccion

JEFATURA DE AUDITORIA DE OBRAS PUBLICAS

José de JesUs Gonzalez Sanchez

Nombre
Cargo JEFA DE AUDITORIA DE OBRAS PUBLICAS
Area CONTRALORIA

Funciones y Obligaciones

De la Jefatura de Auditoria de Obras Publicas de la Direccidn
General del Organo Interno de Control: I. Asistir a reuniones de
comités de obra publica y otros similares en el municipio y sus
entidades; II. Ejecutar auditorias respecto de fraccionamiento
de predios, obras en proceso, obras terminadas, licencias de
obras y en general auditoria a la obra publica del municipio y
sus entidades; III. Auditar que la planeacién, programacion,
adjudicacion, contratacion y ejecucion de la obra publica se haya
realizado alla hecho conforme a la normatividad vigente; IV.
Auditar la correcta y oportuna aplicacidon de los recursos en las
obras publicas y adquisiciones para las que fueron asignadas;
V. Auditar que en lo referente a obra publica se observe y se
cumpla la programacién establecida en cada uno de los




programas operativos anuales de cada dependencia y entidad
municipal; VI. Auditar que se cumpla con lo estipulado en los
contratos en lo relativo al costo, calidad y tiempo de ejecucion
de la obra publica; VII. Auditar que los sistemas de operacion,
registro, control e informacion, inherentes a la realizacion de la
obra publica funcionan adecuadamente; VIII.Requerir que las
dependencias y entidades municipales, informen
periodicamente a las instancias correspondientes sobre el
ejercicio del gasto, el avance fisico y financiero de los programas
autorizados que se estan ejecutado; IX. Auditar que las
cantidades, conceptos, caracteristicas y calidad de los
materiales y suministros que amparen las estimaciones
correspondan con los fisicamente aplicados en las obras; X.
Auditar que la situacidon que guarda la obra publica y su
congruencia con las normas y procedimientos relativos a su
operacion de acuerdo a su avance en la ejecucion

Bases de datos

Inventario

MEDIOS ELETRONICOS Y FISICOS

nombre, domicilio, teléfono particular, teléfono celular,clave de
registro federal de contribuyentes (RFC)

Bases de datos

No. De Titulares

Controles de seguridad
para las bases de datos

tipo de soporte

N27-ELIMINADO 111

ELECTRONICOS

caracteristicas fisicas del

fisicos

lugar de resguardo Archiveros
programas en que se
utilizan los D.P. Word, Excel

ARCHIVEROS DENTRO DE LA OFICINA

electrénicos

Bitacoras fisicas
(ubicacién)

CPU

N/A

clave o nombre de la
bitacora

N/A




Nombre y cargo del

Bitacoras fisicas
(ubicacidn)

clave o nombre de la
bitacora

responsable N/A
Bitacoras electrdnicas
{ubicacion) N/A
clave o nombre de la

bitacora N/A
nombre y cargo del
responsable N/A

N28-ELIMINADO 112

Nombre y cargo del
responsable

José de JesUs Gonzalez Sanchez

Bitacoras electrdénicas

responsable

(ubicacidn) N/A
clave o nombre de la

bitacora N/A
Nombre y cargo del N/A

Nombre de sistema

MEDIOS ELECTRONICOS

Direccion general

CONTRALORIA INTERNA

direccion

JEFATURA DE AUDITORIA FINANCIERA

Brenda Margarita Flores Panduro

Nombre

Jefatura de Autoria Financiera
Cargo
Area CONTRALORIA

Funciones y Obligaciones

De la Jefatura de Auditoria Financiera de la Direccién General
del Organo Interno de Control: I. Cotejar y revisar los informes
financieros de las dependencias y entidades municipales; II.
Establecer las bases generales para la realizacion de auditorias
financieras en las dependencias y entidades municipales; III.
Ordenar y practicar auditorias financieras y visitas periddicas de
inspeccion a las dependencias y entidades municipales, a efecto




de constatar que el ejercicio del gasto publico sea congruente
con las partidas del presupuesto de egresos autorizado y de
conformidad con las disposiciones normativas aplicables;
Proponer a través del Titular de la Contraloria, medidas
preventivas, de control y correctivas a las dependencias y
entidades municipales, respecto de su funcionamiento,
tendientes a la mejora continua, derivado de las auditorias
practicadas; V. Revisar el presupuesto y vigilar el ejercicio de
los recursos financieros y patrimoniales de las dependencias y
entidades del municipio, fideicomisos, y de todos aquellos
organismos que manejen o reciban fondos o valores del
Municipio, ya sea a través de Administraciones de la Hacienda
Municipal o de las contribuciones que directamente reciben; VI.
Supervisar, en la practica de auditorias e inspecciones, que las
dependencias y entidades municipales, cumplan con sus
obligaciones en materia de planeacion, presupuestacion,
programacion, ejecucion y control; asi como con las
disposiciones contables, de recursos humanos, adquisiciones,
de financiamiento y de inversion que establezca la normatividad
enla materia; VII. Vigilar que las funciones y procesos que
realizan las dependencias y entidades municipales se lleven a
cabo con criterios de sustentabilidad, austeridad vy
transparencia; VIII. Solicitar a las dependencias y entidades
municipales, cualquier documentacién e informacion necesarias
para el ejercicio de sus facultades; IX. Las demas que le asignen
sus superiores jerarquicos para el cumplimiento del plan
municipal de Desarrollo y Gobernanza vigente de Zapotlan el
Grande.

Bases de datos MEDIOS ELETRONICOS Y FISICOS

nombre, domicilio, teléfono particular, firma, clave de registro federal
de contribuyentes (RFC), clave de elector, lugar y fecha de

Inventario nacimiento, nacionalidad, fotografia, (algunos de ellos contenidos en
documentos de identificacion). Nombramiento, incidencias,
capacitacion, numero de seguridad social;

N29-ELIMINADO 111

Bases de datos

No. De Titulares

Controles de seguridad
para las bases de datos

tipo de soporte ELECTRONICOS




caracteristicas fisicas del
lugar de resguardo

Archiveros

programas en que se
utilizan los D.P.

fisicos

Word, Excel, Intranet

ARCHIVEROS DENTRO DE LA OFICINA

electronicos

Bitacoras fisicas

CPU

(ubicacién) N/A
clave o nombre de la

bitacora N/A
Nombre y cargo del
responsable N/A
Bitacoras electronicas
(ubicacién) N/A
clave o nombre de la

bitacora N/A

nombre y cargo del
responsable

Bitacoras fisicas
(ubicacidn)

clave o nombre de la
bitacora

N/A

N30-ELIMINADO 112

Nombre y cargo del
responsable

Brenda Margarita Flores Panduro

Bitacoras electrénicas

responsable

(ubicacién) N/A
clave o nombre de la

bitacora N/A
Nombre y cargo del N/A

Nombre de sistema

ELECTRONICOS

Direccion general

CONTRALORIA INTERNA

direccion

JEFATURA DE AUDITORIA ARCHIVISTICA




w
[00]

Maria de Jesus Ignacio Herndndez

Nombre

Jefatura de Autoria Archivistica
Cargo
Area CONTRALORIA

Funciones y Obligaciones

De la Jefatura de Auditoria Archivistica de la Direccién General
del Organo Interno de Control: I. Promover y vigilar que las
dependencias y entidades municipales, cumplan con las
disposiciones en materia de gestién documental y de archivos;
II. Promover y vigilar la integracion y funcionamiento del
sistema institucional de archivos municipales; III. Auditar los
procesos de clasificacion, organizacion, seguimiento,
localizacién, transferencia, resguardo, conservacion, seleccién y
destino final de documentos que se generen, obtengan,
adquieran, transformen o conserven por cualquier medio,
emitiendo las recomendaciones necesarias; IV. Evaluar el
cumplimiento normativo y los procesos archivisticos que deben
cumplir las dependencias y entidades municipales, a fin de
garantizar su accesibilidad y conservacion de los documentos;
V. Promover la mejora continua de los servicios archivisticos y
el establecimiento de estrategias para mejorar la gestion
documental;

Bases de datos

Inventario

MEDIOS ELETRONICOS Y FISICOS

nombre, domicilio, folio de elector, fotografia, documento de
identificacion.

Bases de datos

No. De Titulares

Controles de seguridad
para las bases de datos

tipo de soporte

N31-ELIMINADO 111

ELECTRONICOS

caracteristicas fisicas del
lugar de resguardo

Archiveros

programas en que se
utilizan los D.P.

fisicos

Word, Excel, Intranet

ARCHIVEROS DENTRO DE LA OFICINA

electronicos

CPU
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Bitacoras fisicas

(ubicacion) N/A
clave o nombre de la

bitacora N/A
Nombre y cargo del
responsable N/A
Bitacoras electrénicas
(ubicacion) N/A
clave o nombre de la

bitacora N/A
nombre y cargo del
responsable N/A

N32-ELIMINADO 112

Bitacoras fisicas
(ubicacidn)

clave o nombre de la
bitacora

Nombre y cargo del
responsable N/A

N5-ELIMINADO 131

Bitacoras electrdénicas
(ubicacidn)

clave o nombre de la
bitacora

Nombre y cargo del

Maria de Jesus Ignacio Hernandez
responsable

Catalogo de Sistemas de Tratamiento de Datos Personales
Jefatura de Quejas y Denuncias de Investigacion

Nombre del ELECTRONICO

Sistema

Direccion General | CONTRALORIA

Direccion JEFATURA DE QUEJAS Y DENUNCIAS DE
INVESTIGACION

Administrador

Nombre SOTERO LISANDRO DEL TORO CHAVEZ

Cargo JEFE DE QUEJAS Y DENUNCIAS DE
INVESTIGACION

Area CONTRALORIA
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Funciones y
Obligaciones

De la Jefatura de Quejas, Denuncias e
Investigacion de la Direccidon General del Organo
Interno de Control: I. Recibir las Quejas y
Denuncias en contra de servidores publicos de
las dependencias y entidades municipales por
actos u omisiones en el ejercicio de sus
funciones; II. Llevar a cabo de oficio las
investigaciones respecto de conductas de los
servidores publicos y particulares que puedan
constituir responsabilidades administrativas en
el ambito de su competencia; III. Imponer
medidas de apremio y sanciones econdmicas
para hacer cumplir sus determinaciones, para lo
cual, auxiliandose de las diversas dependencias
municipales; IV. Calificar la existencia o
inexistencia de actos u omisiones respecto de
faltas administrativas, y calificarla como grave o
no grave; V. Rendir Informe de Presunta
Responsabilidad Administrativa, el cual deberd
presentarse ante la Autoridad Substanciadora
del Organo Interno de Control, a efecto de que
inicie el Procedimiento de Responsabilidad
Administrativa; VI. Emitir Acuerdo de
Conclusion y Archivo de Expediente por falta de
elementos suficientes para demostrar o no la
existencia de la infraccibn y la presunta
responsabilidad del infractor; VII. Solicitar a las
dependencias y entidades  municipales,
cualquier  documentacion e informacion
necesarias para el ejercicio de sus facultades;
VIII. Decretar medidas cautelares a efecto de
impedir el ocultamiento o destruccion de
pruebas, obstaculizacién del desarrollo del
Procedimiento de Investigacién Administrativa y
evitar un dano irreparable al Patrimonio de
municipio y sus entes publicos; IX. Las demas
que le asignen sus superiores jerarguicos para
el cumplimiento del plan municipal de Desarrollo
y Gobernanza vigente de Zapotlan el Grande.

Bases de Datos

ARCHIVOS FISICOS Y ELECTRONICOS

Inventario

Identificacién  oficial (INE, Pasaporte) /
Comprobante de domicilio/ Registro Federal de
Contribuyentes (RFC)/ Clave Unica de Registro
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de Poblacion (CURP)/ Fotografias / Carta de
antecedentes administrativos/ Nombramiento

Bases de Datos

N33-ELIMINADO 111

No. de Titulares

Controles de
seguridad para las
bases de datos

Estructura y descripcion del Sistema de Tratamiento de Datos

Personales

Tipo de soporte

Archivos fisicos

Caracteristicas
fisicas del lugar de
resguardo

Archivero bajo llave

Programas en los
que se utilizan los
D. P.

Cambios de giro, traspasos y sesion de
derechos

Resguardo de los soportes fisicos y/o electréonicos en que se

encuentran los D.P.

Fisicos

Fisicos en archivo con llave

Electronicos

N/A

Bitacoras de acceso y operacion cotidiana

del responsable

Bitacoras fisicas N/A
(ubicacion)

Clave o nombre de | N/A
la bitacora

Nombre y cargo N/A
del responsable
Bitacoras N/A
electronicas

(ubicacion)

Clave o nombre de | N/A
la bitacora

Nombre y cargo N/A

Bitacoras de vulneraciones de seguridad

Bitacoras fisicas
(ubicacion)

Clave o0 nombre de
la bitacora

N34-ELIMINADOC 112

Nombre y cargo
del responsable

N/A
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Bitacoras
electronicas
(ubicacion)

Clave o0 nombre de
la bitacora

NB-ELIMINADO 131

Nombre y cargo
del responsable

SOTERO LISANDRO IGNACIO HERNANDEZ

Catalogo de Sistemas de Tratamiento de Datos
Personales Jefatura de Responsabilidades

Nombre del ELECTRONICO

Sistema

Direccion General CONTRALORIA

Direccion JEFATURA DE RESPONSABILIDADES
Administrador

Nombre EDITH SAHARAITH MONTES DE OCA GOMEzZ

Cargo JEFE A

Area CONTRALORIA

Funciones y
Obligaciones

De la Jefatura de la Autoridad Substanciadora y
Resolutora de la Direccién General del Organo
Interno de Control: I. Iniciar el Procedimiento de
Investigacion Administrativa con la admision del
Informe de Presunta Responsabilidad
Administrativa presentado por la Autoridad
Investigadora adscrita al Organo Interno de
Control; II. Prevenir a las Autoridades
Investigadoras adscrita al Organo Interno de
Control, a efecto de que subsane Ilas
inconsistencias advertidas dentro del Informe de
Presunta Responsabilidad Administrativa; III.
Llevar a cabo el Procedimiento de
Responsabilidad Administrativa ante el Tribunal
de Justicia Administrativa del Estado de Jalisco,
en tratandose de faltas administrativas graves;
IV. Imponer medidas de apremio y sanciones
econdmicas para hacer cumplir sus
determinaciones, auxiliandose de las diferentes
Dependencias Municipales; V. Decretar medidas
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cautelares a efecto de impedir el ocultamiento o
destrucciéon de pruebas, obstaculizacion del
desarrollo del Procedimiento de Investigacion
Administrativa y evitar un dafno irreparable al
Patrimonio de municipio y sus entes publicos;
VI. Dictar Resoluciones Interlocutorias en el
ambito de su competencia; VII. Llevar a cabo el
Procedimiento de Responsabilidad
Administrativa en cada una de sus etapas en
tratdndose de faltas administrativas no graves;

Bases de Datos

ARCHIVOS FISICOS Y ELECTRONICOS

Inventario

Identificacion oficial (INE, Pasaporte) Registro
Federal de Contribuyentes (RFC)

Bases de Datos

N35-ELIMINADO 111

No. de Titulares

Controles de
seguridad para las
bases de datos

Estructura y descripcion del Sistema de Tratamiento de Datos

Personales

Tipo de soporte

Archivos fisicos

Caracteristicas
fisicas del lugar de
resguardo

Archivero bajo llave

Programas en los
que se utilizan los
D. P.

Cambios de giro, traspasos y sesion de
derechos

Resguardo de los soportes fisicos y/o electréonicos en que se

encuentran los D.P.

Fisicos

Fisicos en archivo con llave

Electronicos

N/A

Bitacoras de acceso y operacion cotidiana

la bitacora

Bitacoras fisicas N/A
(ubicacion)

Clave o nombre de | N/A
la bitacora

Nombre y cargo N/A
del responsable
Bitacoras N/A
electrénicas

(ubicacidn)

Clave o nombre de | N/A
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Nombre y cargo N/A
del responsable

Bitacoras de vulneraciones de seguridad

Bitécoras fiSicaS N36-ELIMINADO 112
(ubicacion)

Clave o nombre de
la bitacora

Nombre y cargo N/A
del responsable

N14-ELIMINADO 131

Bitacoras
electronicas
(ubicacion)

Clave o nombre de
la bitacora

del responsable

Nombre y cargo EDITH SAHARAITH MONTES DE OCA GOMEZ

Presidencia
Alejandro Barragan Sanchez

Direccion General de la Oficina de Presidencia
Cargo vacante Por insuficiencia presupuestal para 2023

Direccion de Planeacion y Desarrollo Municipal
Cargo vacante Por insuficiencia presupuestal para 2023

Jefatura de Atencioén Ciudadana
Cargo vacante Por insuficiencia presupuestal para 2023

Jefatura de Protocolo, Relaciones Publicas y Logistica
Cargo vacante Por insuficiencia presupuestal para 2023

Direccion de Comunicacion Social
Ulises Isai Llamas

Jefatura de Redaccion
Cargo vacante Por insuficiencia presupuestal para 2023
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Jefatura de Produccion Audiovisual
Cargo vacante Por insuficiencia presupuestal para 2023

Jefatura de Diseno
Cargo vacante Por insuficiencia presupuestal para 2023

Direccion de Transparencia, Informacion Publica
y Proteccion de Datos Personales
Francisco Froylan Candelario Morales

Oficial de Proteccion de Datos Personales
Cargo vacante Por insuficiencia presupuestal para 2023

Jefatura de Acceso a la Informacion
Cargo vacante Por insuficiencia presupuestal para 2023

Contenido del sistema

Finalidad de sistemas y los Responsable de ejecutar e
usos previstos. implementar las politicas,
determinaciones, resoluciones vy
acuerdos del Ayuntamiento, para lo
cual tiene todas las atribuciones vy
obligaciones que a su favor se
senalan; II. Conducir las relaciones
politicas del Ayuntamiento con los
poderes federales, estatales y con
otros municipios y representar a la
institucion oficial en todos los actos
oficiales; III. Cumplir leyes y mandos,
buen gobierno reglamentos y demas
disposiciones; IV. Vigilar el
cumplimiento de planes municipales y
programas; V. Resolver asuntos de
urgencia; VI. Encabeza la
administracion municipal con las
facultades y obligaciones que Ila
legislacién vigente establece a su
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cargo y asi mismo residir en la
cabecera municipal durante el lapso
de su periodo de manera responsible;
VII. Solicitar la publicacién en la
gaceta municipal y/o periddico oficial
los reglamentos y demas
disposiciones de observancia general
concernientes al municipio; VIII.
Vigilar el desempefio de los
servidores y empleados del
municipio, corregir oportunamente
las faltas que observe y hacer del
conocimiento de la  autoridad
correspondiente; IX. Las demas que
le asignen sus superiores jerarquicos
para el cumplimiento del plan
municipal de Desarrollo y Gobernanza
vigente de Zapotlan el Grande

Personas o grupos de
personas sobre las cuales
se obtienen los datos.

Personas fisicas y servidores publicos

Recoleccidon forma

Formatos fisicos

Soporte donde se
encuentran los datos

Fisicos y de manera electrénica

Caracteristicas del lugar
donde se resguardan

Archiveros, cajas o muebles dentro de
las oficinas de cada area y en archivos
digitales.

ESTRUCTURA BASICA

DATOS GENERALES DEL SISTEMA

AREA RESPONSA | CARGO DOMICI TELEFO | CORREO ELECTRONICO
Direcci BLE Director | LIO NO alejandro.barragan@ciudadgu
on General Colon 341 zman.gob.mx
General _ _ #62 | 575
de Alejandr | Titular | colonia | 2500
. Centro
Preside | © , | gel Je
: Barragan | Sujeto | =
ncia Sanch Obli Ciudad
anchez Iga Guzma
do n
Jalisco,
C.P.
49000
ADMINISTRADORES

Direccion General de
Presidencia

Director General
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Director de Jefe
Comunicacion Social
Director de Jefe
Transparencia

TIPO DE DATOS PERSONALES / INVENTARIO/ CATALOGO

firma.

DATOS IDENTIFICATIVOS: nombre, domicilio, teléfono particular, teléfono celular,

Transferencia

Unidades internas,
sujetos obligados,
autoridades, titular de
los datos personales

Finalidad

NIVEL DE BAJO
PROTECCION
DE DATOS

MEDIO ALTO

X

Fundamento Juridico

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de
Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Reglamento de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del

Municipio de Zapotlan el Grande
Reglamento de Gobierno y Administracién Publica

Jalisco y sus Municipios

Obligados

Catalogo de Sistemas de Tratamiento de Datos Personales Jefatura

de Comunicacion Social

Nombre del Sistema

EMPRESS (Tramite de licencias)

Direccion General

Presidencia

Direccion Jefatura de Comunicacion Social
Administrador

Nombre Ulises Isai Llamas Marquez

Cargo Jefe A

Area Direccidn de Comunicacion Social

Funciones y Obligaciones

De la Jefatura de Comunicacion Social: I. Actualizar
las Redes Sociales y Medios Alternativos en los que
intervenga el Municipio; II. Coadyuvar con el
Secretario de Gobierno en la publicacién vy
distribucién de la Gaceta Municipal, en términos del
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Reglamento correspondiente; III. Convocar a los
medios de comunicacion para la cobertura de las
actividades a realizar por parte del presidente y a las
dependencias municipales de la Administracion
Pablica Municipal; IV. Coordinar a los enlaces de
comunicacion de las dependencias municipales para
el disefio y ejecucidn de los proyectos de difusion de
sus actividades; V. Coordinar y supervisar,
directamente o a través de terceros, la comunicacion
por medio de plataformas digitales, de las
dependencias municipales; VI. Coordinarse con la
Jefatura de Archivo Historico y el Cronista Municipal,
para la difusién de la memoria del acontecer
histérico local; VII. Coordinarse con las
dependencias municipales para la impresidn de
imagenes, fotografias y videos de los programas a
realizar por cada una de ellas;

Bases de Datos

Sistema electrdnico y fisicos

Personal autorizado para tratamiento (1)

Nombre de la persona

Gloria Amador Aguilar

Nombre del puesto

Auxiliar Administrativo E

Funciones y Obligaciones

Del Auxiliar Administrativo de la Direccion de
Comunicacion Social: I. Realizar tramites administrativos
de los diversos medios de comunicacion y de los eventos
publicos de la presidencia municipal y del ayuntamiento
en general; II. Suministrar de material de papeleria
necesaria para realizar las actividades y funciones propias
de la direccion; III. Solicitar material de requisiciones de
equipo de oficina necesaria para el buen funcionamiento
de las actividades del personal adscrito a la direccién; IV.
Informar periédicamente sobre el avance de eventos y
acciones atendidas por la direccion; V. Actividades de
oficina (archivar, realizacion de oficios y documentos
etc.); VI. Registrar y mantener actualizado el inventario
de bienes muebles de la dependencia; VII. Las demas que
le asignen sus superiores jerarquicos para el
cumplimiento del plan municipal de Desarrollo vy
Gobernanza vigente de Zapotlan el Grande

Bases de Datos

Electrdnicos

Tipos de datos personales pertenecientes al Sistema de Tratamiento de Datos Personales

Inventario

Nombre / domicilio / Correo electrénico y numero de celular

Bases de Datos

N37-ELIMINADO 111

No. de Titulares
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N38-ELIMINADO 111

Controles de seguridad para
las bases de datos

Estructura y descripcion del Sistema de Tratamiento de Datos Personales

Tipo de soporte Electrénico

Caracteristicas fisicas del Archiveros y cajas de archivo muerto
lugar de resguardo

Programas en que se utilizan | Paint, Excel, Word
los Datos Personales

Resguardo de los soportes fisicos y/o electrénicos en que se encuentran los Datos Personales

Fisicos Archiveros y cajas de archivo muerto

Electréonicos Electrénicos

Bitacoras de acceso y operacion cotidiana
Bitacoras fisicas (ubicacién) | N/A

Clave o nombre de la N/A
bitacora

Nombre y cargo del N/A
responsable

Bitacoras electronicas N/A
(ubicacion)

Clave o nombre de la N/A
bitacora

Nombre y cargo del N/A

responsable

Bitacoras de vulneraciones de seguridad

Bitacoras fisicas (ubicacion) |"3°-snmInano 112

Clave o nombre de la

bitacora

Nombre y cargo del N/A
responsable

Bitacoras electronicas NEOELIMINADG 131
(ubicacion)

Clave o nombre de la

bitacora

Nombre y cargo del Ulises Isai Llamas Marquez

responsable

Catalogo de Sistemas de Tratamiento de Datos
Personales Jefatura de Transparencia
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Nombre del Word, Excel, intranet

Sistema

Direccion General Presidencia

Direccion Direccion de Transparencia
Administrador

Nombre Francisco Froylan Candelario Morales

Cargo Jefe A

Area Direccién de Transparencia

Funciones y
Obligaciones

De la Jefatura de Transparencia, Informacion Publica
y Protecciéon de Datos Personales: I. Administrar el
sistema del sujeto obligado que opere la informacion
fundamental; II. Dirigir la Actualizacion de la
informacion fundamental del sujeto obligado, que
deberd realizarse mensualmente por todas las
dependencias; III. Recibir y dar respuesta a las
solicitudes de informacion publica, para lo cual debe
integrar el expediente, realizar los tramites internos
y desahogar el procedimiento respectivo; IV. Tener a
disposicion del publico formatos para presentar
solicitudes de informacién publica: a. Por escrito; b.
Para imprimir y presentar en la Unidad, y c. Via
internet d. Via telefonica V. Llevar el registro y
estadistica de las solicitudes de informacion publica,
de acuerdo al Reglamento; VI. Asesorar
gratuitamente a los solicitantes en los tramites para
acceder a la informaciéon publica; VII. Asistir
gratuitamente a los solicitantes que lo requieran
para elaborar una solicitud de informacion publica

Bases de Datos

Sistema electrdnico y fisicos

Person

al autorizado para tratamiento (1)

Nombre de la
persona

Paula Josefina Herrera Chavez

Nombre del puesto

ENCARGADO A

Funciones y
Obligaciones

Del Encargado de la Jefatura de Transparencia,
Informaciéon Publica y Proteccion de Datos
Personales: I. Coordinar los trabajos operativos

II. Realizar Informes mensuales al ITEI; III. Atender
y llevar control de Solicitudes de Informacion; IV.
Realizar resoluciones de solicitudes de Informacién;
V. Capacitar y Asesorar a las Dependencias
Administrativas; VI. Realizar versiones publicas de la
informacion; VII. Apoyar en la atencidon a recursos
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de transparencia, recursos de proteccién de datos,
recursos de revision; VIII. Atencién en elaboracion
de informes, revision de bases de datos a los
siguientes sistemas:

Bases de Datos

Electrénicos vy fisicos

Tipos de datos

personales pertenecientes al Sistema de

Tratamiento de Datos Personales

Inventario

Nombre / domicilio / Correo electronico y numero
de celular, foto, firma, folio credencial elector.

Bases de Datos
No. de Titulares
Controles de
seguridad para las
bases de datos

N40-ELIMINADO 111

Estructura y descripcion del Sistema de Tratamiento de Datos

Personales

Tipo de soporte

Electrénico

Caracteristicas
fisicas del lugar de
resguardo

Archiveros y cajas de archivo muerto

Programas en que
se utilizan los
Datos Personales

Paint, Excel, Word

Resguardo de los soportes fisicos y/o electronicos en que se
encuentran los Datos Personales

Fisicos

Archiveros y cajas de archivo muerto

Electronicos

Electrénicos

Bitacoras de acceso y operacion cotidiana

Bitacoras fisicas N/A
(ubicacion)

Clave o nombre de | N/A
la bitacora

Nombre y cargo N/A
del responsable
Bitacoras N/A

electronicas
(ubicacién)
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Clave o nombre de | N/A
la bitacora

Nombre y cargo N/A
del responsable

Bitacoras de vulneraciones de seguridad

Bitacoras fisicas I —
(ubicacion)

Clave o nombre de

la bitacora

Nombre y cargo FRANCISCO FROYLAN CANDELARIO MORALES
del responsable

Bitacoras N/A

electronicas
(ubicacion)

Clave o nombre de | N/A
la bitacora

Nombre y cargo N/A
del responsable

Comisaria General de Seguridad Publica y
Policia Vial

Leonel Ramirez Medrano

Direccion Administrativa
Ignacio Romero Reyes
DIRECTOR ADMINISTRATIVO

Direccién Operativa de Policia Vial
Jorge Jiménez Pérez
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DIRECTOR B

Direccion de Prevencion del Delito

Cargo vacante por insuficiencia presupuestal 2023

CONTENIDO DEL SISTEMA

Finalidad de sistemas vy los
usos previstos.

Del Comisario de la Direccion General de
Seguridad Pdblica y Movilidad vy
Seguridad Vial: I. Planear, programar,
organizar, dirigir, controlar, supervisar y
evaluar el desempeno de las actividades
de la Direccion; II. Administrar vy
supervisar el estado y funcionamiento
del Centro de Detencidon Preventiva
municipal para asuntos de competencia
exclusiva del municipio; III. Representar
a la Direccion General en su caracter de
autoridad en materia de policia
preventiva; IV. Programar acciones de
seguridad publica que garanticen la
libertad y seguridad de las personas, la
prevision y persecucion de los delitos vy
demas conductas antisociales

Personas o grupos de
personas sobre las cuales se
obtienen los datos.

Personas fisicas

Recoleccidon forma

Formatos fisicos y electrénicos

Soporte donde se
encuentran los datos

Fisicos y servidores dentro de la
Comisaria

Caracteristicas del lugar
donde se resguardan

Archiveros, cajas o0 muebles dentro de
las oficinas de cada area y en
plataformas.

ESTRUCTURA BASICA DATOS GENERALES DEL SISTEMA

AREA RESPONSA | CARGO DOMICI | TELEFO CORREO ELECTRONICO
BLE LIO NO
Comisa | Direccion | Comisar | Calle (341) |udai dspzapotlan@hot
ria de | General io de Franci [ 413 mail.com
Seguri Segurid | Sco 6408
dad ad Arias y
Publica Publica | Carde
nas
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No.
25,
coloni
a hijos
ilustre
s C.P.
49052
ADMINISTRADORES
Leonel Ramirez Medrano COMISARIO GENERAL
Ignacio Romero Reyes DIRECTOR ADMINISTRATIVO
Jorge Jiménez Pérez DIRECTOR B
Direccidn de Prevencion Cargo vacante
del Delito

TIPO DE DATOS PERSONALES / INVENTARIO/ CATALOGO

Nombre, edad, fecha de nacimiento, estado civil, nacionalidad, origen
étnico, CURP, RFC, peso, altura, fotografias personales, informacion
familiar, informacién de sus hijos (nombre, edad, estado de salud y/o
discapacidad), informacion laboral, domicilio, teléfono, correo
electrénico, estado civil, firma.

Transferencia

Auxiliar al Ministerio Finalidad
Publico de considerarse
necesario, en actividades
propias de su competencia
y de conformidad con lo
que establece la
Constitucion General de los
Estados Unidos Mexicanos;

Coadyuvar con las Finalidad
autoridades judiciales
cuando lo soliciten;

Implementar y administrar Finalidad
el Sistema de Informacion
de Seguridad Publica

Municipal;
NIVEL DE BAJO MEDIO ALTO
PROTECCI
ON DE x
DATOS

Fundamento Juridico
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Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de

Jalisco y sus Municipios

Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos

Obligados
Reglamento de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del
Municipio de Zapotlan el Grande

Reglamento de Gobierno y Administracién Publica reformado en

septiembre del afo 2023

Catalogo de Sistemas de Tratamiento de Director Administrativo De
Seguridad Publica

Nombre del Word, Excel, Sistema de datos.

Sistema

Direccion General Comisaria General de Seguridad Publica y Policia
Vial

Direccion Direccion Administrativa de Seguridad Publica

Administrador

Nombre IGNACIO ROMERO REYES

Cargo DIRECTOR ADMINSITRTIVO

Area DIRECCION GENERAL DE SEGURIDAD PUBLICA

Funciones y De la Direccion Administrativa de la Direccidon

Obligaciones General de Seguridad Publica y Movilidad vy

Seguridad Vial: I. Organizar y llevar el control de los
archivos y expedientes, de toda la correspondencia
recibida y girada por la Direccién General; II.
Mantener una constante coordinacion con el
Comisario y Director General y los demas directores
para saber las necesidades de material de oficina,
equipo (mantenimiento) e informar del estado de las
jefaturas en funcion; III. Organizar, custodiar y
llevar el control sobre archivo de los expedientes
personales de los policias, asistencias,
puntualidades, incidencias, incapacidades, vigilar se
concedan a los elementos de la corporacion sus
prestaciones laborales, vacaciones, permisos
aguinaldos servicios médicos, indemnizaciones en
caso de fallecimiento y las demas que le conceda la
ley; IV. Organizar la integracion de los expedientes
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de los elementos que propongan para ascensos 0O
jubilaciones y comunicarlos a la Direccion General de
Administracion e Innovacion Gubernamental;

Bases de Datos

Sistema electronico y fisicos

Person

al autorizado para tratamiento (1)

Nombre de la
persona

SAMUEL ANAYA TREJO

Nombre del puesto

ASESOR JURIDICO A

Funciones y
Obligaciones

Del Asesor de Asuntos Juridicos en Prevencion Social
del Delito de la Direccion General de Seguridad
Pablica y Movilidad: I. Participar en la capacitacion
constante para todo el personal Operativo de la
Direccién General de Seguridad Publica y Movilidad,
de conformidad con la normativa federal, estatal y
municipal; II. Mantener una estrecha coordinacion
con los jueces civicos; III. Asesorar a los elementos
aprehensores cuando sean citados por alguna
instancia a ratificar, ampliar o modificar sus
declaraciones con respecto a detenciones y puestas
a disposicién por algun ilicito ante las instancias
correspondientes; IV. Derogado; V. Asesorar y
coadyuvar con la Direccion Operativa de la Policia
Preventiva y Seguridad Vial en el ejercicio de sus
funciones, en lo que respecta a la aplicacidén de la
norma vigente; VI. Contestar en tiempo y forma las
quejas e inconformidades presentadas por los
usuarios, asesorando a los Agentes de Movilidad y
Seguridad Vial, asi como a la Policia Preventiva, en
el ejercicio de sus funciones;

Bases de Datos

Electrdnicos

Tipos de datos personales pertenecientes al Sistema de
Tratamiento de Datos Personales

Inventario

Nombre / domicilio /nimero de celular, foto, firma,
folio credencial elector, antecedentes penales.

Bases de Datos

N42-ELIMINADO 111

No. de Titulares

Controles de
seguridad para las
bases de datos

Estructura y descripcion del Sistema de Tratamiento de Datos

Personales
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Tipo de soporte

Electrénico

Caracteristicas
fisicas del lugar de
resguardo

Archiveros y cajas de archivo muerto

Programas en que
se utilizan los
Datos Personales

Excel, plataformas de datos electrénicas

Resguardo de los soportes fisicos y/o electronicos en que se
encuentran los Datos Personales

Fisicos

Archiveros y cajas de archivo muerto

Electronicos

Electronicos

Bitacoras de acceso y operacion cotidiana

Bitacoras fisicas N/A
(ubicacion)

Clave o nombre de | N/A
la bitacora

Nombre y cargo N/A
del responsable
Bitacoras N/A
electronicas

(ubicacion)

Clave o nombre de | N/A
la bitacora

Nombre y cargo N/A

del responsable

Bitacoras de vulneraciones de seguridad

Bitacoras fisicas
(ubicacion)

N43-ELIMINADO 112

Clave o nombre de
la bitacora

Nombre y cargo N/A
del responsable
Bitacoras N/A
electronicas

(ubicacion)

Clave o nombre de | N/A

la bitacora
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Nombre y cargo
del responsable

N/A

Catalogo de Sistemas de Tratamiento de Datos Personales de

Movilidad y Policia vial

Nombre del Sistemas Electronicos; formatos fisicos,

Sistema plataformas digitales.

Coordinacion Direccion General de Seguridad Publica

General

Direccion Direccion Operativa de Policia Vial
Administrador

Nombre Lic. Jorge Jiménez Pérez

Cargo Director B

Area Direccién Operativa de Policia vial

Funciones y
Obligaciones

Bases de Datos

Electroénicos vy fisicos

Person

al autorizado para tratamiento (1)

Nombre de la
persona

Marisela Barajas Padilla

Nombre del puesto

Secretaria

Funciones y
Obligaciones

Elaboracion de oficios y captura de datos
personales

Bases de Datos

Electronicos Empress

Person

al autorizado para tratamiento (2)

Nombre de la
persona

Ana Estela Hernandez Padilla

Nombre del puesto

Agente vial (comisionada a captura)

Funciones y
Obligaciones

Captura de folios de infracciones

Bases de Datos

Electrénico Empress vy fisicos

Tipos de datos personales pertenecientes al Sistema de
Tratamiento de Datos Personales

Inventario

Nombre / domicilio / firma, numero de celular

Bases de Datos

|N44—ELIMINADO 111 |

Organizar, dirigir, coadyuvar con otras autoridades
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No. de Titulares

N45-ELIMINADO 111

Controles de
seguridad para las
bases de datos

Estructura y descripcion del Sistema de Tratamiento de Datos

Personales

Tipo de soporte

Electrdnico

Caracteristicas
fisicas del lugar de
resguardo

Equipo de Computo

Programas en que
se utilizan los
Datos Personales

Electronicos Empress

Resguardo de los soportes fisicos y/o electrénicos en que se
encuentran los Datos Personales

Fisicos Fisicos

Electronicos Electronicos Empress
Bitacoras de acceso y operacion cotidiana

Bitacoras fisicas N/A

(ubicacion)

Clave o nombre de | N/A

la bitacora

Nombre y cargo N/A

del responsable

Bitacoras N/A

electronicas

(ubicacion)

Clave o nombre de | N/A

la bitacora

Nombre y cargo
del responsable

Lic. Jorge Jimenez Pérez

Bitacoras de vulneraciones de seguridad

Bitacoras fisicas
(ubicacion)

N46-ELIMINADO 112

Clave o nombre de
la bitacora

Nombre y cargo
del responsable

JORGE JIMENEZ
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Bitacoras N/A
electronicas
(ubicacion)

Clave o nombre de | N/A
la bitacora

Nombre y cargo N/A
del responsable

Secretaria de Gobierno
Claudia Margarita Robles Gémez

Direccion de Proteccion Civil y Bomberos
Carlos Rubén Chalico Munguia

Jefatura de Proteccion Civil y Bomberos
Cargo vacante Por insuficiencia presupuestal para 2023

Jefatura de Bomberos
Cargo vacante Por insuficiencia presupuestal para 2023

Jefatura de Secretaria de Gobierno
Cargo vacante Por insuficiencia presupuestal para 2023

Oficialia del Registro Civil
José Arturo Carrillo Godmez

Jefatura de la Oficina Municipal de Enlace con la Secretaria de
Relaciones Exteriores
Paulina Lizette Hernandez Chavez

Jefatura de Inspeccion y Vigilancia
Edgar Osvaldo Aguilar Salvador

CONTENIDO DEL SISTEMA

Finalidad de sistemas y los | Del secretario (a) de Gobierno: 1. Atencién al
usos previstos. Ciudadania mediante cita o con cita, atencion,
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supervisién y acompafiamiento continuo al drea de
pasaportes, inspeccién y vigilancia, proteccion civil,
registro civil, archivo historico y reclutamiento al
servicio militar; Il. Direccion y organizacién de las
sesiones de ayuntamiento y lo relacionado con las
mismas; Ill. Supervision y acompafiamiento a
distintas dreas de la administracién municipal; IV.
Expedicién de certificaciones legales;

Personas o grupos de
personas sobre las cuales
se obtienen los datos.

Personas fisicas

Recoleccidon forma

Formatos fisicos y electrénicos

Soporte donde se
encuentran los datos

Fisicos y servidores dentro de la Secretaria

Caracteristicas del lugar
donde se resguardan

Archiveros, cajas o muebles dentro de las
oficinas de cada area y en plataformas.

ESTRUCTURA BASICA DATOS GENERALES DEL SISTEMA

AREA RESPONS | CARGO DOMIC | TELEFO | CORREO ELECTRONICO
ABLE ILIO NO

Secret | Direccié | Secreta | Colon | 341 claudia.robles@ciudadquz
aria de [ n rio #62 1575 | man.gob.mx
Gobier | General | General | coloni | 2500
no a

centro

en

Zapotl

an el

Grand

e

ADMINISTRADORES

Secretario de Gobierno

Claudia Margarita Robles Gomez

Direccidon de Proteccion
Civil y Bomberos

Carlos Rubén Chalico Munguia

Civil

Oficialia del Registro

José Arturo Carrillo Gomez

Jefatura de la Oficina
Municipal de Enlace con
la Secretaria de
Relaciones Exteriores

Paulina Lizette Hernandez
Chavez
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Jefatura de Inspeccién y Edgar Osvaldo Aguilar Salvador

Vigilancia

TIPO DE DATOS PERSONALES / INVENTARIO/ CATALOGO

Nombre, edad, fecha de nacimiento, estado civil, nacionalidad, origen
étnico, CURP, RFC, peso, altura, fotografias personales, informacion
familiar, informacién de sus hijos (nombre, edad, estado de salud y/o
discapacidad), informacion laboral, domicilio, teléfono, correo
electrénico, estado civil, firma.

Transferencia
COOPERACION CON Finalidad
AUTORIDADES EN CASO
DE REQUERIRSE.
NIVEL DE BAJO MEDIO ALTO
PROTECCI
ON DE x
DATOS

Fundamento Juridico
Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de

Jalisco y sus Municipios

Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos

Obligados
Reglamento de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del
Municipio de Zapotlan el Grande

Reglamento de Gobierno y Administracién Publica reformado en

septiembre del afio 2023

Nombre de sistema Plataformas Digitales Registros
Direccién general DIRECCION GENERAL DE SECRETARIA DE GOBIERNO
direccién Direccion de Proteccidn Civil y Bomberos

Carlos Rubén Chalico Munguia

Nombre
Cargo DIRECTOR B
Area PROTECCION CIVILY BOMBEROS

De la Direccion de Proteccion Civil y Bomberos: 1. Aplicar las
disposiciones de las Leyes en la materia; II. Apoyar en los
términos de la normatividad aplicable, a los Municipios que no

Funciones y Obligaciones




cuenten con equipo para el combate de incendios y desastres;
ITI. Asesorar a la Comision Edilicia competente para la
elaboracion del Atlas de riesgo del municipio; IV. Ordenar visitas
de supervisién e inspeccién a espacios habitables, centros de
trabajo e inmuebles publicos y privados, a fin de implementar
acciones de prevencién de riesgos en materia de proteccion civil
y seguridad encaminada a la reduccién de la vulnerabilidad en
el municipio, con fundamento en Ilo establecido en el
Reglamento de Proteccion Civil y Bomberos de Zapotlan el
Grande y las Guias Técnicas emitidas por la Unidad Municipal de
Proteccion Civil y Bomberos; V. Asesorar a las empresas,
asociaciones, organismos y entidades de los sectores privado y
social para integrar sus unidades internas, y organizar grupos
voluntarios, atendiendo a la distribucidén de actividades que se
definen en el ordenamiento de la Unidad Estatal de Proteccién
Civil y los acuerdos que el municipio celebre con el Ejecutivo
Estatal;

Bases de datos

Inventario

MEDIOS ELECTRONICOS Y FISICOS

Nombre/ domicilio/ fecha de nacimiento/ edad/ parentesco/ firma/ fotografia/ folio
de credencial de elector/sexo.

Bases de datos

No. De Titulares

Controles de seguridad
para las hases de datos

tipo de soporte

N47-ELIMINADO 111

ELECTRONICOS

caracteristicas fisicas del
lugar de resguardo

N/A

programas en que se
utilizan los D.P.

fisicos

Recrea, educando para la vida, apoyo de mochilas con utiles, uniforme y calzado
escolar.

ARCHIVEROS DENTRO DE LA OFICINA

electronicos

Bitacoras fisicas
{(ubicacidn)

CPU

N/A

clave o nombre de la
bitacora

N/A
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Nombre y cargo del

responsable N/A
Bitacoras electronicas
{ubicacion) N/A
clave o nombre de la

bitacora N/A
nombre y cargo del
responsable N/A

- - N48-ELIMINADO 112
Bitacoras fisicas
(ubicacidn)

clave o nombre de la
bitacora

Nombre y cargo del
responsable Carlos Rubén Chalico Munguia

Bitacoras electronicas
(ubicacidn) N/A

clave o nombre de la
bitacora N/A

Nombre y cargo del N/A
responsable

Catalogo de Sistemas de Tratamiento de Datos
Personales de Jefatura de Registro Civil

Nombre del Sistema Sistemas Electrénicos; formatos fisicos, plataformas digitales.
Direccion General Direccion General de Secretaria de Gobierno
Direccion JEFE A
Administrador
Nombre José Arturo Carrillo Gédmez
Cargo JEFE A
Area JEFATURA DE REGSITRO CIVIL

Funciones y Obligaciones Del Oficial del Registro Civil: I. Asignar a los oficiales
del Registro Civil la oficina en que desempefiaran sus
funciones, previo acuerdo con Secretario de
Gobierno; II. Autorizar los actos del estado civil y
expedir constancia de las actas relativas a
nacimientos, reconocimiento de hijos, adopcion,
matrimonio, divorcios, tutela y defuncién de los
mexicanos 0 extranjeros residentes en el territorio
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de esta municipalidad, conforme a lo dispuesto por
la Ley Reglamentaria del Registro Civil en el Estado;
ITI. Conservar y mantener en buen estado los libros
del Registro Civil bajo su responsabilidad; IV.
Coordinar y organizar administrativamente la
prestacion del servicio de Registro Civil

Bases de Datos

Electronicos v fisicos

Personal autorizado para tratamiento (1)

Tipos de datos personales pertenecientes al Sistema de Tratamiento de Datos Personales

Inventario

Nombre / domicilio / firma, parentesco, huella digital, sexo

Bases de Datos

N49-ELIMINADO 111

No. de Titulares

Controles de seguridad para
las bases de datos

Estructura y descripcion del Sistema de Tratamiento de Datos Personales

Tipo de soporte

Electrénico

Caracteristicas fisicas del
lugar de resguardo

Equipo de Computo y plataformas digitales

Programas en que se
utilizan los Datos Personales

Electrdnicos y fisicos

Resguardo de los soportes

fisicos y/o electrénicos en que se encuentran los Datos Personales

Fisicos

Fisicos

Electronicos

Electrénicos

Bitacoras de acceso y operacidn cotidiana

Bitacoras fisicas (ubicaciéon) | N/A
Clave o nombre de la N/A
bitacora

Nombre y cargo del N/A
responsable

Bitacoras electrdnicas N/A
(ubicacién)

Clave o nombre de la N/A
bitacora

Nombre y cargo del N/A

responsable

Bitacoras de vulneraciones de seguridad

Bitacoras fisicas (ubicacion)

NS50-ELIMINADO 112

Clave o nombre de la
bitacora

Nombre y cargo del
responsable

José Arturo Carrillo Gomez
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Bitacoras electrdnicas N/A
(ubicacion)

Clave o nombre de la N/A
bitacora

Nombre y cargo del N/A

responsable

Catalogo de Sistemas de Tratamiento de Datos Personales
de Jefatura de la Oficina Municipal de Enlace con la
Secretaria de Relaciones Exteriores

Nombre del Sistema

Sistemas Electrénicos; formatos fisicos, plataformas digitales.

Direccién General

Direcciéon General de Secretaria de Gobierno

Direccién Jefatura A de la Oficina Municipal de Enlace con la
Secretaria de Relaciones Exteriores
Administrador

Nombre
Paulina Lizette Hernandez Chavez

Cargo JEFE A

Area JEFATURA DE LA OFICINA MUNICIPAL DE ENLACE DE RELACIONES

EXTERIORES

Funciones y Obligaciones

De la Oficina Municipal de Enlace con la Secretaria
de Relaciones Exteriores: I. Apoyar a la Delegacion
Estatal en la recepcion de solicitudes y documentos
para la expedicion de pasaportes ordinarios, asi
como su entrega; II. Elaborar y presentar el
Proyecto de Presupuesto de Egresos, asi como el
Programa Operativo Anual del Departamento; III.
Presentar cada afo su programa anual de
adquisiciones para el proximo ejercicio fiscal; IV.
Presentar cada ano, la propuesta de modificaciones
a las tarifas que por concepto de pagos de derechos
se deban prever en la Ley de Ingresos Municipal; V.
Proporcionar informaciéon y requisitos necesarios
para realizar los servicios que la Secretaria de
Relaciones Exteriores proporciona a través de esta
Oficina;
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Bases de Datos

| Electrdnicos y fisicos

Tipos de datos personales pertenecientes al Sistema de Tratamiento de Datos Personales

Inventario

Nombre / domicilio / firma, parentesco, huella digital, sexo, RFC,
CURP, Edad

Bases de Datos

N51-ELIMINADO 111

No. de Titulares

Controles de seguridad para
las bases de datos

Estructura y descripcion del Sistema de Tratamiento de Datos Personales

Tipo de soporte

FISICO

Caracteristicas fisicas del
lugar de resguardo

FISICAS DENTRO DE LA OFICINA

Programas en que se
utilizan los Datos Personales

Enlace de Pasaportes

Resguardo de los soportes

fisicos y/o electrénicos en que se encuentran los Datos Personales

Fisicos

Fisicos

Electronicos

N/A

Bitacoras de acceso y operacidn cotidiana

responsable

Bitacoras fisicas (ubicacion) | N/A
Clave o nombre de la N/A
bitacora

Nombre y cargo del N/A
responsable

Bitacoras electronicas N/A
(ubicacidn)

Clave o nombre de la N/A
bitacora

Nombre y cargo del N/A

Bitacoras de vulneraciones de seguridad

Bitacoras fisicas (ubicacion)

NS52-ELIMINADO 112

Clave o nombre de la

bitacora

bitacora

Nombre y cargo del N/A
responsable

Bitacoras electrdnicas N/A
(ubicacion)

Clave o nombre de la N/A
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Nombre y cargo del
responsable

N/A

Catalogo de Sistemas de Tratamiento de Datos Personales de Jefatura de

Inspeccion y Vigilancia

Nombre del Sistema

Sistemas Electrénicos; formatos fisicos, plataformas digitales.

Direccion General

Direccion General de Secretaria de Gobierno

Direccion Jefatura A INSPECCION Y VIGILANCIA
Administrador
Nombre
Edgar Osvaldo Aguilar Salvador
Cargo JEFE A
Area JEFATURA DE LA OFICINA MUNICIPAL DE INSPECCION Y VIGILANCIA

Funciones y Obligaciones

De la Jefatura de Inspeccién y Vigilancia: 1. El jefe
de Inspeccion y Vigilancia tendra el caracter de
coordinar en general de su dependencia; II. Ser
responsable de que el cuerpo de inspeccidn vy
vigilancia realice las funciones encomendadas vy
facultadas; III. Aplica las sanciones administrativas
correspondientes por las transgresiones abusos o
excesos que se observan y comentan los inspectores
0 en el desempefio de sus actividades por la
ciudadania; IV. Conocer los programas de inspeccion
que presente como prioridad cada Direccién y
coordinarse peridodicamente con los titulares de cada
una de ellas para verificar su cumplimiento y
avance; V. Supervisar que las actividades de
Inspeccion y Vigilancia se realicen conforme al
presente Reglamento; VI. Informar mensualmente
por escrito Presidente Municipal del avance en los
trabajos y programas de Inspeccion y Vigilancia;

Bases de Datos

Electrénicos vy fisicos

Tipos de datos personales pertenecientes al Sistema de Tratamiento de Datos Personales

Inventario

Nombre / domicilio / firma, parentesco, huella digital, sexo, RFC,
CURP, Edad

Bases de Datos

No. de Titulares

Controles de seguridad para

las bases de datos

NS3-ELIMINADO 111
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Estructura y descripcion del Sistema de Tratamiento de Datos Personales

Tipo de soporte

FISICO

Caracteristicas fisicas del
lugar de resguardo

FISICAS DENTRO DE LA OFICINA

Programas en que se
utilizan los Datos Personales

EMPRESS

Resguardo de los soportes

fisicos y/o electrénicos en que se encuentran los Datos Personales

Fisicos

Fisicos

Electronicos

ELECTRONICOS EMPRESS

Bitacoras de acceso y operacion cotidiana

Bitacoras fisicas (ubicacion) | N/A
Clave o nombre de la N/A
bitacora

Nombre y cargo del N/A
responsable

Bitacoras electrdnicas N/A
(ubicacidn)

Clave o nombre de la N/A
bitacora

Nombre y cargo del N/A

responsable

Bitacoras de vulneraciones de seguridad

Bitacoras fisicas (ubicacion)

N54-ELIMINADO 112

Clave o nombre de la
bitacora

Nombre y cargo del
responsable

Edgar Osvaldo Aguilar Salvador

Bitacoras electrdnicas N/A
(ubicacion)
Clave o nombre de la N/A

bitacora

Nombre y cargo del
responsable
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Hacienda Municipal
Ana Maria del Toro Torres
TESORERA

Direcciéon Administrativa
José Guijarro Figueroa
DIRECTOR A

Jefatura de Patrimonio
Georgina Romero Torres
JEFE A

Jefatura de Control Interno, Super
Miguel Vazquez Villalvazo
JEFE A

Direccion de Ingresos
Corina Frias Vazquez
Director B

Jefatura de Recaudacion
Ana Margarita Montoya Romero
JEFE A

Oficialia de Padron y Licencias
José Antonio Alvarez Hernandez
JEFE A

Jefatura de Apremios
José Simoén Bernardino Garcia
JEFE A
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Direccion de Egresos
Maria Esther Lépez Garcia
DIRECTOR B

Jefatura de Programacién y Presupuestos
Victoria Garcia Contreras
JEFE A

Jefatura de Egresos
Guillermina Aguilar Ochoa
JEFE A

Jefatura de Contabilidad y Cuenta Publica
Gricelda Pérez Vazquez
JEFE A

Direccion de Proveeduria
Rosa Maria Sanchez Sanchez
DIRECTOR B

Jefatura de Compras
Sofia Rubel Vizcaino Larios
JEFE A

Direccidon de Catastro
Lorena Godinez Macias
DIRECTOR B

Jefatura Técnica
Oscar Omar Ramirez Rios
JEFE A

CONTENIDO DEL SISTEMA
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Finalidad de sistemas y los

USos previstos.

Encargado de la Hacienda Municipal: I.
Aplicar los recursos derivados de las
participaciones y aportaciones Estatales
y Federales en base a las reglas de
operacion, asi como los recursos
derivados de convenios de los diferentes
programas Estatales y Federales; II.
Aplicar los recursos financieros
municipales para cubrir los gastos del
Municipio, de acuerdo con el Presupuesto
de Egresos aprobado por el
Ayuntamiento, en estricto apego a los
principios de transparencia y austeridad;
III. Cuidar que los servidores publicos
que manejan Fondos y Valores del
Municipio caucionen debidamente su
manejo, conforme las leyes vy
reglamentos en la materia; IV. Dar
cumplimiento a las observaciones,
recomendaciones y ejecucién de los
creditos fiscales encontrar de los ex
servidores publicos que hayan tenido
cargos fincados por el Congreso del
Estado de Jalisco, a través de la Auditoria
Superior del Estado de Jalisco, en la
revision de sus cuentas publicas o
cualquier otro crédito fiscal determinado
por autoridad competente;

Personas o grupos de
personas sobre las cuales se
obtienen los datos.

Personas fisicas y proveedores

Recoleccion forma

Formatos fisicos y electrénicos

Soporte donde se
encuentran los datos

Fisicos y servidores dentro de la
Hacienda

Caracteristicas del lugar
donde se resguardan

Archiveros, cajas o0 muebles dentro de
las oficinas de cada area y en
plataformas.

ESTRUCTURA BASICA DATOS GENERALES DEL SISTEMA

AREA RESPONSA | CARGO DOMICI | TELEFO | CORREO ELECTRONICO
BLE LIO NO
HACIE |ANA DIRECT | Colon 341 tesoreria@ciudadguzm
NDA MARIA OR #62 | 575 an.gob.mx
DEL GENERA | coloni | 2500
L d
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TORO centro

TORRES en
Zapotl
an el
Grand
e

ADMINISTRADORES

Hacienda Municipal
Ana Maria del Toro Torres
TESORERA

Direccion Administrativa
José Guijarro Figueroa
DIRECTOR A

Jefatura de Patrimonio
Georgina Romero Torres
JEFE A

Jefatura de Control Interno, Super
Miguel Vazquez Villalvazo
JEFE A

Direccién de Ingresos
Corina Frias Vazquez
Director B

Jefatura de Recaudacion
Ana Margarita Montoya Romero
JEFE A

Oficialia de Padron y Licencias
José Antonio Alvarez Hernandez
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JEFE A

Jefatura de Apremios
José Luis Sandoval Diaz
JEFE A

Direccién de Egresos
Maria Esther Lépez Garcia
DIRECTOR

Jefatura de Programacion y Presupuestos
Victoria Garcia Contreras
JEFE A

Jefatura de Egresos
Guillermina Aguilar Ochoa
JEFE A

Jefatura de Contabilidad y Cuenta Publica
Gricelda Pérez Vazquez
JEFE A

Direccidon de Proveeduria
Rosa Maria Sanchez Sanchez
DIRECTOR

Jefatura de Compras
Sofia Rubel Vizcaino Larios
JEFE A

Direccidon de Catastro
Lorena Godinez Macias
DIRECTOR B

Jefatura Técnica
Oscar Omar Ramirez Rios
JEFE A




TIPO DE DATOS PERSONALES / INVENTARIO/ CATALOGO
Nombre, edad, fecha de nacimiento, estado civil, nacionalidad, origen
étnico, CURP, RFC, peso, altura, fotografias personales, informacion
familiar, informaciéon de sus hijos (nombre, edad,informacién laboral,
domicilio, teléfono, correo electronico, estado civil, firma.

Transferencia
COOPERACION CON Finalidad
AUTORIDADES EN CASO
DE REQUERIRSE.
NIVEL DE BAJO MEDIO ALTO
PROTECCIO
N DE DATOS x

Fundamento Juridico

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de

Jalisco y sus Municipios

Ley de Proteccidon de Datos Personales en Posesion de Sujetos

Obligados
Reglamento de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del
Municipio de Zapotlan el Grande

Reglamento de Gobierno y Administracién Publica reformado en

septiembre del afno 2023

Nombre de sistema Plataformas Digitales bancarias, SAT, EMPRESS.
Direccion general HACIENDA MUNICIPAL
direccion Direccién Administrativa
- Adminstador |
Nombre ABOGADO José Guijarro Figueroa
Cargo DIRECTOR ADMINISTRATIVO DE HACIENDA
Area Hacienda

De la Direccién Administrativa de la Direccidon General de la Hacienda Municipal: I.
Coadyuvar con el Tesorero Municipal en la Actualizacién de los créditos fiscales, en los
casos previstos por la normatividad aplicable; Il. Coadyuvar con el Tesorero Municipal
Funciones y Obligaciones | en la elaboracion de convenios para el pago de los créditos fiscales o para que los
mismos sean cubiertos en parcialidades por un término de hasta por seis meses; Ill.
Coadyuvar con el Tesorero Municipal en la tramitacién de los recursos administrativos
previstos en la Ley de Hacienda para los Municipios y en el Cédigo Fiscal del Estado, en
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coordinacion con el Area Juridica y Sindico Municipal; IV. Proyectar las resoluciones que
emita el Tesorero Municipal en los recursos administrativos previstos en la Ley de
Hacienda para los Municipios y en el Cédigo Fiscal del Estado, en coordinacion con el
Area Juridica y Sindico Municipal; V. Revisar, previo acuerdo con el Tesorero Municipal,
las iniciativas que afecten la Hacienda Municipal antes de ser presentadas para su
autorizacion al pleno del Ayuntamiento; VI. Ejercer, previo acuerdo con el Tesorero
Municipal, la facultad econémico-coactiva mediante el procedimiento administrativo
de ejecucion, respetando las formalidades esenciales del procedimiento contenidas en
la normatividad aplicable; VII. Proyectar el dictamen técnico de procedencia o
improcedencia respecto de las iniciativas, acuerdos o actos que involucren recursos
publicos, que habra de emitir el Tesorero Municipal; VIII. Informar y turnar en su caso,
al Sindico para que en forma coordinada realicen los emplazamientos de caracter legal
en que intervenga la Hacienda Municipal en el ejercicio de sus funciones; IX. Intervenir,
previd acuerdo con el Tesorero Municipal, en todas las dependencias municipales y
Organismos Publicos Descentralizados 412 que apliquen la Ley de Ingresos Municipal
vigente y que no tengan el caracter de organismo Fiscal Auténomo; X. Coadyuvar con
el Tesorero Municipal y en coordinacion con el Sindico, en los juicios de caracter fiscal
que se ventilen ante cualquier tribunal, en defensa del erario Municipal, cuando tenga
interés la Hacienda Publica Municipal; XI. Practicar, previa orden del Tesorero
Municipal, revisiones a los contribuyentes de las obligaciones fiscales municipales; XII.
Proyectar las resoluciones que emita el Tesorero Municipal en las solicitudes de
devolucién de contribuciones, productos y aprovechamientos, cuando se pruebe que
se enteraron por error aritmético o por pago indebido; XlIl. Coordinar y supervisar el
ejercicio de las atribuciones y facultades que correspondan a las Direcciones y Jefaturas
que conforman la Hacienda Municipal; XIV. Ejercer, previo acuerdo con el Tesorero
Municipal, las atribuciones que correspondan a las Direcciones y Jefaturas que
conforman la Hacienda Municipal; XV. Suplir las ausencias del Tesorero Municipal de
conformidad con la legislacién aplicable; XVI. Atender y coordinar, previo acuerdo con
el Tesorero Municipal las auditorias, visitas, requerimientos de informacion y/o
cualquier solicitud que formulen los érganos de fiscalizacion superior, el érgano Interno
de Control, asi como los despachos de auditoria externa contratados por el Municipio;
XVII. Atender y coordinar, previo acuerdo con el Tesorero Municipal las solicitudes de
informacion en materia de transparencia efectuadas por la Direccién de Transparencia,
Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales; XVIII. Atender y coordinar,
previo acuerdo con el Tesorero Municipal la administracién de los sistemas
informdticos gestionados y administrados por la Hacienda Municipal; XIX. Atender y
coordinar, previo acuerdo con el Tesorero Municipal la administracion del Fondo de
Ahorro de los servidores publicos del municipio de Zapotlan el Grande; XX. Ejercer las
facultades de las jefaturas pertenecientes a su direccion; XXI. Desarrollar las
habilidades de cuando menos una persona en el puesto y/o cargo que desempefia, a
manera de que dicha persona pueda suplir sus ausencias y continuar con la operacion
normal del area; 413 XXII. Las demas que le asighen sus superiores jerarquicos para el
cumplimiento del plan municipal de Desarrollo y Gobernanza vigente de Zapotlan el
Grande.




Bases de datos

Inventario

MEDIOS ELECTRONICOS

RFC, CUENTAS BANCARIAS, Nombre/ domicilio/ folio de credencial de elector/ clave
Gnica de registro de poblacidn (CURP)/sexo.

Bases de datos

N55-ELIMINADO 111

No. De Titulares

Controles de seguridad
para las bases de datos

tipo de soporte

ELECTRONICOS

caracteristicas fisicas del
lugar de resguardo

OFICINA AREA DEL SISTEMA HACENDARIO (EMPRESS)

programas en que se
utilizan los D.P.

fisicos

EMPRESS

N/A

electrénicos

Bitacoras fisicas

SERVER

(ubicacién) N/A
clave o nombre de la

bitacora N/A
Nombre y cargo del
responsable N/A

Bitacoras electronicas
{ubicacion)

DENTRO DEL SISTEMA

clave o nombre de la
bitacora

CONSULTAS

nombre y cargo del
responsable

Bitacoras fisicas
{ubicacion)

ABOGADO JOSE GUIJARRO FIGUEROA, DIRECTOR ADMINISTRATIVO

clave o nombre de la
bitacora

N56-ELIMINADO 112

Nombre y cargo del

responsable JOSE GUIJARRO FIGUEROA
Bitacoras electronicas
(ubicacion) N/A
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clave o nombre de la

bitacora N/A
Nombre y cargo del
responsable N/A

Catalogo de Sistemas de Tratamiento de Datos Personales Jefatura

de Contabilidad y Cuenta Publica

Nombre del Sistema

Integracién de documentacion soporte para la cuenta Plblica

Direccion General

Hacienda Municipal

Direccion Egresos
Administrador
Nombre Lic. Gricelda Pérez Vazquez
Cargo Jefe A
Area Jefatura de Contabilidad y Cuenta Publica

Funciones y Obligaciones

Concentrar y contabilizar cada una de las operaciones contables y
presupuestales de cada operacion, programa vy actividad llevada a cabo
por el Municipio de Zapotlan el Grande, Jalisco

Bases de Datos

Fisicos y digital

Personal autorizado para tratamiento (1)

Nombre de la persona

Rosalba Liliana Suarez Garcia

Nombre del puesto

Auxiliar de Contabilidad A

Funciones y Obligaciones

Integraciéon de la Cuenta Publica, Pélizas de comprobacién de gastos,
Control y registro de la deuda publica.

Bases de Datos

Fisicos y digital

Personal autorizado para tratamiento (2)

Nombre de la persona

Juan José Arroyo Medina

Nombre del puesto

Auxiliar de Contabilidad B

Funciones y Obligaciones

Enlace en la Ley de Transparencia y acceso a la informacion publica en
la pagina oficial del municipio y en la Plataforma Nacional de
Transparencia, Integracién de la cuenta Publica.

Bases de Datos

Fisico y digital

Personal autorizado para tratamiento (3)

Nombre de la persona

Maria Isabel Orozco Gaspar

Nombre del puesto

Auxiliar de Contabilidad B

Funciones y Obligaciones

Realizar la provisién de Néminas generadas por el departamento de
Nomina, realizar conciliaciones bancarias, integracion de la cuenta
publica.

Bases de Datos

Fisico y digital

Tipos de datos personales pertenecientes al Sistema de Tratamiento de Datos Personales
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Inventario

de contribuyentes (RFC) / sexo, caratula bancaria.

Bases de Datos

N57-ELIMINADO 111

No. de Titulares

Nombre / domicilio / fecha de nacimiento /nacionalidad / edad /
firma / fotografia / folio de la credencial de elector / registro federal

Controles de seguridad para
las bases de datos

Estructura y descripcidn del Sistema de Tratamiento de Datos Personales

Tipo de soporte

Fisico y digital

Caracteristicas fisicas del
lugar de resguardo

Archiveros y cajas de archivo

Programas en que se
utilizan los Datos Personales

Sistemas electrdnicos

Resguardo de los soportes

Fisicos

Archiveros y cajas de archivo

Electronicos

Sistema electrénico

Bitacoras de acceso y operacidn cotidiana

Bitacoras fisicas (ubicaciéon) | N/A
Clave o nombre de la N/A
bitacora

Nombre y cargo del N/A
responsable

Bitacoras electrdnicas N/A
(ubicacion)

Clave o nombre de la N/A

bitacora

Nombre y cargo del
Responsable

Lic. Gricelda Pérez Vazquez (Jefatura de Contabilidad y Cuenta
Publica)

Bitacoras de vulneraciones de seguridad

Bitacoras fisicas (ubicacion)

fisicos y/o electrénicos en que se encuentran los Datos Personales

N58-ELIMINADO 112

Clave o nombre de la
bitdcora

Nombre y cargo del
responsable

GRISELDA PEREZ VAZQUEZ

Bitacoras electrdnicas N/A
(ubicacién)

Clave o nombre de la N/A
bitacora

Nombre y cargo del N/A

Responsable
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Catalogo de Sistemas de Tratamiento de Datos Personales de

Direccion de Egresos

Nombre del Sistema

Integracién de Documentaciéon Soporte para la Cuenta Publica

Direccién General

Hacienda Municipal

Direccion Egresos

Administrador
Nombre Lic. Esther Lopez Garcia
Cargo Directora B
Area Direccion de Egresos

Funciones y Obligaciones

Coordinar y planear la integracidn, aplicacion y distribucidn de los
recursos financieros presupuestados a cada dependencia.

Bases de Datos

Fisicos y Digitales

Personal autorizado para tratamiento (1)

Nombre de la persona

Lic. Griselda Pérez Vazquez

Nombre del puesto

Jefa A

Funciones y Obligaciones

Revisidn, supervision y resguardo de la Documentacion soporte,
escaneo y armado de la Cuenta.

Bases de Datos

Fisicos y Digitales

Personal autorizado para tratamiento (2)

Nombre de la persona

Lic. Guillermina Aguilar Ochoa

Nombre del puesto

Jefa A

Funciones y Obligaciones

Recepcion e integracion de la documentacidn soporte que sustenta el
gasto.

Manejo de datos necesarios para realizar el pago a proveedores
mediante plataforma bancaria y/o cheque.

Bases de Datos

Fisico y Digitales

Personal autorizado para tratamiento (3)

Nombre de la persona

Lic. Victoria Garcia Contreras

Nombre del puesto

Jefa A

Funciones y Obligaciones

Elaboracion del Proyecto del Presupuesto, Revisar y autorizar
solicitudes de gastos, Supervision del control diario de fondos
asignados a dependencias.

Bases de Datos

Fisico y Digital

Tipos de datos personales pertenecientes al Sistema de Tratamiento de Datos Personales

Inventario

Nombre / domicilio / fecha de nacimiento /nacionalidad / edad /
firma / fotografia / folio de la credencial de elector / registro federal
de contribuyentes (RFC) / sexo, caratula bancaria, constancia de

situacion fiscal, acta constitutiva.

Bases de Datos

N59-ELIMINADO 111

No. de Titulares
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Controles de seguridad para
las bases de datos

N60-ELIMINADO 111

Estructura y descripcion del Sistema de Tratamiento de Datos Personales

Tipo de soporte

Fisico y digital

Caracteristicas fisicas del
lugar de resguardo

Archiveros y cajas de archivo

Programas en que se
utilizan los Datos Personales

Sistemas electrdénicos

Resguardo de los soportes

fisicos y/o electrénicos en que se encuentran los Datos Personales

Fisicos

Archiveros y cajas de archivo

Electronicos

Sistemas electrdénicos

Bitacoras de acceso y operacidn cotidiana

Bitacoras fisicas (ubicacion) | N/A
Clave o nombre de la N/A
bitacora

Nombre y cargo del N/A
responsable

Bitacoras electrdnicas N/A
(ubicacion)

Clave o nombre de la N/A

bitdcora

Nombre y cargo del
Responsable

Lic. Maria Esther Lopez Garcia.

Bitacoras de vulneraciones de seguridad

Bitacoras fisicas (ubicacion)

N61-ELIMINADO 112

Clave o nombre de la
bitacora

Nombre y cargo del
responsable

Lic. Maria Esther Lépez Garcia.

Bitacoras electrdnicas N/A
(ubicacidn)

Clave o nombre de la N/A
bitacora

Nombre y cargo del N/A

Responsable
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Catalogo de Sistemas de Tratamiento de Datos Personales de

Jefatura de Programacion y Presupuestos

Nombre del Sistema

Sistemas Electrdénicos; liquidacion de finiquitos, pago de viaticos y
reembolso de gastos.

Coordinacion General

Hacienda Municipal

Direccién Egresos
Administrador
Nombre Lic. Victoria Garcia Contreras
Cargo Jefe A
Area Jefatura de Programacion y Presupuestos

Funciones y Obligaciones

Lograr tener un presupuesto equilibrado entre ingresos — egresos
Identificar las necesidades de las dependencias, para que se atiendan
en tiempo

Que los departamentos se disciplinen de acuerdo al orden que se
establece en el departamento

Bases de Datos

Electrénicos Empress

Personal autorizado para tratamiento (1)

Nombre de la persona

Blanca Margarita Torres Guzman

Nombre del puesto

Auxiliar de Contabilidad A

Funciones y Obligaciones

Revisar que las reposiciones de fondos y solicitudes estén elaboradas
correctamente

Que cuenten con los soportes correspondientes

Capturar en el sistema las recepciones de fondos fijos y solicitudes
sean autorizadas con base a folios consecutivos correspondientes
Seguimiento de acciones que desarrolla cada dependencia definiendo
los recursos que necesitan para su operacion

Dar seguimiento a todas las partidas presupuestales de acuerdo a su
programacion de gasto para evitar algun desfase

Recibir de todas las dependencias sus requisiciones, revisar el soporte
y cuenta contable, y remitirle a Proveeduria para que siga su proceso
Imprimir informes presupuestales a las diferentes dependencias que
lo soliciten

Bases de Datos

Electronicos Empress

Personal autorizado para tratamiento (2)

Nombre de la persona

Ana Laura Sanchez Sanchez

Nombre del puesto

Auxiliar de Contabilidad B

Funciones y Obligaciones

Revisar que las reposiciones de fondos y solicitudes estén elaboradas
correctamente

Que cuenten con los soportes correspondientes
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Capturar en el sistema las recepciones de fondos fijos y solicitudes
sean autorizadas con base a folios consecutivos correspondientes
Seguimiento de acciones que desarrolla cada dependencia definiendo
los recursos que necesitan para su operacién

Dar seguimiento a todas las partidas presupuestales de acuerdo a su
programacion de gasto para evitar algun desfase

Recibir de todas las dependencias sus requisiciones, revisar el soporte
y cuenta contable, y remitirle a Proveeduria para que siga su proceso
Imprimir informes presupuestales a las diferentes dependencias que
lo soliciten

Bases de Datos

Electronico Empress

Tipos de datos personales pertenecientes al Sistema de Tratamiento de Datos Personales

Inventario

Nombre / domicilio / fecha de nacimiento / firma / registro federal de
contribuyentes (RFC)

Bases de Datos

N62-ELIMINADO 111

No. de Titulares

Controles de seguridad para
las bases de datos

Estructura y descripcion del Sistema de Tratamiento de Datos Personales

Tipo de soporte

Electronico

Caracteristicas fisicas del
lugar de resguardo

Equipo de Computo

Programas en que se utilizan
los Datos Personales

Electrénicos Empress

Resguardo de los soportes fisicos y/o electronicos en que se encuentran los Datos Personales

Fisicos

N/A

Electrénicos

Electrénicos Empress

Bitacoras de acceso y operacion cotidiana

Bitacoras fisicas (ubicacion) | N/A
Clave o nombre de la N/A
bitacora

Nombre y cargo del N/A
responsable

Bitacoras electronicas N/A
(ubicacion)

Clave o nombre de la N/A

bitacora

Nombre y cargo del
Responsable

Mtra. Ana Margarita Montoya Romero

Bitacoras de vulneraciones de seguridad

Bitacoras fisicas (ubicacion)

||n53—s:,mmnno 112 |
|
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Clave o nombre de la
bitacora

N64-ELIMINADO 112

Nombre y cargo del
responsable

Lic. Victoria Garcia Contreras

Responsable

Bitacoras electronicas N/A
(ubicacién)

Clave o nombre de la N/A
bitacora

Nombre y cargo del N/A

Nombre de sistema

EMPRESS (Padrén de Proveedores)

Direccion general

HACIENDA MUNICIPAL

direccion

DIRECCION DE PROVEEDURIA

Nombre ROSA MARIA SANCHEZ SANCHEZ
Cargo DIRECTORA DE PROVEEDURIA
Area PROVEEDURIA

Funciones y Obligaciones

Su funcion es Definir, establecer y aplicar estrategias que permitan lograr
los objetivos en materia de Austeridad y Gasto contemplados en el
Programa de Gobierno Municipal, Comunicar a las dependencias los
mecanismos de compra y entrega de las adquisiciones; asi como
elaborar y distribuir los formatos necesarios para dar cumplimiento a
todos aquellos actosrelacionados con las adquisiciones, Elaborar las
bases generales para las adquisiciones de bienes o servicios que
requieran las dependencias municipales; asi como programar y llevar a
cabo dichas adquisiciones y suministros, conforme a lo dispuesto en la
normatividad aplicable.

Bases de datos

Nombre de la persona

MEDIOS ELECTRONICOS Y FISICOS

SOFIA RUBEL VIZCAINO LARIOS

Nombre del puesto

JEFA A

Funciones y Obligaciones

DICTAMENES DE ADQUISIONES DE BIENES Y SERVICIOS, ELABORAR Y
MANTENER EL REGISTRO DE PROVEEDORES, SOLICITAR CONTRATOS.

Bases de Datos

Nombre de la persona

ARCHIVOS ELECTRONICOS, FISICOS.

OFELIA ZEPEDA CEJA
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Nombre del puesto

AUXILIAR DE CONTABILIDAD A

Funciones y Obligaciones

BUSCAR LOS MEJORES PRECIOS, SERVICIO, GARANTIAS Y COSTOS, ATENDER
A LOS PROVEEDORES TELEFONICAMENTE Y EN PERSONA, ELABORAR
ORDENES DE COMPRA.

Bases de Datos

Inventario

ARCHIVOS ELECTRONICOS, FISICOS

Nombre/ domicilio/ fecha de nacimiento/ edad/ firma/ RFC/ Cuentas de banco/ Acta
constitutiva/ clave Unica de registro de poblacion (CURP).

Bases de datos

N65-ELIMINADO 111

No. De Titulares

Controles de seguridad
para las bases de datos

tipo de soporte

ELECTRONICOS

caracteristicas fisicas del
lugar de resguardo

N/A

programas en que se
utilizan los D.P.

fisicos

EMPRESS (Padrén de Proveedores)

ARCHIVEROS DENTRO DE LA OFICINA

electronicos

Bitacoras fisicas

CPU

Bitacoras fisicas
{ubicacion)

(ubicacidn) N/A
clave o nombre de la

bitacora N/A
Nombre y cargo del
responsable N/A
Bitacoras electronicas
(ubicacidn) N/A
clave o nombre de la

bitacora N/A
nombre y cargo del
responsable N/A

clave o nombre de la
bitacora

N66-ELIMINADO 112
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Nombre y cargo del

responsable ROSA MARIA SANCHEZ
Bitacoras electronicas

{ubicacion) N/A

clave o nombre de la

bitacora N/A

Nombre y cargo del

responsable N/A

Catalogo de Sistemas de Tratamiento de Datos Personales

de Jefatura de Compras

Nombre del Sistema

Excel y EMPRESS padrén de proveedores

Direccion General

Hacienda Municipal

Direccion Jefatura de compras
Administrador

Nombre Lic. Sofia Rubel Vizcaino Larios

Cargo Jefe A

Area Jefatura de Compras

Funciones y Obligaciones

Lograr tener un presupuesto equilibrado entre ingresos — egresos
Identificar las necesidades de las dependencias, para que se atiendan
en tiempo

Que los departamentos se disciplinen de acuerdo al orden que se
establece en el departamento

Bases de Datos

Electronicos Empress

Bases de Datos

Electrénico Empress

Tipos de datos personales pertenecientes al Sistema de Tratamiento de Datos Personales

Inventario

Nombre / domicilio / fecha de nacimiento / firma / registro federal de
contribuyentes (RFC)

Bases de Datos

N67-ELIMINADO 111

No. de Titulares

Controles de seguridad para
las bases de datos

Estructura y des

cripcion del Sistema de Tratamiento de Datos Personales

Tipo de soporte

Electronico

Caracteristicas fisicas del

Equipo de Computo

lugar de resguardo
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Programas en que se utilizan
los Datos Personales

Electrénicos Empress

Resguardo de los soportes fisicos y/o electronicos en que se encuentran los Datos Personales

Fisicos

N/A

Electrénicos

Electronicos Empress

Bitacoras de acceso y operacion cotidiana

Bitacoras fisicas (ubicacion) | N/A
Clave o nombre de la N/A
bitacora

Nombre y cargo del N/A
responsable

Bitacoras electrdnicas N/A
(ubicacion)

Clave o nombre de la N/A
bitacora

Nombre y cargo del N/A

responsable

Bitacoras de vulneraciones de seguridad

Bitacoras fisicas (ubicacion)

N68-ELIMINADC 112

Clave o nombre de la
bitacora

Nombre y cargo del
responsable

Lic. Sofia Rubel Vizcaino Larios

Bitacoras electrdnicas N/A
(ubicacion)

Clave o nombre de la N/A
bitacora

Nombre y cargo del N/A

responsable

Catalogo de Sistemas de Tratamiento de Datos Personales

Jefatura de Apremios

Nombre del Sistema

EMPRESS, SICAGEN, consulta, reportes

Direccion General

Hacienda Municipal

Direccién Jefatura de Apremios
Administrador
Nombre Lic. José Luis Sandoval Diaz

Cargo

Jefe A
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Area

Jefatura de Apremios

Funciones y Obligaciones

Coordinar la recaudacion fundamentada en la Ley de Ingresos del
Municipio de Zapotlan el Grande Jalisco

Bases de Datos

Fisicos y electrénicos

Personal autorizado para tratamiento (1)

Nombre de la persona

José Simon Bernardino Garcia

Nombre del puesto

Auxiliar Administrativo

Funciones y Obligaciones

Enlace en la Ley de Transparencia y acceso a la informacién publica en
la pagina oficial del municipio y en la Plataforma Nacional de
Transparencia y elaboracién de convenios y acuerdos para
devoluciones.

Bases de Datos

Fisicos y electrénicos

Personal autorizado para tratamiento (2)

Nombre de la persona

Sandra Guadalupe Sahaguin Garcia

Nombre del puesto

Auxiliar Administrativo

Funciones y Obligaciones

Atencion al publico en general y apoyo en la elaboracién de
convenios.

Bases de Datos

Fisicos y electrénicos

Tipos de datos personales pertenecientes al Sistema de Tratamiento de Datos Personales

Inventario

Nombre / domicilio / edad / firma / folio de la credencial de elector

Bases de Datos

N69-ELIMINADO 111

No. de Titulares

Controles de seguridad para
las bases de datos

Estructura y descripcidn del Sistema de Tratamiento de Datos Personales

Tipo de soporte

Fisico

Caracteristicas fisicas del
lugar de resguardo

Archiveros y cajas de archivo muerto

Programas en que se
utilizan los Datos Personales

Sistemas electrdnicos

Resguardo de los soportes

fisicos y/o electrénicos en que se encuentran los Datos Personales

Fisicos

Archiveros y cajas de archivo muerto

Electréonicos

Sistemas electronicos

Bitacoras de acceso y operacidn cotidiana

Bitacoras fisicas (ubicacion) | N/A
Clave o nombre de la N/A
bitacora

Nombre y cargo del N/A
responsable

Bitacoras electrdnicas N/A

(ubicacion)
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Clave o nombre de la N/A
bitacora
Nombre y cargo del N/A

Responsable

Bitacoras de vulneraciones de seguridad

Bitacoras fisicas (ubicacion)

N70-ELIMINADO 112

Clave o nombre de la
bitdcora

Nombre y cargo del
responsable

JOSE LUIS SANDOVAL DIAZ

Bitacoras electrdnicas N/A
(ubicacion)

Clave o nombre de la N/A
bitacora

Nombre y cargo del N/A

responsable

Catalogo de Sistemas de Tratamiento de Datos Personales

Jefatura de Recaudacion, Ingresos

Nombre del Sistema

Tramite de devolucidn, convenios

Coordinacion General

Hacienda Municipal

Direccion Ingresos
Administrador
Nombre Mtra. Ana Margarita Montoya Romero
Cargo Jefe A
Area Jefatura de Recaudacion

Funciones y Obligaciones

Coordinar la recaudacidon fundamentada en la Ley de Ingresos del
Municipio de Zapotlan el Grande Jalisco

Bases de Datos

Fisicos

Personal autorizado para tratamiento (1)

Nombre de la persona

Brenda Lorena Pintor Jaramillo

Nombre del puesto

Asistente A

Funciones y Obligaciones

Enlace en la Ley de Transparencia y acceso a la informacién pablica en
la pagina oficial del municipio y en la Plataforma Nacional de
Transparencia y elaboracion de convenios y acuerdos para
devoluciones.

Bases de Datos

Fisicos

Personal autorizado para tratamiento (2)
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Nombre de la persona

Maria Magdalena Pérez Jiménez

Nombre del puesto

Encargado D

Funciones y Obligaciones

Atencidn al publico en general y apoyo en la elaboracién de convenios.

Bases de Datos

Fisico

Personal autorizado para tratamiento (3)

Nombre de la persona

Karina Yaneth Herndndez

Nombre del puesto

Encargado D

Funciones y Obligaciones

Atencion al pablico en general y apoyo en la elaboracién de convenios.

Bases de Datos

Fisico

Tipos de datos personales pertenecientes al Sistema de Tratamiento de Datos Personales

Inventario

Nombre / domicilio / fecha de nacimiento /nacionalidad / edad / firma
/ fotografia / folio de la credencial de elector / registro federal de
contribuyentes (RFC) / sexo, caratula bancaria, contancia de situacion
fiscal, acta constitutiva.

Bases de Datos

N71-ELIMINADO 111

No. de Titulares

Controles de seguridad para
las bases de datos

Estructura y descripcion del Sistema de Tratamiento de Datos Personales

Tipo de soporte

Fisico

Caracteristicas fisicas del
lugar de resguardo

Archiveros y cajas de archivo muerto

Programas en que se utilizan
los Datos Personales

Sistemas electronicos

Resguardo de los soportes fisicos y/o electrénicos en que se encuentran los Datos Personales

Fisicos

Archiveros y cajas de archivo muerto

Electrénicos

Sistemas electrénicos

Bitacoras de acceso y operacion cotidiana

Bitacoras fisicas (ubicacion) | N/A
Clave o nombre de la N/A
bitacora

Nombre y cargo del N/A
responsable

Bitacoras electronicas N/A
(ubicacion)

Clave o nombre de la N/A

bitacora

Nombre y cargo del
Responsable

Mtra. Ana Margarita Montoya Romero

Bitacoras de vulneraciones de seguridad

Bitacoras fisicas (ubicacion)

|| N72-ELIMINADO 112
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Clave o nombre de la
bitacora

N73-ELIMINADO 112

Nombre y cargo del
responsable

Mtra. Ana Margarita Montoya Romero

Bitacoras electronicas N/A
(ubicacién)

Clave o nombre de la N/A
bitacora

Nombre y cargo del N/A

Responsable

CATALOGO DE SISTEMAS DE TRATAMIENTO DE Oficialia de

Padron y Licencias

Nombre del Sistema

EMPRESS (Tramite de licencias)

Direccion General

Hacienda Municipal

Direccién Ingresos y Oficialia de Padrén y Licencias
Administrador

Nombre Mtro. José Antonio Alvarez Hernandez

Cargo Jefe A

Area Oficialia de Padrén y Licencias

Funciones y Obligaciones

Expedir, negar o refrendar licencias municipales de funcionamiento

Bases de Datos

Sistema electrdnico y fisicos

Personal autorizado para tratamiento (1)

Nombre de la persona

Laura Verdnica Aguilar de la Cruz

Nombre del puesto

Auxiliar Administrativo A

Funciones y Obligaciones

Enlace en la Ley de Transparencia y acceso a la informacion puablica en
la pagina oficial del municipio y en la Plataforma Nacional de
Transparencia

Bases de Datos

Sistema EMPRESS

Personal autorizado para tratamiento (2)

Nombre de la persona

Ana Laura Vazquez Arroyo

Nombre del puesto

Auxiliar Administrativo D

Funciones y Obligaciones

Atencidn de solicitudes de dependencias del municipio

Bases de Datos

Sistema EMPRESS

Tipos de datos personales pertenecientes al Sistema de Tratamiento de Datos Personales

Inventario

Nombre / domicilio / fecha de nacimiento / lugar de nacimiento /
nacionalidad / edad / parentesco / firma / fotografia / folio de la
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credencial de elector / registro federal de contribuyentes (RFC) / clave
Unica de registro de poblacién (CURP) / huella / sexo

Bases de Datos

N74-ELIMINADO 111

No. de Titulares

Controles de seguridad para
las bases de datos

Estructura y des

cripcion del Sistema de Tratamiento de Datos Personales

Tipo de soporte

Electronico

Caracteristicas fisicas del
lugar de resguardo

Archiveros y cajas de archivo muerto

Programas en que se utilizan
los Datos Personales

Sistema EMPRESS

Resguardo de los soportes fisicos y/o electrénicos en que se encuentran los Datos Personales

Fisicos

Archiveros y cajas de archivo muerto

Electrénicos

Sistema EMPRESS

Bitacoras de acceso y operacion cotidiana

Bitacoras fisicas (ubicacion) | N/A
Clave o nombre de la N/A
bitacora

Nombre y cargo del N/A

responsable

Bitacoras electronicas
(ubicacion)

Documento de seguridad

Clave o nombre de la
bitacora

Nombre y cargo del
Responsable

Mtro. José Antonio Alvarez Herndndez, Oficial de Padrén y Licencias

Bitacoras de vulneraciones de seguridad

Bitacoras fisicas (ubicacion)

N75-ELIMINADO 112

Clave o nombre de la
bitacora

Nombre y cargo del
responsable

Mtro. José Antonio Alvarez Herndndez, Oficial de Padrén y Licencias

Bitacoras electronicas N/A
(ubicacion)
Clave o nombre de la N/A

bitacora




93

Nombre y cargo del
responsable

N/A

Catalogo de Sistemas de Tratamiento de Datos Personales

Jefatura de Patrimonio

Nombre del Sistema

EMPRESS

Coordinacion General

Hacienda Municipal

Direccion Patrimonio

Administrador
Nombre LAE Georgina Romero Torres
Cargo Jefe A
Area Jefatura de Patrimonio

Funciones y Obligaciones

Mantener actualizados los inventarios de bienes muebles, inmuebles y
parque vehicular, fomentando vy vigilando el correcto uso vy
aprovechamiento de los bienes municipales por parte de los servidores
publicos, asi como llevar un adecuado control y registro del consumo
del combustible de las unidades que integran el parque vehicular.

Bases de Datos

Fisicos

Personal autorizado para tratamiento (1)

Nombre de la persona

Maria Luisa Rodriguez Ortiz

Nombre del puesto

Secretaria B

Funciones y Obligaciones

L Inventario del parque vehicular;
Il.  Altasy bajas del parque vehicular;

Bases de Datos

Fisicos y digitales

Personal autorizado para tratamiento (2)

Nombre de la persona

Maria Elena Gavilanes Saldafia

Nombre del puesto

Secretaria B

Funciones y Obligaciones

. Revisar el inventario de bienes muebles del para hacer el
cambio o levantamiento de informacion.
Il. Altas, bajas y resguardos de bienes muebles

Bases de Datos

Fisicos y digitales

Personal autorizado para tratamiento (3)

Nombre de la persona

José Angel Magalldn Lares

Nombre del puesto

Auxiliar administrativo D

Funciones y Obligaciones

. Darrespuesta por escrito a solicitudes de informacién respecto
de temas de transparencia, bienes inmuebles, muebles vy
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parque vehicular, y demas relativos al departamento de

patrimonio;

Elaboracién de oficios para control patrimonial, resguardo de

bienes, solicitudes de informacién demas relativos al

departamento;

lll. Revision fisica de los bienes inmuebles, toma de fotos de bienes

inmuebles, actualizar el sistema de los bienes inmuebles,

reporte de los bienes inmuebles;

. Elaborar el proyecto de bajas de bienes muebles y equipo
tecnologico, parque vehicular y en su caso bienes inmuebles,
dando seguimiento a los mismos de conformidad con lo
establecido en las leyes y reglamentos del drea;

V. Control y resguardo patrimonial de los bienes inmuebles;

VI. Altas y cambios de bienes inmuebles;

VII. Actualizacion del padrén de bienes inmuebles;

VIl.Visitas de campo para vigilar posibles invasiones,

Bases de Datos

Fisicos y digitales

Tipos de datos personales pertenecientes al Sistema de Tratamiento de Datos Personales

Inventario

Nombre / domicilio / fecha de nacimiento /nacionalidad / edad /
firma / fotografia / folio de |la credencial de elector / registro federal
de contribuyentes (RFC) / sexo, caratula bancaria, contancia de
situacion fiscal, acta constitutiva.

Bases de Datos

No. de Titulares

Controles de seguridad para
las bases de datos

N76-ELIMINADO 111

Estructura y descripcion del Sistema de Tratamiento de Datos Personales

Tipo de soporte

Fisico

Caracteristicas fisicas del
lugar de resguardo

Archiveros y cajas de archivo muerto

Programas en que se
utilizan los Datos Personales

Sistemas electrénicos

Resguardo de los soportes

fisicos y/o electrénicos en que se encuentran los Datos Personales

Fisicos

Archiveros y cajas de archivo muerto

Electronicos

Sistemas electrénicos

Bitacoras de acceso y operacidn cotidiana

responsable

Bitacoras fisicas (ubicaciéon) | N/A
Clave o nombre de la N/A
bitacora

Nombre y cargo del N/A
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Bitacoras electronicas N/A

(ubicacion)

Clave o nombre de la N/A

bitacora

Nombre y cargo del Lic. Georgina Romero Torres

Responsable

Bitacoras de vulneraciones de seguridad

N77-ELIMINADO 112

Bitacoras fisicas (ubicacién)

Clave o nombre de la

bitacora

Nombre y cargo del Lic. Georgina Romero Torres
responsable

Bitacoras electrdnicas N/A

(ubicacidn)

Clave o nombre de la N/A

bitacora

Nombre y cargo del N/A

Responsable

CATALOGO DE SISTEMAS DE TRATAMIENTO DE CONTROL
INTERNO, SUPERVISION Y PLANEACION

Nombre del Sistema Excel

Direccion General Hacienda Municipal

Direccién Jefatura de Control Interno, Supervision y Planeacién
Administrador

Nombre Lic. Miguel Vazquez Villavalzo

Cargo lefe de Departamento de Control Interno, Supervisién y Planeacion

Area Direccion Administrativa

Funciones y Obligaciones De la Jefatura de Control Interno, Supervision y Planeacion de la

Direccién Administrativa de la Hacienda Municipal: |. Revision fisica y
documental en todas las dependencias del municipio que recaudan
ingresos en base a la Ley de Ingresos Municipal Vigente, con la
finalidad de verificar que la misma se esté aplicando correctamente de
acuerdo con los montos y conceptos que establece dicha norma
tributaria; Il. Realizar acciones de supervisién de procesos y controles
internos con la finalidad de que los recursos econdmicos se apliquen
de forma responsable, transparente y eficiente, vigilando que la
ejecucion del gasto publico se realice estrictamente en apego al
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presupuesto de egresos correspondiente; lll. Coordinar los procesos
de implementacion y/o revision de los manuales administrativos
internos de la Hacienda Municipal, en términos de la normatividad
aplicable, en conjunto con la Direccion General de Innovacion
Gubernamental; IV. Coordinar los procesos de planeacion y
seguimiento de la Hacienda Municipal, asi como sus programas
operativos anuales (POA), en términos de la normatividad aplicable; V.
Coordinar y vigilar el correcto cumplimiento de las obligaciones en
materia de transparencia de la Hacienda Municipal, en términos de la
Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica del Estado de
Jalisco y sus Municipios; VI. Proponer el manual de organizacion del
area y/o sus modificaciones y remitirlo a su superior inmediato y/o al
titular de la hacienda municipal, para las autorizaciones
correspondientes;

Bases de Datos

Sistema electrdnico vy fisicos

Tipos de datos personales pertenecientes al Sistema de Tratamiento de Datos Personales

Inventario

N/A

Bases de Datos

N78-ELIMINADO 111

No. de Titulares

Controles de seguridad para
las bases de datos

Estructura y des

cripcion del Sistema de Tratamiento de Datos Personales

Tipo de soporte

Electrénico

Caracteristicas fisicas del
lugar de resguardo

Archiveros y cajas de archivo muerto

Programas en que se utilizan
los Datos Personales

N/A

Resguardo de los soportes fisicos y/o electrénicos en que se encuentran los Datos Personales

Fisicos

Archiveros y cajas de archivo muerto

Electrénicos

N/A

Bitacoras de acceso y operacion cotidiana

bitacora

Bitacoras fisicas (ubicacion) | N/A
Clave o nombre de la N/A
bitacora

Nombre y cargo del N/A
responsable

Bitacoras electronicas N/A
(ubicacion)

Clave o nombre de la N/A
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Nombre y cargo del
Responsable

N/A

Bitacoras de vulneraciones de seguridad

Bitacoras fisicas (ubicacidn)

N79-ELIMINADO 112

Clave o nombre de la
bitacora

responsable

Nombre y cargo del N/A
responsable

Bitdcoras electrdnicas N/A
(ubicacién)

Clave o nombre de la N/A
bitacora

Nombre y cargo del N/A

Catalogo de Sistemas de Tratamiento de Datos
Personales Direccion de Ingresos

Nombre del Sistema

Empress Aplicaciones

Coordinacion General

Hacienda Municipal

Direccion

Ingresos

Administrador

Nombre Mtra. Corina Frias Vazquez
Cargo Director B
Area Director de Ingresos

Funciones y Obligaciones

Corresponde determinar la base de las contribuciones inmobiliarias

Bases de Datos

Fisicos

Personal autorizado para tratamiento (1)

Nombre de la persona

Mtra. Ana Margarita Montoya Romero

Nombre del puesto

Jefatura de Recaudacion

Funciones y Obligaciones

Recaudar las contribuciones que corresponden al Municipio, de
conformidad con lo establecido en la Ley de Ingresos Municipal

Bases de Datos

Fisica

Personal autorizado para tratamiento (2)

Nombre de la persona

Mtro. José Antonio Alvarez Hernandez

Nombre del puesto

Jefatura de Padrén y Licencias

Funciones y Obligaciones

Actualizacion y mantenimiento de los Padrones Fiscales

Bases de Datos

Fisica

Personal autorizado para tratamiento (3)

Nombre de la persona

Lic. Adriana Ramirezde la O
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Nombre del puesto

Jefatura de Apremios

Funciones y Obligaciones

Ejercer la facultad econdmico-coactiva mediante el Procedimiento
Administrativo de Ejecucion

Bases de Datos

Fisica

Tipos de datos personales pertenecientes al Sistema de Tratamiento de Datos Personales

Inventario

Nombre y domicilio del particular

Bases de Datos

NB80-ELIMINADO 111

No. de Titulares

Controles de seguridad para
las bases de datos

Estructura y descripcion del Sistema de Tratamiento de Datos Personales

Tipo de soporte N/A
Caracteristicas fisicas del N/A
lugar de resguardo

Programas en que se N/A

utilizan los Datos Personales

Resguardo de los soportes

fisicos y/o electronicos en que se encuentran los Datos Personales

Fisicos

N/A

Electronicos

N/A

Bitacoras de acceso y operacidn cotidiana

Bitacoras fisicas (ubicacion) | N/A
Clave o nombre de la N/A
bitacora

Nombre y cargo del N/A
responsable

Bitacoras electrdnicas N/A
(ubicacion)

Clave o nombre de la N/A

bitacora

Nombre y cargo del
Responsable

Mtra. Corina Frias Vazquez

Bitacoras de vulneraciones de seguridad

Bitacoras fisicas (ubicacion)

N81-ELIMINADO 112

Clave o nombre de la
bitacora

Nombre y cargo del
responsable

Mtra. Corina Frias Vazquez

Bitacoras electrdnicas N/A
(ubicacion)
Clave o nombre de la N/A

bitacora
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Nombre y cargo del
Responsable

N/A

Catalogo de Sistemas de Tratamiento de Datos
Personales Direccion de Catastro

Nombre del Sistema SICAGEM
Direccion General Hacienda
Direccion Catastro

Administrador
Nombre Lorena Godinez Macias
Cargo Directora de Catastro
Area Catastro

Funciones y Obligaciones

Cuidar que los actos catastrales a su cargo se llevan a cabo con
estricto apego a la normatividad de la materia; Il. Elaborar informes y
analisis estadisticos municipales mediante la incorporacién de
métodos, sistemas y tecnologias, que permitan medir la capacidad de
respuesta de la Direccidn y generar los indicadores para evaluar su
operacion; lll. Elaborar y ejecutar con eficiencia los programas de la
Direccidn, acorde al Programa del Gobierno Municipal, en
coordinacién con las dependencias competentes; IV. Elaborar y
presentar al Tesorero, proyectos y presupuestos inherentes al
catastro del Municipio; V. Emitir los criterios administrativos para la
formacidn, mejoramiento y conservacion de los registros catastrales;
VI. Emitir opiniones técnicas que puedan incidir en la actualizacion de
las disposiciones reglamentarias relacionadas con las actividades de la
Direccidn y que contribuyan de manera positiva en el desarrollo de un
mejor modelo de ciudad; VII. Informar al Tesorero Municipal, los
avances de sus actividades, y resultado de analisis estadisticos que
permitan medir la capacidad de respuesta de la Direccién en los
términos y condiciones establecidas; VIII. Informar oportunamente al
Tesorero Municipal y Sindico Municipal, de los emplazamientos de
caracter legal en que se vea involucrado; IX. Integrar la informacion
catastral del Municipio, asignando las claves catastrales a cada
inmueble; X. Llevar a cabo inspecciones y valuaciones de los predios
que conforman el Catastro Municipal, para mantener actualizados los
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archivos cartograficos, el padrdn de contribuyentes, asi como de
aquellos predios que la ley sefiala como exentos de pago; XI.
Mantener actualizadas las bases de datos catastrales del Municipio,

Bases de Datos

Electrdnicos y fisicos

Personal autorizado para tratamiento (1)

Nombre de la persona

Oscar Omar Ramirez Rios

Nombre del puesto

Encargado de Tramites y Registros

Funciones y Obligaciones

Dar tramite a los Avaluos Técnicos elaborados por los diferentes
conceptos competencia de la Direccion de Catastro Municipal. II.
Resguardo y control de los documentos que conforman los
comprobantes de Anotaciones Catastrales. lll. Realizar el tramite a
través de las Anotaciones Catastrales de los Avisos de Transmisiones
Patrimoniales por operaciones traslativas de dominio; IV. Realizar las
anotaciones catastrales con el fin de actualizar el Valor Catastral, base
para la determinacién de las contribuciones inmobiliarias

Bases de Datos

Electrdnicos v fisicos

Tipos de datos personales pertenecientes al Sistema de Tratamiento de Datos Personales

Inventario

Bases de Datos

N82-ELIMINADO 111

No. de Titulares

Controles de seguridad para
las bases de datos

Estructura y descripcion del Sistema de Tratamiento de Datos Personales

Tipo de soporte N/A
Caracteristicas fisicas del N/A
lugar de resguardo

Programas en que se N/A

utilizan los Datos Personales

Resguardo de los soportes

fisicos y/o electrénicos en que se encuentran los Datos Personales

Fisicos

N/A

Electréonicos

N/A

Bitacoras de acceso y operacidn cotidiana

Bitacoras fisicas (ubicacion) | N/A
Clave o nombre de la N/A
bitacora

Nombre y cargo del N/A
responsable

Bitacoras electrdnicas N/A
(ubicacién)

Clave o nombre de la N/A

bitacora
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Nombre y cargo del
responsable

Mtra. Corina Frias Vazquez

Bitacoras de vulneraciones de seguridad

Bitacoras fisicas (ubicacion)

N83-ELIMINADO 112

Clave o nombre de la
bitacora

Nombre y cargo del
responsable

Lorena Godinez Macias

Bitacoras electronicas
(ubicacién)

Clave o nombre de la N/A
bitacora
Nombre y cargo del N/A

responsable

Catalogo de Sistemas de Tratamiento de Datos

Personales Jefatura Técnica

Nombre del Sistema

SICAGEM

Coordinacion General

Hacienda Municipal

Direccion Jefatura Técnica adscrita a Catastro
Administrador

Nombre Oscar Omar Rios Ramirez

Cargo Jefe A

Area Jefatura Técnica Adscrita a Catastro

Funciones y Obligaciones

De la Jefatura Técnica de la Direccion de Catastro: |. Acreditar a los
peritos valuadores conforme a las disposiciones de la Ley de la materia
y sus reglamentos; 513 II. Aplicar las normas técnicas y administrativas
para identificacion, registro, valuacién, reevaluacion y delimitacion de
los predios ubicados en el Municipio; Ill. Auxiliar a las dependencias y
organismos publicos cuyas atribuciones o actividades en materia de
planeacién, programacion, o elaboracién y realizacién de proyectos
especificos del desarrollo estatal, regional y municipal, requieran de los
datos contenidos en el catastro; IV. Contar con planos y dimensiones
de las vias de acceso y servicios de las instalaciones municipales en
Coordinacidén con la Direccién de Obras Publicas, Desarrollo Urbano,
Servicios Publicos, Movilidad y Agua potable; V. Elaborar planos de
ubicacion de las colonias irregulares que sirven de base al inicio de la
regularizacidn de dichos predios en Coordinacién con la Direccidn de
Obras Publicas y Desarrollo Urbano; VI. Elaborar planos de ubicacién
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para el desarrollo industrial, habitacional, comercial, turistico y de
Cultivos Protegidos en Coordinacidn con la Direccidn de Obras Publicas,
Desarrollo Urbano y Ecologia; VII. Elaborar planos del Municipio con
fines de informacidon catastral y estadistica en Coordinaciéon con la
Direccion de Obras Publicas y Desarrollo Urbano;

Bases de Datos

Fisicos y electrénicos

Personal autorizado para tratamiento (1)

Nombre de la persona

Maria Luisa Rodriguez Ortiz

Nombre del puesto

Secretaria B

Funciones y Obligaciones

1l
V.

Inventario del parque vehicular;
Altas y bajas del parque vehicular;

Bases de Datos

Fisicos y digitales

Estructura y descripcion del Sistema de Tratamiento de Datos Personales

Tipo de soporte

Fisico y electrénicos

Caracteristicas fisicas del
lugar de resguardo

Archiveros y medios electronicos

Programas en que se
utilizan los Datos Personales

Sistemas electronicos

Resguardo de los soportes

fisicos y/o electrénicos en que se encuentran los Datos Personales

Fisicos

Archiveros

Electrénicos

Sistemas electroénicos

Bitacoras de acceso y operacidn cotidiana

Bitacoras fisicas (ubicacion) | N/A
Clave o nombre de la N/A
bitacora

Nombre y cargo del N/A
responsable

Bitacoras electrdnicas N/A
(ubicacién)

Clave o nombre de la N/A
bitacora

Nombre y cargo del N/A

Responsable

Bitacoras de vulneraciones de seguridad

Bitacoras fisicas (ubicacion)

N84-ELIMINADO 112

Clave o nombre de la
bitacora

Nombre y cargo del
responsable

Oscar Omar Rios Ramirez

Bitacoras electrdnicas
(ubicacion)

N/A
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Clave o nombre de la N/A
bitacora

Nombre y cargo del N/A
Responsable

Nombre de sistema

Plataformas Digitales bancarias, SAT, EMPRESS.

Direccion general

HACIENDA MUNICIPAL

direccion

Jefatura de Egresos

Nombre Guillermina Aguilar Ochoa
Cargo JEFA A
Area Egresos

Funciones y Obligaciones

Recepcidn que comprueba el gasto, como son érdenes de compra, facturas, etc., para
realizar el pago a los proveedores de bienes y servicios del ayuntamiento; asi mismo
de sus datos bancarios para realizar la transferencia del pago o de su INE cuando el
pago sea por cheque.

Bases de datos

Nombre de la persona

MEDIOS ELECTRONICOS Y FISICOS

ANA ROSA HERNANDEZ PENA

Nombre del puesto

AUXILIAR DE CONTABILIDAD A

Funciones y Obligaciones

RECEPCION DE DOCUMENTOS FISICOS/ CONTROL Y MANEJO DE ARCHIVOS

Bases de Datos

Nombre de |la persona

ARCHIVOS ELECTRONICOS, FISICOS.

Nombre del puesto

Funciones y Obligaciones

Bases de Datos

Inventario

RFC, CUENTAS BANCARIAS, Nombre/ domicilio/ / firma/ folio de credencial de
elector/ clave Unica de registro de poblacién (CURP)/ huella/sexo.

Bases de datos

No. De Titulares

Controles de seguridad
para las bases de datos

N1-ELIMINADO 111




=
| O
B

tipo de soporte

ELECTRONICOS

caracteristicas fisicas del
lugar de resguardo

ARCHIVEROS, ANAQUELES Y BODEGAS

programas en que se
utilizan los D.P.

fisicos

EXCEL, EMPRESS, PLATAFORMAS BANCARIAS.

ARCHIVEROS DENTRO DE LA OFICINA

electronicos

Bitacoras fisicas

CPU

(ubicacion) N/A
clave o nombre de la

bitacora N/A
Nombre y cargo del
responsable N/A
Bitacoras electronicas
(ubicacidn) N/A
clave o nombre de la

bitacora N/A

nombre y cargo del
responsable

Bitacoras fisicas
{ubicacion)

N/A

N2-ELIMINADO 112

clave o nombre de la
bitdcora

Nombre y cargo del
responsable

Guillermina Aguilar Ochoa

Bitacoras electronicas

(ubicacidn) N/A
clave o nombre de la

bitacora N/A
Nombre y cargo del
responsable N/A
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SALA DE REGIDORES

REGIDORA YURITZI ALEJANDRA HERMOSILLO TEJEDA
REGIDOR ERNESTO SANCHEZ SANCHEZ

REGIDORA DIANA LAURA ORTEGA PALAFOX
REGIDOR VICTOR MANUEL MONROY RIVERA
REGIDOR JESUS RAMIREZ SANCHEZ
REGIDORA MARISOL MENDOZA PINTO
REGIDOR JORGE DE JESUS JUAREZ PARRA
REGIDORA EVA MARIA DE JESUS BARRETO
REGIDORA LAURA ELENA MARTINEZ RUVALCABA

REGIDOR

RAUL CHAVEZ GARCIA

REGIDOR EDGAR JOEL SALVADOR BAUTISTA
REGIDORA TANIA MAGDALENA BERNARDINO JUAREZ
REGIDORA MONICA REYNOSO ROMERO
REGIDORA SARA MORENO RAMIREZ

CONTENIDO DEL SISTEMA Y TRATAMIENTO DE DATOS

Finalidad de sistemas y los
usos previstos.

Audiencias Ciudadanas y canalizaciones
a diferentes instancias del Gobierno
Municipal.

Personas o grupos de
personas sobre las cuales se
obtienen los datos.

Personas fisicas

Recoleccién forma

Formatos fisicos y electrénicos

Soporte donde se
encuentran los datos

Fisicos y servidores dentro de la Sala de
Regidores

Caracteristicas del lugar
donde se resguardan

Archiveros, cajas 0 muebles dentro de
las oficinas de cada area y en
plataformas.

ESTRUCTURA BASICA

DATOS GENERALES DEL SISTEMA

AREA RESPONSA | CARGO DOMICI | TELEFO CORREO ELECTRONICO
BLE LIO NO
Sala de | Direccidn Regidor Colon# | 341 edbclar.saIvador@ciudadquzman.CI
. ob.mx
Regldo General es del 62 . 575 ernesto.sanchez@ciudadguzman.
res Gobiern |colonia | 2500 | gob.mx
0 centro laura.martinez@ciudadguzman.g
. . en ob.mx
MumCIp Zapotl tania.bernardino@ciudadguzman.
al an el gob.mx
monica.reynoso@ciudadguzman.
Grande gob.mx
betsy.campos@ciudadguzman.go
b.mx
raul.chavez@ciudadguzman.gob.
mx
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jesus.ramirez@ciudadguzman.go
b.mx
diana.ortega@ciudadguzman.gob
.mx
jorge.juarez@ciudadguzman.gob.
mx

eva.dejesus@ciudadguzman.gob.
mx
francisco.carrillo@ciudadguzman.
gob.mx
sara.moreno@ciudadguzman.gob
.mx
marisol.mendoza@ciudadguzman
.gob.mx

ADMINISTRADORES

REGIDORES DEL
GOBIERNO Municipal

REGIDORA YURITZI ALEJANDRA HERMOSILLO TEJEDA
REGIDOR ERNESTO SANCHEZ SANCHEZ
REGIDORA DIANA LAURA ORTEGA PALAFOX
REGIDOR VICTOR MANUEL MONROY RIVERA
REGIDOR JESUS RAMIREZ SANCHEZ

REGIDORA MARISOL MENDOZA PINTO

REGIDOR JORGE DE JESUS JUAREZ PARRA
REGIDORA EVA MARIA DE JESUS BARRETO
REGIDORA LAURA ELENA MARTINEZ RUVALCABA
REGIDOR RAUL CHAVEZ GARCIA

REGIDOR EDGAR JOEL SALVADOR BAUTISTA
REGIDORA TANIA MAGDALENA BERNARDINO
JUAREZ

REGIDORA MONICA REYNOSO ROMERO
REGIDORA SARA MORENO RAMIREZ

TIPO DE DATOS PERSONALES / INVENTARIO/ CATALOGO

Nombre y teléfono Particular

Transferencia
COOPERACION CON Finalidad
AUTORIDADES EN CASO
DE REQUERIRSE.
NIVEL DE BAJO MEDIO ALTO
PROTECCIO
N DE x
DATOS

Fundamento Juridico




107

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de

Jalisco y sus Municipios

Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos

Obligados
Reglamento de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del
Municipio de Zapotlan el Grande

Reglamento de Gobierno y Administracién Publica reformado en

septiembre del afo 2023

Nombre de sistema Medio Fisico
Direcciéon general Sala de Regidores
direccién Sala de Regidores

Regidores del Ayuntamiento de Zapotlan el Grande
REGIDORA YURITZI ALEJANDRA HERMOSILLO TEJEDA
REGIDOR ERNESTO SANCHEZ SANCHEZ

REGIDORA DIANA LAURA ORTEGA PALAFOX
REGIDOR ViCTOR MANUEL MONROY RIVERA
REGIDOR JESUS RAMIREZ SANCHEZ

REGIDORA MARISOL MENDOZA PINTO

REGIDOR JORGE DE JESUS JUAREZ PARRA

REGIDORA EVA MARJIA DE JESUS BARRETO
REGIDORA LAURA ELENA MARTINEZ RUVALCABA
REGIDOR RAUL CHAVEZ GARCIA

REGIDOR EDGAR JOEL SALVADOR BAUTISTA
REGIDORA TANIA MAGDALENA BERNARDINO JUAREZ
REGIDORA MONICA REYNOSO ROMERO

Nombre REGIDORA SARA MORENO RAMIREZ
Cargo REGIDORES DEL AYUNTAMIENTO DE ZAPOTLAN EL GRANDE
Area SALA DE REGIDORES

Son obligaciones de los Regidores:
[. Rendir la protesta de ley y tomar posesion de su cargo;

[I. Asistir puntualmente y permanecer en las sesiones del Ayuntamiento y a las
reuniones de las comisiones edilicias de las que forme parte;

Funciones y Obligaciones - .
y g [Il. Acatar las decisiones del Ayuntamiento;

IV. Informar al Ayuntamiento y a la sociedad de sus actividades, a través de la forma y
mecanismos que establezcan los ordenamientos municipales;

V. Acordar con el Presidente Municipal los asuntos especiales que se le encomienden;




VI. No invocar o hacer uso de su condicién de regidor, en el ejercicio de la actividad
mercantil, industrial o profesional;

VIl. No desempefiar otro empleo, cargo o comision de la federacién, del Estado, de los
municipios o sus entidades paraestatales, cuando se perciba sueldo excepcion hecha
de las labores de docencia, investigacion cientifica y beneficencia;

VIIl. No intervenir en los asuntos municipales, en los que tengan un interés personal, 0
que interesen a su cényuge, concubina o concubinario, o a sus parientes consanguineos
en linea recta sin limitacion de grados, a los colaterales dentro del cuarto grado y a los
afines dentro del segundo, siempre que no se trate de disposiciones de caracter
general;

IX. Percibir la remuneracién establecida en el presupuesto de egresos correspondiente
y que se apegue a lo dispuesto por el articulo 127 de la Constitucidn Politica de los
Estados Unidos Mexicanos y demas disposiciones legales y reglamentarias aplicables,
quedando estrictamente prohibido percibir por sus ingresos extraordinarios o por el
fin del encargo, adicionales a la remuneracién;.

Entre otras.

Bases de datos

Nombre de la persona

MEDIOS FISICO Y ELECTRONICOS

GUILLERMINA YAZMIN VARGAS GALVAN

Nombre del puesto

AUXILIAR ADMINISTRATIVO B

Funciones y Obligaciones

RECEPCION DE DOCUMENTOS FISICOS/ CONTROL Y MANEJO DE ARCHIVOS

Bases de Datos

Inventario

ARCHIVOS ELECTRONICOS Y FISICOS.

Nombre y Teléfono particular.

Bases de datos

N3-ELIMINADO 111

No. De Titulares

Controles de seguridad
para las bases de datos

tipo de soporte

ELECTRONICOS

caracteristicas fisicas del

lugar de resguardo ARCHIVEROS y ANAQUELES
programas en que se
utilizan los D.P. EXCEL..




Al
Fisicos
electrénicos CPU
Bitacoras fisicas
(ubicacidn) N/A
N,
clave o nombre de la bitacora
Nombre y cargo del
responsable N/A
Bitacoras electronicas
{(ubicacidn) N/A
N,
clave o nombre de la bitacora
nombre y cargo del
responsable N/A

Bitacoras fisicas

(ubicacién)

N4-ELIMINADO 112

clave o nombre de la
bitacora

Nombre y cargo del

responsable N/A
Bitacoras electrdnicas

{(ubicacién) N/A
clave o nombre de la bitacora N/A
Nombre y cargo del

responsable N/A
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Direccion General de Construccion de Comunidad
Luis Lino Hernandez Espinoza

Direccion para la Igualdad Sustantiva entre Mujeres y Hombres
Alma Yadira Figueroa Coronel

Jefatura de Inclusion y Atencion a Grupos Prioritarios
Cargo vacante Por insuficiencia presupuestal para 2023

Jefatura de Salud Municipal
Francisco Javier Gdmez GoOmez

Jefatura de Cultura
Leonardo Franco Medina

Jefatura de la Escuela g:le la MUsica
Abel Preciado Avila

Jefatura de Educacion
Hugo Gabriel Orozco Sanchez

Jefatura de Fomento Deportivo
Kevin Aguilar

CONTENIDO DEL SISTEMA TRATAMIENTO DE DATOS

Finalidad de sistemas y los usos Promover la participacién de los ciudadanos,

previstos. en el disefio y gestidn de la ciudad, por medio
del deporte, la cultura, la recreaciéon, la
educacién y la salud.

Implementar las estrategias para la
Construccion de Comunidad, la formacion de
ciudadania y el fortalecimiento del tejido
social, como elementos de politica publica, a
través del deporte, la cultura, la educacién el
arte, salud y la recreaciéon de los ciudadanos.

Personas o grupos de personas Personas fisicas y proveedores
sobre las cuales se obtienen los

datos.

Recoleccidon forma Formatos fisicos y electrénicos
Soporte donde se encuentran los Fisicos y Servidores

datos
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Caracteristicas del lugar donde se Archiveros, cajas o muebles dentro de las

resguardan oficinas de cada area

ESTRUCTURA BASICA DATOS GENERALES DEL SISTEMA

AREA RESPONSABLE | CARGO | DOMICILIO | TELEFONO | CORREO ELECTRONICO

Direccidon Luis Lino DIRECTOR | Colon# 62 341 575 Construcciondecomunidad2021@
, ENERAL loni 2 il.

General de Herndndez |°© Contr en >00 gmat.com

Construccion Espinoza Zapotlan el

de la Grande

Comunidad

ADMINISTRADORES

Direccion General de Construccion de Comunidad
Luis Lino Hernandez Espinoza

Direccion para la Igualdad Sustantiva entre Mujeres y Hombres
Alma Yadira Figueroa coronel

Jefatura de Inclusion y Atencién a Grupos Prioritarios
Cargo vacante por insuficiencia presupuestal para 2023.

Jefatura de Salud Municipal
Francisco Javier Gomez Gomez

Jefatura de Cultura
Leonardo Franco Medina

Jefatura de la Escuela g:le la MUsica
Abel Preciado Avila

Jefatura de Educacion
Hugo Gabriel Orozco Sanchez

Jefatura de Fomento Deportivo
Kevin Aguilar

Jefatura de Participacién Ciudadana
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José Alberto Contreras Rodriguez

Jefatura de Proyectos y Programas Sociales

TIPO DE DATOS PERSONALES / INVENTARIO/ CATALOGO

Nombre/ domicilio/ fecha de nacimiento/ edad/ firma/ fotografia/ credencial de
elector/ clave Unica de registro de poblaciéon (CURP)/ sexo.

Transferencia
COOPERACION CON Finalidad
AUTORIDADES EN CASO DE
REQUERIRSE.
PROGRAMAS SOCIALES Finalidad
MUNICIPALES, ESTATALES Y
FEDERALES
NIVEL DE BAJO MEDIO ALTO

PROTECCION DE

DATOS x

Fundamento Juridico

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Jalisco y sus
Municipios
Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesidn de Sujetos Obligados
Reglamento de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Municipio de
Zapotlan el Grande
Reglamento de Gobierno y Administracién Publica reformado en septiembre del afio
2023

Innovacién y fortalecimiento institucional para la igual de oportunidades de las
mujeres de Zapotlan el Grande (PROABIM)

Superando mis miedos, recuperando mi confianza.

Programa Estrategia ALE.

Padrén Jefas de Familia para obtener el 50% de descuento

Tzapotlatena Mujeres de Trabajo

Nombre de sistema Premio Municipal de la Juventud 2023

Direccion general DIRECCION GENERAL DE CONSTRUCCION DE LA COMUNIDAD
direccion DIRECCION DE IGUALDAD SUSTANTIVA ENTRE MUJERES Y HOMBRES
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Nombre ALMA YADIRA FIGUEROA CORONEL
Cargo DIRECTOR B
Area DIRECCION DE IGUALDAD SUSTANTIVA ENTRE MUJERES Y HOMBRES

Funciones y Obligaciones

Su funcién es atencidn de primer contacto a mujeres victimas de violencia,
promover el desarrollo social y el fomento de las condiciones que posibiliten la
libertad, la igualdad real y efectiva entre hombre y mujeres en la vida politica,
civil, laboral, econdmica, social y cultural. Asi como la prevencién y eliminacién
de todas las clases de discriminacién por razén de género.

Bases de datos

Nombre de |la persona

ARCHIVOS ELECTRONICQOS, FISICOS

LILIA MARGARITA MEJIA CIBRIAN

Nombre del puesto

ASISTENTE C

Funciones y Obligaciones

RECEPCION DE DOCUMENTOS FISICOS/ CONTROL Y MANEJO DE ARCHIVOS /
ATENCION DE PRIMER CONTACTO

Bases de Datos

Inventario

ARCHIVOS ELECTRONICOS, FISICOS.

Nombre/ domicilio/ fecha de nacimiento/ edad/ firma/ fotografia/ credencial de
elector/ clave unica de registro de poblacién (CURP)/ sexo.

Bases de datos

No. De Titulares

Controles de seguridad
para las bases de datos

tipo de soporte

N5-ELIMINADO 111

ELECTRONICOS

caracteristicas fisicas del
lugar de resguardo

Archiveros

programas en que se
utilizan los D.P.

fisicos

Innovacion y fortalecimiento institucional para la igual de oportunidades de las
mujeres de Zapotlan el Grande (PROABIM)

Superando mis miedos, recuperando mi confianza.

Programa Estrategia ALE.

Padron Jefas de Familia para obtener el 50% de descuento en pago de predial.
Tzapotlatena Mujeres de Trabajo

Premio Municipal de la Juventud 2023

ARCHIVEROS DENTRO DE LA OFICINA

electronicos

CPU
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Bitacoras fisicas

(ubicacidn) N/A
clave o nombre de la

bitacora N/A
Nombre y cargo del
responsable N/A
Bitacoras electronicas
(ubicacidn) N/A
clave o nombre de la

bitacora N/A
nombre y cargo del
responsable N/A

Bitacoras fisicas NE-ELIMINADO 112
(ubicacion)

clave o nombre de la
bitacora

Nombre y cargo del

responsable ALMA YADIRA FIGUEROA CORONEL
Bitacoras electronicas

{(ubicacidn) N/A

clave o nombre de la

bitacora N/A

Nombre y cargo del

responsable N/A

Catalogo de Sistemas de Tratamiento de Datos Personales de la

Jefatura de Salud Municipal

Nombre del Sistema INTRANET (Tramite de Tarjetas de Control de Salud, Tarjetas de
Control Epidemiolégico y Consultas Médicas)

Direccion General Construccidn de la Comunidad

Direccidon Jefatura de Salud Municipal
Administrador

Nombre Francisco Javier Gomez Gémez

Cargo lefe B

Area Salud Municipal
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Funciones y Obligaciones

I.  Planear, dirigir, coordinar, supervisar y evaluar las funciones de la
Jefatura de Salud Municipal;

II. Ejecutar los programas y acciones en beneficio de la poblacién del
Municipio;

III.  Supervisar el cumplimiento de las funciones del personal a su cargo;

IV. Disponer y ejecutar en el dambito de su competencia las acciones
necesarias en materia de control epidemiolégico y de regulacién sanitaria;

V. Establecer los lineamientos para el funcionamiento de los consultorios
médicos;

VI. Colocar en un lugar visible los horarios de consulta;

VII. Autorizar apoyos para medicamentos y estudios paraclinicos a personas
de escasos recursos, que no sea derechohabiente de alguna institucién de
salud, atendiendo a la capacidad presupuestal de su departamento;

VIII. Dictar las medidas necesarias para el control de la farmacia municipal y
supervisar la distribucién y suministro de los medicamentos;

IX. Proponer medidas en materia de seguridad y proteccién civil;

X. Vigilar el cumplimiento y aplicacién de las normas en materia de control
canino;

XI. Gestionar recursos Estatales y Federales;

XII. Coordinar en conjunto con las diversas instituciones de salud los
programas de prevencién de enfermedades transmitidas por vectores;

XIII. Coordinar en conjunto con las diversas instituciones de salud los
programas de prevencion de enfermedades de transmisién sexual;

XIV. Elaborar en conjunto con las diversas autoridades sanitarias proyectos y
programas en materia de prevencién de accidentes;

XV. Elaborar proyectos y programas en materia de control de adicciones en
el Municipio;

XVI. Elaborar proyectos y programas en materia de un Municipio saludable;

XVII. Ejecutar los programas que se lleven a cabo con la finalidad de mejorar
la salud en la poblacién del Municipio;

XVIII. Formar parte de los consejos y comités que se formen con la finalidad
de atender los problemas de salud del Municipio;
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XIX. Celebrar convenios de coordinacién con las diversas instituciones de
salud del Municipio piblicas y privadas que en materia de salud se requieran,

y

XX. Participar en reuniones de trabajo y foros de consulta con las diversas
instituciones de salud Estatales y Federales.

Bases de Datos

Sistema electrénico vy fisicos

Personal autorizado para tratamiento (1)

Nombre de la persona

Margarita Cano Luisjuan

Nombre del puesto

Promotora de Salud A

Funciones y Obligaciones

Expedir |as tarjetas de control de salud

Bases de Datos

INTRANET

Personal autorizado para tratamiento (2)

Nombre de la persona

Maria Alicia Luis Juan Silva

Nombre del puesto

Auxiliar Administrativo B

Funciones y Obligaciones

Expedir las tarjetas de control del salud

Bases de Datos

INTRANET

Personal autorizado para su tratamiento (3)

Nombre de la persona

Maria Angélica Romero Vargas

Nombre del puesto

Auxiliar Administrativo B

Funciones y Obligaciones

Enlace de Transparencia

Bases de Datos

INTRANET

Tipos de datos personales pertenecientes al Sistema de Tratamiento de Datos Personales

Inventario

Nombre / domicilio particular/ domicilio del establecimiento
comercial/ fecha de nacimiento/ nacionalidad / edad / firma/
fotografia / registro federal de contribuyentes (RFC) / clave unica de
registro de poblacién (CURP)/ sexo/ datos de generales de salud/
datos sobre sexualidad/ tipo de sangre.

Bases de Datos

N7-ELIMINADO 111

Transferencias

No. de Titulares

Controles de seguridad para
las bases de datos

Estructura y descripcidn del Sistema de Tratamiento de Datos Personales

Tipo de soporte

Electrdnico v fisico

Caracteristicas fisicas del
lugar de resguardo

Archiveros y cajas de archivo muerto

Programas en que se
utilizan los Datos Personales

INTRANET

Resguardo de los soportes fisicos y/o electrénicos en que se encuentran los Datos Personales

Fisicos

| Archiveros y cajas de archivo muerto
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Electréonicos

|INTRANET

Bitacoras de acceso y operacidon cotidiana

Bitacoras fisicas (ubicacidn) | N/A
Clave o nombre de la N/A
bitacora

Nombre y cargo del N/A
responsable

Bitacoras electrénicas N/A
(ubicacion)

Clave o nombre de la N/A
bitacora

Nombre y cargo del N/A

Responsable

Bitacoras de vulneraciones de seguridad

Bitacoras fisicas (ubicacidn)

N8-ELIMINADO 112

Clave o nombre de la
bitdcora

Nombre y cargo del
responsable

Francisco Javier GOmez Gomez

Bitacoras electrénicas N/A
(ubicacion)

Clave o nombre de la N/A
bitacora

Nombre y cargo del N/A

Responsable

Catalogo de Sistemas de Tratamiento de Datos

jefatura de escuela de musica

Nombre del Sistema

Excel registro de alumnado

Direccion General

Construccion de la comunidad

Direccién Jefatura de escuela de musica
Administrador

Nombre Abel Preciado Avila

Cargo Jefe A

Area Construccion de Comunidad

Funciones y Obligaciones

De la Jefatura de la Escuela de la Musica:
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l.
Administrar la Escuela de la Mdsica Rubén Fuentes y
dirigir y

administrar los talleres que se desarrollen en sus
instalaciones;

Il.

Fomentar en los habitantes de la region el interés por la
cultura y por la

musica;

.

Gestionar con la Secretaria de Cultura del Estado de
Jalisco la

continuidad del programa ECOS, Musica por la Paz, asi
como de

aquellos que se consideren dentro del ambito musical,

V.

Promover los grupos musicales representativos que
forman parte de

esta institucion;

V.

Coordinar sus actividades con las dependencias
municipales, cuando

asi se requiera para el mejor funcionamiento de la Escuela
de Musica

Rubén Fuentes;

VI.

Planear, programar, organizar, dirigir, controlar y evaluar el
desempefio

de las actividades escolares, asi como de la agenda de los
grupos

representativos que se encuentren dentro de la
competencia de esta

jefatura;

VII.

Impulsar la creacién y apertura de nuevos talleres para
satisfacer la

demanda de la poblacion;

Bases de Datos

Fisicos y electronicos

Personal autorizado para tratamiento (1)

Nombre de la persona

Perla Alvarez Rodriguez

Nombre del puesto

Secretaria B

Funciones y Obligaciones

De |la Secretaria de la Jefatura de Escuela de la Musica:
|

Enlaces administrativos del gobierno del estado (secretaria

de
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cultura);
1.

Realizar limpieza de su oficina;
11

Llevar el control de ingresos de alumnos y bajas, asi como
archivar

fichas:;
Iv.

Realizar vales para papeleria y articulos de limpieza para
el

departamento;
v

Llevar el control y tramite de vacaciones del personal;

Bases de Datos

Fisicos y electronicos

Personal autorizado para tratamiento (2)

Nombre de la persona

Sagrario Rodriguez Ortiz

Nombre del puesto

Secretaria B

Funciones y Obligaciones

De |la Secretaria de la Jefatura de Escuela de la Musica:
|

Enlaces administrativos del gobierno del estado (secretaria
de

cultura);
1.

Realizar limpieza de su oficina;
1.

Llevar el control de ingresos de alumnos y bajas, asi como
archivar

fichas;
Iv.

Realizar vales para papeleria y articulos de limpieza para
el

departamento;
v

Llevar el control y tramite de vacaciones del personal;

Bases de Datos

Sistema EMPRESS

Tipos de datos personales pertenecientes al Sistema de Tratamiento de Datos Personales

Inventario

Nombre / domicilio / fecha de nacimiento / lugar de nacimiento /
nacionalidad / edad / parentesco / firma / fotografia/ clave Unica de
registro de poblacién (CURP) / / sexo/ comprobante de domicilio

Bases de Datos

N9-ELIMINADO 111

No. de Titulares

Controles de seguridad para
las bases de datos
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Estructura y descripcion del Sistema de Tratamiento de Datos Personales

Tipo de soporte Electronico y fisico

Caracteristicas fisicas del Archiveros y cajas de archivo muerto
lugar de resguardo

Programas en que se utilizan | Asistencia de alumnado y control de alumnado de nuevo ingreso
los Datos Personales

Resguardo de los soportes fisicos y/o electrénicos en que se encuentran los Datos Personales

Fisicos Archiveros y cajas de archivo muerto

Electrénicos Sisterna de excel

Bitdcoras de acceso y operacion cotidiana

Bitacoras fisicas (ubicacion) | N/A

Clave o nombre de la N/A

bitacora

Nombre y cargo del N/A

responsable

Bitacoras electronicas N/A

(ubicacion)

Clave o nombre de la N/A

bitacora

Nombre y cargo del MAESTRO; ABEL PRECIADO AVILA

responsable

Bitacoras de vulneraciones de seguridad

Bitacoras fisicas (ubicacign) ||¥:o-EtmmApo 112

Clave o nombre de la

bitacora

Nombre y cargo del MAESTRO ABEL PRECIADO AVILA
responsable

Bitacoras electronicas N/A

(ubicacion)

Clave o nombre de la N/A

bitacora

Nombre y cargo del N/A

responsable
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Catalogo de Sistemas de Tratamiento de Datos

jefatura de Educacion

Nombre del Sistema

Escuelas de Calidad en formatos fisicos y Concurso Ayuntamiento
infantil formatos fisicos

Direccion General

Construccién de la comunidad

Direccién Jefatura de Educacion
Administrador

Nombre Hugo Gabriel Orozco Sanchez

Cargo Jefe A

Area Construccion de Comunidad

Funciones y Obligaciones

De la Jefatura de Educacion: 1. Apoyar en la
profesionalizacidon del servicio docente, a través de la
colaboracion con las instancias gubernamentales,
particulares y asociaciones civiles, en el impulso de
estrategias de capacitacion permanente a los docentes;
II. Asesorar y tramitar los programas de becas para los
estudiantes de escasos recursos econdmicos, para que
apoyen su educaciéon y superacién; III. Asesorar y
tramitar para los estudiantes de escasos recursos
econdmicos y altas calificaciones, becas que apoyen su
educacion y superacion; IV. Auxiliar en la preparacion y
desarrollo del Cabildo Infantil, conforme a la convocatoria
gue emita el presidente Municipal; V. Coadyuvar en la
busqueda y consecucion de fondos locales, nacionales e
internacionales para el desarrollo de la educacion en el
Municipio; VI. Coadyuvar, en el marco de sus
atribuciones, en el funcionamiento de las escuelas
oficiales establecidas o que se establezcan en el
Municipio, de conformidad y en funcién de los convenios
acuerdos de desconcentracion o descentralizacidon que se
suscriban con las autoridades educativas estatales; VII.
Colaborar con los niveles y 6rganos de gobierno
competentes, en el desarrollo de la educacion en el
Municipio; VIII. Crear y aplicar programas en materia de
educaciéon para el Municipio; IX. Desarrollar e
implementar en colaboracion con las autoridades
competentes, un programa educativo de formacion civica
en las escuelas y centros comunitarios de la ciudad, como
estrategia basica para la construccion de relaciones
sociales basadas en el respeto a los otros, los valores y
las normas de convivencia en la comunidad; X.
Desarrollar e implementar estrategias de comunicacion
masiva, inmediata y permanente sobre valores civicos, a
través de campanas
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Bases de Datos

Fisicos

Personal autorizado para tratamiento (1)

Nombre de la persona

José Vargas Flores

Nombre del puesto

Auxiliar G

Funciones y Obligaciones

Del Auxiliar Administrativo de l|a Jefatura de
Educacidon: I. Relacién con todas las escuelas de
educacion basica; II. Entrega de oficios a los
diferentes departamentos de presidencia; III.
Atencion a maestros, directores, supervisores y jefes
del sector; IV. Entrega de oficios a las diferentes
instituciones escolares desde lactancia, jardines de
nifios, primarias, secundarias, CBTis, Cebeta, Cursor
y Tecnoldgico desde las 8:30 horas hasta después de
las 13 horas; V. Participar en equipo de todos los
eventos que se realizan en el departamento; VI.
Participar en todos los desfiles, ceremonias civicas,
etc. VII. Elaborar un informe de todas las actividades
que se realizd durante el mes; VIII. Llevar bitacora
del kilometraje que se lleva dia a dia del auto
asignado y el mantenimiento; IX. Llevar el resguardo
del auto al galerdn municipal, recogerlo a las 8:10
horas y entregarlo antes de las 15 horas;

Bases de Datos

Fisicos

Personal autorizado para tratamiento (2)

Nombre de la persona

Alberto Lopez Contreras

Nombre del puesto

Auxiliar G

Funciones y Obligaciones

I. Relacidn con todas las escuelas de educacion
basica; II. Entrega de oficios a los diferentes
departamentos de presidencia; III. Atencion a
maestros, directores, supervisores y jefes del
sector; IV. Entrega de oficios a las diferentes
instituciones escolares desde lactancia, jardines de
nifnos, primarias, secundarias, CBTis, Cebeta,
Cursor y Tecnoldgico desde las 8:30 horas hasta
después de las 13 horas; V. Participar en equipo de
todos los eventos que se realizan en el
departamento; VI. Participar en todos los desfiles,
ceremonias civicas, etc. VII. Elaborar un informe de
todas las actividades que se realizdé durante el mes;
VIII. Llevar bitacora del kilometraje que se lleva dia
a dia del auto asignado y el mantenimiento; IX.

Llevar el resguardo del auto al galerén municipal,
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recogerlo a las 8:10 horas y entregarlo antes de las
15 horas;

Bases de Datos

Fisicos

Tipos de datos personales pertenecientes al Sistema de Tratamiento de Datos Personales

Inventario

Nombre /fecha de nacimiento / edad / firma / sexo/ comprobante de
trayectoria académica

Bases de Datos

N11-ELIMINADO 111

No. de Titulares

Controles de seguridad para
las bases de datos

Estructura y descripcion del Sistema de Tratamiento de Datos Personales
Tipo de soporte Fisico
Caracteristicas fisicas del Archiveros

lugar de resguardo

Programas en que se utilizan
los Datos Personales

Escuelas de calidad y ayuntamiento infantil

Resguardo de los soportes fisicos y/o electrénicos en que se encuentran los Datos Personales

Fisicos

Archiveros

Electrénicos

N/A

Bitacoras de acceso y operacion cotidiana

Bitacoras fisicas (ubicacion) | N/A
Clave o nombre de la N/A
bitacora

Nombre y cargo del N/A
responsable

Bitacoras electronicas N/A
(ubicacion)

Clave o nombre de la N/A

bitacora

Nombre y cargo del
responsable

Hugo Gabriel Orozco Sanchez

Bitacoras de vulneraciones de seguridad

Bitacoras fisicas (ubicacion)

N12-ELIMINADO 112

Clave o nombre de la
bitacora

Nombre y cargo del
responsable

Hugo Gabriel Orozco Sanchez

Bitacoras electrdnicas N/A
(ubicacion)
Clave o nombre de la N/A

bitacora
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Nombre y cargo del
responsable

N/A

Nombre de sistema

Plataformas Digitales (Formatos Fisicos)

Direccién general

DIRECCION GENERAL DE CONSTRUCCION DE LA COMUNIDAD

direccion

JEFATURA DE FOMENTO DEPORTIVO

Nombre ARQ. KEVIN TEODORO AGUILAR PEREZ
Cargo JEFE A
Area FOMENTO DEPORTIVO

Funciones y Obligaciones

|. Determinar, coadyuvar y organizar la participaciéon del Gobierno Municipal en
competencias deportivas intermunicipales, estatales y en toda clase de eventos
deportivos; Il. Difundir las actividades de fomento deportivo del Gobierno
Municipal a través de los medios masivos de comunicacion; lll. Fomentar,
planear, propiciar realizar y vigilar las actividades deportivas; IV. Gestionar,
administrar, conservar y mejorar los espacios para la practica de las diversas
actividades deportivas; V. Organizar y coordinar las diferentes ligas, torneos y
justas deportivas.

Bases de datos

Nombre de la persona

MEDIOS ELECTRONICOS Y FISICOS

BERTHA ALICIA CAMPOS VAZQUEZ

Nombre del puesto

SECRETARIA C

Funciones y Obligaciones

RECEPCION DE DOCUMENTOS FISICOS/ CONTROL Y MANEJO DE ARCHIVOS

Bases de Datos

Nombre de la persona

ARCHIVOS ELECTRONICOS, FISICOS.

JONATHAN ALEJANDRO JIMENEZ GALVAN

Nombre del puesto

ENCARGADO G

Funciones y Obligaciones

RECEPCION DE DOCUMENTOS FISICOS/ CONTROL Y MANEJO DE ARCHIVOS, ENLACE
DE TRANSPARENCIA

Bases de Datos

Inventario

ARCHIVOS ELECTRONICOS, FISICOS

Nombre/ domicilio/ fecha de nacimiento/ edad/ parentesco/ firma/ fotografia/ folio
de credencial de elector/sexo.

Bases de datos

N13-ELIMINADO 111 |
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No. De Titulares

Controles de seguridad
para las bases de datos

tipo de soporte

N14-ELIMINADO 111

ELECTRONICOS

caracteristicas fisicas del
lugar de resguardo

N/A

programas en que se
utilizan los D.P.

fisicos

Recrea, educando para la vida, apoyo de mochilas con utiles, uniforme y calzado
escolar.

ARCHIVEROS DENTRO DE LA OFICINA

electronicos

Bitacoras fisicas

CPU

Bitacoras fisicas
{ubicacion)

(ubicacidn) N/A
clave o nombre de la

bitacora N/A
Nombre y cargo del
responsable N/A
Bitacoras electronicas
(ubicacién) N/A
clave o nombre de la

bitacora N/A
nombre y cargo del
responsable N/A

N15-ELIMINADO 112

clave o nombre de la
bitacora

Nombre y cargo del
responsable

ARQ. KEVIN TEODORO AGUILAR PEREZ

Bitacoras electronicas

(ubicacidn) N/A
clave o nombre de la

bitacora N/A
Nombre y cargo del
responsable N/A
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Nombre de sistema

Techo Digno, Calentador Solar y Tinacos

Direccion general

DIRECCION GENERAL DE CONSTRUCCION DE LA COMUNIDAD

direcciéon

JEFATURA DE PARTICIPACION CIUDADANA

Nombre JOSE ALBERTO CONTRERAS RODRIGUEZ
Cargo JEFE A
Area PARTICIPACION CIUDADANA

Funciones y Obligaciones

Su funcién es Capacitar a los habitantes del Municipio para que asuman su
compromiso de colaborar en los diversos programas que emprenda el Ayuntamiento,
entrega de apoyos, Coadyuvar en el disefio y aplicacién de politicas que fomentan el
desarrollo humano, en coordinacién con las Areas Municipales correspondientes, Dar
seguimiento a las peticiones de la poblacidon y de las organizaciones vecinales
formuladas a través de su representante

Bases de datos

Nombre de la persona

MEDIOS ELECTRONICOS Y FISICOS

JESSICA LOPEZ ANDRES

Nombre del puesto

PROMOTOCR B

Funciones y Obligaciones

RECEPCION DE DOCUMENTOS FISICOS/ CONTROL Y MANEJO DE ARCHIVOS

Bases de Datos

Nombre de la persona

ARCHIVOS ELECTRONICOS, FISICOS.

Nombre del puesto

Funciones y Obligaciones

Bases de Datos

Inventario

Nombre/ domicilio/ fecha de nacimiento/ edad/ firma/ fotografia/ credencial de
elector/ clave Unica de registro de poblacién (CURP)/ huella/sexo.

Bases de datos

No. De Titulares

Controles de seguridad
para las bases de datos

tipo de soporte

N16-ELIMINADO 111

ELECTRONICOS

caracteristicas fisicas del
lugar de resguardo

Archiveros
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programas en que se
utilizan los D.P.

fisicos

Techo Digno, Calentador Solar y Tinacos

ARCHIVEROS DENTRO DE LA OFICINA

electronicos

Bitacoras fisicas

CPU

(ubicacién) N/A
clave o nombre de la

bitacora N/A
Nombre y cargo del
responsable N/A
Bitacoras electronicas
(ubicacidn) N/A
clave o nombre de la

bitacora N/A

nombre y cargo del
responsable

Bitacoras fisicas
(ubicacién)

N/A

N17-ELIMINADO 112

clave o nombre de la
bitacora

Nombre y cargo del
responsable

JOSE ALBERTO CONTRERAS RODRIGUEZ

Bitacoras electronicas

(ubicacién) N/A
clave o nombre de la

bitacora N/A
Nombre y cargo del
responsable N/A

Nombre de sistema

Plataformas Digitales (Recrea, educando para la vida, apoyo de mochilas con Utiles,
uniforme y calzado escolar.

Direccién general

DIRECCION GENERAL DE CONSTRUCCION DE LA COMUNIDAD

direccion

JEFATURA DE PROYECTOS Y PROGRAMAS SOCIALES Y VIVIENDA
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Nombre RAFAEL PADILLA GALINDO
Cargo JEFE
Area PROYECTOS Y PROGRAMAS SOCIALES Y VIVIENDA

Funciones y Obligaciones

Su funcién es promover, desarrollar y ejecutar programas que motiven el
desarrollo de la poblacién y la instrumentacién de proyectos de beneficio social.
proponer, planear, impulsar y coordinar programas y proyectos con el deseo de
superar la pobreza, la marginacion y vulnerabilidad, poniendo a la poblacion en
el centro de las ideas y decisiones para asi mejorar la calidad de vida de los
zapotlanences; donde la transparencia, honestidad y la mejora continua sean
vitales en el actuar del departamento.

Bases de datos

Nombre de la persona

MEDIOS ELECTRONICOS Y FISICOS

DELFINA MAGARNA GUTIERREZ

Nombre del puesto

SECRETARIA A

Funciones y Obligaciones

RECEPCION DE DOCUMENTQOS FISICOS/ CONTROL Y MANEJO DE ARCHIVOS

Bases de Datos

Nombre de la persona

ARCHIVOS ELECTRONICOS, FISICOS.

JOSE RODOLFO ALTAMIRANO GODINEZ

Nombre del puesto

AUXILIAR ADMINISTRATIVO H

Funciones y Obligaciones

RECEPCION DE DOCUMENTOS FISICOS/ CONTROL Y MANEJO DE ARCHIVOS, ENLACE
DE TRANSPARENCIA

Bases de Datos

Inventario

ARCHIVOS ELECTRONICOS, FISICOS

Nombre/ domicilio/ fecha de nacimiento/ edad/ parentesco/ firma/ fotografia/ folio
de credencial de elector/ clave Unica de registro de poblacion (CURP)/ huella/sexo.

Bases de datos

No. De Titulares

Controles de seguridad
para las bases de datos

tipo de soporte

N18-ELIMINADO 111

T

ELECTRONICOS

caracteristicas fisicas del
lugar de resguardo

N/A

programas en que se
utilizan los D.P.

fisicos

Recrea, educando para la vida, apoyo de mochilas con utiles, uniforme y calzado
escolar.

ARCHIVEROS DENTRO DE LA OFICINA
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electronicos CPU

Bitacoras fisicas

(ubicacién) N/A
clave o nombre de la

bitacora N/A
Nombre y cargo del
responsable N/A
Bitacoras electronicas
(ubicacién) N/A
clave o nombre de la

bitacora N/A
nombre y cargo del
responsable N/A

N19-ELIMINADO 112

Bitacoras fisicas
{(ubicacidn)

clave o nombre de la
bitacora

Nombre y cargo del
responsable RAFAEL PADILLA GALINDO

Bitacoras electronicas
(ubicacidn) N/A
clave o nombre de la
bitacora N/A

Nombre y cargo del
responsable N/A

Nombre de sistema TALLERES INSCRIPCION

Direccion general DIRECCION GENERAL DE CONSTRUCCION DE LA COMUNIDAD
direccion JEFE DE CULTURA

Nombre LEONARDO FRANCO MEDINA

Cargo JEFE

Area JEFATURA DE CULTURA
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Funciones y Obligaciones

De la Jefatura de Cultura: |. Realizar los proyectos, programas y mecanismos, que
impulsen y fomenten el desarrollo de las actividades culturales y artisticas que se
desarrollen en el Municipio de Zapotlan El Grande; Il. Incentivar la realizacién de
talleres comunitarios de iniciacion al arte y la cultura en escuelas y centros barriales;
asi como la formacidén de promotores culturales bharriales para realizar, en dichos
centros, actividades que impulsen los valores artisticos y culturales de sus habitantes;
[Il. Cuidar el desarrollo y la aplicacidn de los lineamientos en todas las dependencias
que comprenda la unidad; asi como, la supervisién de las actividades culturales
desarrolladas en el Municipio; IV. Llevar a cabo concursos y festivales culturales por si
o en colaboracion con las autoridades de los tres 6rdenes de Gobierno; propiciando el
intercambio artistico y cultural con otras ciudades, tanto a nivel nacional como
internacional, promoviendo los valores culturales del Municipio; V. Promocionar la
lectura y el desarrollo del pensamiento creativo, con los nifios y jovenes como actores
principales, en asociacién con el sistema educativo y fundaciones especializadas;
coordinarse con |los encargados de bibliotecas, para llevar el control del manejo de las
mismas, para fomentar la lectura en los nucleos de poblacion del Municipio;

Bases de datos

Nombre de la persona

MEDIOS ELECTRONICOS Y FISICOS

REINALDA RODRIGUEZ OROZCO

Nombre del puesto

AUXILIAR B

Funciones y Obligaciones

RECEPCION DE DOCUMENTOS FISICOS/ CONTROL Y MANEJO DE ARCHIVOS,
REGISTROS

Bases de Datos

Inventario

|

ARCHIVOS ELECTRONICOS, FISICOS.

Nombre/ domicilio/ edad/ parentesco/ fotografia/ clave Unica de registro de
poblacion (CURP)/sexo.

Bases de datos

No. De Titulares

Controles de seguridad
para las bases de datos

tipo de soporte

N20-ELIMINADO 111

caracteristicas fisicas del

fisicos

lugar de resguardo ARCHIVERQS
programas en que se
utilizan los D.P. TALLERES

ARCHIVEROS DENTRO DE LA OFICINA
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Bitacoras fisicas

(ubicacidn) N/A
clave o nombre de la

bitacora N/A
Nombre y cargo del
responsable N/A
Bitacoras electronicas
(ubicacidn) N/A
clave o nombre de la

bitacora N/A
nombre y cargo del
responsable N/A

Bitacoras fisicas
(ubicacion)

clave o nombre de la
bitacora

N21-ELIMINADO 112

Nombre y cargo del
responsable

LEONARDO FRANCO MEDINA

Bitacoras electronicas

{(ubicacidn) N/A
clave o nombre de la

bitacora N/A
Nombre y cargo del
responsable N/A
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Direccion General de Servicios Municipales
Ing. Jaime Antonio Cortés Ochoa

Direccién de Imagen Urbana
Santiago Arias Morales

Jefatura de Parques y Jardines
José Luis Alonso Tadeo

Jefatura de Gestion Integral de Residuos
Federico Ochoa Castrejon

Jefatura de Alumbrado Publico
José Antonio Olivo Ramirez

Jefatura de Cementerios
Alejandro Lopez Larios

Jefatura de Salud Animal
Arturo Ventura Torres

Jefatura del Rastro Municipal
Mayra Nataly Cortés Montes

CONTENIDO DEL SISTEMA Y TRATAMIENTO DE DATOS

Finalidad de sistemas y los
usos previstos.

De la Direccién General de Servicios
Publicos: I. Acordar con el Presidente
Municipal sobre el despacho de los
asuntos que le corresponde a su
Direccion; II. Administrar los espacios
de los usuarios, tanto propios como
rentados para servicios de
Inhumaciones, exhumaciones e
inhumaciones en coordinacion con el
Jefe de Cementerios Municipales; III.
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Aplicar la normatividad existente vy
promover mejoras O nuevas normas
para los proyectos de Auxiliar en el
mantenimiento y limpieza de las calles,
andadores, plazas, parques, jardines,
monumentos y demas lugares publicos
del municipio y evitar la existencia de
basureros, que dafan nuestro medio
ambiente; IV. Coadyuvar con la
dependencia competente de la agenda
institucional de administracion vy
Gobierno Municipal para el
mejoramiento de los Servicios Publicos
Municipales; V. Controlar el registro
oficial de datos generales de los
servicios proporcionados, que contenga
informacion de los propietarios, asi
como de las exhumaciones e
inhumaciones; VI. Coordinar acciones
para actualizar los censos de alumbrado
publico y en su caso Implementar
programas de ahorro de energia; VII.
Coordinar las acciones para mantener
en operacion todo el sistema de
alumbrado publico municipal,
incluyendo parques, monumentos Yy
obras del Municipio; VIII. Coordinar y
asegurar el cumplimiento de las Leyes y
Reglamentos aplicables en materia de
los servicios publicos que corresponda;
IX. Coordinar y dar seguimiento a los
procesos y proyectos de planes de
trabajo elaborados por los directores,
jefes y Unidades de la Direccién; X.
Delegar facultades vy autorizar a
servidores publicos de la Direccion
General de Servicios Publicos
Municipales para el despacho vy
vigilancia de los asuntos de su
competencia; XI. Disefar, implementar
y promover con calidad y eficiencia los
mecanismos de control que sean
necesarios para agilizar y simplificar los
tramites que se lleven a cabo en la
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Direccién; 532 XII. Ejecutar
supervisiones perioddicas en campo para
controlar las anomalias detectadas en la
Obra de alumbrado publico a fin de
sefalar las correcciones pertinentes;
XIII. Emitir dictamenes de las redes de
Alumbrado Publico en fraccionamientos
y establecer los lineamientos para su
servicio adecuado de acuerdo a la
normatividad establecida; XIV. Emitir
opiniones técnicas que puedan incidir
en la actualizaciéon de las disposiciones
reglamentarias; XV. relacionadas con
las actividades de la Direccién que
contribuyan de manera positiva en el
disefio del modelo de ciudad en su
arreglo multipolar; XVI. Evaluar el
desempefio y cumplimiento de las
funciones encomendadas a los
directores, jefes y Unidades que
conforman la Direccion; XVII. Formular
el programa trianual, los programas
operativos anuales y los programas
emergentes en materia de servicios
publicos; XVIII. Formular los proyectos,
planes y programas anuales de trabajo
de los directores, jefes y Unidades a su
cargo y proponer al Ayuntamiento y al
Presidente Municipal acciones continuas
para el mejor ejercicio de sus funciones;
XIX. Mantener el orden y limpieza en los
cementerios municipales; XX. Mantener
el orden y limpieza del centro historico;
XXI. Mantener en buen estado y ampliar
el servicio de alumbrado publico de la
ciudad y de las comunidades del
municipio; XXII. Orientar y apoyar a la
poblacidon en general interesada en la
electrificacion de colonias donde no
exista ese servicio de conformidad a la
legislacion en la materia aplicable;
XXIII. Promover acciones orientadas a
cumplir con el Programa de Gobierno
Municipal en el ambito de sus funciones;
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XXIV. Proponer y gestionar |la
actualizacion de las disposiciones
reglamentarias relacionadas con las
actividades de la dependencia Municipal
que incidan de manera positiva en el
logro de la eficiencia y eficacia de la
operacion administrativa; XXV. Rendir
los informes, inherentes a sus
funciones, que le sean requeridos por el
Ayuntamiento, y el Presidente
Municipal; XXVI. Solicitar el apoyo y
coordinacion de las dependencias
municipales correspondientes para el
cumplimiento de sus funciones; XXVII.
Supervisar y dirigir la construccién de

redes de Alumbrado Publico vy
electrificacion en los edificios
municipales

Personas o grupos de
personas sobre las cuales se
obtienen los datos.

Personas fisicas que cumplan con los
requisitos para ser beneficiarios de los
programas

Recoleccién forma

Formatos fisicos

Soporte donde se encuentran
los datos

Fisicos y de manera electrdnica

Caracteristicas del lugar
donde se resguardan

Archiveros, cajas o muebles dentro de
las oficinas de cada area y en
plataformas y CPU.

ESTRUCTURA BASICA DATOS GENERALES DEL SISTEMA

AREA RESPONSA | CARGO | DOMICI | TELEFO | CORREO ELECTRONICO
BLE LIO NO
Direccion | Direccion | Direct | Colon |01 serviciospublicos@ciudadguz
General |general |or #62 (341) | man-gob.mx
de Gener | Centr |341575
| 2500
Desarroll al o cp.:
0 4900
Econdmic Zapotl
0, an el
Turistico Grand
y e
Agropecu
ario

ADMINISTRADORES
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Direccion General de Servicios Municipales
Ing. Jaime Antonio Cortés Ochoa

Direccién de Imagen Urbana
Santiago Arias Morales

Jefatura de Parques y Jardines
José Luis Alonso Tadeo

Jefatura de Gestion Integral de Residuos
Federico Ochoa Castrejon

Jefatura de Alumbrado Publico
José Antonio Olivo Ramirez

Jefatura de Cementerios
Alejandro Lopez Larios

Jefatura de Salud Animal
Arturo Ventura Torres

Jefatura del Rastro Municipal
Mayra Nataly Cortés Montes

TIPO DE DATOS PERSONALES / INVENTARIO/ CATALOGO

Nombre,Domicilio, Telefono, Fotos ,firma e INE.

Transferencia

Unidades internas, sujetos Finalidad
obligados, autoridades, La Direccion General de Servicios
titular de los datos Municipales, tiene por objeto promover
personales el desarrollo de la prestacion de los

servicios publicos del Municipio, a través
de la coordinacién, supervision,
vigilancia y auxilio en la ejecucién de las
politicas disefiadas por las
departamentos Municipales dependientes
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de ella. Esta dependencia Municipal sera
la encargada de planear, dotar, coordinar,
controlar, supervisar y vigilar la
adecuada, oportuna y eficaz prestacion
de las funciones y servicios publicos
municipales a la poblacion

NIVEL DE BAIO MEDIO ALTO
PROTECCION
DE DATOS X

Fundamento Juridico

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de

Jalisco y sus Municipios

Ley de Proteccidén de Datos Personales en Posesidn de Sujetos

Obligados
Reglamento de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del
Municipio de Zapotlan el Grande

Reglamento de Gobierno y Administracién Publica reformado en

septiembre del afio 2023

CATALOGO DEL SISTEMA DE TRATAMIENTO DE DATOS DE DIRECCION DE IMAGEN URBANA

Nombre del sistema SERVITEL (INTRANET) y Excel

Direccion General Servicios Publicos Municipales

Direccion Direccion de Imagen Urbana
Administrador

Nombre Santiago Arias Morales

Cargo Director

Area Direccion de Imagen Urbana
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Funciones y Obligaciones

Del Responsable de Mantenimiento  Urbano:
I. Analizar, responder y dar seguimiento a las solicitudes
y requerimientos de
la ciudadania en materia de mantenimiento urbano;
[l. Coadyuvar con las areas municipales que forman parte

del sistema de
comunicacién municipal en la prestacion de este servicio
y ampliar su
capacidad de respuesta;
[Il. Definir y establecer las estrategias para el
mantenimiento urbano acorde al
programa de gobierno municipal;
IV. Disefiar, implementar y promover los mecanismos
necesarios para agilizar
los trabajos requeridos;
V. Elaborar y ejecutar con eficiencia los programas
anuales de mantenimiento
preventivo, correctivo y de mejora de la infraestructura
de la ciudad, acorde
al programa de gobierno municipal, en coordinacion con
las areas
municipales competentes;
VI. Elaborar y ejecutar el programa de mantenimiento y
reparacién de las
banquetas en un modelo de politicas publicas de
funcionalidad de imagen

urbana, de gestion ambiental y de riqueza cultural de la
ciudad;

Base de Datos

Electronicos y Fisicos

Personal autorizado para tratamiento (1)

Nombre de la persona

Carolina Pedraza Rodriguez

Nombre del puesto

Auxiliar Administrativo H

Funciones y Obligaciones

Captura y resguardo de datos

Base de Datos

Electrénicos y Fisicos

Personal autorizado para tratamiento (2)

Nombre de la persona

Paola Pefia Rodriguez

Nombre del puesto

Auxiliar Operativo E

Funciones y Obligaciones

Captura y resguardo de datos

Base de Datos

Electrénicos y Fisicos

Personal autorizado para tratamiento (3)

Nombre de la persona

Arq. Jorge Luis Martinez Contreras

Nombre del puesto

Jefe "B"

Funciones y Obligaciones

Recepcidn Fisica.
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Base de Datos Excel

Tipos de datos personales pertenecientes al sistema de tratamiento de datos personales

Inventario Nombre,Domicilio, Telefono, Fotos ,firma e INE.

N22-ELIMINADO 111

Base de Datos

Ne de Titulares

Controles de Seguridad para las bases de
datos

Estructura y descripcion del sistema de tratamiento de datos personales

Tipo de soporte Electrénicos y Fisicos

Caracteristicas fisicas del lugar de

Archiveros y Cajas
resguardo

Programas en que se utilizan D.P Servitel y Excel

Resguardo de los soportes fisicos y /o electronicos en que se encuentran los D.P

Fisicos Archiveros y Cajas
Electronicos Servidor Principal
Bitacoras de acceso y operacidn cotidiana

Bitacoras fisicas (ubicacion) N/A

Clave o nombre de la bitacora N/A

Nombre y cargo del responsable N/A

Bitacoras electronicas (ubicacidn) N/A

Clave o nombre de la bitacora N/A

Nombre y cargo del responsable Ing. Jaime Antonio Cortes Ochoa

Bitacoras de Vulneraciones de Seguridad

N23-ELIMINADO 112

Bitacoras fisicas (ubicacion)

Clave o nombre de la bitacora

Nombre y cargo del responsable Director

N11-ELIMINADC 131

Bitacoras electronicas (ubicacidn)

Clave o nombre de la bitacora

Nombre y cargo del responsable Santiago Arias Morales
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Catalogo de sistemas de tratamiento de datos personales "PARQUES Y JARDINES"

Nombre del sistema

SERVITEL (INTRANET)

Direccién General

Servicios PUblicos Municipales

Direccion Imagen Urbana
Administrador

Nombre José Luis Alonso Tadeo

Cargo Jefe "B"

Area Parques y Jardines

Funciones y Obligaciones

Elaborar y ejecutar los Programas Municipales para la

conservacion, rehabilitacidn, aprovechamiento,
creacion y cuidado de los parques, jardines y areas

verdes del municipio.

Base de Datos

SERVITEL {INTRANET)

Personal autorizado para tratamiento (1)

Nombre de |la persona

Carolina Pedraza Rodriguez

Nombre del puesto

Auxiliar Administrativo H

Funciones y Obligaciones

Captura y resguardo de datos

Base de Datos

Electrénicos y Fisicos

Personal autorizado para tratamiento (2)

Nombre de la persona

Paola Pefia Rodriguez

Nombre del puesto

Auxiliar Operativo E

Funciones y Obligaciones

Captura y resguardo de datos

Base de Datos

Electronicos y Fisicos

Personal autorizado para tratamiento (3)

Nombre de la persona

Libier Zaiiga Urefa

Nombre del puesto

Secretaria "C"

Funciones y Obligaciones

Captura y resguardo de datos

Base de Datos

Electrénicos y Fisicos

Tipos de datos personales pertenecientes al sistema de tratamiento de datos personales

Inventario

Nombre,Domicilio,Descripcion del Reporte,Telefono,
Fotos ,Escritos,firma,ine,

Base de Datos

N24-ELIMINADO 111

N2 de Titulares

Controles de Seguridad para las bases de
datos

Estructura y descripcion del sistema de tratamiento de datos personales

Tipo de soporte

Electrénicos y Fisicos

Caracteristicas fisicas del lugar de
resguardo

Archiveros y Cajas

Programas en que se utilizan D.P

Servitel y Excel

Resguardo de los soportes fisicos y /o electronicos en que se encuentran los D.P

Fisicos

Archiveros y Cajas

Electronicos

Servidor Principal

Bitacoras de acceso y operacion cotidiana

Bitacoras fisicas (ubicacion) N/A
Clave o nombre de la bitacora N/A
Nombre y cargo del responsable N/A
Bitacoras electronicas {(ubicacion) N/A
Clave o nombre de la bitacora N/A

Nombre y cargo del responsable

José Luis Alonso Tadeo

Bitacoras de Vulneraciones de Seguridad

Bitacoras fisicas (ubicacidn)

N25-ELIMINADO 112

Clave o nombre de la bitacora

Nombre y cargo del responsable

lefe "B" José luis Alonso Tadeo

Bitacoras electronicas {(ubicacion)

Clave o nombre de la bitacora

Nombre y cargo del responsable

José Luis Alonso Tadeo
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Catalogo de sistemas de tratamiento de datos personales "ALUMBRADO

PUBLICO"

Nombre del sistema

SERVITEL (INTRANET)

Direccién General

Servicios Publicos Municipales

Jefatura Alumbrado Publico
Administrador

Nombre José Antonio Olivo Ramirez

Cargo Jefe "B"

Area Alumbrado Publico

Funciones y Obligaciones

Elaborar, ejecutar, supervisar y vigilar los programas
municipales y concesiones para la prestacién de servicios
de alumbrado publico.

Base de Datos

SERVITEL (INTRANET)

Personal autorizado para tratamiento (1)

Nombre de la persona

Carolina Pedraza Rodriguez

Nombre del puesto

Auxiliar Administrativo H

Funciones y Obligaciones

Captura y resguardo de datos

Base de Datos

Electrénicos y Fisicos

Personal autorizado para tratamiento (2)

Nombre de la persona

Paola Pefia Rodriguez

Nombre del puesto

Auxiliar Operativo E

Funciones y Obligaciones

Captura y resguardo de datos

Base de Datos

Electrénicos vy Fisicos

Personal autorizado para tratamiento (3)

Nombre de la persona

Sandra Liliana Judrez Guzman

Nombre del puesto

Secretaria "A"

Funciones y Obligaciones

Captura y resguardo de datos

Base de Datos

Electrénicos y Fisicos

Tipos de datos personales pertenecientes al sistema de tratamiento de datos personales

Inventario

Nombre,Domicilio,Descripcion del Reporte y Telefono.

Base de Datos

N26-ELIMINADO 111

N¢ de Titulares

Controles de Seguridad para las bases de
datos

Estructura y descripcion del sistema de tratamiento de datos personales

Tipo de soporte

Electrénicos, Fisicos Y Telefonico

Caracteristicas fisicas del lugar de
resguardo

Archiveros y Cajas

Programas en que se utilizan D.P

Servitel y Fisicamente

Resguardo de los soportes fisicos y /o electronicos en que se encuentran los D.P
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Fisicos

Archiveros y Cajas

Electronicos

Servidor Principal

Bitacoras de acceso y operacion cotidiana

Bitacoras fisicas (ubicacidn) N/A
Clave o nombre de |a bitacora N/A
Nombre y cargo del responsable N/A
Bitacoras electronicas (ubicacidn) N/A
Clave o nombre de la bitacora N/A

Nombre y cargo del responsable

José Antonio Olivo Ramirez

Bitacoras de

Vulneraciones de Seguridad

Bitacoras fisicas (ubicacion)

N27-ELIMINADO 112

Clave o nombre de la bitacora

Nombre y cargo del responsable

Jefe "B" José Antonio Olivo Ramirez

Bitacoras electronicas (ubicacion)

N17-ELIMINADO 131

Clave o nombre de la bitacora

Nombre y cargo del responsable

José Antonio Olivo Ramirez

Catalogo de sistemas de tratamiento de datos personales CEMENTERIOS

Nombre del sistema

EMPRESS (Registro y control)

Direccion General

Servicios Publicos Municipales

Jefatura Cementerio Municipal
Administrador

Nombre Alejandro Lépez Larios

Cargo lefe "B"

Area Cementerio Municipal

Funciones y Obligaciones

Administrar y dar mantenimiento a los Panteones o Cementerios Municipales.

Base de Datos

EMPRESS

Personal autorizado para tratamiento (1)

Nombre de la persona

Maria del Carmen Ramos Ramirez

Nombre del puesto

Secretaria "C"

Funciones y Obligaciones

Recepcion y resguardo de datos

Base de Datos

Electronicos y Fisicos

Personal autorizado para tratamiento (2)

Nombre de la persona

Nombre del puesto

Funciones y Obligaciones

Base de Datos

Tipos de datos personales pertenecientes al sistema de tratamiento de datos personales

Inventario

Nombre,Domicilio,Descripcion del Reporte yTelefono.
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Base de Datos

N28-ELIMINADO 111

N¢ de Titulares

Controles de Seguridad para las
bases de datos

Estructura y descripcion del sistema de tratamiento de datos personales

Tipo de soporte

Electronicos y Fisicos

Caracteristicas fisicas del lugar
de resguardo

Archiveros y Cajas

Programas en que se utilizan
D.P

EMPRESS vy Excel

Resguardo de los

soportes fisicos y /o electronicos en que se encuentran los D.P

Fisicos

Archiveros y Cajas

Electronicos

Servidor Principal

Bitacoras de acceso y operacion cotidiana

Bitacoras fisicas (ubicacion) N/A
Clave o nombre de la bitacora | N/A
Nombre y cargo del

responsable N/A
Bitacoras electronicas

(ubicacion) N/A
Clave o nombre de la bitacora | N/A

Nombre y cargo del
responsable

Alejandro Lopez Larios

Bitacoras de Vulneraciones de Seguridad

Bitacoras fisicas (ubicacién)

N29-ELIMINADC 112

Clave o nombre de la bitacora

Nombre y cargo del
responsable

lefe "B" Alejandro Lépez Larios

Bitacoras electronicas
(ubicacidén)

Clave o nombre de |a bitacora

N18-ELIMINADC 131

Nombre y cargo del
responsable

Alejandro Lépez Larios
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Catalogo de sistemas de tratamiento de datos personales "SALUD ANIMAL"

Nombre del sistema

SERVITEL (INTRANET)

Direccidon General

Servicios Publicos Municipales

Jefatura Salud Animal
Administrador

Nombre Arturo Ventura Torres

Cargo Jefe "B"

Area Salud Animal

Funciones y Obligaciones

Analizar y dar tramite a las solicitudes y requerimientos
en materia del servicio publico de proteccion animal,
los diversos

que la ciudadania solicite a través de

medios.

Base de Datos

SERVITEL (INTRANET)

Personal autorizado para tratamiento (1)

Nombre de la persona

Carolina Pedraza Rodriguez

Nombre del puesto

Auxiliar Administrativo H

Funciones y Obligaciones

Capturay resguardo de datos

Base de Datos

Electrénicos y Fisicos

Personal autorizado para tratamiento (2)

Nombre de la persona

Paola Pefia Rodriguez

Nombre del puesto

Auxiliar Operativo E

Funciones y Obligaciones

Capturay resguardo de datos

Base de Datos

Electrénicos vy Fisicos

Personal autorizado para tratamiento (3)

Nombre de la persona

Maria Del Rosario Hernandez Robles

Nombre del puesto

Secretaria "C"

Funciones y Obligaciones

Capturay resguardo de datos

Base de Datos

Electrénicos vy Fisicos

Tipos de datos personales pertenecientes al sistema de tratamiento de datos personales

Inventario

Nombre,Domicilio,Descripcion del Reporte yTelefono.

Base de Datos

N30-ELIMINADO 111

N2 de Titulares

Controles de Seguridad para las bases de
datos

Estructura y descripcion del sistema de tratamiento de datos personales

Tipo de soporte

Electrénicos y Fisicos

Caracteristicas fisicas del lugar de
resguardo

Archiveros y Cajas

Programas en que se utilizan D.P

Servitel y Excel

Resguardo de los soportes fisicos y /o electronicos en que se encuentran los D.P

Fisicos

Archiveros y Cajas

Electronicos

Servidor Principal

Bitacoras de acceso y operacion cotidiana

Bitacoras fisicas (ubicacion) N/A
Clave o nombre de la bitacora N/A
Nombre y cargo del responsable N/A
Bitacoras electronicas (ubicacidn) N/A
Clave o nombre de la bitacora N/A

Nombre y cargo del responsable

Arturo Ventura Torres

Bitacoras de Vulneraciones de Seguridad

Bitacoras fisicas (ubicacion)

N31-ELIMINADO 112

Clave o nombre de la bitacora

Nombre y cargo del responsable

Jefe "B" Arturo Ventura Torres

Bitacoras electronicas (ubicacion)

Clave o nombre de la bitacora

Nombre y cargo del responsable

Arturo Ventura Torres
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Catalogo de sistemas de tratamiento de datos personales "RASTRO MUNICIPAL"

Nombre del sistema

ARCHIVO FISICO - LIBROS EMPASTADOS FISICO

Direccion General

Servicios Publicos Municipales

Jefatura Rastro Municipal
Administrador
Nombre M.V.Z. Mayra Nataly Cortes Montes
Cargo Jefe "B"
Area Rastro Municipal

Funciones y Obligaciones

Administrar, vigilar y coordinar la matanza en el rastro, el
coordinador vigilara y coordinara la matanza en el rastro
controlada por normas oficiales.

Base de Datos

EXCEL

Personal autorizado para tratamiento (1)

Nombre de la persona

Fernando Ramos Bernabe

Nombre del puesto

Auxiliar Administrativo "C"

Funciones y Obligaciones

Captura y resguardo de datos

Base de Datos

Electrénicos y Fisicos

Personal autorizado para tratamiento (2)

Nombre de la persona

Ezequiel Hurtado Villa

Nombre del puesto

Auxiliar Operativo "F"

Funciones y Obligaciones

Captura y resguardo de datos

Base de Datos

Electrénicos y Fisicos

Personal autorizado para tratamiento (3)

Nombre de la persona

Javier Alejandro Tapia Vazquez

Nombre del puesto

Auxiliar operativo "H"

Funciones y Obligaciones

Captura y resguardo de datos

Base de Datos

Electrénicos y Fisicos

Tipos de datos personales pertenecientes al sistema de tratamiento de datos personales

Inventario

Nombre, Domicilio, RFC ,Teléfono, Facturas, INE,
Numero de telefono, Codigo.

Base de Datos

N32-ELIMINADO 111

Ne de Titulares

Controles de Seguridad para las bases de
datos

Estructura y descripcion del sistema de tratamiento de datos personales

Tipo de soporte

Electrénicos y Fisicos

Caracteristicas fisicas del lugar de
resguardo

Archiveros y Cajas

Programas en que se utilizan D.P

Excel

Resguardo de los soportes fisicos y /o electronicos en que se encuentran los D.P

Fisicos

I Archiveros y Cajas
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Electronicos

Servidor Principal

Bitacoras de acceso y operacion cotidiana

Bitacoras fisicas (ubicacién)

Archiveros y Cajas

Clave o nombre de |la bitacora

Libro de facturacion, bitacora de sacrificio.

Nombre y cargo del responsable

Javier Alejandro Tapia Vazquez

Bitacoras electronicas (ubicacion)

Equipo de computo 2

Clave o nombre de la bitacora

Movimientos de personal

Nombre y cargo del responsable

Ezequiel Hurtado Villa - Auxiliar operativo "F"

Bitacoras de

Vulneraciones de Seguridad

Bitacoras fisicas (ubicacién)

N33-ELIMINADO 112

Clave o nombre de la bitacora

Nombre y cargo del responsable

Javier Alejandro Tapia Vazquez

Bitacoras electronicas (ubicacidn) N/A
Clave o nombre de la bitacora N/A
Nombre y cargo del responsable N/A

Catalogo de sistemas de tratamiento de datos personales
de Gestion Integral de Residuos

Nombre del sistema

SERVITEL, EXCEL

Direccion General

Servicios Publicos Municipales

Jefatura Gestion integral de residuos
Administrador

Nombre Federico Ochoa Castrejon

Cargo Jefe B

Area Gestion integral de residuos

Funciones y Obligaciones

De la Jefatura de Gestiéon Integral de
Residuos Sodlidos: I. Coordinar con el
personal la recoleccion oportuna vy
constante; II. Coordinar el barrido
permanente del centro histérico vy
principales avenidas; III. Contribuir en el
cambio de habitos de la sociedad para el
manejo adecuado de los residuos
domeésticos; IV. Delegar
responsabilidades al personal del area; V.
Coordinar el barrido y limpieza en eventos
especiales después de desfiles, en las
fiestas de octubre e instalacién vy
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mantenimiento de depdsitos en los
portales; VI. Supervisar las actividades
del personal; VII. Designacién de cambio
de ruta o rol de trabajo; VIII. Coordinar
descansos y vacaciones del personal; IX.
Las demads gque le asignen sus superiores
jerarquicos para el cumplimiento del plan
municipal de Desarrollo y Gobernanza
vigente de Zapotlan el Grande.

Base de Datos

SERVITEL (INTRANET)

Personal autorizado para tratamiento (1)

Nombre de la persona

Carolina Pedraza Rodriguez

Nombre del puesto

Auxiliar Administrativo H

Funciones y Obligaciones

Captura y resguardo de datos

Base de Datos

Electrénicos vy Fisicos

Personal autorizado para tratamiento (2)

Nombre de la persona

Paola Pefia Rodriguez

Nombre del puesto

Auxiliar Operativo E

Funciones y Obligaciones

Captura y resguardo de datos

Base de Datos

Electrénicos y Fisicos

Personal autorizado para tratamiento (3)

Nombre de la persona

Sandra Liliana Judrez Guzman

Nombre del puesto

Secretaria "A"

Funciones y Obligaciones

Captura y resguardo de datos

Base de Datos

Electrénicos vy Fisicos

Tipos de datos personales pertenecientes al sistema de tratamiento de datos personales

Inventario

Nombre,Domicilio,Descripcion del Reporte y Telefono.

Base de Datos

N34-ELIMINADO 111

N¢ de Titulares

Controles de Seguridad para las bases de
datos

Estructura y descripcion del

sistema de tratamiento de datos personales

Tipo de soporte

Electrénicos, Fisicos Y Telefonico

Caracteristicas fisicas del lugar de
resguardo

Archiveros y Cajas

Programas en que se utilizan D.P

Servitel y Fisicamente

Resguardo de los soportes fisico

sy /o electronicos en que se encuentran los D.P

Fisicos

Archiveros y Cajas

Electronicos

Servidor Principal
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Bitacoras de acceso y operacion cotidiana

Bitacoras fisicas (ubicacién) N/A
Clave o nombre de la bitacora N/A
Nombre y cargo del responsable N/A
Bitacoras electronicas (ubicacidn) N/A
Clave o nombre de la bitacora N/A

Nombre y cargo del responsable

José Antonio Olivo Ramirez

Bitacoras de

Vulneraciones de Seguridad

Bitacoras fisicas (ubicacién)

N35-ELIMINADO 112

Clave o nombre de la bitacora

Nombre y cargo del responsable

Federico Ochoa Castrejon

Bitacoras electronicas (ubicacion) N/A
Clave o nombre de la bitacora N/A
Nombre y cargo del responsable N/A

Direccion General de Gestion de la Ciudad
Miriam Salome Torres Lares

Direccidon de Obras Publicas
Julio César Lopez Frias

Jefatura de Estudios y Proyectos
Laura Celina Barajas Vega

Jefatura de Presupuestos y Contratacion de Obra
Cargo vacante por insuficiencia presupuestal para 2023

Jefatura de Control y Supervision de Obra
José Rubén Diaz Ascencio

Direccion de Mantenimiento de Infraestructura
Luis Enrigue Conti Bravo
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Jefatura de Supervision y Control Técnico
José Rubén Diaz Asencio

Direccion de Ordenamiento Territorial

Rubén Medina Reyes

Jefatura de Planeacién Urbana
Rall Omar Ramirez Lopez

Jefatura de Permisos y Licencias de Construccion
José Guadalupe Hernandez Bautista

Jefatura de Proyectos de Movilidad
Cargo vacante por insuficiencia presupuestal para 2023

Direccion de Medio Ambiente y Desarrollo Sustentable
Isis Edith Santana Sanchez

Fiscalia Ambiental
Javier Medina Preciado

Jefatura de Gestion para la Gobernanza Ambiental
Cargo vacante por insuficiencia presupuestal para 2023

Jefatura de Gestidon de Programas y Planeacion (COPLADEMUM)
Horacio Contreras Garcia
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CONTENIDO DEL SISTEMA Y TRATAMIENTO DE DATOS

Finalidad de sistemas y
los usos previstos.

De la Direccion General de Gestion de la
Ciudad: I. Coadyuvar con las dependencias
competentes en el desarrollo de las
acciones urbanas que se ejecutan en el
Municipio, en cuanto a su orden e imagen;
II. Coadyuvar con las dependencias
competentes en el disefio e
implementacion de estrategias y
programas tendientes a lograr que el
servicio de transporte publico sea seguro,
eficiente y eficaz, y coordinarse con las
instancias competentes en materia de
movilidad, para garantizar el cumplimiento
permanente de este objetivo; III. Concebir
y disefar los espacios publicos municipales
en coordinacién  con las  demas
Dependencias competentes; IV. Coordinar
la realizacion de los estudios técnicos de las
zonas municipales que cuentan con
caracteristicas de representatividad vy
biodiversidad de los ecosistemas originales
y de aquellas que aportan servicios
ambientales esenciales, para declararlas
areas de conservacién ecoldgica municipal
Yy en su caso, gestionar sean decretadas
como areas naturales protegidas; V. Crear
y ejecutar politicas y acciones que
garanticen el acceso universal de las
personas en su interaccion con la Ciudad,
reconociendo las necesidades de todos los
usuarios de la misma, y en especial de las
personas con discapacidad; VI. Dar
cumplimiento a la normatividad en materia
de ordenamiento territorial y urbano,
edificacién y construccidén en general; VII.
Definir y proponer al Presidente Municipal,
una vision de largo plazo en materia de
ordenamiento territorial y desarrollo
urbano; asi como, las demarcaciones de




151

gestion en el modelo multipolar de
desarrollo de la ciudad, la determinacion de
zonas y usos de suelo, asi mismo la
integracion de los planes parciales de
desarrollo del Municipio.

Personas o grupos de
personas sobre las cuales
se obtienen los datos.

Personas fisicas y empresas

Recoleccidon forma

Formatos fisicos

Soporte donde se
encuentran los datos

Fisicos y de manera electronica

Caracteristicas del lugar
donde se resguardan

Archiveros, cajas o muebles dentro de las
oficinas de cada area en formatos
electrdénicos.

ESTRUCTURA BASICA DATOS GENERALES DEL SISTEMA

AREA RESPONS | CARGO | DOMICILI | TELEF | CORREO ELECTRONICO
ABLE o ONO
Direccio | Direccid | Direct | CIRCUNVAL | (341) | miriam.torres@ciudadg
n n or ACION 410579 | uzman.gob.mx
General | general | Gener | ESCRITORE 4
de al S#225
Constru
ccidén de
la
comuni
dad
ADMINISTRADORES

Direccion General de Gestion de la Ciudad
Miriam Salome Torres Lares

Direccion de Obras Publicas
Julio César Lopez Frias

Jefatura de Estudios y Proyectos

Laura Celina Barajas Vega
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Jefatura de Presupuestos y Contratacion de Obra
Cargo Vacante por insuficiencia presupuestal 2023

Jefatura de Control y Supervision de Obra
José Rubén Diaz Ascencio

Direccion de Mantenimiento de Infraestructura
Luis Enrique Conti Bravo
Jefatura de Supervision y Control Técnico

José Rubén Diaz Asencio

Direccion de Ordenamiento Territorial
Rubén Medina Reyes

Jefatura de Planeacion Urbana
Raul Omar Ramirez Lopez

Jefatura de Permisos y Licencias de Construccion
José Guadalupe Hernandez Bautista

Jefatura de Proyectos de Movilidad
Cargo vacante por insuficiencia presupuestal

Direccion de Medio Ambiente y Desarrollo Sustentable
Isis Edith Santana Sanchez

Fiscalia Ambiental
Javier Medina Preciado

Jefatura de Gestion para la Gobernanza Ambiental
Cargo vacante por insuficiencia presupuestal

Jefatura de Gestion de Programas y Planeacion (COPLADEMUM)
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Horacio Contreras Garcia

TIPO DE DATOS PERSONALES / INVENTARIO/ CATALOGO
Nombre / domicilio / nacionalidad / firma / folio de la credencial de
elector / registro federal de contribuyentes (RFC) / clave Unica de

registro de poblacién (CURP) /Registro IMSS

Transferencia

Unidades internas, Concebir y disefiar los espacios publicos
sujetos obligados, municipales en coordinacién con las demas
autoridades, titular de Dependencias competentes.

los datos personales
Coadyuvar con las dependencias
competentes en el desarrollo de las
acciones urbanas que se ejecutan en el
Municipio, en cuanto a su orden e imagen.

Dar cumplimiento a la normatividad en
materia de ordenamiento territorial y
urbano, edificacidon y construccion en genera

NIVEL DE BAJO MEDIO ALTO
PROTECCIO

N DE x
DATOS

Fundamento Juridico

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de

Jalisco y sus Municipios

Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos

Obligados
Reglamento de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del
Municipio de Zapotlan el Grande

Reglamento de Gobierno y Administracion Publica reformado en

septiembre del afio 2023

Catalogo de Sistemas de Tratamiento de Datos Personales de la
Direccion de Obras Publicas

Nombre del Sistema Excel, padrén de contratistas

Coordinacion General Direccion General de Gestion de la Ciudad
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Direccion Direccidn de Obras Publicas
Administrador

Nombre Julio Cesar Lopez Frias

Cargo Director A

Area Obras Publicas

Funciones y Obligaciones

. Atender en audiencia a la poblacion, en los asuntos de su
competencia;

ll. Coadyuvar con las dependencias municipales y dependencias
competentes en el desarrollo de las acciones urbanas que se ejecutan
en el Municipio, en cuanto a su orden e imagen;

lll. Coadyuvar con las dependencias Estatales, Federales en la
ejecucion de obras dentro del Municipio;

IV. Controlar y mantener actualizado el padrén de contratistas en
materia de obras publicas y servicios relacionados con las mismas,
debidamente autorizados que ejercen en el Municipio;

V. Coordinar el programa anual de obras publicas municipales, vigilar la
aplicacion de los recursos destinados a la obra publica

Bases de Datos

Fisicos y electronicos

Personal autorizado para tratamiento (1)

Nombre de la persona

Ema Alvarez Espinoza

Nombre del puesto

Encargado A

Funciones y Obligaciones

I. Atencidn a la ciudadania;

[I. Recepcion de llamadas;

[Il. Recepcidn de documentos para la actualizacion;

IV. Revisidn de documentos para el registro y refrendo de padrdn de
contratistas;

V. Realizar reporte de cada obra y programa hasta el finiquito de la
misma;

VI. Elaboracion de oficios;

VII. Recepcién de documentos del expediente unitario de obra
publica;

VIll. Las demas que le asignen sus superiores jerarquicos para el
cumplimiento del plan municipal de Desarrollo y Gobernanza
vigente de Zapotlan el Grande.

Bases de Datos

Fisicos y electrénicos

Tipos de datos personales pertenecientes al Sistema de Tratamiento de Datos Personales

Inventario

Nombre / domicilio / nacionalidad / firma / folio de la credencial de
elector / registro federal de contribuyentes (RFC) / clave Unica de
registro de poblacién (CURP) /Registro IMSS

Bases de Datos

N36-ELIMINADO 111

No. de Titulares

Controles de seguridad para
las bases de datos

Estructura y descripcion del Sistema de Tratamiento de Datos Personales

Tipo de soporte

Fisico y Electronico
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Caracteristicas fisicas del
lugar de resguardo

Archiveros

Programas en que se utilizan
los Datos Personales

Excel, padrén de contratistas

Resguardo de los soportes fisicos y/o electrénicos en que se encuentran los Datos Personales

Fisicos

Archiveros

Electréonicos

Excel

Bitacoras de acceso y operacion cotidiana

Bitacoras fisicas (ubicacion) | N/A
Clave o nombre de la N/A
bitacora

Nombre y cargo del N/A
responsable

Bitacoras electronicas N/A
(ubicacién)

Clave o nombre de la N/A
bitacora

Nombre y cargo del N/A

Responsable

Bitacoras de vulneraciones de seguridad

Bitacoras fisicas (ubicacion)

N37-ELIMINADO 112

Clave o nombre de la
bitacora

Nombre y cargo del
responsable

Arquitecto Julio Cesar Lépez Frias

Bitacoras electronicas N/A
(ubicacion)

Clave o nombre de la N/A
bitacora

Nombre y cargo del N/A

Responsable
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Catalogo de Sistemas de Tratamiento de Datos Personales de DIRECCION
DE MANTENIMIENTO E INFRAESTRUCTURA

Nombre del Sistema

SERVITEL

Direccion General

Direccion General de Gestion de la Ciudad

Direccion DIRECCION DE MANTENIMIENTO E INFRAESTRUCTURA
Administrador

Nombre Ing. Luis Enrique Conti Bravo

Cargo Director B

Area DIRECCION DE MANTENIMIENTO E INFRAESTRUCTURA

Funciones y Obligaciones

Aplicacion de lineamientos y acciones que permitan que el parque de
magquinaria sea autosustentable, logrando con esto un adecuado y
oportuno mantenimiento preventivo y en su caso correctivo.

II. Coordinacion de recursos humanos, equipe menor y maquinaria;

IIl. Dar apoyo técnico a las dependencias municipales y dependencias
competentes en la atencion de las contingencias que se presenten y
emitir las recomendaciones correspondientes a la poblacion,
particularmente para la atencion de las que en materia de inundaciones,
explosiones y sismos se pudiesen presentar;

IV. Disefio de estrategias para ejecucién y control de frabajos de
mantenimiento preventivo y correctivo en infraestructura hidraulica de
prevencion y gestion de riesgos naturales, asi como rios, arroyos y otros
cuerpos de agua;

V. Llevar a cabo las obras de pavimentacién en vias publicas, las cuales
se gjecuten con recurso 100% municipal;

VI. Proponer las soluciones técnicas en el ramo de la construccion para
la

atencion de las demandas de la poblacion;

VII. Realizar estudios financieros que ayuden a la toma de decisiones
en

cuestion de optar por arrendar maquinaria o adquirirla a costo propio o
buscando opciones de apoyo y financiamiento para este fin,

VIII. Realizar reportes de entrada-salida de suministros y materiales, asi
como determinar el lugar de su aplicacion, supervisando su correcta
aplicacién, respetando los rendimientos determinados para cada
actividad,;

IX. Realizar un informe mensual de las actividades realizadas por la
unidad

de mantenimiento, acompariado por un reporte del costo directo que
tuvo cada accion.

X. Realizar los estudios previos del estado que guardan los diferentes
tipos

Bases de Datos

Fisicos y electronicos

Personal autorizado para tratamiento (2)

Nombre de la persona

1. Martha Navarro Cortes
2. Ma. Sagrario Navarro Medina

Nombre del puesto

1. Secretaria B
2. Auxiliar administrativo

Funciones y Obligaciones

SECRETARIA B

| Elaboracién de listas de asistencias y movimiento de personal;
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[I. Captura y redaccion de informes;

[1l. Realizacion de requisiciones;

IV. Atender a la ciudadania por llamada y presencialmente;

V. Realizar trasferencias y finamientos;

VI. Realizar formatos de trabajo;

VII. Las demas que le asignen sus superiores jerarquicos para el
Cumplimiento del plan municipal de Desarrollo y Gobernanza vigente
de Zapotlan el Grande.

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

|. Captura y redaccién de informes de actividades

[Il. Atender a la ciudadania por llamada y presencialmente;

[II. Llevar orden administrativo de materiales, herramienta y equipo.
IV. Realizar formatos de trabajo;

V. Las demas que le asignen sus superiores jerarquicos para el
cumplimiento del plan municipal de Desarrollo y Gobernanza vigente
de Zapotlan el

Grande.

Bases de Datos

Fisicos y electrénicos

Tipos de datos personales pertenecientes al Sistema de Tratamiento de Datos Personales

Inventario

Nombre / domicilio / teléfono

Bases de Datos

N38-ELIMINADO 111

No. de Titulares

Controles de seguridad para
las bases de datos

Estructura y des

cripcion del Sistema de Tratamiento de Datos Personales

Tipo de soporte

Fisico y Electronico

Caracteristicas fisicas del
lugar de resguardo

Archiveros

Programas en que se utilizan
los Datos Personales

Excel, Word y PDF.

Resguardo de los soportes fisicos y/o electronicos en que se encuentran los Datos Personales

Fisicos

Archiveros

Electrénicos

Excel y Word

Bitacoras de acceso y operacion cotidiana

(ubicacién)

Bitacoras fisicas (ubicacion) | N/A
Clave o nombre de la N/A
bitacora

Nombre y cargo del N/A
responsable

Bitacoras electronicas N/A
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Responsable

Clave o nombre de la N/A
bitacora
Nombre y cargo del N/A

Bitacoras de vulneraciones de seguridad

Bitacoras fisicas (ubicacion)

N39-ELIMINADO 112

Clave o nombre de la
bitacora

Nombre y cargo del
responsable

N/A

Bitacoras electronicas
(ubicacion)

N23-ELIMINADO 131

Clave o nombre de la
bitacora

Nombre y cargo del
Responsable

Ing. Luis Enrique Conti Bravo

Catalogo de Sistemas de Tratamiento de Datos Personales Direccion
de Ordenamiento Territorial

Nombre del Sistema

Excel y Word. Dictdmenes de uso, trazo, alineamientos, contestacion
de peticiones, licencias de urbanizacidn y subdivisiones, nimeros
oficiales, autorizacion de licencias y permisos de construcciény
certificados de habitabilidad.

Direccion General

Direccion General de Gestion de la Ciudad

Direccién Direccidn de Ordenamiento Territorial
Administrador

Nombre Arg. Rubén Medina Reyes

Cargo Director B

Area Direccion de Ordenamiento Territorial

Funciones y Obligaciones

Articulo 206.- La Direccién de Ordenamiento Territorial tiene las
siguientes atribuciones: |. Atender a la poblacién para el tramite de
expedicion de alineamientos, numeros oficiales, licencias, permisos y/o
autorizaciones para la construccidn, ampliacion, demolicion,
movimiento de tierras y cualquier otro similar a realizarse en dentro de
la jurisdiccion territorial, previa solicitud de éstos; Il. Atender en
audiencia a la poblacion, en los asuntos de su competencia; Il
Autorizar licencias Obras para Urbanizacion, Licencias de
Construccion, de numeros oficiales, alineamientos, Factibilidades y
usos del suelo; IV. Coadyuvar con las dependencias municipales y
dependencias competentes, en los programas de regularizacion de
fraccionamientos y el ordenamiento del territorio; V. Coadyuvar con las
dependencias competentes en el desarrollo de las acciones urbanas
gue se ejecutan en el Municipio, en cuanto a su orden e imagen; VI.
Coadyuvar en la planeacion y coordinacién del desarrollo urbano
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regional y estatal; VII. Controlar y mantener actualizado el registro de
los peritos en materia de construccion debidamente autorizados que
ejercen en el Municipio; VIII. Dar cumplimiento a la normatividad en
materia de edificacion, construccibn en general y ordenamiento
territorial y urbano; IX. Elaboracion de Convenios de Obras de
Urbanizacion; X. Elaboracion de estudios de factibilidad para determinar
la viabilidad de los proyectos de desarrollo urbano que se pretendan
realizar; Xl. Emitir los certificados de habitabilidad a aquellas
construcciones que hayan sido ejecutadas de acuerdo con el proyecto
autorizado y que por este concepto no tengan impedimento para ser
utilizadas con los fines solicitados; Xll. Llevar un control del
alineamiento y numero oficial de los predios, asignar los que
corresponden; y efectuar recorridos periddicos en el Municipio para
verificar el orden numérico y hacer las correcciones necesarias,
actuando coordinadamente con los demas Municipios de la Zona
Metropolitana de Zapotlan El Grande; XIIl. Normar, Vigilar y Controlar el
Crecimiento Urbano de acuerdo al marco legal; XIV. Participacion dentro
del Consejo de Desarrollo Municipal, en lo referente a la planeacion y
priorizacién de las obras de infraestructura que se realizaran de acuerdo
con los programas de inversion de fondos federales o estatales; XV.
Participar en coordinacion con las dependencias competentes en la
integracion y dictaminacion de los proyectos urbanos en el espacio
publico;, XVI. Participar en coordinaciéon con las dependencias
competentes, en la creacion, gestidn y actualizacion de un archivo
cartografico y base de datos de informacion geografica; XVII. Participar
en la integracion del informe anual de trabajo de la Direccion General;

XVIII. Participar en la supervision técnica de los proyectos, en el
cumplimiento de las normas aplicables en materia de edificacion,
urbanizacion e infraestructura en el Municipio y en su caso la validacion
técnica respectiva en coordinacion con las dependencias municipales y
dependencias competentes; XIX. Planear, coordinar y evaluar las
actividades de las dependencias y personal a su cargo, de conformidad
con la normatividad aplicable; XX. Proponer a la Direccién General, la
designacion, promocién o remocién del personal a su cargo; XXI.
Proponer medidas tendientes a optimizar el funcionamiento de la
Direccion; XXIl. Realizar las gestiones y promover la suscripcién de
convenios para la liberacion de los permisos y tenencia de la tierra;
XXIl. Realizar los estudios preliminares de ingenierias basicas y
definitivas, de los proyectos conceptuales y/o arquitectonicos que
desarrolle la Direccion de Proyectos del Espacio Publico, otras
dependencias municipales y los propios de la Direccién; XXIV. Realizar
los tramites para la autorizacion de los proyectos de obra plblica, ante
las instancias competentes; XXV. Revisar los proyectos de las obras
que se pretendan realizar por particulares y emitir lineamientos técnicos
y cualitativos que habran de regular las construcciones que realicen;
XXVI. Revisar y Coordinar de los planes parciales de desarrollo urbano,
asi como su formulacion, revision, ejecucion, control y evaluacion,
XXVII. Supervisar la ejecucion de las urbanizaciones, emitir dictamenes
técnicos para la autorizacion y recepcion de fraccionamientos; y XXVIII.
Supervision y Recepcion de Fraccionamientos y proyectos urbanos.
XXIX. Cooperar con la Unidad de supervision de acciones urbanisticas
para vigilar que las obras en proceso respeten las normas aplicables.
XXX. Revisar la cuantificacion de las solicitudes ingresadas que
cumplan con lo estipulado en la normatividad aplicable al Municipio.
XXXI. Revisar que el proceso de ingreso de expedientes en ventanilla
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sea segun lo estipulado en la ley y reglamento aplicable. XXXII. Vigilar
el proceso de archivo de todos los expedientes que hayan culminado
con el proceso de otorgamiento de la licencia de construccion.

Bases de Datos

Fisicos y electronicos

Personal autorizado para tratamiento (1)

Nombre de la persona

Javier Luis Juan Lopez

Nombre del puesto

Encargado B

Funciones y Obligaciones

|. Atender a la poblacion para el tramite de expedicion de
alineamientos, numeros oficiales, licencias, permisos vy/o
autorizaciones para la construccion, ampliacién, demolicién,
movimiento de tierras y cualquier otro similar a realizarse en dentro de
la jurisdiccién territorial, previa solicitud de éstos; Il. Atender en
audiencia a la poblacién, en los asuntos de su competencia; Ill.
Autorizar licencias Obras para Urbanizacion, Licencias de Construccion,
de nimeros oficiales, alineamientos, Factibilidades y usos del suelo; IV.
Coadyuvar con las dependencias municipales y dependencias
competentes, en los programas de regularizacion de fraccionamientos
y el ordenamiento del territorio; V. Coadyuvar con las dependencias
competentes en el desarrollo de las acciones urbanas que se ejecutan
en el Municipio, en cuanto a su orden e imagen

Bases de Datos

Fisicos y electrénicos

Tipos de datos personales pertenecientes al Sistema de Tratamiento de Datos Personales

Inventario

Nombre / domicilio / nacionalidad / firma / folio de la credencial de
elector / registro federal de contribuyentes (RFC) / clave tnica de
registro de poblacién (CURP)

Bases de Datos

N40-ELIMINADO 111

No. de Titulares

Controles de seguridad para
las bases de datos

Estructura y descripcion del Sistema de Tratamiento de Datos Personales

Tipo de soporte

Fisico y Electrénico

Caracteristicas fisicas del
lugar de resguardo

Archiveros

Programas en que se utilizan
los Datos Personales

Excel, Word y PDF.

Resguardo de los soportes fisicos y/o electrénicos en que se encuentran los Datos Personales

Fisicos

Archiveros

Electréonicos

Excel y Word

Bitacoras de acceso y operacion cotidiana

Bitacoras fisicas (ubicacién)

N/A

Clave o nombre de la
bitacora

N/A
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Nombre y cargo del N/A
responsable

Bitacoras electronicas N/A
(ubicacion)

Clave o nombre de la N/A
bitacora

Nombre y cargo del N/A

Responsable

Bitacoras de vulneraciones de seguridad

Bitacoras fisicas (ubicacion)

Clave o nombre de la
bitacora

N41-ELIMINADO 112

Nombre y cargo del
responsable

N/A

Bitacoras electronicas
(ubicacion)

Clave o nombre de la
bitacora

N1-ELIMINADO 131

Nombre y cargo del
Responsable

Arg. Rubén Medina Reyes

Catalogo de Sistemas de Tratamiento de Datos Personales de

Planeacion Urbana

Nombre del Sistema

Excel y Word. Dictamenes de uso, trazo, alineamientos, contestacion
de peticiones, licencias de urbanizacion y subdivisiones.

Coordinacion General

Direccion General de Gestion de la Ciudad

Direccién Jefatura de Planeacién
Administrador

Nombre Arg. Raul Omar Ramirez Lopez

Cargo Jefe A

Area Jefatura de Planeacién

Funciones y Obligaciones

XIV. Elaborar Proyecto de Dictamen Técnico de nomenclatura respecto
la solicitud de nomenclatura por parte del urbanizador y remitirlo a la
Direccion de Ordenamiento Territorial para su autorizacion. XV. Elaborar
Proyectos de Licencia de Numeros Oficiales, Alineamiento y remitirlos
a la Direccion de Ordenamiento Territorial para su autorizacion. XVI.
Elaborar proyectos de dictamenes de usos y destinos especificos,
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dictamen de trazos, usos y destinos especificos, subdivisiones,
dictamenes técnicos de preautorizacion de INSUS y remitirlos a la
Direccion de Ordenamiento Territorial para su revisién y en su caso
autorizacion. XVII. Revisar proyectos preliminares de Urbanizacion.
XVIII. Elaborar Proyectos de autorizacion de revision preliminar de
urbanizacion y remitirlos a la Direccion de Ordenamiento Territorial para
su revision y en su caso autorizacién. XIX. Revisién de Proyecto
Definitivo de Urbanizacion. XX. Elaborar proyectos de aprobacién de
proyecto definitivo de urbanizacion y remitirlos a la Direccion de
Ordenamiento Territorial para su revision y en su caso autorizacion. XXI.
Elaborar proyectos de Licencia de Urbanizacion y remitirlos a la
Direccion de Ordenamiento Territorial para su revision y en su caso
autorizacion. XXII. Participar en el seguimiento administrativo de los
Fraccionamientos en proceso. XXIII. Generar cotizaciones y 6rdenes de
pago de las Licencias de alineamiento, numero oficial, dictamenes de
usos y destinos especificos, subdivisiones, dictamenes técnicos de
preautorizacion de INSUS, revisiones de proyecto preliminar de
urbanizacion, proyecto definitivo de urbanizacién y Licencias de
Urbanizacion. XXIV. Llevar el control de los proyectos de licencias de
alineamiento, numero oficial, dictamenes de usos y destinos
especificos, dictamen de trazo, usos y destinos especificos,
subdivisiones, dictdmenes técnicos de preautorizacién de INSUS y
Licencias de Urbanizacion. XXV. Participar en auditorias de
fraccionamientos. XXVI. Participar en procesos de creacion vy
actualizacion de Programas Municipales de Desarrollo Urbano de
Centro de Poblaciéon y Planes Parciales de Desarrollo Urbano. XXVII.
Participar en las comisiones técnicas Municipales inherentes a la
planificacién urbana.

Bases de Datos

Fisicos y electrénicos

Personal autorizado para tratamiento (1)

Nombre de la persona

Alejandra Gomez Lépez

Nombre del puesto

Encargado B

Funciones y Obligaciones

XIV. Elaborar Proyecto de Dictamen Técnico de nomenclatura respecto
la solicitud de nomenclatura por parte del urbanizador y remitirlo a la
Direccion de Ordenamiento Territorial para su autorizacion.

XV. Elaborar Proyectos de Licencia de Numeros Oficiales, Alineamiento
y remitirlos a la Direccion de Ordenamiento Territorial para su
autorizacidn.

XVI. Elaborar proyectos de dictdmenes de usos y destinos especificos,
dictamen de trazos, usos y destinos especificos, subdivisiones,
dictamenes técnicos de preautorizacion de INSUS y remitirlos a la
Direccion de Ordenamiento Territorial para su revisién y en su caso
autorizacion

Bases de Datos

Fisicos y electrénicos

Tipos de datos personales pertenecientes al Sistema de Tratamiento de Datos Personales

Inventario

Nombre / domicilio / nacionalidad / firma / folio de la credencial de
elector / registro federal de contribuyentes (RFC) / clave Unica de
registro de poblacion (CURP)

Bases de Datos

Imz-zx.mmmo 111 |
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No. de Titulares

N43-ELIMINADO 111

Controles de seguridad para
las bases de datos

Estructura y des

cripcion del Sistema de Tratamiento de Datos Personales

Tipo de soporte

Fisico y Electrénico

Caracteristicas fisicas del
lugar de resguardo

Archiveros

Programas en que se utilizan
los Datos Personales

Excel, Word y PDF.

Resguardo de los soportes fisicos y/o electrénicos en que se encuentran los Datos Personales

Fisicos

Archiveros

Electrénicos

Excel y Word

Bitacoras de acceso y operacion cotidiana

Bitacoras fisicas (ubicacion) | N/A
Clave o nombre de la N/A
bitacora

Nombre y cargo del N/A
responsable

Bitacoras electronicas N/A
(ubicacién)

Clave o nombre de la N/A
bitacora

Nombre y cargo del N/A

Responsable

Bitacoras de vulneraciones de seguridad

Bitacoras fisicas (ubicacion)

N44-ELIMINADO 112

Clave o nombre de la
bitacora

Nombre y cargo del
responsable

N/A

Bitacoras electronicas
(ubicacion)

NZ-ELIMINADO 131

Clave o nombre de la

bitacora

Nombre y cargo del

Arquitecto Raul Omar Ramirez Lopez

Responsable
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Catalogo de Sistemas de Tratamiento de Datos Personales de
Permisos y licencias de construccion

Nombre del Sistema

Excel y Word. autorizacidn de licencias y permisos de construccién y
certificados de habitabilidad.

Direccion General

Direccion General de Gestion de la Ciudad

Direccién Jefatura de Permisos Y licencias de Construccion
Administrador

Nombre Arg. Josué Mariano Ayala silva

Cargo Jefe B

Area Jefatura de Permisos Y licencias de Construccion

Funciones y Obligaciones

|. Elaborar constancias de habitabilidad y terminacion de obras; Il
Otorgar licencias, permisos y/o autorizaciones para la ejecucion de
obras de edificacion, excavacion, movimientos de tierras, demoliciones
y remodelaciones ejecutadas en propiedad privada o publica que
cumplan con las normas aplicables; Ill. Revisar y cuantificar las
solicitudes de licencias, permisos y/o autorizaciones para la ejecucion
de obras de edificacion, excavacién, movimientos de tierras,
demoliciones, remodelaciones y colocacion de anuncios, ejecutadas en
propiedad privada o publica que cumplan con las normas aplicables; IV.
Revisar la cuantificacion de las solicitudes ingresadas que cumplan con
lo estipulado en la normatividad aplicable al Municipio; V. Recibir las
solicitudes de Licencias de Obras, Verificacion en campo, Calculo de los
derechos conforme a la Ley de Ingresos Municipales y Elaboracion de
las licencias correspondientes para su autorizacion; V1. Revisar que el
proceso de ingreso de expedientes en ventanilla sea seglin lo
estipulado en la ley y reglamento aplicable; y VII. Vigilar el proceso de
archivo de todos los expedientes que hayan culminado con el proceso
de otorgamiento de la licencia de construccion. VIII. Verificacion de
obras autorizadas, suspensiones y reactivaciones de licencias

Bases de Datos

Fisicos y electrénicos

Personal autorizado para tratamiento (1)

Nombre de la persona

Fernando Cervantes Mata

Nombre del puesto

Auxiliar Administrativo H

Funciones y Obligaciones

. Atender a la poblacién para el tramite de expediciéon de
alineamientos, numeros oficiales, licencias, permisos v/o
autorizaciones para la construccién, ampliacion, demolicidn,
movimiento de tierras y cualquier otro similar a realizarse en dentro de
la jurisdiccién territorial, previa solicitud de éstos; Il. Atender en
audiencia a la poblacidn, en los asuntos de su competencia; Il
Autorizar licencias Obras para Urbanizacion, Licencias de Construccion,
de nimeros oficiales, alineamientos, Factibilidades y usos del suelo; IV.
Coadyuvar con las dependencias municipales y dependencias
competentes, en los programas de regularizacion de fraccionamientos

y el ordenamiento del territorio; V. Coadyuvar con las dependencias
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competentes en el desarrollo de las acciones urbanas que se ejecutan
en el Municipio, en cuanto a su orden e imagen

Bases de Datos

Fisicos y electronicos

Tipos de datos personales pertenecientes al Sistema de Tratamiento de Datos Personales

Inventario

Nombre / domicilio / nacionalidad / firma / folio de la credencial de
elector / registro federal de contribuyentes (RFC) / clave Unica de
registro de poblacién (CURP)

Bases de Datos

N45-ELIMINADO 111

No. de Titulares

Controles de seguridad para
las bases de datos

Estructura y des

cripcion del Sistema de Tratamiento de Datos Personales

Tipo de soporte

Fisico y Electronico

Caracteristicas fisicas del
lugar de resguardo

Archiveros

Programas en que se utilizan
los Datos Personales

Excel, Word y PDF.

Resguardo de los soportes fisicos y/o electronicos en que se encuentran los Datos Personales

Fisicos

Archiveros

Electrénicos

Excel y Word

Bitacoras de acceso y operacion cotidiana

Bitacoras fisicas (ubicacion) | N/A
Clave o nombre de la N/A
bitacora

Nombre y cargo del N/A
responsable

Bitacoras electronicas N/A
(ubicacién)

Clave o nombre de la N/A
bitacora

Nombre y cargo del N/A

Responsable

Bitacoras de vulneraciones de seguridad

Bitacoras fisicas (ubicacion)

N46-ELIMINADO 112

Clave o nombre de la
bitacora

Nombre y cargo del
responsable

N/A

Bitacoras electrdnicas

N3-ELIMINADO 131

(ubicacion)
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Clave o nombre de la
bitacora

N4-ELIMINADC 131

Nombre y cargo del

Responsable

Arg. Josué Mariano Ayala silva

Nombre de sistema

Excel reportes.

Direccidn general

DIRECCION GENERAL GESTION DE LA CIUDAD

direccion

Direccién de Medio Ambiente y Desarrollo Sustentable

Nombre Isis Edith Santana Sanchez
Cargo Director B
Area Direccién de Medio Ambiente y Desarrollo Sustentable

Funciones y Obligaciones

De la Direcciéon de Medio Ambiente y Desarrollo Sustentable: I. Actualizar,
desarrollar, definir y aplicar los instrumentos para la gestion y evaluacién de
politicas ambientales de acuerdo con las innovaciones y tendencias de la
materia, en apego a la normatividad aplicable; Il. Atender en coordinacion con
las demas dependencias municipales y Dependencias Competentes, los casos
de contingencia ambiental atmosférica que se presenten en el Municipio y
emitir las recomendaciones correspondientes; Ill. Coordinacién con las
dependencias municipales competentes, para la capacitacion a los servidores
publicos que intervienen en la prestacion del servicio publico de limpia,
recoleccion, traslado, tratamiento y disposicion final de residuos; IV. Colaborar
en el disefio de las estrategias de colaboracién intermunicipal para la gestion
integral del ambiente; V. En coordinacién con las dependencias municipales
competentes, implementar gradualmente los programas de separacion de la
fuente de residuos organicos e inorganicos y los mecanismos para promover su
aprovechamiento;

Bases de datos

Nombre de la persona

MEDIOS ELECTRONICOS Y FISICOS

Maria de Jesus Hernandez Sanchez

Nombre del puesto

SECRETARIA C

Funciones y Obligaciones

Atencién a la ciudadania telefénica y presencial; Il. Realizar los diferentes
oficios a las dependencias adjuntos al departamento; Ill. Archivar toda la
correspondencia; IV. Elaboracion de algunas factibilidades; V. Reportar
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requisiciones; VI. Recibir y organizar los reportes de arbolado vy factibilidades;
VII. Escaneo de la correspondencia enviada y recibida; VIII. Actualizar el
control de estos; IX. Realizar fondo fijo, gastos por comprobar; X. Actividades
varias segun le encomienden expresamente sus superiores jerarquicos; Xl. Las
demas que le asignen sus superiores jerarquicos para el cumplimiento del Plan
Municipal de Desarrollo y Gobernanza vigente de Zapotlédn el Grande.

Bases de Datos

ARCHIVOS ELECTRONICOS, FISICOS.

Inventario

Nombre/ domicilio / firma/ nimero telefénico/

Bases de datos

No. De Titulares

Controles de seguridad
para las bases de datos

tipo de soporte

N47-ELIMINADO 111

ELECTRONICOS Y FiSICOS

caracteristicas fisicas del
lugar de resguardo

ELECTRONICOS Y FiSICOS

programas en que se
utilizan los D.P.

fisicos

Dictamen de arbolado y factibilidad ambiental.

ARCHIVERQOS DENTRO DE LA OFICINA

electronicos

Bitacoras fisicas

CPU

Bitacoras fisicas
{ubicacion)

{ubicacidn) N/A
clave o nombre de la

bitacora N/A
Nombre y cargo del
responsable N/A
Bitacoras electronicas
{(ubicacidn) N/A
clave o nombre de la

bitacora N/A
nombre y cargo del
responsable N/A

clave o nombre de la
bitacora

N48-ELIMINADO 112




Nombre y cargo del
responsable

N/A

Bitacoras electronicas
{ubicacion)

clave o nombre de la
bitacora

Nombre y cargo del
responsable

Ne-ELIMINADO 131

Isis Edith Santana Sanchez

Nombre de sistema

FISCAL AMBIENTAL

Direcciéon general

DIRECCION GENERAL GESTION DE LA CIUDAD

direccion

Direccion de Medio Ambiente y Desarrollo Sustentable

Nombre Javier Medina Preciado
Cargo Encargado A
Area Direccion de Medio Ambiente y Desarrollo Sustentable

Funciones y Obligaciones

Del Fiscal Ambiental de la Direccion de Medio Ambiente y Desarrollo Sustentable: I.
Promover y procurar la proteccidon y conservacion del patrimonio natural del
Municipio, asi como el aprovechamiento sustentable de los recursos naturales del
mismo en coordinacién con las dependencias de la administraciéon publica municipal
competentes; Il. Colaborar y coordinarse con las autoridades federales, estatales y de
otros municipios competentes para llevar a cabo de forma conjunta acciones 707
juridicas, técnicas y operativas en materia prevencion y gestion ambiental sustentable;
[1I. Aplicar los instrumentos de prevencién, evaluacion, control, vigilancia y fiscalizacién
para la preservacion y restauracion del equilibrio ecoldgico y la proteccidon al medio
ambiente y manejo de residuos sélidos dentro de la jurisdiccién municipal, asi como
medidas correctivas al respecto, en coordinacidn con las dependencias de la
administracion publica municipal competentes; V. Acceder y requerir la informacién
contenida en expedientes y registros de las diversas dependencias de la administracién
publica municipal del Municipio, a efecto de realizar las facultades de fiscalizacion y
vigilancia en materia ambiental y manejo de residuos sdlidos adecuadamente; V. Vigilar
y evaluar la generacion de contaminacién por ruido, vibraciones, energia térmica,
radiaciones electromagnéticas, y luminicas, asi como de olores perjudiciales para el
equilibrio ecolégico y el ambiente, proveniente de fuentes fijas y difusas y manejo de
residuos sdélidos de competencia municipal; VI. Realizar auditorias y diagndsticos
ambientales dentro de las facultades y atribuciones del Municipio, de conformidad con
las disposiciones juridicas aplicables

Bases de datos

MEDIOS ELECTRONICOS Y FISICOS




[EEY
(o))
(o)

Nombre de la persona

Maria de Jesus Hernandez Sanchez

Nombre del puesto

SECRETARIA C

Funciones y Obligaciones

Atencidn a la ciudadania telefonica y presencial; Il. Realizar los diferentes
oficios a las dependencias adjuntos al departamento; Ill. Archivar toda la
correspondencia; IV. Elaboracion de algunas factibilidades; V. Reportar
requisiciones; VI. Recibir y organizar los reportes de arbolado vy factibilidades;
VII. Escaneo de la correspondencia enviada y recibida; VIII. Actualizar el
control de estos; IX. Realizar fondo fijo, gastos por comprobar; X. Actividades
varias segun le encomienden expresamente sus superiores jerarquicos; XI. Las
demas gue le asignen sus superiores jerarquicos para el cumplimiento del Plan
Municipal de Desarrollo y Gobernanza vigente de Zapotlan el Grande.

Bases de Datos

ARCHIVOS ELECTRONICOS, FISICOS.

Inventario

Nombre/ domicilio / firma/ nimero telefénico/

Bases de datos

No. De Titulares

Controles de seguridad
para las bases de datos

tipo de soporte

N49-ELIMINADO 111

ELECTRONICOS Y FiSICOS

caracteristicas fisicas del
lugar de resguardo

ELECTRONICOS Y FiSICOS

programas en que se
utilizan los D.P.

Dictamen de arbolado y factibilidad ambiental.

fisicos ARCHIVEROS DENTRO DE LA OFICINA
electronicos CPU

Bitacoras fisicas

{ubicacidn) N/A

clave o nombre de la

bitacora N/A

Nombre y cargo del

responsable N/A

Bitacoras electronicas

{(ubicacidn) N/A
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clave o nombre de la
bitacora

N/A

nombre y cargo del
responsable

Bitacoras fisicas
(ubicacion)

clave o nombre de la
bitacora

N/A

N50-ELIMINADO 112

Nombre y cargo del
responsable

N/A

Bitacoras electronicas
(ubicacion)

clave o nombre de la
bitacora

NO-ELIMINADO 131

Nombre y cargo del
responsable

Javier Medina Preciado

Catalogo de Sistemas de Tratamiento de Datos Personales de
gestion de programas y planeacion (COPLADEMUM)

Nombre del Sistema

EMPRESS (Tramite de requisiciones y consulta presupuestal)

Direccion General

Gestién de la Ciudad

Direccién Jefe “A”
Administrador
Nombre Arquitecto Horacio Contreras Garcia
Cargo Jefe A de Gestidn de Programas y planeacion
Area Gestion de Programas y planeacién

Funciones y Obligaciones

Gestion de Programas y Planeacion

Bases de Datos

Sistema electrdnico

Personal autorizado para tratamiento (1)

Nombre de la persona

Ivan Robledo Flores

Nombre del puesto

Auxiliar Administrativo B

Funciones y Obligaciones

Auxialiar en la Socializacion de obra Publica y actividades
administrativas

Bases de Datos

Fisicos

Tipos de datos personales pertenecientes al Sistema de Tratamiento de Datos Personales
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Inventario

Nombre / domicilio /

Bases de Datos

N51-ELIMINADO 111

No. de Titulares

Controles de seguridad para
las bases de datos

Estructura y descripcion del Sistema de Tratamiento de Datos Personales

Tipo de soporte

Electrénico

Caracteristicas fisicas del
lugar de resguardo

Archiveros y cajas de archivo muerto

Programas en que se utilizan
los Datos Personales

Electrdnicos

Resguardo de los soportes fisicos y/o electrénicos en que se encuentran los Datos Personales

Fisicos

Archiveros y cajas de archivo muerto

Electrénicos

Electrénicos

Bitdcoras de acceso y operacion cotidiana

Bitacoras fisicas (ubicacion) | N/A
Clave o nombre de la N/A
bitacora

Nombre y cargo del N/A
responsable

Bitacoras electronicas N/A
(ubicacion)

Clave o nombre de la N/A

bitacora

Nombre y cargo del
Responsable

Horacio Contreras Garcia

Bitacoras de vulneraciones de seguridad

Bitacoras fisicas (ubicacion)

N52-ELIMINADO 112

Clave o nombre de la
bitacora

Nombre y cargo del
responsable

N/A

Bitacoras electronicas
(ubicacion)

N12-ELIMINADO 131

Clave o nombre de la
bitacora

Nombre y cargo del
responsable

Arquitecto Horacio Contreras Garcia
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Catalogo de Sis

temas de Control y Supervision de obra

Nombre del Sistema

Excel

Direccion General

Direccion General de gestién de la ciudad

Direccién Jefe de supervision de obra
Administrador

Nombres José Rubén Diaz Asencio

Cargo JEFEB

Area Supervisién y control de obra

Funciones y Obligaciones

Elaboracién de presupuestos de obras publicas; Il. Cotizacion de
materiales y servicios necesarios para la ejecucion de las obras; Ill.
Colaboracién técnica con los compafieros de proyectos para lograr
congruencia; VI. Las demas que le asignen sus superiores jerarquicos
para el cumplimiento del plan municipal de Desarrollo y Gobernanza
vigente de Zapotlan el Grande.

Bases de Datos

Fisicos y electrénicos

Tipos de datos personales pertenecientes al Sistema de Tratamiento de Datos Personales

Inventario

Nombre, firma,

Bases de Datos

N53-ELIMINADO 111

No. de Titulares

Controles de seguridad para
las bases de datos

los Datos Personales

Estructura y descripcion del Sistema de Tratamiento de Datos Personales
Tipo de soporte Fisico y electrénico
Caracteristicas fisicas del Archiveros
lugar de resguardo
Programas en que se utilizan | Excel

Resguardo de los soportes fisicos y/o electréonicos en que se encuentran los Datos Personales

Fisicos

Archiveros

Electrénicos

CPU

Bitacoras de acceso y operacion cotidiana

responsable

Bitacoras fisicas (ubicacion) | N/A
Clave o nombre de la N/A
bitacora

Nombre y cargo del N/A
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Bitacoras electronicas N/A
(ubicacion)

Clave o nombre de la N/A
bitacora

Nombre y cargo del N/A

responsable

Bitacoras de vulneraciones de seguridad

N54-ELIMINADO 112

Bitacoras fisicas (ubicacion)

Clave o nombre de la

bitacora

Nombre y cargo del José Rubén Diaz Asencio
responsable

Bitacoras electronicas N/A

(ubicacion)

Clave o nombre de la N/A

bitacora

Nombre y cargo del N/A

responsable

Catalogo de Sistemas de Estudios y proyectos

Nombre del Sistema N/A
Direccion General Direccidn General de gestion de la ciudad
Direccion Jefatura de estudios y proyectos
Administrador
Nombres Laura Celina Barajas Vega
Cargo Jefe
Area Estudios y proyectos
Funciones y Obligaciones Colaboracién técnica con los compafieros de proyectos para lograr
congruencia;
Bases de Datos Fisicos

Tipos de datos personales pertenecientes al Sistema de Tratamiento de Datos Personales

Inventario N/A

Bases de Datos N55-ELIMINADO 111

No. de Titulares

Controles de seguridad para
las bases de datos

Estructura y descripcion del Sistema de Tratamiento de Datos Personales

Tipo de soporte N/A

Caracteristicas fisicas del N/A
lugar de resguardo
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Programas en que se utilizan
los Datos Personales

N/A

Resguardo de los soportes fisicos y/o electronicos en que se encuentran los Datos Personales

Fisicos N/A

Electrénicos N/A
Bitacoras de acceso y operacion cotidiana

Bitacoras fisicas (ubicacion) | N/A

Clave o nombre de la N/A

bitacora

Nombre y cargo del N/A

responsable

Bitacoras electrdnicas N/A

(ubicacion)

Clave o nombre de la N/A

bitacora

Nombre y cargo del N/A

responsable

Bitacoras de vulneraciones de seguridad

Bitacoras fisicas (ubicacion)

N56-ELIMINADO 112

Clave o nombre de la

bitacora

Nombre y cargo del N/A
responsable

Bitacoras electrdnicas N/A
(ubicacion)

Clave o nombre de la N/A
bitacora

Nombre y cargo del N/A

responsable
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Direccion General de Sindicatura
Magali Casillas Contreras
Sindico Municipal

Direcciéon Juridica
Karla Cisneros Torres

Direccion Juridica Laboral
Javier Frias Vazquez

Direccién Juridica Administrativa
Francisco Frias Vazquez

Juzgado Centro de Mediacién
Raul Rios Moreno

Juzgado adscrito a Seguridad Publica
José Antonio Fregoso Rangel

CONTENIDO DEL SISTEMA Y TRATAMIENTO DE DATOS

Finalidad de sistemas y los | Del Sindico (a): I. A indicacién del

usos previstos. Ayuntamiento, promover las acciones
correspondientes para demandar, ante el
Tribunal de Justicia Administrativa del
Estado de Jalisco, la nulidad de actos
administrativos que sean previamente
determinados como irregularmente
expedidos; II. A instruccién del
Ayuntamiento o la Sindico, elaborar los
contratos de concesién de bienesy
servicios municipales; III. Ejercitar, ante
las autoridades jurisdiccionales
competentes, las acciones judiciales que
le indiquen el Ayuntamiento o la Sindico
para la proteccion y recuperacion de los
bienes del patrimonio municipal; IV.
Elaborar, por indicaciones del
Ayuntamiento o la Sindico, proyectos de
contratos respecto a la enajenacion,
comodato, arrendamiento, permuta,
donacidn y demds actos juridicos
relacionados con los inmuebles del
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patrimonio municipal; V. Llevar a cabo las
acciones que le indique el Ayuntamiento o
la Sindico respecto a la tramitacion de las
denuncias y querellas penales, de los
incidentes de devolucion, asi comopara la
defensa de los intereses municipales; VI.
Por instrucciones de la Sindico, llevar la
defensa de los intereses municipales ante
los 6rganos jurisdiccionales de cualquier
indole, con excepcién de la materia
laboral;

Personas o grupos de
personas sobre las cuales
se obtienen los datos.

Personas fisicas, servidores publicos y ex
servidores publicos.

Recoleccion forma

Formatos fisicos y electrénicos

Soporte donde se
encuentran los datos

Fisicos y de manera electronica

Caracteristicas del lugar
donde se resguardan

Archiveros y medios electrénicos

ESTRUCTURA BASICA DATOS GENERALES DEL SISTEMA

AREA RESPONSA | CARGO | DOMICI | TELEFO | CORREO ELECTRONICO
BLE LIO NO
Sindica | Direccién | Direct | Colon (341) | magali.casillas@ciudadgquz
tura general |or #62 410579 | man.gob.mx
de Gener | colonia 4
sindicatu | al Zi“tro
ra Zapotla
n el
Grande
ADMINISTRADORES

Direccion General de Sindicatura

Magali Casillas Contreras

Sindico Municipal

Direccion Juridica

Karla Cisneros Torres

Direccion Juridica Laboral
Javier Frias Vazquez

Direcciéon Juridica Administrativa

Francisco Frias Vazquez
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Juzgado Centro de mediacién
Raul Rios Moreno

Juzgado adscrito a Seguridad Publica
José Antonio Fregoso Rangel

TIPO DE DATOS PERSONALES / INVENTARIO/ CATALOGO
Nombre / domicilio / nacionalidad / firma / folio de la credencial de
elector / registro federal de contribuyentes (RFC) / clave Unica de

registro de poblacién (CURP) /Registro IMSS

Transferencia

Unidades internas, Concebir y disefiar los espacios publicos
sujetos obligados, municipales en coordinacién con las demas
autoridades, titular de Dependencias competentes.

los datos personales
Coadyuvar con las dependencias
competentes en el desarrollo de las
acciones urbanas que se ejecutan en el
Municipio, en cuanto a su orden e imagen.

Dar cumplimiento a la normatividad en
materia de ordenamiento territorial y
urbano, edificacion y construccion en

genera
NIVEL DE BAJO MEDIO ALTO
PROTECCIO

N DE x

DATOS

Fundamento Juridico

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de

Jalisco y sus Municipios

Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos

Obligados
Reglamento de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del
Municipio de Zapotlan el Grande

Reglamento de Gobierno y Administracion Publica reformado en

septiembre del afio 2023




Nombre de sistema Plataformas Digitales y archivos.
Direccion general Sindicatura
Direccidon Direccion Juridica Municipal
. Adminstadr |
Nombre Karla Cisneros Torres
Cargo Direccion.
Area Direccion Juridica Municipal.

Encargada de auxiliar y asesorar a la Sindico en el ejercicio de sus atribuciones
y facultades que se encuentran sefialadas en la Ley del Gobierno y la
Administraciéon Pdblica Municipal y en el Reglamento de Gobierno y de la
Administracion Publica Municipal, asi como en la atencidén y seguimiento de
cualquier otra cuestiéon de caracter juridico en que la Sindico requiera su
intervencién especializada para cumplir con su funcién de defensor de los
intereses municipales. Entre sus obligaciones y funciones se encuentran:

I.- A indicacidn del Ayuntamiento, promover las acciones correspondientes para
demandar, ante el Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Jalisco, la
nulidad de actos administrativos que sean previamente determinados como
irregularmente expedidos;

Funciones y Obligaciones |Il. A instruccién del Ayuntamiento o la Sindico, elaborar los contratos de
concesién de bienes y servicios municipales;

lll. Ejercitar, ante las autoridades jurisdiccionales competentes, las acciones
judiciales que le indiguen el Ayuntamiento o la Sindico para la proteccién y
recuperacion de los bienes del patrimonio municipal;

IV. Elaborar, por indicaciones del Ayuntamiento o la Sindico, proyectos de
contratos respecto a la enajenacién, comodato, arrendamiento, permuta,
donacién y demds actos juridicos relacionados con los inmuebles del
patrimonio municipal

Y los demds a que se refieren los articulos 74 y 75 del Reglamento de Gobierno
y de la Administracién Publica Municipal de Zapotlan el Grande.

Bases de datos MEDIOS ELECTRONICOS Y FISICOS

Nombre de la persona

Javier Larios de la Cruz.
Nombre del puesto Asistente Juridico.
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Funciones y Obligaciones

CONTROL, MANEJO DE ARCHIVOS Y ENLACE DE TRANSPARENCIA.

Bases de Datos

Nombre de la persona

ARCHIVOS ELECTRONICOS, FISICOS.

MARIA DEL ROSARIO GRANADOS MORAN.

Nombre del puesto

SECRETARIA E

Funciones y Obligaciones

RECEPCION DE DOCUMENTOS FISICOS/ CONTROL Y MANEJO DE ARCHIVOS.

Bases de Datos

Inventario

ARCHIVOS ELECTRONICOS, FISICOS

Nombre/ domicilio/ fecha de nacimiento/ edad/ parentesco/ firma/ fotografia/ folio
de credencial de elector/ clave Unica de registro de poblacién (CURP)/ RFC/
informacién patrimonial/huella/sexo /facturas/

Bases de datos

No. De Titulares

Controles de seguridad
para las hases de datos

tipo de soporte

N57-ELIMINADO 111

Fisico y electrdénico.

caracteristicas fisicas del
lugar de resguardo

Por lo que ve a los electrdnicos, las caracteristicas de los equipos de computo y
respecto a los soportes fisicos (bodega de archivos y archiveros) resguardados bajo
llave.

programas en que se
utilizan los D.P.

fisicos

N/A

BODEGA Y ARCHIVEROS DENTRO DE LA OFICINA

electronicos

Bitacoras fisicas
{(ubicacion)

CPU

Libro de demandas de juicios administrativos, Cuadrante de recursos administrativos,
libro de correspondencia recibida que se encuentran en la Direccién Juridica
Municipal.

clave o nombre de la
bitacora

Libro de demandas de juicios administrativos, Cuadrante de recursos administrativos,
libro de correspondencia recibida

Nombre y cargo del
responsable

Javier Larios de la Cruz, Maria Ernestina Hernandez Jalomo y Maria del Rosario
Granados Moran

Bitacoras electronicas
{ubicacion)

Archivos de correspondencia recibida y enviada que se encuentra ubicada en los
archivos digitales del CPU,

clave o nombre de la
bitacora

Archivos de correspondencia recibida y enviada

nombre y cargo del
responsable

Bitacoras fisicas
{(ubicacidn)

Maria del Rosario Granados Moran

N58-ELIMINADO 112
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clave o nombre de la nosTRLnmANe 12

bitacora

Nombre y cargo del

responsable KARLA CISNEROS TORRES
Bitacoras electronicas

(ubicacidn) N/A

clave o nombre de la

bitacora N/A

Nombre y cargo del

responsable N/A

Catalogo de sistema de tratamiento de datos personales Juridico
Laboral

Nombre. Javier Frias Vazquez

Cargo. Director

Area. Juridica Laboral

Funciones y obligaciones. Atender de manera profesional y responsable los asuntos

de naturaleza laboral, administrativa (laboral) y los juicios
de amparo, asi como los requerimientos de asesoria que
en materia juridica laboral sean solicitados por las
dependencias administrativas del Ayuntamiento.

Base de datos. Control y manejo de archivos fisicos.

Personal autorizado para tratamiento (1

Nombre de la persona. Lic. Javier Frias Vazquez
Nombre del puesto. Director
Funciones y obligaciones. Atender de manera profesional y responsable los asuntos

de naturaleza laboral, administrativa (laboral) y los juicios
de amparo, asi como los requerimientos de asesoria que
en materia juridica laboral sean solicitados por las
dependencias administrativas del Ayuntamiento.

Base datos. Control y manejo de archivos fisicos.

Personal autorizado para tratamiento (2

Nombre de la persona. Lic. Yessica Guadalupe Jimenez Paredes.
Nombre del puesto. Asesor Juridico.
Funciones y obligaciones. Atender de manera profesional y responsable los asuntos

de naturaleza laboral, administrativa (laboral) y los juicios
de amparo, asi como los requerimientos de asesoria que
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en materia juridica laboral sean solicitados por las
dependencias administrativas del Ayuntamiento.

Base datos. Control y manejo de archivos fisicos.

Personal autorizado para tratamiento (3

Nombre de la persona. Josselin del Toro Tellez
Nombre del puesto. Asesor Juridico
Funciones y obligaciones. Atender de manera profesional y responsable los asuntos

de naturaleza laboral, administrativa (laboral) y los juicios
de amparo, asi como los requerimientos de asesoria que
en materia juridica laboral sean solicitados por las
dependencias administrativas del Ayuntamiento.

Base datos. Control y manejo de archivos fisicos.

Tipo de datos personales pertenecientes al sistema de tramites de datos personales.,

Inventario. Numero de expediente/ nombre de actor/ nombre del
demandado/ nombre de tercer interesado!/ tribunal
competente.

Base de datos' N60-ELIMINADO 111

No. de titulares.

Controles de seguridad.

Estructura y descripcion del sistema de tratamiento de datos personales

Tipo de soporte. Fisico

Caracteristicas del lugar de resguardo. Anaqueles metélicos.

Programa en que se utilizan los D.P Contestacion de demandas/desahogo de audiencias/
cumplimiento de requerimientos judiciales.

Resguardo de los soportes fisicos ylo electrénicos de D. P.

Fisicos. Archiveros.
Electrénicos. No aplica.

Bitacora de acceso y operacion cotidiana.

Bitacoras Fisicas. N/A
Clave y nombre de la bitacora. N/A
Nombre y cargo del responsable. N/A
Bitacoras Electrénicas (ubicacion ) N/A
Clave y nombre de la bitacora. N/A
Nombre y cargo del responsable. N/A
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Bitacora de vulneracion de seguridad.

Bitacora fisica (ubicacién).

N61-ELIMINADO 112

Clave y nombre de la bitacora.

Nombre y cargo del responsable. JAVIER FRIAS VAZQUEZ
Bitacoras electronicas (ubicacion). N/A
Clave o nombre de la bitécora. N/A
Nombre y cargo del responsable. N/A

Catalogo de Sistemas de Tratamiento de Direccion Juridica

Administrativa
Nombre del Sistema Word, Excel
Direccion General Sindicatura
Direccion Director B

Administrador

Nombre Francisco Frias Vazquez
Cargo Director Juridico Administrativo
Area Sindicatura

Funciones y Obligaciones

Apoyo y asesoramiento juridico en las materias de Obra
Publica y Ordenamiento Territorial o Desarrollo Urbano a
la Direcciéon General de Gestion de la Ciudad y a las
Dependencias Municipqles a su cargo; II. Supervisar que
el Registro del Padréon Unico de Contratistas del Municipio
de Zapotlan el Grande, Jalisco; en materia de obras
publicas y servicios relacionados con las mismas, se
encuentre debidamente integrado y actualizado por la
Direccion de Obras Publicas; III. Supervisar que los
procedimientos de contrataciéon de obras publicas y
servicios relacionados con las mismas y los respectivos
expedientes unitarios de obra pulblica que realice bajo su
mas estricta responsabilidad el Area Técnica, se
encuentren debida y legalmente integrados; IV. A
instruccion de la Sindicatura Municipal, elaborar los
proyectos de contratos de obra publica y servicios
relacionados con las mismas, y en su caso los convenios
gue deriven de éstos; V. Revisar a peticion de |la Direccion
General de Gestién de la Ciudad y sus Direcciones de
Obras Publicas y Ordenamiento Territorial, que los
documentos que les sean solicitados a los particulares,
sean personas fisicas o juridicas, para el otorgamiento de
dictdmenes, licencias y otros tramites andlogos, cumplan
con los requisitos que establecen las legislaciones
aplicables a la materia, sean de orden federal, estatal o
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municipal; VI. Servir de enlace entre la Direccion General
de Gestion de la Ciudad y la Sindicatura Municipal, para
comunicarle a ésta ultima los temas de aquella que sean
de relevancia y que deban ser de su conocimiento;

Bases de Datos

Sistemas electrdnicos v fisicos

Tipos de datos personales pertenecientes al Sistema de Tratamiento de Datos Personales

Inventario

Nombre / domicilio /

Bases de Datos

N62-ELIMINADO 111

No. de Titulares

Controles de seguridad para
las bases de datos

Estructura y des

cripcion del Sistema de Tratamiento de Datos Personales

Tipo de soporte

Electronico

Caracteristicas fisicas del
lugar de resguardo

Archiveros y cajas

Programas en que se utilizan
los Datos Personales

Registro Excel y Word

Resguardo de los soportes fisicos y/o electréonicos en que se encuentran los Datos Personales

Fisicos

Archiveros y cajas de archivo muerto

Electrénicos

Electrdnicos

Bitacoras de acceso y operacion cotidiana

Bitacoras fisicas (ubicacion) | N/A
Clave o nombre de la N/A
bitacora

Nombre y cargo del N/A
responsable

Bitacoras electronicas N/A
(ubicacion)

Clave o nombre de la N/A
bitacora

Nombre y cargo del N/A

responsable

Bitacoras de vulneraciones de seguridad

Bitacoras fisicas (ubicacién)

N63-ELIMINADC 112

Clave o nombre de la
bitacora

Nombre y cargo del
responsable

Francisco Frias Vazquez

Bitacoras electronicas

N/A

(ubicacion)
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Clave o nombre de la N/A
bitacora
Nombre y cargo del N/A

responsable

Catalogo de Sistemas de Tratamiento de Juzgado o centro de

mediacion
Nombre del Sistema Word, Excel
Direccion General Sindicatura
Direccién lefe A

Administrador
Nombre Raul Rios Moreno
Cargo Jefe A del Juzgado “JUEZ"
Area Juzgado Centro de mediacién

Funciones y Obligaciones

A los Jueces Municipales les corresponde la imparticién de la Justicia
Administrativa Municipal, conforme a las bases establecidas en el
presente Reglamento y demas ordenamientos aplicables; de tal manera
que, fungirdn como Mediadores Certificados considerando como
norma supletoria la Ley de Justicia Alternativa del Estado de Jalisco; y
tendran las siguientes atribuciones: |. Conocer de las faltas cometidas
por los particulares, al Reglamento de Policia y Orden Publico y demas
ordenamientos de aplicacidon municipal, con excepcion de las de
caracter fiscal; 1l. Resolver sobre la responsabilidad o no
responsabilidad de los presuntos infractores; Ill. Aplicar las sanciones
que, para cada una de las infracciones, establecen los ordenamientos
municipales; IV. Conocer y resolver acerca de las controversias de los
particulares entre si y terceros afectados, derivadas de los actos y
resoluciones de las autoridades municipales; V. Conocer de las
controversias que surjan de la aplicacion de los Ordenamientos
Municipales;

Bases de Datos

Sistemas electronicos vy fisicos

Tipos de datos personales pertenecientes al Sistema de Tratamiento de Datos Personales

Inventario

Nombre / domicilio / Firma/ Estado Civil, Celular

Bases de Datos

No. de Titulares

Controles de seguridad para
las bases de datos

N64-ELIMINADO 111

Estructura y descripcion del Sistema de Tratamiento de Datos Personales

Tipo de soporte

Electrénico

Caracteristicas fisicas del
lugar de resguardo

Archiveros y cajas
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Programas en que se utilizan | Registro Excel y Word
los Datos Personales

Resguardo de los soportes fisicos y/o electronicos en que se encuentran los Datos Personales

Fisicos Archiveros y cajas de archivo muerto

Electrénicos Electrdnicos

Bitacoras de acceso y operacion cotidiana

Bitacoras fisicas (ubicacion) | N/A

Clave o nombre de la N/A
bitacora

Nombre y cargo del N/A
responsable

Bitacoras electrdnicas N/A
(ubicacion)

Clave o nombre de la N/A
bitacora

Nombre y cargo del N/A

responsable

Bitacoras de vulneraciones de seguridad

Bitacoras fisicas (ubicacion) [[ves-ermvnaoo 112

Clave o nombre de la

bitacora

Nombre y cargo del Raul Rios Moreno
responsable

Bitacoras electrdnicas N/A

(ubicacion)

Clave o nombre de la N/A

bitacora

Nombre y cargo del N/A

responsable

Catalogo de Sistemas de Tratamiento de Juzgado adscrito a
Seguridad Publica

Nombre del Sistema Word, Excel
Direccion General Sindicatura
Direccion lefe A

Administrador
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Nombre José Antonio Fregoso Rangel
Cargo Jefe A del Juzgado “JUEZ"
Area Juzgado adscrito a Seguridad Publica

Funciones y Obligaciones

A los Jueces Municipales les corresponde la imparticién de la Justicia
Administrativa Municipal, conforme a las bases establecidas en el
presente Reglamento y demas ordenamientos aplicables; de tal manera
que, fungiran como Mediadores Certificados considerando como
norma supletoria la Ley de Justicia Alternativa del Estado de Jalisco; y
tendran las siguientes atribuciones: |. Conocer de las faltas cometidas
por los particulares, al Reglamento de Policia y Orden Publico y demas
ordenamientos de aplicacion municipal, con excepciéon de las de
caracter fiscal; 1l. Resolver sobre la responsabilidad o no
responsabilidad de los presuntos infractores; Ill. Aplicar las sanciones
que, para cada una de las infracciones, establecen los ordenamientos
municipales; IV. Conocer y resolver acerca de las controversias de los
particulares entre si y terceros afectados, derivadas de los actos y
resoluciones de las autoridades municipales; V. Conocer de las
controversias que surjan de la aplicacion de los Ordenamientos
Municipales;

Bases de Datos

Sistemas electrénicos y fisicos

Tipos de datos personales pertenecientes al Sistema de Tratamiento de Datos Personales

Inventario

Nombre / domicilio / Firma/ Estado Civil, Celular

Bases de Datos

N66-ELIMINADO 111

No. de Titulares

Controles de seguridad para
las bases de datos

Estructura y des

cripcion del Sistema de Tratamiento de Datos Personales

Tipo de soporte

Electronico

Caracteristicas fisicas del
lugar de resguardo

Archiveros y cajas

Programas en que se utilizan
los Datos Personales

Registro Excel y Word

Resguardo de los soportes fisicos y/o electrénicos en que se encuentran los Datos Personales

Fisicos

Archiveros y cajas de archivo muerto

Electrénicos

Electrénicos

Bitdcoras de acceso y operacion cotidiana

Bitacoras fisicas (ubicacion) | N/A
Clave o nombre de la N/A
bitacora

Nombre y cargo del N/A
responsable

Bitacoras electronicas N/A

(ubicacion)
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Clave o nombre de la N/A
bitacora
Nombre y cargo del N/A

responsable

Bitacoras de vulneraciones de seguridad

Bitacoras fisicas (ubicacion)

N67-ELIMINADO 112

Clave o nombre de la
bitacora

Nombre y cargo del
responsable

Raul Rios Moreno

Bitacoras electronicas N/A
(ubicacion)

Clave o nombre de la N/A
bitacora

Nombre y cargo del N/A

responsable

Direccion General de Gestion Documental, Archivos y

Mejora Regulatoria

Noe Garcia Alvarez

Jefatura de Oficialia de Partes
Cargo vacante por insuficiencia presupuestal para 2023

Jefatura de Archivo General
Cargo vacante por insuficiencia presupuestal para 2023

Jefatura de Archivo Histoérico

José Fernando Gonzélez Castolo

Jefatura de Mejora Regulatoria

Cargo vacante por insuficiencia presupuestal para 2023
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Jefatura de Gestion Documental

Cargo vacante por insuficiencia presupuestal para 2023

CONTENIDO DEL SISTEMA Y TRATAMIENTO DE DATOS

Finalidad de sistemas vy los
usos previstos.

Coordinar el Sistema Municipal de Archivos
y tomar las decisiones correspondientes
para su eficaz operacion en el Municipio. II.
Coordinar la operacién de la Oficialia de
partes, los archivos de tramite, el archivo
de concentracion y el Archivo Histérico. III.
Elaborar y ejecutar el Programa Anual de
Desarrollo Archivistico PADA, apoyandose
en el Grupo Interdisciplinario para su
aplicacion. IV. Coordinar los procesos de
gestién documental, valoracion y
disposicién documental que realicen las
areas operativas del Gobierno Municipal. V.
Informar al titular del Organo Interno de
Control en caso de que un servidor publico
este afectando las actividades del Sistema,
de alguna drea administrativa o cometa
alguna accion que afecte la correcta
gestion documental y pueda generar
responsabilidades de cualquier tipo. VI.
Implementar politicas publicas de mejora
regulatoria para el perfeccionamiento de
regulaciones y la simplificacion de Tramites
y Servicios, procurando cuando asi sea
procedente, la presentaciéon de tramites
por medios electronicos, buscando en todo
momento la mejora integral, continua y
permanente de las regulaciones; VII. Las
demas que le asignen sus superiores
jerarquicos para el cumplimiento del plan
municipal de Desarrollo y Gobernanza
vigente de Zapotlan el Grande

Personas o grupos de
personas sobre las cuales
se obtienen los datos.

N/A

Recoleccién forma

N/A
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Soporte donde se N/A
encuentran los datos
Caracteristicas del lugar | N/A
donde se resguardan
ESTRUCTURA BASICA DATOS GENERALES DEL SISTEMA
AREA RESPONS | CARGO | DOMIC | TELEFO | CORREO ELECTRONICO
ABLE ILIO NO
Direccio | Direccié | Direct | Colon (341) | mejora.regulatoria@ciudadg
n n or #62 410579 | uzman.gob.mx
General | general | Gener | colonia 4
de al centro
Archivo de
sy Zapotla
. n el
Mejora Grande
Regulat
oria.
ADMINISTRADORES

Direccion General de Gestion Documental, Archivos y
Mejora Regulatoria

Noe Garcia Alvarez

Jefatura de Archivo Histdérico

José Fernando Gonzalez Castolo

TIPO DE DATOS PERSONALES / INVENTARIO/ CATALOGO
N/A

Transferencia

Unidades internas, N/A
sujetos obligados,
autoridades, titular de
los datos personales

NIVEL DE BAJO MEDIO ALTO
PROTECCIO

N DE N/A

DATOS

Fundamento Juridico
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Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de
Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Reglamento de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del

Municipio de Zapotlan el Grande
Reglamento de Gobierno y Administracién Publica reformado en

Jalisco y sus Municipios

Obligados

septiembre del afo 2023

Catalogo de Sistemas de Tratamiento de Jefatura de Archivo

Historico
Nombre del Sistema N/A
Direccion General Direccion General de Gestion Documental, Archivos y Mejora
Regulatoria
Direccion Jefe A
Administrador
Nombre losé Fernando Gonzalez Castolo
Cargo Jefe A
Area Jefe de Archivo Historico

Funciones y Obligaciones

Del jefe de Gestion Documental de la Direccién General de Gestidn
Documental, Archivos y Mejora Regulatoria: |. Proponer la metodologia
de trabajo en la organizacion y desarrollo de la gestion documental
institucional; Il. Proponer al director general los instrumentos de
control y consulta archivistica de conformidad a las disposiciones
emitidas al respecto; Ill. Aprobar en colaboraciéon con el director
general, las caratulas de los expedientes, los formatos a utilizar, los
formatos de actas y en general todos aquellos documentos requeridos
para la correcta gestion documental; IV. Adoptaran las medidas de
organizacion, técnicas y tecnoldgicas para garantizar la recuperacién y
conservacion de los documentos de expediente electrénicos
producidos y recibidos que se encuentren en un sistema automatizado
para la gestion documental y administracion de archivos, bases de datos
y correos electrdnicos a lo largo de su ciclo vital

Bases de Datos

N/A

Tipos de datos personales pertenecientes al Sistema de Tratamiento de Datos Personales

Inventario

N/A

Bases de Datos

No. de Titulares

Controles de seguridad para
las bases de datos

N68-ELIMINADO 111

Estructura y descripcion del Sistema de Tratamiento de Datos Personales
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Tipo de soporte Fisicos

Caracteristicas fisicas del Archiveros y cajas
lugar de resguardo

Programas en que se utilizan | N/A
los Datos Personales

Resguardo de los soportes fisicos y/o electrénicos en que se encuentran los Datos Personales

Fisicos Archiveros y cajas de archivo muerto

Electrénicos Electronicos

Bitacoras de acceso y operacion cotidiana

Bitacoras fisicas (ubicacion) | N/A

Clave o nombre de la N/A
bitacora

Nombre y cargo del N/A
responsable

Bitacoras electronicas N/A
(ubicacién)

Clave o nombre de la N/A
bitacora

Nombre y cargo del N/A

responsable

Bitacoras de vulneraciones de seguridad

Bitacoras fisicas (ubicacion) [wes-sumawaco 112

Clave o nombre de la

bitacora

Nombre y cargo del N/A
responsable

Bitacoras electronicas N/A
(ubicacién)

Clave o nombre de la N/A
bitacora

Nombre y cargo del N/A

responsable
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Catalogo de Sistemas de Tratamiento de las delegaciones de

Atequ

izayan, los depédsitos y el fresnito.

Nombre del Sistema

N/A

Direccion General

Delegaciones

Direccién Delegados
Administrador
Nombres Sonia Solorsano llamas de la delegacién de Atequizayan
Elitania Cardenas Chavez de la delegacion de los depésitos
Martha Elizabeth Navarro Romero de |la Delegacion de el fresnito
Cargo Delegados
Area Delegaciones

Funciones y Obligaciones

No se cuenta con Infraestructura en delegaciones para llevar a cabo
servicios administrativos ya que cada delegado solo trae a presidencia
municipal los requerimientos que su delegacidon necesita y ningun
delegado maneja datos personales

Bases de Datos

N/A

Tipos de datos personales pertenecientes al Sistema de Tratamiento de Datos Personales

Inventario

N/A

Bases de Datos

N70-ELIMINADO 111

No. de Titulares

Controles de seguridad para
las bases de datos

Estructura y des

cripcion del Sistema de Tratamiento de Datos Personales

Tipo de soporte N/A
Caracteristicas fisicas del N/A
lugar de resguardo

Programas en que se utilizan | N/A

los Datos Personales

Resguardo de los soportes fisicos y/o electrénicos en que se encuentran los Datos Personales

Fisicos

N/A

Electréonicos

N/A

Bitacoras de acceso y operacion cotidiana

Bitacoras fisicas (ubicacion) | N/A
Clave o nombre de la N/A
bitacora

Nombre y cargo del N/A

responsable
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Bitacoras electronicas N/A
(ubicacion)

Clave o nombre de la N/A
bitacora

Nombre y cargo del N/A

responsable

Bitacoras de vulneraciones de seguridad

Bitacoras fisicas (ubicacion)

N71-ELIMINADO 112

Clave o nombre de la

bitacora

Nombre y cargo del N/A
responsable

Bitacoras electronicas N/A
(ubicacion)

Clave o nombre de la N/A
bitacora

Nombre y cargo del N/A

responsable

Il1l. De las funciones y obligaciones de las personas que tratan datos
personales Para garantizar la aplicacion correcta de este sistema es
necesario establecer los deberes de los servidores publicos del municipio
que participan en el tratamiento de los datos personales derivado de sus

atribuciones.

Al momento de recibir los datos personales el servidor publico que se

encargue de su recepcion debera:

- Tener a la vista el Aviso de Privacidad.

- Dar a conocer el aviso de privacidad al titular de los datos

personales previo a la obtencién de sus datos.

- Al obtener los datos personales cerciorarse de que la informacion
esté completa, actualizada, sea veraz, y comprensible.
Conocer y seguir las medidas de seguridad que le sean aplicables
para el cuidado de los datos personales, durante el periodo en el

que posea los datos personales.

- Recabar los datos personales para la finalidad para la cual estos
fueron recabados segun el tramite o el sistema de tratamiento que

corresponda.
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- Tratar los datos personales de manera licita siguiendo los principios
establecidos en la Ley de Proteccion de Datos Personales en
Posesidn de Sujetos Obligados del Estado de Jalisco.

- Conocer, aplicar y sujetarse al Aviso de Privacidad y al Documento
de Seguridad del Gobierno Municipal de Zapotlan el Grande, en el
tratamiento de datos personales.

- Guardar estricta confidencialidad de los datos personales que
conozca en el ejercicio de sus funciones.

- Tomar, una vez al afio un curso, taller o capacitacién sobre el
tratamiento de datos personales.

- Sujetarse a lo establecido en la Ley de Proteccién de Datos
Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Jalisco.

- El servidor publico involucrado en el tratamiento de datos
personales debera:

- 1) Conocer, aplicar y sujetarse al Aviso de Privacidad y al
Documento de Seguridad del Gobierno Municipal de Zapotlan el
Grande en el tratamiento de datos personales.

- 2) Aplicar las medidas de seguridad correspondientes a los datos
personales tratados y/o el sistema de proteccidn en el que participa.

- 3) Tratar los datos personales de manera licita siguiendo los
principios establecidos en la Ley de Proteccion de Datos Personales
en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Jalisco.

- 4)Guardar estricta confidencialidad de los datos personales que
conozca en el ejercicio de sus funciones.

- 5) Abstenerse de realizar transferencias de datos personales que no
vayan de conformidad con la finalidad para la cual se obtuvieron los
datos.

- 6) Tomar, una vez al afo, un curso, taller o capacitacién sobre el
tratamiento de datos personales.

- 7) Sujetarse a lo establecido en la Ley de Proteccién de Datos
Personales en Posesidon de Sujetos Obligados del Estado de Jalisco.
El servidor publico que administra los datos personales, conforme
los sistemas de tratamiento vigentes deberan:

1) Conocer, aplicar y sujetarse al Aviso de Privacidad y al Documento de
Seguridad del Gobierno Municipal de Zapotlan el Grande , en el
tratamiento de datos personales.

2) Conocer e implementar las medidas de seguridad establecidas en el
documento de seguridad.
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3) Aplicar nuevas medidas de seguridad que resulten accesibles y
viables para la proteccion de datos personales.

4) Supervisar a los servidores publicos que participan en la recepcion y
en el tratamiento de datos personales en cada tramite o sistema.

5) Tratar los datos personales para la finalidad para la cual estos fueron
recabados segun el tréamite o el sistema de tratamiento que
corresponda.

6) Tratar los datos personales de manera licita siguiendo los principios
establecidos en la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de
Sujetos Obligados del Estado de Jalisco.

7) Guardar estricta confidencialidad de los datos personales que conozca
en el ejercicio de sus funciones.

8) Sujetarse a lo establecido en la Ley de Proteccion de Datos Personales
en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Jalisco.

El servidor publico responsable de cada sistema, o en su caso, el titular
de la Unidad Administrativa responsable de cada sistema debera:

1) Conocer, aplicar y sujetarse al Aviso de Privacidad y al Documento de
Seguridad del Gobierno Municipal de Zapotldan el Grande , en el
tratamiento de datos personales.

2) Implementar las medidas de seguridad que establece el documento de
seguridad.

3) Guardar estricta confidencialidad de los datos personales que conozca
en el ejercicio de sus funciones.

4) Tomar una vez al afio un curso, taller o capacitacion sobre el
tratamiento de datos personales.

Son obligaciones de la Direccion de Transparencia en relacion al
tratamiento de datos personales, ademas de las previstas en el articulo
88 de la Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados del Estado de Jalisco:

1) Difundir al interior del Gobierno Municipal el aviso de privacidad y el
documento de seguridad.
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2) Revision fisica anual a dependencias sobre el tratamiento de datos
personales y la implementaciéon de medidas de seguridad.

3) Proponer al Comité de Transparencia actualizaciones o modificaciones
al documento de seguridad cuando lo requiera necesario el Director de
Transparencia.

4) Emitir un reporte anual al Comité de Transparencia sobre el ejercicio
de estas funciones.

IV. Del analisis de riesgos debido a las circunstancias generales, tanto
fisicas como humanas, en las que se tratan datos personales, hemos
logrado identificar los siguientes riesgos posibles ante los que se pudiera
enfrentar este Sujeto Obligado:

N72-ELIMINADO 111
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V. Del analisis de brecha

N73-ELIMINADO 111

-Una vez concluido el tramite, los datos personales recabados se dejan
intactos en la carpeta, archivo o expediente del tramite al que pertenecen.

El analisis de brecha consiste en identificar la distancia que existe entre
las medidas recomendadas y las medidas implementadas por cada uno
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de los tratamientos reportados. Por ejemplo, si se recomienda
implementar al tratamiento “A” un conjunto de medidas “C”, y el area
responsable de dicho tratamiento informa que de ese conjunto de
medidas hacen falta implementar algunas, la identificacién de lo que hace
falta implementar se conoce como brecha.

N74-ELIMINADO 111

El andlisis de brecha es de naturaleza diagndstica y contribuye a conocer
las areas de oportunidad por cada tratamiento. A su vez, esta informacion
da sustento a las politicas y mecanismos institucionales en materia de
proteccion de datos personales que se han aprobado por el Comité de
Transparencia para atenderlas de manera paulatina y en coordinacién con
cada una de las areas.

A- Declaracién de privacidad: realizar esta declaracién que sera puesta
a disposicion del personal que interviene en el tratamiento de datos
personales para que estén informados de los deberes y medidas de
seguridad que deben tomar en consideracion en sus actividades
relacionadas con dichos tratamientos.

B- Listado de personal: elaborar un documento que contenga la
relacién del personal que interviene en el tratamiento de datos
personales, en donde se incluya nombre, cargo, funciones en el
tratamiento y obligaciones en materia de datos personales, por
cada tratamiento.

C- Capacitacion: el personal involucrado en el tratamiento de los datos
personales debera asistir a los cursos de capacitacion
implementados por el Comité de Transparencia en el Programa
Anual de Capacitacion.
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D- Bitacora de vulneraciones: implementar un control informativo en

donde se reporten los tipos de vulneraciones con los siguientes
datos: fecha y lugar en donde se produjo, nombre y cargo de quien
notifica la incidencia, nombre y cargo de |la persona a la que se le
comunica, y las medidas que se implementaron para subsanar la
misma.

Toda vulneracion debera notificarse, también, a la Unidad de
Transparencia para que tome las acciones pertinentes. Si la
vulneracion trasciende a una posible afectacién directa de los
titulares de los datos personales, especialmente en sus derechos
patrimoniales o en su esfera mas intima (datos sensibles), se
deberd notificar a los titulares afectados para que tomen las
medidas pertinentes para la defensa de sus derechos.
Transferencias: realizar transferencias con las medidas de
confidencialidad necesarias, enviar la informacion con la leyenda de
“confidencial” o en archivos electronicos encriptados.

VI- Medidas de seguridad

a_

Cuidado de los bienes informaticos: Mantener en buen estado el
bien informatico que le haya sido asignado y no abrir los equipos o
bien, introducir en ellos cualquier tipo de instrumento o software
que no sean los apropiados para el trabajo y que no hayan sido
validados por la Direccién General de Tecnologias de la Informacion,
tampoco alterar el orden de los cables conectados.

Prevenir accesos no autorizados: prevenir que el acceso a las bases
de datos o a la informacién, asi como a los recursos que las
contengan, se realice Unicamente por usuarios identificados vy
autorizados por el area.

No instalar equipos ajenos: Abstenerse de instalar equipos de
computo que no sean propiedad del Sujeto Obligado Zapotlan el
Grande sin permiso de la Direccion General de Tecnologias de la
Informacion. Los usuarios que requieran hacer uso de la red interna
deben usar solamente las direcciones IP asignadas por el area
administrativa correspondiente.

Archivero con candado: Resguardar las bases de datos en archivo
fisico en un archivero con candado o con llave de seguridad, cuyo
acceso solo sera permitido al personal autorizado.
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Vii- Del plan de Trabajo

Entre las atribuciones de la Direccién de Transparencia de Zapotlan el
Grande esta promover sesionar el comité de Transparencia para efectos
de adecuaciones o cambios relativos al presente documento de Seguridad
y coordinar capacitaciones en proteccion de datos, al personal que
conforma el Sujeto Obligado entre las que se incluyen todas las unidades

administrativas.

Cronograma de Actividades

Vigilar que los datos se traten conforme a las Leyes, reglamentos y
demas legislaciones aplicables.

Incluir previsiones para el cumplimiento de los principios en las
clausulas que se firmen con terceros.

Mediante Auditorias

Evaluar y actualizar los avisos de privacidad, aplicar medidas
compensatorias y la puesta de los avisos en las areas

AJO

Monitoreo de portales web de municipio y redes sociales para
verificar el cumplimiento de los principios y deberes de seguridad.

Establecer programas de capacitacién y actualizacion, asi como
desarrollar contenidos que permitan concientizar a quienes tienen
acceso a datos personales para el desarrollo de sus funciones.

Elaboracion de Documento de Seguridad

VIli- Plan de contingencia

Ante la pérdida total o parcial de datos personales en posesion de este
sujeto obligado, se debe contar con un plan de contingencia.

Con la evaluacién de riesgos y la elaboracion de las medidas de seguridad
aplicables para prevenir las posibles vulneraciones a las que nos
encontramos expuestos, nos encontramos con que el plan de
contingencias de este sujeto obligado consiste en la aplicacién de las
medidas de seguridad tratadas en el apartado anterior, mismas que estan
sujetas a cambios por eventualidades no contempladas, por ello la
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importancia de sefialar que el presente se trata de un plan de contingencia
no limitativo.

Lo anterior toda vez que en la actualidad existen cambios y grandes
avances que van modificando la organizacion de la informacion, y al igual
existan riesgos inminentes que dia a dia evolucionan. Con la aplicacién de
las medidas de seguridad establecidas en este documento se buscan
minimizar los riesgos o vulneraciones, pero a su vez se intenta propiciar
el restablecimiento de los datos personales en el menor tiempo posible
ante cualquier eventualidad.

En caso de que los datos personales sufran algun tipo de dafio o pérdida,
se dispondrd de los respaldos electrénicos realizados por cada area
administrativa en donde se contienen copias de documentos y/o archivos
y/o bases de datos que contienen datos personales que permitirian
restablecer los datos a la fecha del ultimo respaldo.

XlI- Los mecanismos de monitoreo y revision de las medidas de
seguridad

Todo proyecto de auditoria de Proteccién de Datos Personales se compone
de, como minimo, las siguientes actuaciones:

Anadlisis y Diagnosis del tratamiento de la informacién y de los
procedimientos de seguridad y de caracter organizativo para su
verificacion del cumplimiento de la normatividad.

Elaboracién de las propuestas de inscripcion, modificacion y/o supresion
de ficheros de titularidad publica y privada de la Organizacion, asi como
los nombramientos de responsables de ficheros y de seguridad.

Revisién y en su caso generacion de las clausulas legales y carteles
informativos tanto para cumplir con el deber de informar, obtener el
consentimiento al tratamiento y la cesion de datos en los casos
necesarios, y contratos con terceros.
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X- PLAN DE CAPACITACION

Q % o §

PROGRAM DE CAPACIT%ON

.

Nombre:

Plan de capacitacién para los servidores publicos del Ayuntamiento de
Zapotlan el Grande en Proteccion de Datos Personales en Entes Publicos
de manera anual

Justificacion:

El derecho a la informacion en México ha transitado por un largo proceso
de fortalecimiento constante; algunas veces accidentado y otras veces
con la mayor contundencia. Desde su reconocimiento constitucional en
1977, cuando se establecid en la carta magna que el Estado deberia
garantizar el derecho a la informacion, la transparencia, el acceso a la
informacion y la protecciéon de datos personales, asi como los aspectos
relacionados con estos han evolucionado de una forma irregular en las
entidades federativas.

Por ello una de las partes fundamentales para la permeabilidad y
factibilidad de la transparencia, el acceso a la informacion y la proteccion
de datos personales, se requiere de varios factores y acciones dentro de
las cuales se encuentra la capacitacion, formacion y profesionalizacién de
los servidores publicos en general, debido a que existe un gran
desconocimiento de la materia y ademas una cultura muy pobre como
sociedad en estos temas. Sefialando también la implementacion de la
normatividad en materia de Archivo.
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Siendo su proposito general el de cumplir con la norma y mejorar los procesos de
acceso a la informacion publica, asi como la proteccion de los datos personales.

e Elevar el nivel de conocimiento de los servidores publicos, para mejorar la
calidad del servicio y esto se traduce en un bienestar social

e Mejorar la relacién entre sujeto obligado y sociedad

e Satisfacer requerimientos futuros en base a la planeacioén del manejo de
informacién y de datos personales

e Generar conductas positivas y mejoras en la calidad del tratamiento de
informacion y proteccion de datos personales

e Cumplir con las disposiciones legales en la materia

e Dar confianza a las personas de la proteccion de su informacion y datos
personales

Objetivos del Plan de Capacitacion:

Objetivo General:

Lograr el avance de las instituciones publicas en relacion a la definicion de sus
politicas y mecanismos de aseguramiento de la calidad, consolidando una cultura
de la evaluacién y control, incorporando buenas practicas en la gestion institucional.
Esto a partir de la instauracibn de procesos de evaluacibn permanente,
planificacion, seguimiento de resultados y ajuste constante de las actividades.

Ademas, y muy importante servira para la actualizacion, formacion vy
profesionalizacién en la actividad de manera directa a todos los servidores publicos
del Sujeto Obligado, en especial a los encargados de implementar las acciones
para cumplir con la norma de acceso a la informacién y proteccién de datos
personales.

Objetivos Especificos:

e Elaborar, implementar y evaluar el programa de formacién vy
profesionalizacibn en materia de transparencia, acceso a la informacién
publica, proteccion de datos personales y archivo del sujeto obligado,
incorporando la promocién, divulgacion y fomento de la cultura en la materia.

¢ Proveer conocimientos y desarrollar habilidades que cubran la totalidad de
requerimientos para el desempeno de puestos especificos.

e Promover mediante el programa de Capacitacion y Profesionalizacion la
mejora continua de los procesos de transparencia, acceso a la informacion
publica, proteccion de datos personales y archivo.

¢ Actualizar y ampliar los conocimientos requeridos en areas especializadas
de actividad.

e Contribuir a elevar y mantener un buen nivel de eficiencia individual y
rendimiento colectivo.
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¢ Ayudar en la preparacion de servidores publicos calificados, acorde con los
planes, objetivos y requerimientos del Poder Ejecutivo.

Metas:

Capacitar al 100% de los servidores publicos que resguardan informacién o que
tratan datos personales dentro del sujeto obligado.

Capacitar al 100% a los enlaces de transparencia, encargados de archivos en
tramite, personal que trabajo en la unidad de correspondencia (oficialia de partes),
grupo multidisciplinario, servidores publicos adscritos a la Unidad de transparencia
Proteccion de Datos Personales y Archivo.

Estrategias:
e Desarrollo de trabajos practicos que se vienen realizando cotidianamente.
e Capacitaciones y conferencias realizadas por el Organo Garante ITEI
e Realizacion de talleres, sesiones de capacitacion internas
¢ Metodologia de exposicion (Dialogo)

EL PRESENTE DOCUMENTO DE SEGURIDAD FUE ELABORADO EN EL MES
DE JULIO DEL ANO 2023 Y APROBADO EN LA SEPTIMA SESION
EXTRAORDINARIA DEL COMITE DE TRANSPARENCIA DE FECHA 05 DE
SEPTIEMBRE DEL ANO 2023
http://ciudadguzman.gob.mx/Pagina.aspx?id=532ab2e0-888a-4758-
b448-cba51fe3f17c

LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS QUE NO APARECEN EN EL PRESENTE
DOCUMENTO ES DERIVADO QUE NO CUENTAN CON PRESUPUESTO PARA
OPERAR Y NO ES NECESARIO DECLARAR LA INEXISTENCIA DE
CONFORMIDAD AL CRITERIO DEL INAI SO/007/2010

No sera necesario que el Comité de Informacion declare formalmente la
inexistencia, cuando del analisis a la normatividad aplicable no se desprenda
obligacion alguna de contar con la informacion solicitada ni se advierta algun
otro elemento de conviccion que apunte a su existencia. La Ley Federal de
Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica Gubernamental y su Reglamento
prevén un procedimiento a seguir para declarar formalmente la inexistencia por
parte de las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal. Este
implica, entre otras cosas, que los Comités de Informacion confirmen la inexistencia
manifestada por las unidades administrativas competentes que hubiesen realizado
la busqueda de la informacion que se solicito. No obstante, lo anterior, existen
situaciones en las que, por una parte al analizar la normatividad aplicable a la
materia de la solicitud, no se advierte obligacion alguna por parte de las
dependencias y entidades de contar con la informacion y, por otra, no se tienen
suficientes elementos de conviccidn que permitan suponer que ésta existe. En estos
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casos, se considera que no es necesario que el Comité de Informacion declare
formalmente la inexistencia de los documentos requeridos.

ELABORO: ABOGADO FRANCISCO FROYLAN CANDELARIO MORALES
REVISO: TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y UNIDAD DE TRANSPARENCIA
APROBO: COMITE DE TRANSPARENCIA
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1.- ELIMINADO LA CONDICION DE DATOS Y SE PODRIAN ENCONTRAR PUNTOS DEBILES O VULNERACIONES, 3
parrafos de 1 renglon por ser considerado como informacion reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y
con Articulo 17.1 de la LTAIPEJM INCISO

A

2.- ELIMINADO Nombre de la bitacora y ubicacion. Podria encontrarse dicha bitacora y alterarse, 2 parrafos de 1 renglén por
ser considerado como informacién reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y con Articulo 17.1
FRACCION 1, INCISO

A

3.- ELIMINADO LA CONDICION DE DATOS Y SE PODRIAN ENCONTRAR PUNTOS DEBILES O VULNERACIONES, 3
parrafos de 1 renglon por ser considerado como informacion reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y
con Articulo 17.1 de la LTAIPEJM INCISO

A

4.- ELIMINADO Nombre de |a bitacora y ubicacion. Podria encontrarse dicha bitacora y alterarse, 2 parrafos de 1 renglén por
ser considerado como informacion reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y con Articulo 17.1
FRACCION 1, INCISO

A

5.- ELIMINADO LA CONDICION DE DATOS Y SE PODRIAN ENCONTRAR PUNTQCS DEBILES O VULNERACIONES, 3
parrafos de 1 renglén por ser considerado como informacion reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y
con Articulo 17.1 de la LTAIPEJM INCISO

A

6.- ELIMINADO Nombre de la bitacora y ubicacion. Podria encontrarse dicha bitacora y alterarse, 2 parrafos de 1 renglén por
ser considerado como informacion reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y con Articulo 17.1
FRACCION 1, INCISO

A

7.- ELIMINADO LA CONDICION DE DATOS Y SE PODRIAN ENCONTRAR PUNTOS DEBILES O VULNERACIONES, 3
parrafos de 1 renglon por ser considerado como informacion reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y
con Articulo 17.1 de la LTAIPEJM INCISO

A

8.- ELIMINADO Nombre de la bitacora y ubicacion. Podria encontrarse dicha bitacora y alterarse, 2 parrafos de 1 renglén por
ser considerado como informacion reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y con Articulo 17.1
FRACCION I, INCISO

A

9.- ELIMINADO LA CONDICION DE DATOS Y SE PODRIAN ENCONTRAR PUNTOS DEBILES O VULNERACIONES, 3
parrafos de 1 renglon por ser considerado como informacion reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y
con Articulo 17.1 de la LTAIPEJM INCISO

A

10.- ELIMINADO Nombre de la bitacora y ubicacion. Podria encontrarse dicha bitacora y alterarse, 2 parrafos de 1 renglén
por ser considerado como informacion reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y con Articulo 17.1
FRACCION 1, INCISO

A

11.- ELIMINADO LA CONDICION DE DATOS Y SE PODRIAN ENCONTRAR PUNTOS DEBILES O VULNERACIONES, 3
parrafos de 1 renglon por ser considerado como informacion reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y
con Articulo 17.1 de la LTAIPEJM INCISO

A

12.- ELIMINADO Nombre de la bitacora y ubicacion. Podria encontrarse dicha bitacora y alterarse, 2 parrafos de 1 renglon
por ser considerado como informacion reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y con Articulo 17.1
FRACCION 1, INCISO

A

13.- ELIMINADO LA CONDICION DE DATOS Y SE PODRIAN ENCONTRAR PUNTOS DEBILES O VULNERACIONES, 3
parrafos de 1 renglén por ser considerado como informacion reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y
con Articulo 17.1 de la LTAIPEJM INCISO

A

14.- ELIMINADO Nombre de la bitacora y ubicacion. Podria encontrarse dicha bitacora y alterarse, 2 parrafos de 1 renglén

Realizada con el programa TEST DATA, Generador de Versiones Publicas, desarrollado por el Gobierno Municipal de
Guadalajara y con la colaboracion del Instituto de Transparencia, Informacién Publica y Proteccion de Datos Personales del
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por ser considerado como informacion reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y con Articulo 17.1
FRACCION 1, INCISO

A

15.- ELIMINADO LA CONDICION DE DATOS Y SE PODRIAN ENCONTRAR PUNTOS DEBILES O VULNERACIONES, 3
parrafos de 1 renglon por ser considerado como informacion reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y
con Articulo 17.1 de la LTAIPEJM INCISO

A

16.- ELIMINADO Nombre de la bitacora y ubicacion. Podria encontrarse dicha bitacora y alterarse, 2 parrafos de 1 renglon
por ser considerado como informacion reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y con Articulo 17.1
FRACCION 1, INCISO

A

17.- ELIMINADO LA CONDICION DE DATOS Y SE PODRIAN ENCONTRAR PUNTOS DEBILES O VULNERACIONES, 3
parrafos de 1 renglon por ser considerado como informacién reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y
con Articulo 17.1 de la LTAIPEJM INCISO

A

18.- ELIMINADO Nombre de la bitacora y ubicacion. Podria encontrarse dicha bitacora y alterarse, 2 parrafos de 1 renglén
por ser considerado como informacion reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y con Articulo 17.1
FRACCION I, INCISO

A

19.- ELIMINADO LA CONDICION DE DATOS Y SE PODRIAN ENCONTRAR PUNTOS DEBILES O VULNERACIONES, 2
parrafos de 1 renglon por ser considerado como informacion reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y
con Articulo 17.1 de la LTAIPEJM INCISO

A

20.- ELIMINADO LA CONDICION DE DATOS Y SE PODRIAN ENCONTRAR PUNTOS DEBILES O VULNERACIONES, 1
renglon por ser considerado como informacion reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y con Articulo
17.1 de la LTAIPEJM INCISO

A

21.- ELIMINADO Nombre de la bitacora y ubicacion. Podria encontrarse dicha bitacora y alterarse, 2 parrafos de 1 renglén
por ser considerado como informacion reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y con Articulo 17.1
FRACCION |, INCISO

A

22.- ELIMINADO LA CONDICION DE DATOS Y SE PODRIAN ENCONTRAR PUNTOS DEBILES O VULNERACIONES, 2
parrafos de 1 renglén por ser considerado como informacion reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y
con Articulo 17.1 de la LTAIPEJM INCISO

A

23.- ELIMINADO LA CONDICION DE DATOS Y SE PODRIAN ENCONTRAR PUNTOS DEBILES O VULNERACIONES, 1
renglon por ser considerado como informacion reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y con Articulo
17.1 de la LTAIPEJM INCISO

A

24 .- ELIMINADO Nombre de la bitacora y ubicacion. Podria encontrarse dicha bitacora y alterarse, 2 parrafos de 1 renglén
por ser considerado como informacion reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y con Articulo 17.1
FRACCION 1, INCISO

A

25.- ELIMINADO LA CONDICION DE DATOS Y SE PODRIAN ENCONTRAR PUNTOS DEBILES O VULNERACIONES, 3
parrafos de 1 renglon por ser considerado como informacién reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y
con Articulo 17.1 de la LTAIPEJM INCISO

A

26.- ELIMINADO Nombre de la bitacora y ubicacion. Podria encontrarse dicha bitacora y alterarse, 2 parrafos de 1 renglon
por ser considerado como informacion reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y con Articulo 17.1
FRACCION I, INCISO

A

27.- ELIMINADO LA CONDICION DE DATOS Y SE PODRIAN ENCONTRAR PUNTOS DEBILES O VULNERACIONES, 3
parrafos de 1 renglén por ser considerado como informacién reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y

Realizada con el programa TEST DATA, Generador de Versiones Publicas, desarrollado por el Gobierno Municipal de
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con Articulo 17.1 de la LTAIPEJM INCISO
A
28.- ELIMINADO Nombre de la bitacora y ubicacion. Podria encontrarse dicha bitacora y alterarse, 2 parrafos de 1 renglén
por ser considerado como informacion reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y con Articulo 17.1
FRACCION 1, INCISO
A
29.- ELIMINADO LA CONDICION DE DATOS Y SE PODRIAN ENCONTRAR PUNTOS DEBILES O VULNERACIONES, 3
parrafos de 1 renglon por ser considerado como informacion reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y
con Articulo 17.1 de la LTAIPEJM INCISO
A
30.- ELIMINADO Nombre de la bitacora y ubicacion. Podria encontrarse dicha bitacora y alterarse, 2 parrafos de 1 renglén
por ser considerado como informacion reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y con Articulo 17.1
FRACCION |, INCISO
A
31.- ELIMINADO LA CONDICION DE DATOS Y SE PODRIAN ENCONTRAR PUNTOS DEBILES O VULNERACIONES, 3
parrafos de 1 renglén por ser considerado como informacion reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y
con Articulo 17.1 de la LTAIPEJM INCISO
A
32.- ELIMINADO Nombre de la bitacora y ubicacion. Podria encontrarse dicha bitacora y alterarse, 2 parrafos de 1 renglén
por ser considerado como informacion reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y con Articulo 17.1
FRACCION 1, INCISO
A
33.- ELIMINADO LA CONDICION DE DATOS Y SE PODRIAN ENCONTRAR PUNTOS DEBILES O VULNERACIONES, 3
parrafos de 1 renglon por ser considerado como informacion reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y
con Articulo 17.1 de la LTAIPEJM INCISO
A
34.- ELIMINADO Nombre de la bitacora y ubicacion. Podria encontrarse dicha bitacora y alterarse, 2 parrafos de 1 renglon
por ser considerado como informacién reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y con Articulo 17.1
FRACCION 1, INCISO
A
35.- ELIMINADO LA CONDICION DE DATOS Y SE PODRIAN ENCONTRAR PUNTOS DEBILES O VULNERACIONES, 3
parrafos de 1 renglon por ser considerado como informacién reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y
con Articulo 17.1 de la LTAIPEJM INCISO
A
36.- ELIMINADO Nombre de la bitacora y ubicacion. Podria encontrarse dicha bitacora y alterarse, 2 parrafos de 1 renglén
por ser considerado como informacion reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y con Articulo 17.1
FRACCION 1, INCISO
A
37.- ELIMINADO LA CONDICION DE DATOS Y SE PODRIAN ENCONTRAR PUNTOS DEBILES O VULNERACIONES, 2
parrafos de 1 renglon por ser considerado como informacion reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y
con Articulo 17.1 de la LTAIPEJM INCISO
A
38.- ELIMINADO LA CONDICION DE DATOS Y SE PODRIAN ENCONTRAR PUNTOS DEBILES O VULNERACIONES, 1
renglon por ser considerado como informacién reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y con Articulo
17.1 de la LTAIPEJM INCISO
A
39.- ELIMINADO Nombre de la bitacora y ubicacion. Podria encontrarse dicha bitacora y alterarse, 2 parrafos de 1 renglén
por ser considerado como informacion reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y con Articulo 17.1
FRACCION 1, INCISO
A
40.- ELIMINADO LA CONDICION DE DATOS Y SE PODRIAN ENCONTRAR PUNTOS DEBILES O VULNERACIONES, 3
parrafos de 1 renglén por ser considerado como informacion reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y
con Articulo 17.1 de la LTAIPEJM INCISO
A
Realizada con el programa TEST DATA, Generador de Versiones Publicas, desarrollado por el Gobierno Municipal de
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41.- ELIMINADO Nombre de la bitacora y ubicacion. Podria encontrarse dicha bitacora y alterarse, 2 parrafos de 1 renglén
por ser considerado como informacion reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y con Articulo 17.1

FRACCION 1, INCISO

A

42.- ELIMINADO LA CONDICION DE DATOS Y SE PODRIAN ENCONTRAR PUNTOS DEBILES O VULNERACIONES, 3
parrafos de 1 renglon por ser considerado como informacion reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y
con Articulo 17.1 de la LTAIPEJM INCISO

A

43.- ELIMINADO Nombre de la bitacora y ubicacion. Podria encontrarse dicha bitacora y alterarse, 2 parrafos de 1 renglén
por ser considerado como informacién reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y con Articulo 17.1

FRACCION I, INCISO

A

44 - ELIMINADO LA CONDICION DE DATOS Y SE PODRIAN ENCONTRAR PUNTOS DEBILES O VULNERACIONES, 1

renglén por ser considerado como informacion reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y con Articulo
17.1 de la LTAIPEJM INCISO

A

45.- ELIMINADO LA CONDICION DE DATOS Y SE PODRIAN ENCONTRAR PUNTOS DEBILES O VULNERACIONES, 2
parrafos de 1 renglon por ser considerado como informacion reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y
con Articulo 17.1 de la LTAIPEJM INCISO

A

46.- ELIMINADO Nombre de la bitacora y ubicacion. Podria encontrarse dicha bitacora y alterarse, 2 parrafos de 1 renglon
por ser considerado como informacion reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y con Articulo 17.1

FRACCION 1, INCISO

A

47.- ELIMINADO LA CONDICION DE DATOS Y SE PODRIAN ENCONTRAR PUNTOS DEBILES O VULNERACIONES, 3
parrafos de 1 renglon por ser considerado como informacion reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y
con Articulo 17.1 de la LTAIPEJM INCISO

A

48.- ELIMINADO Nombre de la bitacora y ubicacion. Podria encontrarse dicha bitacora y alterarse, 2 parrafos de 1 renglén
por ser considerado como informacion reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y con Articulo 17.1

FRACCION |, INCISO

A

49.- ELIMINADO LA CONDICION DE DATOS Y SE PODRIAN ENCONTRAR PUNTOS DEBILES O VULNERACIONES, 3
parrafos de 1 renglén por ser considerado como informacion reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y
con Articulo 17.1 de la LTAIPEJM INCISO

A

50.- ELIMINADO Nombre de la bitacora y ubicacion. Podria encontrarse dicha bitacora y alterarse, 2 parrafos de 1 rengldn
por ser considerado como informacion reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y con Articulo 17.1

FRACCION 1, INCISO

A

51.- ELIMINADO LA CONDICION DE DATOS Y SE PODRIAN ENCONTRAR PUNTOS DEBILES O VULNERACIONES, 3
parrafos de 1 renglon por ser considerado como informacion reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y
con Articulo 17.1 de la LTAIPEJM INCISO

A

52.- ELIMINADO Nombre de la bitacora y ubicacion. Podria encontrarse dicha bitacora y alterarse, 2 parrafos de 1 renglon
por ser considerado como informacién reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y con Articulo 17.1

FRACCION I, INCISO

A

53.- ELIMINADO LA CONDICION DE DATOS Y SE PODRIAN ENCONTRAR PUNTOS DEBILES O VULNERACIONES, 3
parrafos de 1 renglon por ser considerado como informacion reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y

con Articulo 17.1 de la LTAIPEJM INCISO
A
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54.- ELIMINADO Nombre de la bitacora y ubicacion. Podria encontrarse dicha bitacora y alterarse, 2 parrafos de 1 rengldn
por ser considerado como informacion reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y con Articulo 17.1

FRACCION I, INCISO

A

55.- ELIMINADO LA CONDICION DE DATOS Y SE PODRIAN ENCONTRAR PUNTOS DEBILES O VULNERACIONES, 3
parrafos de 1 renglon por ser considerado como informacion reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y
con Articulo 17.1 de la LTAIPEJM INCISO

A

56.- ELIMINADO Nombre de la bitacora y ubicacion. Podria encontrarse dicha bitacora y alterarse, 2 parrafos de 1 renglén
por ser considerado como informacion reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y con Articulo 17.1

FRACCION |, INCISO

A

57.- ELIMINADO LA CONDICION DE DATOS Y SE PODRIAN ENCONTRAR PUNTOS DEBILES O VULNERACIONES, 3
parrafos de 1 renglon por ser considerado como informacion reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y
con Articulo 17.1 de la LTAIPEJM INCISO

A

58.- ELIMINADO Nombre de la bitacora y ubicacion. Podria encontrarse dicha bitacora y alterarse, 2 parrafos de 1 rengldn
por ser considerado como informacion reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y con Articulo 17.1

FRACCION 1, INCISO

A

59.- ELIMINADO LA CONDICION DE DATOS Y SE PODRIAN ENCONTRAR PUNTOS DEBILES O VULNERACIONES, 2
parrafos de 1 renglon por ser considerado como informacion reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y
con Articulo 17.1 de la LTAIPEJM INCISO

A

60.- ELIMINADO LA CONDICION DE DATOS Y SE PODRIAN ENCONTRAR PUNTQOS DEBILES O VULNERACIONES, 1

renglon por ser considerado como informacién reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y con Articulo
17.1 de la LTAIPEJM INCISO

A

61.- ELIMINADO Nombre de la bitacora y ubicacion. Podria encontrarse dicha bitacora y alterarse, 2 parrafos de 1 renglén
por ser considerado como informacién reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y con Articulo 17.1

FRACCION I, INCISO

A

62.- ELIMINADO LA CONDICION DE DATOS Y SE PODRIAN ENCONTRAR PUNTOS DEBILES O VULNERACIONES, 3
parrafos de 1 renglon por ser considerado como informacion reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y
con Articulo 17.1 de la LTAIPEJM INCISO

A

63.- ELIMINADO Nombre de la bitacora y ubicacion. Podria encontrarse dicha bitacora y alterarse, 1 renglén por ser
considerado como informacién reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y con Articulo 17.1 FRACCION
I, INCISO

A

64.- ELIMINADO Nombre de la bitacora y ubicacion. Podria encontrarse dicha bitacora y alterarse, 1 renglén por ser
considerado como informacién reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y con Articulo 17.1 FRACCION
I, INCISO

A

65.- ELIMINADO LA CONDICION DE DATOS Y SE PODRIAN ENCONTRAR PUNTOS DEBILES O VULNERACIONES, 3
parrafos de 1 renglon por ser considerado como informacion reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y
con Articulo 17.1 de la LTAIPEJM INCISO

A

66.- ELIMINADO Nombre de la bitacora y ubicacion. Podria encontrarse dicha bitacora y alterarse, 2 parrafos de 1 renglén
por ser considerado como informacion reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y con Articulo 17.1

FRACCION 1, INCISO

A

67.- ELIMINADO LA CONDICION DE DATOS Y SE PODRIAN ENCONTRAR PUNTOS DEBILES O VULNERACIONES, 3
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parrafos de 1 renglén por ser considerado como informacion reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y
con Articulo 17.1 de la LTAIPEJM INCISO

A

68.- ELIMINADO Nombre de la bitacora y ubicacion. Podria encontrarse dicha bitacora y alterarse, 2 parrafos de 1 renglén
por ser considerado como informacion reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y con Articulo 17.1

FRACCION 1, INCISO

A

69.- ELIMINADO LA CONDICION DE DATOS Y SE PODRIAN ENCONTRAR PUNTOS DEBILES O VULNERACIONES, 3
parrafos de 1 renglon por ser considerado como informacion reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y
con Articulo 17.1 de la LTAIPEJM INCISO

A

70.- ELIMINADO Nombre de la bitacora y ubicacion. Podria encontrarse dicha bitacora y alterarse, 2 parrafos de 1 renglon
por ser considerado como informacién reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y con Articulo 17.1

FRACCION I, INCISO

A

71.- ELIMINADO LA CONDICION DE DATOS Y SE PODRIAN ENCONTRAR PUNTOS DEBILES O VULNERACIONES, 3
parrafos de 1 renglén por ser considerado como informacion reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y
con Articulo 17.1 de la LTAIPEJM INCISO

A

72.- ELIMINADO Nombre de la bitacora y ubicacion. Podria encontrarse dicha bitacora y alterarse, 1 renglén por ser
considerado como informacién reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y con Articulo 17.1 FRACCION
I, INCISO

A

73.- ELIMINADO Nombre de la bitacora y ubicacion. Podria encontrarse dicha bitacora y alterarse, 1 renglén por ser
considerado como informacién reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y con Articulo 17.1 FRACCION
I, INCISO

A

74.- ELIMINADO LA CONDICION DE DATOS Y SE PODRIAN ENCONTRAR PUNTOS DEBILES O VULNERACIONES, 3
parrafos de 1 renglon por ser considerado como informacion reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y
con Articulo 17.1 de la LTAIPEJM INCISO

A

75.- ELIMINADO Nombre de la bitacora y ubicacion. Podria encontrarse dicha bitacora y alterarse, 2 parrafos de 1 renglén
por ser considerado como informacion reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y con Articulo 17.1

FRACCION 1, INCISO

A

76.- ELIMINADO LA CONDICION DE DATOS Y SE PODRIAN ENCONTRAR PUNTOS DEBILES O VULNERACIONES, 3
parrafos de 1 renglon por ser considerado como informacion reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y
con Articulo 17.1 de la LTAIPEJM INCISO

A

77.- ELIMINADO Nombre de la bitacora y ubicacion. Podria encontrarse dicha bitacora y alterarse, 2 parrafos de 1 rengldn
por ser considerado como informacion reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y con Articulo 17.1

FRACCION 1, INCISO

A

78.- ELIMINADO LA CONDICION DE DATOS Y SE PODRIAN ENCONTRAR PUNTOS DEBILES O VULNERACIONES, 3
parrafos de 1 renglon por ser considerado como informacién reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y
con Articulo 17.1 de la LTAIPEJM INCISO

A

79.- ELIMINADO Nombre de la bitacora y ubicacion. Podria encontrarse dicha bitacora y alterarse, 2 parrafos de 1 renglon
por ser considerado como informacion reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y con Articulo 17.1

FRACCION I, INCISO

A

80.- ELIMINADO LA CONDICION DE DATOS Y SE PODRIAN ENCONTRAR PUNTOS DEBILES O VULNERACIONES, 3
parrafos de 1 renglén por ser considerado como informacién reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y

Realizada con el programa TEST DATA, Generador de Versiones Publicas, desarrollado por el Gobierno Municipal de
Guadalajara y con la colaboracion del Instituto de Transparencia, Informacién Publica y Proteccion de Datos Personales del
Estado de Jalisco.
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con Articulo 17.1 de la LTAIPEJM INCISO

A

81.- ELIMINADO Nombre de la bitacora y ubicacion. Podria encontrarse dicha bitacora y alterarse, 2 parrafos de 1 renglén
por ser considerado como informacion reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y con Articulo 17.1
FRACCION 1, INCISO

A

82.- ELIMINADO LA CONDICION DE DATOS Y SE PODRIAN ENCONTRAR PUNTOS DEBILES O VULNERACIONES, 3
parrafos de 1 renglon por ser considerado como informacién reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y
con Articulo 17.1 de la LTAIPEJM INCISO

A

83.- ELIMINADO Nombre de la bitacora y ubicacion. Podria encontrarse dicha bitacora y alterarse, 2 parrafos de 1 renglon
por ser considerado como informacién reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y con Articulo 17.1
FRACCION I, INCISO

A

84.- ELIMINADO Nombre de la bitacora y ubicacion. Podria encontrarse dicha bitacora y alterarse, 2 parrafos de 1 renglén
por ser considerado como informacion reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y con Articulo 17.1
FRACCION 1, INCISO

A

* "LTAIPEJM: Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios.

LPDPPSOEJM: Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados en el Estado de Jalisco y sus
Municipios.

LGPPICR: Lineamientos Genenerales para la Proteccion de la Informacion Confidencial y Reservada que deberan observar
los sujetos obligados previstos en la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Jalisco y sus
Municipios."

Realizada con el programa TEST DATA, Generador de Versiones Publicas, desarrollado por el Gobierno Municipal de
Guadalajara y con la colaboracion del Instituto de Transparencia, Informacién Publica y Proteccion de Datos Personales del
Estado de Jalisco.
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1.- ELIMINADO LA CONDICION DE DATOS Y SE PODRIAN ENCONTRAR PUNTOS DEBILES O VULNERACIONES, 3
parrafos de 1 renglon por ser considerado como informacion reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y
con Articulo 17.1 de la LTAIPEJM INCISO

A

2.- ELIMINADO Nombre de la bitacora y ubicacion. Podria encontrarse dicha bitacora y alterarse, 2 parrafos de 1 renglén por
ser considerado como informacién reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y con Articulo 17.1
FRACCION 1, INCISO

A

3.- ELIMINADO LA CONDICION DE DATOS Y SE PODRIAN ENCONTRAR PUNTOS DEBILES O VULNERACIONES, 3
parrafos de 1 renglon por ser considerado como informacion reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y
con Articulo 17.1 de la LTAIPEJM INCISO

A

4.- ELIMINADO Nombre de |a bitacora y ubicacion. Podria encontrarse dicha bitacora y alterarse, 2 parrafos de 1 renglén por
ser considerado como informacion reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y con Articulo 17.1
FRACCION |, INCISO

A

5.- ELIMINADO LA CONDICION DE DATOS Y SE PODRIAN ENCONTRAR PUNTQCS DEBILES O VULNERACIONES, 3
parrafos de 1 renglén por ser considerado como informacion reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y
con Articulo 17.1 de la LTAIPEJM INCISO

A

6.- ELIMINADO Nombre de la bitacora y ubicacion. Podria encontrarse dicha bitacora y alterarse, 2 parrafos de 1 renglén por
ser considerado como informacion reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y con Articulo 17.1
FRACCION 1, INCISO

A

7.- ELIMINADO LA CONDICION DE DATOS Y SE PODRIAN ENCONTRAR PUNTOS DEBILES O VULNERACIONES, 3
parrafos de 1 renglon por ser considerado como informacion reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y
con Articulo 17.1 de la LTAIPEJM INCISO

A

8.- ELIMINADO Nombre de la bitacora y ubicacion. Podria encontrarse dicha bitacora y alterarse, 2 parrafos de 1 renglén por
ser considerado como informacion reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y con Articulo 17.1
FRACCION I, INCISO

A

9.- ELIMINADO LA CONDICION DE DATOS Y SE PODRIAN ENCONTRAR PUNTOS DEBILES O VULNERACIONES, 3
parrafos de 1 renglon por ser considerado como informacion reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y
con Articulo 17.1 de la LTAIPEJM INCISO

A

10.- ELIMINADO Nombre de la bitacora y ubicacion. Podria encontrarse dicha bitacora y alterarse, 2 parrafos de 1 renglén
por ser considerado como informacion reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y con Articulo 17.1
FRACCION 1, INCISO

A

11.- ELIMINADO LA CONDICION DE DATOS Y SE PODRIAN ENCONTRAR PUNTOS DEBILES O VULNERACIONES, 3
parrafos de 1 renglon por ser considerado como informacion reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y
con Articulo 17.1 de la LTAIPEJM INCISO

A

12.- ELIMINADO Nombre de la bitacora y ubicacion. Podria encontrarse dicha bitacora y alterarse, 2 parrafos de 1 renglon
por ser considerado como informacion reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y con Articulo 17.1
FRACCION |, INCISO

A

13.- ELIMINADO LA CONDICION DE DATOS Y SE PODRIAN ENCONTRAR PUNTQOS DEBILES O VULNERACIONES, 1
renglon por ser considerado como informacion reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y con Articulo
17.1 de la LTAIPEJM INCISO

A

14.- ELIMINADO LA CONDICION DE DATOS Y SE PODRIAN ENCONTRAR PUNTOS DEBILES O VULNERACIONES, 2

Realizada con el programa TEST DATA, Generador de Versiones Publicas, desarrollado por el Gobierno Municipal de
Guadalajara y con la colaboracion del Instituto de Transparencia, Informacién Publica y Proteccion de Datos Personales del
Estado de Jalisco.
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parrafos de 1 renglén por ser considerado como informacion reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y
con Articulo 17.1 de la LTAIPEJM INCISO

A

15.- ELIMINADO Nombre de la bitacora y ubicacion. Podria encontrarse dicha bitacora y alterarse, 2 parrafos de 1 renglén
por ser considerado como informacion reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y con Articulo 17.1

FRACCION 1, INCISO

A

16.- ELIMINADO LA CONDICION DE DATOS Y SE PODRIAN ENCONTRAR PUNTOS DEBILES O VULNERACIONES, 3
parrafos de 1 renglon por ser considerado como informacion reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y
con Articulo 17.1 de la LTAIPEJM INCISO

A

17.- ELIMINADO Nombre de la bitacora y ubicacion. Podria encontrarse dicha bitacora y alterarse, 2 parrafos de 1 renglon
por ser considerado como informacién reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y con Articulo 17.1

FRACCION 1, INCISO

A

18.- ELIMINADO LA CONDICION DE DATOS Y SE PODRIAN ENCONTRAR PUNTOS DEBILES O VULNERACIONES, 3
parrafos de 1 renglén por ser considerado como informacion reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y
con Articulo 17.1 de la LTAIPEJM INCISO

A

19.- ELIMINADO Nombre de la bitacora y ubicacion. Podria encontrarse dicha bitacora y alterarse, 2 parrafos de 1 renglén
por ser considerado como informacion reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y con Articulo 17.1

FRACCION 1, INCISO

A

20.- ELIMINADO LA CONDICION DE DATOS Y SE PODRIAN ENCONTRAR PUNTOS DEBILES O VULNERACIONES, 3
parrafos de 1 renglon por ser considerado como informacion reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y
con Articulo 17.1 de la LTAIPEJM INCISO

A

21.- ELIMINADO Nombre de la bitacora y ubicacion. Podria encontrarse dicha bitacora y alterarse, 2 parrafos de 1 renglén
por ser considerado como informacion reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y con Articulo 17.1

FRACCION |, INCISO

A

22.- ELIMINADO LA CONDICION DE DATOS Y SE PODRIAN ENCONTRAR PUNTOS DEBILES O VULNERACIONES, 3
parrafos de 1 renglén por ser considerado como informacion reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y
con Articulo 17.1 de la LTAIPEJM INCISO

A

23.- ELIMINADO Nombre de la bitacora y ubicacion. Podria encontrarse dicha bitacora y alterarse, 2 parrafos de 1 renglén
por ser considerado como informacion reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y con Articulo 17.1

FRACCION 1, INCISO

A

24 .- ELIMINADO LA CONDICION DE DATOS Y SE PODRIAN ENCONTRAR PUNTOS DEBILES O VULNERACIONES, 3
parrafos de 1 renglon por ser considerado como informacion reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y
con Articulo 17.1 de la LTAIPEJM INCISO

A

25.- ELIMINADO Nombre de la bitacora y ubicacion. Podria encontrarse dicha bitacora y alterarse, 2 parrafos de 1 renglon
por ser considerado como informacién reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y con Articulo 17.1

FRACCION 1, INCISO

A

26.- ELIMINADO LA CONDICION DE DATOS Y SE PODRIAN ENCONTRAR PUNTOS DEBILES O VULNERACIONES, 3
parrafos de 1 renglon por ser considerado como informacion reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y
con Articulo 17.1 de la LTAIPEJM INCISO

A

27.- ELIMINADO Nombre de la bitacora y ubicacion. Podria encontrarse dicha bitacora y alterarse, 2 parrafos de 1 renglén
por ser considerado como informacién reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y con Articulo 17.1

Realizada con el programa TEST DATA, Generador de Versiones Publicas, desarrollado por el Gobierno Municipal de
Guadalajara y con la colaboracion del Instituto de Transparencia, Informacién Publica y Proteccion de Datos Personales del
Estado de Jalisco.
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FRACCION I, INCISO
A
28.- ELIMINADO LA CONDICION DE DATOS Y SE PODRIAN ENCONTRAR PUNTOS DEBILES O VULNERACIONES, 3
parrafos de 1 renglon por ser considerado como informacion reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y
con Articulo 17.1 de la LTAIPEJM INCISO
A
29.- ELIMINADO Nombre de la bitacora y ubicacion. Podria encontrarse dicha bitacora y alterarse, 2 parrafos de 1 renglén
por ser considerado como informacion reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y con Articulo 17.1
FRACCION 1, INCISO
A
30.- ELIMINADO LA CONDICION DE DATOS Y SE PODRIAN ENCONTRAR PUNTOS DEBILES O VULNERACIONES, 3
parrafos de 1 renglon por ser considerado como informacion reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y
con Articulo 17.1 de la LTAIPEJM INCISO
A
31.- ELIMINADO Nombre de la bitacora y ubicacion. Podria encontrarse dicha bitacora y alterarse, 2 parrafos de 1 renglén
por ser considerado como informacion reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y con Articulo 17.1
FRACCION I, INCISO
A
32.- ELIMINADO LA CONDICION DE DATOS Y SE PODRIAN ENCONTRAR PUNTOS DEBILES O VULNERACIONES, 3
parrafos de 1 renglén por ser considerado como informacion reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y
con Articulo 17.1 de la LTAIPEJM INCISO
A
33.- ELIMINADO Nombre de la bitacora y ubicacion. Podria encontrarse dicha bitacora y alterarse, 2 parrafos de 1 renglén
por ser considerado como informacion reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y con Articulo 17.1
FRACCION 1, INCISO
A
34.- ELIMINADO LA CONDICION DE DATOS Y SE PODRIAN ENCONTRAR PUNTOS DEBILES O VULNERACIONES, 3
parrafos de 1 renglon por ser considerado como informacién reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y
con Articulo 17.1 de la LTAIPEJM INCISO
A
35.- ELIMINADO Nombre de la bitacora y ubicacion. Podria encontrarse dicha bitacora y alterarse, 2 parrafos de 1 renglon
por ser considerado como informacién reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y con Articulo 17.1
FRACCION I, INCISO
A
36.- ELIMINADO LA CONDICION DE DATOS Y SE PODRIAN ENCONTRAR PUNTOS DEBILES O VULNERACIONES, 3
parrafos de 1 renglon por ser considerado como informacion reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y
con Articulo 17.1 de la LTAIPEJM INCISO
A
37.- ELIMINADO Nombre de la bitacora y ubicacion. Podria encontrarse dicha bitacora y alterarse, 2 parrafos de 1 renglon
por ser considerado como informacion reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y con Articulo 17.1
FRACCION 1, INCISO
A
38.- ELIMINADO LA CONDICION DE DATOS Y SE PODRIAN ENCONTRAR PUNTOS DEBILES O VULNERACIONES, 3
parrafos de 1 renglon por ser considerado como informacion reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y
con Articulo 17.1 de la LTAIPEJM INCISO
A
39.- ELIMINADO Nombre de la bitacora y ubicacion. Podria encontrarse dicha bitacora y alterarse, 2 parrafos de 1 renglén
por ser considerado como informacion reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y con Articulo 17.1
FRACCION 1, INCISO
A
40.- ELIMINADO LA CONDICION DE DATOS Y SE PODRIAN ENCONTRAR PUNTOS DEBILES O VULNERACIONES, 3
parrafos de 1 renglén por ser considerado como informacion reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y
con Articulo 17.1 de la LTAIPEJM INCISO
A
Realizada con el programa TEST DATA, Generador de Versiones Publicas, desarrollado por el Gobierno Municipal de
Guadalajara y con la colaboracion del Instituto de Transparencia, Informacién Publica y Proteccion de Datos Personales del
Estado de Jalisco.
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41.- ELIMINADO Nombre de la bitacora y ubicacion. Podria encontrarse dicha bitacora y alterarse, 2 parrafos de 1 renglén
por ser considerado como informacion reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y con Articulo 17.1

FRACCION 1, INCISO

A

42.- ELIMINADO LA CONDICION DE DATOS Y SE PODRIAN ENCONTRAR PUNTOS DEBILES O VULNERACIONES, 1

renglon por ser considerado como informacién reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y con Articulo
17.1 de la LTAIPEJM INCISO

A

43.- ELIMINADO LA CONDICION DE DATOS Y SE PODRIAN ENCONTRAR PUNTOS DEBILES O VULNERACIONES, 2
parrafos de 1 renglon por ser considerado como informacién reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y
con Articulo 17.1 de la LTAIPEJM INCISO

A

44.- ELIMINADO Nombre de la bitacora y ubicacion. Podria encontrarse dicha bitacora y alterarse, 2 parrafos de 1 renglon
por ser considerado como informacién reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y con Articulo 17.1

FRACCION I, INCISO

A

45.- ELIMINADO LA CONDICION DE DATOS Y SE PODRIAN ENCONTRAR PUNTOS DEBILES O VULNERACIONES, 3
parrafos de 1 renglon por ser considerado como informacion reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y
con Articulo 17.1 de la LTAIPEJM INCISO

A

46.- ELIMINADO Nombre de la bitacora y ubicacion. Podria encontrarse dicha bitacora y alterarse, 2 parrafos de 1 renglon
por ser considerado como informacion reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y con Articulo 17.1

FRACCION 1, INCISO

A

47.- ELIMINADO LA CONDICION DE DATOS Y SE PODRIAN ENCONTRAR PUNTOS DEBILES O VULNERACIONES, 3
parrafos de 1 renglon por ser considerado como informacion reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y
con Articulo 17.1 de la LTAIPEJM INCISO

A

48.- ELIMINADO Nombre de la bitacora y ubicacion. Podria encontrarse dicha bitacora y alterarse, 2 parrafos de 1 renglén
por ser considerado como informacion reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y con Articulo 17.1

FRACCION |, INCISO

A

49.- ELIMINADO LA CONDICION DE DATOS Y SE PODRIAN ENCONTRAR PUNTOS DEBILES O VULNERACIONES, 3
parrafos de 1 renglén por ser considerado como informacion reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y
con Articulo 17.1 de la LTAIPEJM INCISO

A

50.- ELIMINADO Nombre de la bitacora y ubicacion. Podria encontrarse dicha bitacora y alterarse, 2 parrafos de 1 rengldn
por ser considerado como informacion reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y con Articulo 17.1

FRACCION 1, INCISO

A

51.- ELIMINADO LA CONDICION DE DATOS Y SE PODRIAN ENCONTRAR PUNTOS DEBILES O VULNERACIONES, 3
parrafos de 1 renglon por ser considerado como informacion reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y
con Articulo 17.1 de la LTAIPEJM INCISO

A

52.- ELIMINADO Nombre de la bitacora y ubicacion. Podria encontrarse dicha bitacora y alterarse, 2 parrafos de 1 renglon
por ser considerado como informacién reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y con Articulo 17.1

FRACCION I, INCISO

A

53.- ELIMINADO LA CONDICION DE DATOS Y SE PODRIAN ENCONTRAR PUNTOS DEBILES O VULNERACIONES, 3
parrafos de 1 renglon por ser considerado como informacion reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y

con Articulo 17.1 de la LTAIPEJM INCISO
A

Realizada con el programa TEST DATA, Generador de Versiones Publicas, desarrollado por el Gobierno Municipal de
Guadalajara y con la colaboracion del Instituto de Transparencia, Informacién Publica y Proteccion de Datos Personales del
Estado de Jalisco.
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54.- ELIMINADO Nombre de la bitacora y ubicacion. Podria encontrarse dicha bitacora y alterarse, 2 parrafos de 1 rengldn
por ser considerado como informacion reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y con Articulo 17.1

FRACCION I, INCISO

A

55.- ELIMINADO LA CONDICION DE DATOS Y SE PODRIAN ENCONTRAR PUNTOS DEBILES O VULNERACIONES, 3
parrafos de 1 renglon por ser considerado como informacion reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y
con Articulo 17.1 de la LTAIPEJM INCISO

A

56.- ELIMINADO Nombre de la bitacora y ubicacion. Podria encontrarse dicha bitacora y alterarse, 2 parrafos de 1 renglén
por ser considerado como informacion reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y con Articulo 17.1

FRACCION 1, INCISO

A

57.- ELIMINADO LA CONDICION DE DATOS Y SE PODRIAN ENCONTRAR PUNTOS DEBILES O VULNERACIONES, 3
parrafos de 1 renglon por ser considerado como informacion reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y
con Articulo 17.1 de la LTAIPEJM INCISO

A

58.- ELIMINADO Nombre de la bitacora y ubicacion. Podria encontrarse dicha bitacora y alterarse, 1 renglén por ser
considerado como informacioén reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y con Articulo 17.1 FRACCION
I, INCISO

A

59.- ELIMINADO Nombre de la bitacora y ubicacion. Podria encontrarse dicha bitacora y alterarse, 1 renglén por ser
considerado como informacién reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y con Articulo 17.1 FRACCION
I, INCISO

A

60.- ELIMINADO LA CONDICION DE DATOS Y SE PODRIAN ENCONTRAR PUNTOS DEBILES O VULNERACIONES, 3
parrafos de 1 renglon por ser considerado como informacion reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y
con Articulo 17.1 de la LTAIPEJM INCISO

A

61.- ELIMINADO Nombre de la bitacora y ubicacion. Podria encontrarse dicha bitacora y alterarse, 2 parrafos de 1 renglén
por ser considerado como informacién reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y con Articulo 17.1

FRACCION I, INCISO

A

62.- ELIMINADO LA CONDICION DE DATOS Y SE PODRIAN ENCONTRAR PUNTOS DEBILES O VULNERACIONES, 3
parrafos de 1 renglon por ser considerado como informacion reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y
con Articulo 17.1 de la LTAIPEJM INCISO

A

63.- ELIMINADO Nombre de la bitacora y ubicacion. Podria encontrarse dicha bitacora y alterarse, 2 parrafos de 1 renglén
por ser considerado como informacion reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y con Articulo 17.1

FRACCION 1, INCISO

A

64.- ELIMINADO LA CONDICION DE DATOS Y SE PODRIAN ENCONTRAR PUNTOS DEBILES O VULNERACIONES, 3
parrafos de 1 renglon por ser considerado como informacion reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y
con Articulo 17.1 de la LTAIPEJM INCISO

A

65.- ELIMINADO Nombre de la bitacora y ubicacion. Podria encontrarse dicha bitacora y alterarse, 2 parrafos de 1 renglén
por ser considerado como informacion reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y con Articulo 17.1

FRACCION 1, INCISO

A

66.- ELIMINADO LA CONDICION DE DATOS Y SE PODRIAN ENCONTRAR PUNTOS DEBILES O VULNERACIONES, 3
parrafos de 1 renglén por ser considerado como informacion reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y
con Articulo 17.1 de la LTAIPEJM INCISO

A

67.- ELIMINADO Nombre de la bitacora y ubicacion. Podria encontrarse dicha bitacora y alterarse, 2 parrafos de 1 renglon

Realizada con el programa TEST DATA, Generador de Versiones Publicas, desarrollado por el Gobierno Municipal de
Guadalajara y con la colaboracion del Instituto de Transparencia, Informacién Publica y Proteccion de Datos Personales del
Estado de Jalisco.
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por ser considerado como informacion reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y con Articulo 17.1
FRACCION 1, INCISO

A

68.- ELIMINADO LA CONDICION DE DATOS Y SE PODRIAN ENCONTRAR PUNTOS DEBILES O VULNERACIONES, 3
parrafos de 1 renglén por ser considerado como informacion reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y
con Articulo 17.1 de la LTAIPEJM INCISO

A

69.- ELIMINADO Nombre de la bitacora y ubicacion. Podria encontrarse dicha bitacora y alterarse, 2 parrafos de 1 rengldn
por ser considerado como informacion reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y con Articulo 17.1
FRACCION 1, INCISO

A

70.- ELIMINADO LA CONDICION DE DATOS Y SE PODRIAN ENCONTRAR PUNTOS DEBILES O VULNERACIONES, 3
parrafos de 1 renglon por ser considerado como informacién reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y
con Articulo 17.1 de la LTAIPEJM INCISO

A

71.- ELIMINADO Nombre de la bitacora y ubicacion. Podria encontrarse dicha bitacora y alterarse, 2 parrafos de 1 renglén
por ser considerado como informacion reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y con Articulo 17.1
FRACCION I, INCISO

A

72.- ELIMINADO LA CONDICION DE DATOS Y SE PODRIAN ENCONTRAR PUNTOS DEBILES O VULNERACIONES, 12
parrafos de 1 renglon por ser considerado como informacion reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y
con Articulo 17.1 de la LTAIPEJM INCISO

A

73.- ELIMINADO LA CONDICION DE DATOS Y SE PODRIAN ENCONTRAR PUNTOS DEBILES O VULNERACIONES, 9
parrafos de 1 renglon por ser considerado como informacion reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y
con Articulo 17.1 de la LTAIPEJM INCISO

A

74.- ELIMINADO LA CONDICION DE DATOS Y SE PODRIAN ENCONTRAR PUNTOS DEBILES O VULNERACIONES, 1
renglon por ser considerado como informacién reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y con Articulo
17.1 de la LTAIPEJM INCISO

A

*"LTAIPEJM: Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios.

LPDPPSOEJM: Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados en el Estado de Jalisco y sus
Municipios.

LGPPICR: Lineamientos Genenerales para la Proteccion de la Informacion Confidencial y Reservada que deberan observar
los sujetos obligados previstos en la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Jalisco y sus
Municipios."

Realizada con el programa TEST DATA, Generador de Versiones Publicas, desarrollado por el Gobierno Municipal de
Guadalajara y con la colaboracion del Instituto de Transparencia, Informacién Publica y Proteccion de Datos Personales del
Estado de Jalisco.
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1.- ELIMINADO Nombre de bitacora y ubicacion podria encontrarse dicha bitacora y alterarse, 1 parrafo de 1 renglén por ser
considerado como informacion reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y con Articulo 17.1 de la
LTAIPEJM y con ARTICULO 17.1 FRACCION 1, INCISO
a )

2.- ELIMINADO Nombre de bitacora y ubicacién podria encontrarse dicha bitacora y alterarse, 1 péarrafo de 1 renglén por ser
considerado como informacion reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y con Articulo 17.1 de la
LTAIPEJM y con ARTICULO 17.1 FRACCION 1, INCISO
a )

3.- ELIMINADO Nombre de bitacora y ubicacién podria encontrarse dicha bitacora y alterarse, 1 péarrafo de 1 renglén por ser
considerado como informacion reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y con Articulo 17.1 de la
LTAIPEJM y con ARTICULO 17.1 FRACCION 1, INCISO
a )

4.- ELIMINADO Nombre de bitacora y ubicacién podria encontrarse dicha bitacora y alterarse, 1 parrafo de 1 rengldn por ser
considerado como informacion reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y con Articulo 17.1 de la
LTAIPEJM y con ARTICULO 17.1 FRACCION 1, INCISO
a )

5.- ELIMINADO Nombre de bitacora y ubicacién podria encontrarse dicha bitacora y alterarse, 1 parrafo de 1 rengldén por ser
considerado como informacion reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y con Articulo 17.1 de la
LTAIPEJM y con ARTICULO 17.1 FRACCION 1, INCISO
a )

6.- ELIMINADO Nombre de bitacora y ubicacién podria encontrarse dicha bitacora y alterarse, 1 parrafo de 1 renglén por ser
considerado como informacion reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y con Articulo 17.1 de la
LTAIPEJM y con ARTICULO 17.1 FRACCION 1, INCISO
a )

7.- ELIMINADO Nombre de bitacora y ubicacién podria encontrarse dicha bitacora y alterarse, 1 parrafo de 1 renglén por ser
considerado como informacion reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y con Articulo 17.1 de la
LTAIPEJM y con ARTICULO 17.1 FRACCION 1, INCISO
a )

8.- ELIMINADO Nombre de bitacora y ubicacion podria encontrarse dicha bitacora y alterarse, 1 parrafo de 1 renglén por ser
considerado como informacion reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y con Articulo 17.1 de la
LTAIPEJM y con ARTICULO 17.1 FRACCION 1, INCISO
a )

9.- ELIMINADO Nombre de bitacora y ubicacion podria encontrarse dicha bitacora y alterarse, 1 parrafo de 1 renglén por ser
considerado como informacion reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y con Articulo 17.1 de la
LTAIPEJM y con ARTICULO 17.1 FRACCION 1, INCISO
a )

10.- ELIMINADO Nombre de bitacora y ubicacion podria encontrarse dicha bitacora y alterarse, 1 parrafo de 1 renglén por ser
considerado como informacion reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y con Articulo 17.1 de la
LTAIPEJM y con ARTICULO 17.1 FRACCION 1, INCISO
a )

11.- ELIMINADO Nombre de bitacora y ubicacion podria encontrarse dicha bitacora y alterarse, 1 parrafo de 1 renglén por ser
considerado como informacion reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y con Articulo 17.1 de la
LTAIPEJM y con ARTICULO 17.1 FRACCION 1, INCISO
a )

12.- ELIMINADO Nombre de bitacora y ubicacion podria encontrarse dicha bitacora y alterarse, 1 parrafo de 1 renglén por ser
considerado como informacion reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y con Articulo 17.1 de la
LTAIPEJM y con ARTICULO 17.1 FRACCION 1, INCISO
a )

13.- ELIMINADO Nombre de bitacora y ubicacion podria encontrarse dicha bitacora y alterarse, 1 parrafo de 1 renglén por ser
considerado como informacion reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y con Articulo 17.1 de la
LTAIPEJM y con ARTICULO 17.1 FRACCION 1, INCISO
a )

14.- ELIMINADO Nombre de bitacora y ubicacion podria encontrarse dicha bitacora y alterarse, 1 parrafo de 1 renglén por ser

Realizada con el programa TEST DATA, Generador de Versiones Publicas, desarrollado por el Gobierno Municipal de
Guadalajara y con la colaboracion del Instituto de Transparencia, Informacién Publica y Proteccion de Datos Personales del
Estado de Jalisco.
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considerado como informacion reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y con Articulo 17.1 de la
LTAIPEJM y con ARTICULO 17.1 FRACCION 1, INCISO
a )

15.- ELIMINADO Nombre de bitacora y ubicacion podria encontrarse dicha bitacora y alterarse, 1 parrafo de 1 renglén por ser
considerado como informacion reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y con Articulo 17.1 de la
LTAIPEJM y con ARTICULO 17.1 FRACCION 1, INCISO
a )

16.- ELIMINADO Nombre de bitacora y ubicacion podria encontrarse dicha bitacora y alterarse, 1 parrafo de 1 renglén por ser
considerado como informacion reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y con Articulo 17.1 de la
LTAIPEJM y con ARTICULO 17.1 FRACCION 1, INCISO
a )

17.- ELIMINADO Nombre de bitacora y ubicacion podria encontrarse dicha bitacora y alterarse, 1 parrafo de 1 renglén por ser
considerado como informacion reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y con Articulo 17.1 de la
LTAIPEJM y con ARTICULO 17.1 FRACCION 1, INCISO
a )

18.- ELIMINADO Nombre de bitacora y ubicacion podria encontrarse dicha bitacora y alterarse, 1 parrafo de 1 renglén por ser
considerado como informacidén reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y con Articulo 17.1 de la
LTAIPEJM y con ARTICULO 17.1 FRACCION 1, INCISO
a )

19.- ELIMINADO Nombre de bitacora y ubicacion podria encontrarse dicha bitacora y alterarse, 1 parrafo de 1 renglén por ser
considerado como informacion reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y con Articulo 17.1 de la
LTAIPEJM y con ARTICULO 17.1 FRACCION 1, INCISO
a )

20.- ELIMINADO Nombre de bitacora y ubicacion podria encontrarse dicha bitacora y alterarse, 1 parrafo de 1 renglon por ser
considerado como informacion reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y con Articulo 17.1 de la
LTAIPEJM y con ARTICULO 17.1 FRACCION 1, INCISO
a )

21.- ELIMINADO Nombre de bitacora y ubicacion podria encontrarse dicha bitacora y alterarse, 1 parrafo de 1 renglén por ser
considerado como informacion reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y con Articulo 17.1 de la
LTAIPEJM y con ARTICULO 17.1 FRACCION 1, INCISO
a )

22.- ELIMINADO Nombre de bitacora y ubicacion podria encontrarse dicha bitacora y alterarse, 1 parrafo de 1 renglén por ser
considerado como informacion reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y con Articulo 17.1 de la
LTAIPEJM y con ARTICULO 17.1 FRACCION 1, INCISO
a )

23.- ELIMINADO Nombre de bitacora y ubicacidon podria encontrarse dicha bitacora y alterarse, 1 parrafo de 1 renglén por ser
considerado como informacion reservada de conformidad con el Articulo 17.1 de la LTAIPEJM y con Articulo 17.1 de la
LTAIPEJM y con ARTICULO 17.1 FRACCION 1, INCISO
a )

*"LTAIPEJM: Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios.

LPDPPSOEJM: Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados en el Estado de Jalisco y sus
Municipios.

LGPPICR: Lineamientos Genenerales para la Proteccion de la Informacién Confidencial y Reservada que deberan observar
los sujetos obligados previstos en la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Jalisco y sus
Municipios."

Realizada con el programa TEST DATA, Generador de Versiones Publicas, desarrollado por el Gobierno Municipal de
Guadalajara y con la colaboracion del Instituto de Transparencia, Informacién Publica y Proteccion de Datos Personales del
Estado de Jalisco.



