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ACTA DE INSTALACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DEL SISTEMA
MUNICIPAL DE ARCHIVOS Y GESTION DOCUMENTAL DEL GOBIERNO
MUNICIPAL DE ZAPOTLAN EL GRANDE, JALISCO.

En ciudad Guzman, Municipio de Zapotlan el Grande, Jalisco, siendo las 11:00
horas del dia 05 del mes de diciembre del afio 2024 dos mil veinticuatro, con
fundamento en lo dispuesto por el articulo 11 fraccién V, articulo 50, articulo 51
fraccion | inciso B, articulo 53 y articulo 54 de la Ley General de Archivos, se retnen
en las Instalaciones del Centro Cultural José Clemente Orozco, ubicado en Ramon
Corona 23, los titulares que previamente fueron convocados, a efecio de celebrar la
Sesion de Instalacidn e Integracion del Grupo Interdisciplinaric del Sistema

Municipal de Archivos y Gestién Documental, para lo cual se procede conforme a lo

siguiente:

{
PRIMER PUNTO. - Lic. Esther Castillo Figueroa: Buenos dias altodos y

todas las presentes, muchas gracias por acompafiarnos en esta Sesién de

Instalacién e Integracion del Grupo Interdisciplinario del Sistema Municipal de
Archivos y Gestion Documental, como primer punto del dia me permito pasar LISTA
DE ASISTENCIA. "

Lic. Mariana Vega Chavez. Directora Juridica Municipal. --------—-—--— PRESENTE
|

Lic. Esther Castillo Figueroa. Directora General de Gestion Documental, Archivos
Y Mejora Regulatoria. PRESENTE

Lic. Francisco Froylan Candelario Morales. Director de Transparencia,

Informacién Publica Y Proteccion De Datos Personales. PRESENTE
|

Ing. Rodolfo Figueroa Chavez. Jefe de Tecnologias De La Informacion. N
PRESENTE

Lic. José Alfonso Fregoso Vargas. Jefe de Gestion De Programas Y Planeacién.
AUSENTE

Lic. Vicente Garcia Juarez. Director del Organo Interno De Control. --- PRESENTE
Arq. José Fernando Gonzalez Castolo. Jefe del Archivo Municipal. ---- AUSENTE

Lic. Javier Frias Vazquez. Jefe de Gabinete. PRESENTE

Vocales

Lic. Luis Guillermo Ochoa Sanchez. Director General de Administracion e
Innovacion Gubernamental. PRESENTE

Mtra. Claudia Margarita Robles Gomez. Sindica Municipal. ------------- PRESENTE

Lic. Federico Ochoa Castrejon. Director General de Servicios Publicos
Municipales. AUSENTE




Ing. Omar Ortega Palafox. Director General de Desarrollo Econémico, Turistico Y
Agropecuario. PRESENTE

Lic. Corina Frias Vazquez. Directora General de La Oficina De Presidencia. ----—-
PRESENTE

Lic. Victoria Garcia Contreras. Encargada de La Hacienda Municipal. PRESENTE
Lic. Karla Cisneros Torres. Secretaria General de Gobierno. ---——-——-PRESENTE

Arq. Horacio Contreras Garcia. Director General de Gestiéon De La Ciudad. ~-----
AUSENTE

Lic. Leonel Ramirez Medrano. Director General de Seguridad Publica Y Movilidad.
PRESENTE

)

Lic. Alma Yadira Figueroa Coronel, Directora General de Construcciéon de

Comunidad. En su representacion J. Leopoldo Chavez Vargas

PRESENTE

SEGUNDO PUNTO. - Declaracion de quorum legal.

Contamos con la presencia de 5 de 8 servidores publicos, quienesj fueron
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previamenie convocados a la presente sesion y quienes integraran el grupo
interdisciplinario, por lo que existe quorum legal.
TERCER PUNTO. - Lectura y aprobacion de orden del dia. : /

Vamos a dar lectura al orden del dia previsto para esta sesion de trabajo para poner

a su consideracidn y en su caso aprobacion.

Orden del Dia \

1. Pase de lista de asistencia |

2. Declaracion de qudrum legal ‘ |

3. Aprobacién del orden del dia |

4. Antecedentes

5. Instalacion e Integracion legal del Grupo Interdisciplinario '

6. Intervencién del Ing. Oscar Hurtado, capacitador en materia de archivos

7. Acuerdos generales

8. Asuntos varios

9. Clausura de la sesion

En este apartado me permito preguntarles si tuvieran algin punto vario de. interé
por agregar al presente orden del dia.

Bienvenido Lic. Javier Frias.



Procedo a someter a su consideracion el presente orden del dia, quien este a favor

que se sirva manifestarlo levantando su mano. Aprobado por unanimidad.

CUARTO PUNTO. - Antecedentes.

Para el desahogo de este cuarto punto, el Lic. Enrique Agustin Ochoa ‘Alcaraz
procedera a exponer los antecedentes encontrados en la direccidn, asi como a

ofrecer una breve exposicién del marco juridico aplicable en materia de archivos.

Lic. Enrique Agustin Ochoa Alcaraz: Buen dia a todos, mi hombre es Enrique
Agustin Ochoa Alcaraz soy jefe de archivo general y les voy hablar de los
antecedentes. Como ustedes saben esta jefatura es de reciente creacidn, asi que
no se cuenta con informacion al respecto, ni documentacién alguna de la enfrega -
recepcion de la administracion pasada. Solamente se cuenta con un archivo

histdrico inscrito en el registro nacional de archivos el dia 10 de junio del afio 2003.

Por lo tanto, comenzamos con los trabajos con estas acciones, como es la
instalacion de este grupo interdisciplinario conforme lo marca la ley general de
archivos en sus articulos del 50 al 54, asi como también, nos indican todos los
trabajos y actividades a realizar por este grupo interdisciplinario. Estos articulos los v
podran encontrar en sus carpetas. v

El archivo cuenta con tres fases: tframite, concentracion e histérico, o también por

su ciclo de vida, que es, fase activa, semiactiva y etapa histdrica.

(o

La fase activa o archivo de tramite, es la documentacion que ustedes tienen en cada
una de sus areas, que es la de mayor movimiento, nosotros nos encargaremos de
formar el archivo de concentracion, que es la etapa semi activa, y como ya es
conocido, aqui se encuenira el archivo histérico, que son toda aquella

documentacion que conserva su valor despues de las etapas anteriores.

fisicamente, comenzaremos a trabajar con cada una de las dependencias, es por
ello que mandamos un oficio a cada direccion y jefatura solicitando la ubicacion de

Ya que en esta primera etapa no contamos con archivo de concenfracion 4
sus archivos de tramite y un enlace para comenzar con su clasificacion. @

En sus carpetas también encontraran un ejemplo del catalogo de disposicion
documental, para darles una idea de ¢cémo se va a clasificar sus archivos, mas no
es el definitivo.

Quedan algunas direcciones y jefaturas pendientes de enviar su contestacion, qu
al final de la reunion, se los puedo comunicar en lo personal. Les encargo muchd
comentarlos con sus jefes para su contestacion.

Les solicito también que en las siguientes reuniones traigan sus carpetas, ya ¢
son herramienta de trabajo para este grupo interdisciplinario. Agradezco sus

atenciones y quedo a sus érdenes para cualquier duda.




QUINTO _PUNTO.

Interdisciplinario.

- [Instalaciéon e

Integracion

legal

del !Grupo

|

Lic. Esther Castillo Figueroa: Para el desahogo de este punto me bermito

manifestar que en cumplimiento a lo estatuido en los articulos 50, 51 y 52 de Ia Ley

General de Archivos resulta necesario la integracién del presente grupo a efecto de

cumplir con las obligaciones que en materia de archivo el sujeto obligado tiéne; por

ello, procederé a su instalacion e integracion en virtud de la responsabilidad que me

confirié la ciudadana presidenta municipal para la implementacion del} Grupo

Interdisciplinario del Sistema Municipal de Archivos y Gestion Documental;

quedando formalmente integrado de la siguiente manera.

b

NOMBRE CARGO GRUPO
lNTERDlSClPLINALRIO
Lic. Mariana Vega | Directora Juridica l. Unidad
Chavez Municipal Juridica }
Lic. José Alfonso Fregoso | Jefe de Gestion De IL. Planeacién

~

L4
-
1

N}

Vargas Programas Y Planeacion ‘
!
Lic. Esther Castillo | Directora General de 111, Coordina;cién
Figueroa Gestion Documental, De Archivos y
Archivos y  Mejora presidenta del
Regulatoria presente lgrupo
Ing. Rodolfo Figueroa | Jefe de Tecnologias de v. Tecnologias d{
Chavez La Informacidn la Informacién
Lic. Francisco Froylan | Director de V. Unidad | de
Candelario Morales Transparencia, Transpar;ancia
informacién Publica Y |
Protecciébn de Datos '
Personales ;
Lic. Vicente  Garcia | Director del Organo VI.  Organo I‘hterno
Juarez Interno De Control de Control
Lic. Javier Frias Vazquez | Jefe de Gabinete Vil. Encargado de
las Unidades
Administr‘ativas
productoras de
la
documentacion
Arg. José Fernando | Jefe del Archivo VIIl.  Archivo
Gonzalez Castolo Municipal Historico




Me permito hacer mencién que todos los titulares de las unidades administrativas

presentes seran integrados a este grupo interdisciplinario como vocales.
|

Nombre Cargo Grupo Interdiscip!inario

Lic. Luis Guillermo Ochoa | Director General de|VI. Las Area;s O

Sanchez Administracion e | Unidades Administrativas
Innovacién Productoras De La
Gubernamental Documentacion.

Mtra. Claudia Margarita | Sindica Municipal Vocales

Robles Gomez

Lic. Federico Ochog Director General de

Castrejon Servicios Publicos

Municipales

Ing. Omar Ortega Palafox | Director General de "
Desarrollo  Econémico,

Turistico Y Agropecuario

Lic. Corina Frias Vazquez | Directora General de la

Oficina De Presidencia

.l
~/
Lic.  Victoria  Garcia | Encargada de la ”
Contreras Hacienda Municipal
Lic. Karla Cisneros Torres | Secretaria General de C‘
A

Gobierno

Arg. Horacio Contreras | Director General de :
Garcia Gestion de la Ciudad

Lic. Leonel Ramirez | Director General de

Medrano Seguridad  Publica vy
Movilidad
Lic. Alma Yadira Figueroa | Directora General de

coronel Construccion de

Comunidad

A continuacidn, le sedo el uso de la voz al Titular del Organo Interno de Control el
Licenciado Vicente Garcia Juarez quien procedera a tomar protesta de Léy a los
integrantes del Grupo Interdisciplinario del Sistema Municipal de Archivos y Gestio

Documental del Gobierno Municipal de Zapotlan el Grande que se encuentra

presentes. ,
Lic. Vicente Garcia Juarez: Muchisimas gracias para tal efecto les voy a pedir que
nos pongamos un poquito de pie, vamos a proceder a tomar la protest
correspondiente.
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“Protestan guardar y hacer guardar la Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, la particular del estado, las leyes que de cada una emanen, cumplir leal
y patribticamente, con los deberes del cargo que se les ha conferido como Grupo
Interdisciplinario del Sistema Municipal de Archivos y Gestion Documental del
Gobierno Municipal de Zapotlan el Grande jalisco”

Todos: Si protesto.

Lic. Vicente Garcia Juarez: “Si no lo hicieran asi, que la Nacion, el Estado y el

Municipio se los demanden”. Muchisimas felicidades por esta integracién.

SEXTO PUNTO. - Intervencion del Ing. Oscar Hurtado, capacitador en

materia de archivos.

Lic. Esther Castillo Figueroa: Para el desahogo de este punto, me complace
presentar al Ing. Oscar Hurtado, quien ofrecera una ponencia introductoria sobre el
trabajo que cada uno de nosotros debera llevar a cabo, asi como las reglas de

operacion que proponemos implementar.
|
Ing. Oscar Hurtado Vergara: ... Tengo aproximadamente 20 afios en temas de

politica publica tanto aqui en Jalisco como en otros estados, en lo que me he /-x
especializado son sistemas de gestién de calidad de la administracién ptblica y en
ese tema en los sistemas de gestién de calidad es fundamental el archivo, ¢por

que? Porque es donde vamos a concentrar la informacién que va a ser evidencia,

un presupuesto basado resultados, en el caso de la Hacienda Publica si tengo una
auditoria de desempefio en el tema del ayuntamiento, pues toda la evidencia se va
a generar y se va a concentrar en materia archivistica, cual es el problema que
tenemos no solo en jalisco si no en todo México, que la mayoria de los sujetos
obligados desconocen la clasificacién de la informacion o no cuenta con un catalogo
de clasificacién archivistica. Qué sucede ahi, un catalogo de clasificacion .
archivistica no puede ser un documento rigido, porque ese catilogo va a
evolucionar conforme evolucione la administracién municipal cada vez que entra un

nuevo ayuntamiento, se generan nuevas direcciones o se extinguen otras, pues el

catalogo va promocionar conforme las necesidades del ayuntamiento y de cada

direccién. Me he encontrado por ejemplo, que en el caso de en el afo 2019
compartio un modelo de catalogo de clasificacién archivistica la mayoria de los
municipios lo aplican pero practicamente el 80% de los municipios no lo ha
evolucionado o no lo ha adecuado las necesidades actuales, voy a poner un

ejemplo, la Ley General de responsabilidad administrativa surge en el 2019, la '
mayoria de los ayuntamientos integran los érganos de control en el 2020, a lo que

he observado de los catalogos de clasificacion ninguno de los catalogos tiene el
clasificador que corresponderia a los 6rganos de control interno, no sé si sea el caso 4
de aqui de Ciudad Guzman. Por ejemplo, otro en el tema de Derechos Humanos lg__
Comisioén Estatal de Derechos Humano pidié enlaces en materia de Derechos

Humanos a partir det 2020, algunos municipios crearon esas direcciones tenemg



un catalogo de clasificacién archivistica de la informacién que esta generando estas

areas.

Si ven eso es lo importante, el hablar de un esquema de trabajo colegiado entre
todas las direcciones es porque el archivo no va a poder conocer lo que hace cada
uno de ustedes, cada uno de ustedes va a generar su propio catalogo, voy a poner
un ejemplo me toco con Tonal& ver el tema del archivo de seguridad publica, qué
pasa con el archivo en el tema de seguridad publica, la ley de Seguridad Publica del
Estado practicamente me reserva méas del 80% de la informacién y mucha de su '
informacién es inamovible, por lo tanto ellos en su clasificador tendrian que tener un
archivo de concentracion propio, donde todos los temas que tienen que ver con
estado de fuerza, evaluaciones de los elementos, sus expedientes tendrian que
estar clasificados como confidenciales y exclusivamente en un apartado especifico
de la direccién como archivo de concentracién, porque esa informacion que no es
de caracter ptblico, que sucede muchas veces con los archivos municipales,
muchas veces cuando de la Administracién mandamos todas las cajas al archivo y
que el archivo se haga bolas y se haga cargo de clasificar, no, la clasificacion surge
desde el titular del area responsable de la unidad administrativa porque él es el que -
sabe qué informaci6n va a generar, entonces qué sucede, no puedo yo saber que /-‘
esta haciendo tal vez seguridad publica si tengo un mapeo en el tema de incidencia J
directiva, si tengo detectados algunos responsables o si ya presenté algunas
denuncias en el Ministerio Publico, informacién que va a tener seguridad pUblica
pero no sé qué tanto tenga sus expedientes o en materia de érgano de control
interno, tal vez tengo evaluaciones, tal vez investigacion su proceso o estoy
requiriendo informacién en distintas areas, pero cémo estoy clasificando esa

informacion. Entonces qué necesito, primeramente, homologar los criterios entre

todos los directores para generar catalogos de clasificacion administrativa por
unidad administrativa, conforme a las facultades gque les da [a ley, ojo es importante
gue la mayoria tenga sus manuales de organizacién actualizados, porque si no
tengo las atribuciones y funciones claras de un titular desconozco, entonces qué
informacion estd generando y no puedo hablar en un catalogo de clasificacion
administrativa de una direccion de la que no tengo un manual y eso sucede mucho

cuando entramos porque generamos nuevas direcciones, entonces de las areas

que sean nuevas es importante elaborar los manuales de organizacion|con las
atribuciones y funciones claras de lo que hace cada uno de ellos para entender
entonces qué informacién estds generan, eso es indispensable porque si n

pensamos que el area de archivo va a generar este catalogo, no el titular de archiv
no puede generar un catalogo de algo que desconoce, entonces tiene que hab
una coordinacion entre la oficina mayor, la estructura organica, los manuales, el ]

érgano de control y el archivo para determinar qué informacion se esta generando

en cada uno de ellos, esa seria la primera tarea, empezar a entender el por que.




Ahora si observamos por qué es un grupo interdisciplinario precisamente por eso
porque aqui estan todas las disciplinas que corresponden al ayuntamiento desde
seguridad publica hasta servicios generales o fomento agropecuario, todos generan
informacion y tiene que ser un grupo interdisciplinario porque entre todos vamos a
valorar y evaluar la informacion que genera cada una de las partes de la estructura
organica del ayuntamiento, si y valora la importancia de estos documentos.
Podemos pasar a la presentacion, no sé si alguno de ustedes me puede ayudar a

leer el primer parrafo.

Lic. Francisco Froylan Candelario Morales: El municipio de Zapotlan gel Grande
en el ejercicio de sus funciones de funciones genera recibe y utiliza documéntos de
archivo que sirven como evidencia testimonio sin fuente de informacién motivo por
el cual tienen la obligacién de organizar conservar y difundir los archivos quc'a posee
de conformidad con el dispuesto en los articulos séptimo, octavo, noveno y décimo
de la Ley General de archivos.

Ing. Oscar Hurtado: A qué voy con esto, por ejemplo en el tema de hacienda
publica, la tesoreria va a dejar, ya tenemos PDR por supuesto basado en resultados
y la auditoria superior del estado de Jalisco ya empieza a hacer auditorias de
desempefio, coOmo voy a probar el trabajo de la Administracién pasada, porque me
van a pedir informacion de la administracion pasada, si no tengo un archi\;o y esa
es una situacién que se estd viviendo, a ver espérame qué me entregaron, que
documentos tengo, evidencia del trabajo de la Administraciéon pasada, qué tanto me
deja para contestar una auditoria de desempefio, en cambio si iengo un catalogo
de exposicién archivistica debidamente organizado puedo localizar la informacién
que la propia auditoria me va a estar requiriendo. O en el tema de los érganos de
control interno, si tengo que hacer una investigaciéon administrativa quién }tiene la
informacion, voy al catalogo y puedo decir fulano esta en el catalogo aﬁrobado,
como esta en el catalogo no me puede negar, oye enirégame la informacién esta

debidamente inventariada.

Ahora voy a otro tema ustedes acaban de tener la entrega de recepcién, cuantos de
ustedes tienen un inventario de los archivos que tienen, por ejemplo tenemos tres
de todos los que tenemos aqui, todos son titulares, que pasa aqui necesitamos
hacer un inventario de esa documentacién, ojo apdyense del personal, ustedes
tienen secretarias que posiblemente ya tengan 5, 10, 15 o hasta 20 arfios en cada
direccidn, ellas conocen a detalle la informacién que genera la direccion apdyense
de ese personal para generar ese catalogo de informacién que tiene por unida
administrativa, la primera chamba de este comité, de este consejo es precisament
evaluar ese catalogo de informacidn que genera cada uno de los sujetos obligado
hace rato escuchaba por ahi a uno de los comparieros que hablaba sobre el
catalogo de exhibicién archivistica y algunas observaciones que hacian, lo
tienen en su carpeta es un ejemplo de lo que tiene que ser el catalogo, ahorita la

obligacién que tenemos como ayuntamiento es generar un nuevo catal

! 8




conforme la nueva estructura organica y las atribuciones y funciones de cada uno,
si podemos ver el segundo parrafo quien me ayuda con el parrafo.

Lic. Diana Carolina de Ledn Garcia: Asimismo la Ley General de Archivos en su
Articulo 50 dispone que cada sujeto obligado debera contar con un grupo
interdisciplinario con considerando considerado la Unica instancia competente en
esta institucion para reconocer la propuesta de las unidades administrativas las
politicas los valores documentales y plazos de conservacion que garanticen la

disposicion y destino final de la documentacion de Zapotlan el Grande.

Ing. Oscar Hurtado: Ahpra a que va esta parte, cuando empezamos a identificar
qué informacién generamos y cada una de nuestras direcciones podemos darle un
periodo de vida Util, es decir cuanto tiempo voy a tener un expediente en mi archivo
de tramite, tres afios, es un documento vivo cinco, porque posiblemente lo utilice la
siguiente administracion y de ahi lo paso un archivo de concentracion, tal vez en mi
direccién seguridad publica o lo voy a turnar al archivo de concentracién general, en
cuanto tiempo lo voy a mandar a un histérico o pasado los 10 afios ya no tiene valor
y lo voy a desechar a través del comité, eso es lo que cada uno de ustedes tiene

que determinar en su catalogo porque solo ustedes conocen la informacion que

/‘
genera y el periodo de vida util que tiene cada documento, un ejemplo IaECuenta
publica, si que nos habla de 12 afios pero tengo temas tal vez en Oficialia Mayor
que me piden expedientes del personal para una pension entonces, que la ley de
contabilidad da 12 afios puede ser que el tema de oficialia quiera yo tener la ndmina
15 afios o mas, ahi es donde empieza la valoracion de este comité, a ver"una ley

me marca esto pero yo voy a ocupar esa informaciéon y posiblemente quiera
garantizar el derecho de los trabajadores me vaya hasta 20 aiios para tenerlo en el
archivo, eso es lo importante el catalogo que ustedes puedan tener un documento
que evolucione a sus necesidades, no necesariamente copiar y pegar de otro
municipio sino entender qué es lo propio de ustedes como ayunfamiento iy hacia
dénde quieren llegar, eso es lo importante en este tema. Porque por ejemplb puedo
hablar del fema de derechos humanos, cuantas solicitudes tengo de la Comisidn
Estatal de Derechos Humanos, cdmo las tengo clasificadas, me coordine con otras
areas para tener evidencia, lo pasé a una comision edilicia, qué hizo la comision
edilicia, presentd un nuevo reglamento, hizo una propuesta, se vinculé con
seguridad publica en el tema de alguna situacion, con elementos, todo eso es lo que
Integra mi expediente no solo el oficio que me llegd de Derechos Humanos sino
desde el momento que recibi el documento y todo lo que integra hasta la respuesta
final. Esa es la diferencia entre tener un archivo donde catalogo documentos a tene
un histérico en mi archivo, por eso hablaba del tema del Organo de Control Intern

porgue si tengo un expediente en una direccién que tiene la evolucion completa de

e

un asunto al drgano de control interno es mas facil poder hacer una investigacién a
e

tener que andar buscando en todas las direcciones todos los documentos, si tengo L LD
un proyecto, tal vez de fomento agropecuario pero ya tengo los antecedentes de Nt
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cémo se encuentra el campo en Zapotlan, cudl es la situacion de los enverados y
todo el expediente completo pues no es mas facil fundamentar mi proyecto mi

frabajo de investigacion y es una en todas las direcciones. !

i
Ahora viene también otro tema la propia ley de archivo ya nos pide la digitalizacion
de los documentos, aprovechando que esta el titular precisamente o responsable
de sistemas, cuanta de la informacién que tenemos de nuestra sala para digitalizar,
si vemos ahi empezamos ya qué necesito primero tener mi catalogo de mi dEreccién
debidamente organizado para empezar a digitalizar y si puedo digitalizar entonces,
una tabla dinamica tal vez hasta un archivo de Excel, donde relaciono los
documentos que estoy generando, con un hipervinculo al documento y puedo
visualizarlo sin problema, no es necesario que gasten dos, tres o cinco millones de
pesos, de momento no, cada uno de ustedes puede hacer su propio archivo de
tramite para empezar, ya una vez teniendo un archivo de tramite donde ya tienen
una relacién entonces es pensar en un software, muchos cometen el error de decir
voy a gastarme 5 millones en comprar un programa pero si no tengo informacion
con qué lo voy a alimentar entonces ahorita la primera etapa es generar este
catalogo para que puedan clasificar y entonces tendré informacion que pueden
capturar en un momento en un sistema o una plataforma, entonces esa es mi /

sugerencia para empezar.

Vamos con la siguiente presentacién el grupo interdisciplinario tiene como objetivo
con la coordinacién de archivos para el analisis de los procesos y procedimientos

institucionales que dan origen a la documentacion, por eso hablaba de la estructura

R

Organica de los manuales, de lo que tenemos para poder entonces frabajar en

conjunto con el archivo y poder entender qué esta generando el ayuntamiento, que

informacidén tiene en su poder, con la finalidad de colaborar con las unidades
administrativas productoras de la documentacion en el establecimiento de! valores
documentales, plazos de conservacion y disposicién documental, asi como la
normalizacién de los instrumentos archivisticos, si es un trabajo en conjunto no
podemos dejarle toda la chamba, pasamos a la siguiente, este es un ejemplo de un
catalogo de disposicion documental, el que tenemos en la presentacién no se
alcanza a ver muy bien pero ahi en la valoracién voy a determinar st es un

documento legal, si es un documento contable, si es un documento administrativo,

voy a determinar en el periodo de vida util del documento si mi archivo de tramite

va a durar fres afios, cinco, si lo voy a mandar a concentracion, cuantos afios va a
estar en concentracién, cuando y en qué momento lo mando al histérico y sobrg
todo si el documento es publico, por aqui estaba el compairiero de transparencia
no me va a dejar mentir muchas veces en el comité de clasificacion, los comites g
transparencia te dicen es reservado pero donde dice que es reservado o me dicé

es confidencial, ok hay normas que si como la ley de seguridad pdblica que me

habla de la confidencialidad o la ley de catastro entre otros, pero qué pasa si yo

tengo ya un catalogo debidamente organizado, entonces ya sé como ayuntamiento

i 10




que es publico, que es reservado y por cuanto tiempo es mas facil en el comité de
transparencia clasificar la informacion, porque ya tengo un documento base que me
dice qué informacion esta generando cada direccién. Ahi es donde empieza el tema
del archivo y esa es la importancia de tener un archivo y un clasificador, porque
dentro de ese catalogo yo ya puedo decir cual es la vida util de cada documento
que estoy generando como ayuntamiento, y si es publico o es reservado o es
confidencial y el por qué, ahi empieza lo interesante de esto porque no solo es
pensar en el archivo sino es toda la vinculacién que tengo con un ayuntamiento para
poder trabajar con la informacion, la siguiente, quién me puede ayudar cjon esia

presentacion a leerla.

Lic. Claudia Margarita Robles Gomez: Las unidades administrativas o areas
productoras de la documentacién deberan uno brindar al responsable del area del
area coordinadora de archivos las facilidades necesarias para la elaboracién de las
fichas técnicas de valoracion documental dos Identificar y determinar la
trascendencia de los documentos que conforman las series como evidencia y
registro del desarroilo de sus funciones reconociendo el uso acceso consulta y

utilidad institucional con base en el marco normativo que lo faculta tres determinar

los valores la vigencia los plazos de conservacion y disposicién documental de las <,

series documentales que produce. ]

3

hace falta porque también estoy generando este otro documento, como por ejemplo
ahorita tengo mejora regulatoria sf la direccién mejora regulatoria ustedes aqui qus
me pide mejora regulatoria, fal vez tengo los convenios con el estado, tal vez teng

haciendo un convenio con cdmara de comercio para agilizar los temas normativos,
el padrén de licencias o ya tengo un acuerdo de ayuntamiento o se va a hacer un

nuevo reglamento o se simplificd en materia hacendaria los pagos de licencias de

N
Ing. Oscar Hurtado: Que sigue después de esto, va a tener que tener como ejemplo
la base de datos que les compartieron para decir esto si lo puedo aplicar pero me ™~
<

giros comerciales, todo eso es parte de la informacién en este caso mejora

direcciones que ustedes tengan, hay casos especiales que si quiero mencionar por
gjemplo seguridad ptblica tiene que tener su propio catalogo de clasificacion

archivistica y su propio archivo de concentracién por qué no puedo mandar

regulatoria estaria generando dentro de su catdlogo y asi cada una de las @

informacion de seguridad publica al archivo municipal, alguno de ustedes lo puede
decir, titular de transparencia, proteccion de datos exacto, porque todos los asuntos,
el 80% de sus asuntos son reservados puede ser que me pidan en una solicitud e
estado de fuerza de Seguridad Publica, que es muy comun que dice, oye el estad
de fuerza hasta dénde puedo hacer publico el estado de oficio, por el uso de la

\
armas de fuego, inventario o los protocolos de aciuacion policial esa informacion <

que me reserva la ley, por lo tanto su archivo tiene que estar en seguridad' publica;—

en el tema de registro civil que genera mucha confusidn porque me he encontrado P

mucho municipios que mandan a archivo municipal los expedientes de regisir
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y la ley de Registro Civil del Estado es especifica, tenemos que tener en el registro
civil un archivo de concentracién con toda la informacion porque es una informacion
gue en cualquier momenio pueden pedir, un acta de nacimiento de hace 80 afios
entonces es muy complicado y tiene informacién confidencial o un expedfente de
matrimonio, los expedientes de matrimonio tienen temas hasta de salud, entonces

no puedo mandarlo al histdrico.

Ahora qué pasa si yo voy a frabajar ahora con este comité, tengo que entender que
también ustedes tienen la responsabilidad de aprobar estos catélogos pero también
de las bajas documentales, es importante entender también que en la actualidad el
tema de los archivos tiene una responsabilidad patrimonial, entonces no puedo
destruir informacion o documentos, si yo como director de un quiero dar de baja
documentos primero tengo que tener mi catalogo de clasificacién archivistica para
determinar el periodo de vida util de mis documentos y entonces hacer un oficio a
este comité para hacer la peticion de baja, previo acuerdo de aprobacién de mi
catalogo y mi tiempo de vida de mis documentos, ahi es donde empieza entonces
el trabajo, yo puedo decir voy a dar de baja, por qué muchos municipios se llenan
de cajas precisamente porque no llegan a esto, no tienen un catalogo de -
clasificacién por unidad administrativa con un periodo de vida Uil de sus /ﬂ
documentos, la primera chamba de ustedes va a ser actualizar sus catalogos o
elaborar aquellos que no tengan para determinar el periodo de sus documentos,

una vez hecho eso entonces hay que empezar a inventariar y a trabajar con esa

JAN AN/

serie documental para que cada documento quede debidamenie identificado y lo
que no sea utilidad materia archivistica empezar a dar de baja, pero ya con un acta,
con un procedimiento, con un documento que bajo la responsabilidad, porqué por
ejemplo estaba platicando ahora que el dia de ayer me hablaron de un municipio

dicen: Oye yo ya queme los papeles, espérate quemaste los papeles pero viene una

responsabilidad final para ti porque no tienes documentacion con que puedas probar
el por qué, me dice qué hago, pues consigue un buen abogado porque no van a

poder resolver, que pasa obviamente los temas a veces se politizan y
desgraciadamente si cometemos un error esa politizacién nos genera un golpe y es

lo que le va a pasar a ese municipio por haber destruido sus documentos porque

hubo un proceso de entrega-recepcién y no hay una acta de baja la administracion

saliente que ya empezd, ni por transparencia las actas de baja documental que se

dan de baja. ¢ Dudas hasta ahorita?

Mtra. Claudia Margarita Robles Gémez: Bueno mas que una duda quisiera pedir
una disculpa al grupo interdisciplinario tengo que retirarme, nada mas disculparm

Y que estoy a la orden para continuar con estos trabajos, gracias.

e

Ing. Oscar Hurtado: Y ahora si las preguntas, cualquier pregunta que tengan, estoy
a sus ordenes... o yo pregunto.

Lic. Corina Frias Vazquez: *Inaudible*




ing. Oscar Hurtado: Bueno lo que pasa que vamos a tener documentacion
probatoria en original que alguna autoridad nos va a pedir, por ejemplo los temas de
fiscalizacién siempre nos van a pedir originales y en algunos temas de investigacion
vamos a fener que presentar documentacion original, qué pasa, bueno ahorita se
retird la sindico, en este caso, el secretario general puede certificar documentos
siempre y cuando tenga el documento original de su poder pero si hay una
instruccion de los documentos aunque lo tenga digital no tengo la certeza que ese
documento digital fue alterado, entonces si me pidieran una certificacion, punto de
acuerdo y el libro de actas fue ... el secretario general se veria limitado en hacer
una certificaciéon, entonces es importante siempre conservar los originales y darle
ese valor propio.

Lic. Leonel Ramirez Nedrano: Pero entonces que se podria digitalizar si al final lo
tienes en *inaudible, sé que existen protocolos y que existe la firma electrénica,
*inaudible*.

Ing. Oscar Hurtado: Si pero también tienes periodos de la vida til de los
expedientes entonces qué sucede, puedes llevar a cabo [a baja documental a través

de este comité y vas a tener un respaldo digital, no necesariamente porque yalo °*
estén dando de baja quiere decir voy a destruir el archivo digital, siempre voy a ~/\;

quedar como ayuntamiento con un respaldo.

Lic. Leonel Ramirez Medrano: Yo me refiero especificamente *inaudible*.de un

ANFA

IPH de mas de 7 afios, los puedo tener digitalizados con una clave especifica,
*inaudible™.

Ing. Oscar Hurtado: Lo que pasa que en tu caso entramos a otra web, tienes un

plataforma que se llama plataforma México vy la plataforma México se registra cada

IPH, entonces qué pasa ahi es donde empezamos a trabajar con la serie

documental t0 tienes que valorar el IPH porque tiene informacién conﬁc#encial y U
reservada obviamente no puedes destruir un IPH 5 afios porque durante 5 afios se '
va a mantener vivo deniro de fu catdlogo documental, t0 puedes sefialar la
destruccién después de 5 arios previa aprobacion de este comité y la plataforma

México que es una plataforma digital va a permanecer en IPH después de esos 5

afos la idea es que también los ayuntamientos tengan digitalizada su informacion,

aunque en el comité se autorice la destruccion fisica tengamos un respaldo digital

porque en algin momento alguna autoridad puede requerir en como el caso de un
IPH puede ser que ya financié 5 afios pero existe un trabajo penal o ung
investigacion de localizacion y te pueden requerir IPH, lo que hay que hacer|es tene
respaldos digitales que es lo importante, porque en su momento se va a tener q
trabaja[ con una base de datos.

Lic. Victoria Garcia Contreras: Buenos dias, bueno dos situaciones relacionadas
por ejemplo con la Cuenta Publica, la Cuenta Publica la propia ley establece coémo

se puede ir dejando justamente todos los afios que ya estén fuera de los 12 afi




que nos obligan, mas sin embargo en el sentido justamente que se esta
manifestando de que a través del comité se tiene que hacer la autorizacion, en este
aspecto como tengo una ley que ya lo regula especificamente, seria hacer la
depuracién de acuerdo a lo que la ley establece y hacer una notificacién aqui al
grupo.

Ing. Oscar Hurtado: Lo que pasa es que en materia archivistica si bien la ley de
fiscalizacion nos autoriza 12 afios la baja documental pero también la misma ley de
fiscalizacion nos habla de la Baja documental a fravés de comité de clasificacion
archivistica, hay que tener cuidado en eso la interpretacion de la misma ley, la ley
fiscalizacidon nos dice ok puedo darlo de baja pero la tinica autoridad que puede dar
de baja dentro de un ayuntamiento es el comité de clasificacién conforme a la nueva
ley de archivos, hay leyes que todavia no estan armonizadas, es importante que se
haga, porque la ley de fiscalizacion ha tenido algunas reformas pero la ley de archivo
realmente es nueva, 2019, entonces qué pasa vamos a encontrarnos algunas
legislaciones que no estan todavia debidamente armonizadas entonces para no
caer en un supuesto deterioro vamos usando Ia ley de archivo de este comité para
dar de baja. l

Lic. Victoria Garcia Contreras: Una segunda situacién hoy en dia todo lo,que se

/—\
entrega en ese sentido a la auditoria superior, ya se entrega también certificado y
se entrega de forma digital, volviendo al tema que comentaba aqui el comisario 0 <
sea yo tengo ya un documento digital y certificado entonces en el sentido de una <
destruccion de la documentacién se supone que tendria que asumir l[as mismas

disposiciones que un documento original.

Ing. Oscar Hurtado: Exacto porque ya cumplié sus 12 afios, aqui es donde
entonces tiene que empezar a pensar en los servidores de datos para recalar la
informacién del ayuntamiento y ahi empezaria la importancia del area de sistemas,

cuantos servidores tengo de datos dentro del ayuntamiento, como estoy clasificando

esa informacién por unidad administrativa, sé que ustedes manejan el empress, a
mi me parece un buen programa en el tema de cualidad gubernamental pero
necesitan ustedes ver la forma de organizar la informacion digital asi como lo van a
tener en sus series documentales para poder almacenar esa informacion en
servidores de datos que les permitan la consultad futura, porque la administracion

publica no termina en 3 aiios, tal vez nuestro servicio si, pero fenemos la obligacién

de dejar esa informacion a la administracién enirante con acceso al pl]blico, porque,
todos los documentos son ptblicos. |
Lic. Karla Cisneros Torres: Bueno esioy escuchando y yo difiero un poquifo sob
lo que se esta exponiendo, sé que mas adelante tendriamos que definirlo y tendria
que especificarse y generarse un lineamienio pero yo creo que cuando un
documento a partir de que es publico, que es a partir de que entré en un framite e

la administracion o fue emitido por una autoridad, se convierte en un doc‘:umento




publico, una vez que un documento publico es escaneado y es o digitalizado y ese
documento publico se sube a un sistema computacional o digital o informéatico a
cargo del propio gobierno municipal y es inventariado, ahi no pierde su valor, asi
perdamos el documento fisico en original, lo que hicimos fue crear un documento

publico pero no fisico pero a partir del documento fisico para mi.....

Ing. Oscar Hurtado: Ahi enfra una controversia, pero tiene razon, el problema esta

en el inventario.

Lic. Karla Cisneros Torres: No, no se da el problema, bueno yo hice mi tesis en la
maesiria precisamente de valor documental, el valor de pruebas, de todos los
documentos que se generen por medios digitales o por medios virtuales y la verdad
que si esta muy interesante pero si tienen el valor, la realidad es que ta haqes una
duplicidad de un documento que tiene el mismo valor, siempre y cuando esté
inventariado y digitalizado en un sistema que esta a cargo tnicamente del gdbierno,
caso concreto de tesoreria o de seguridad publica, incluso de registro civil, si yo
emiti una acta que con el tiempo se borrd pero en el sistema la tengo clara, no por
eso ya perdid su valor, si, vuelvo a lo mismo hay una duplicidad, también
pudiéramos hablar que cuando se pierde un documento la propia ley nos permite -,
cuando asi sea el caso reponerlo, hay documentos que se pueden reponer con el _-"»
mismo valor, con los mismos efectos y en el mismo retroactivo al tiempo en que se  _y
emitié y a razén de este criterio es que se puede certificar un documento, digital,
incluso un sistema digital que contenga un mundo de informacién aunque tG no lo =
tengas fisicamente, no lo tienes fisico pero tienes un sistema que esta inventariado, =
que esta siendo utilizado por una autoridad de gobierno para la actividad de

gobierno y eso es lo que se digitaliza, entonces creo yo que este tema tendria qu

entrar en la clasificacion de la informacion y que entendamos que digamos la

informacion documental pueda tener un subgénero, se me ocurre un subgénero que

pueda decir que uno es fisico y que el otro es digital y que incluso puede haber un
virtual, caso concreto lo que se sube en la pagina, hay informacion que se sube en
la pagina de gobierno que no existe como tal un documento pero que es informacién
publica y se puede documentar, por lo tanto de un documento publico se puede
generar otro documento puiblico para digitalizarlo y viceversa, una informacioén
digital se puede convertir en un documento publico fisico. Entonces eso tendriamos

que entrar exactamente en la clasificacion para no confundirnos pero la realidad es

que la tecnologia nos esta llevando a que se genere una multitud de informacion, si
creo que no seria el caso como dice el comisario si ya lo tengo digital lo destruyg
fisico creo que ahi si no pero si significa, se resguarda y se utiliza toda la informacig
va a tener un tiempo para utilizacién, vuelvo al mismo tema de las actas
nacimiento cuanto pueden durar por decir que es lo que en promedio puede durar W

]
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esa acta se sigue resguardando pero se deja de utilizar mas que destruir. Vam
—

de vida una persona después de esos 100 afios esa informacién se baja del sjstenaa,
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Ing. Oscar Hurtado: Exacto, si hay algo que quiero mencionar porque me focé un
tema que en algin momento en una investigacion administrativa el inventario de la
documentacion si bien la ley de transparencia me sefiala que todo documento que
tenga un portal de transparencia tiene valor probatorio, no toda la informacién de
todas las direcciones esta en un portal de transparencia o como en el caso de
seguridad publica si esta debidamente inventariada pero cuanta informacién tengo
en las direcciones de la cual tengo mi inventario entonces, por eso es importante e
catélogo porque tiene razén teniendo ya catalogo de clasificacién archivistica y mi
inventario, tengo forma de probar que el documento existe es ahi donde
necesitamos tener los catalogos en los inventarios porque si en ese sentido foda la
razén, si tengo un catalogo de clasificacion donde inventaria el documento, tengo
forma de probar que el documento existio y entonces si puedo acreditarlo el
certificado porque tengo una fuente que lo acredita de ahi la importancia de estos

catalogos de clasificacién y los inventarios de cada uno de ustedes.

Lic. Vicente Garcia Juarez: Si nada mas precisamenie concuerdo con e! criterio
de la licenciada Karla en el sentido que el valor probatorio nunca lo va a perder un

documento publico, porque por la propia naturaleza de ese documento se convierte
<
“

en publico aqui lo que variarfa Unicamente es la certificacion, en cuanto a un
documento publico fisicamente y a un documento digitalizado pero el valor /
probatorio nunca lo va a perder y eso nos lo dice cualquier ley procesal. <

Ing. Oscar Hurtado: Algun otro comentario.

Lic. Victoria Garcia Contreras; Con relacion justamente la informacion que se
maneja en el portal de transparencia, volviendo a mi fema en el caso de la Hacienda,
todos los estados financieros tenemos que tenerlos publicados, tenemos estados
financieros que datan desde 2017, 2018 de afos que ya no estan dentro de lo que '
son los 12 afios que compete, en este sentido seria de que si se va a hacer la

autorizacion para la baja de la informacién tendria que ser en lo fisico, tendria que
ser en la plataforma de transparencia y fendria que ser también en todos los g;’

archivos que tuviese almacenada esa informacién, seria en sentido contrario.

Ing. Oscar Hurtado: Bueno yo siempre he sefialado que en el tema de la
contabilidad gubernamental la Cuenta publica contiene evidencia de todas las

actuaciones que lleva a cabo el ayuntamiento, desde la realizacion de obras hasta

el pago de una némina, hay mas que nada ustedes como comité van a determinar
qué tanta importancia le quieren dar a esta informacién mi sugerencia es que €
archivo digital de la Cuenta publica no se destruya porque en materia
transparencia puede ser que la Cuenta publica de hace 20 afios y laley le va ade
sabes qué pues enirégale la Cuenta plblica de siguientes afos y creo que ya en

algin momento les ha pasado que llega una solitud de informacion, entonces si hay




importancia de que todo se sesione a través del comité porque yo no puedo editar
una informacién si no es fundado y motivado, cémo lo voy a fundar y motivar, la baja
a través de la peticion al comité de clasificaciones y entonces el titular de
transparencia va a contestar, si no la tengo entonces la autoridad me va a exigir o
va ‘a presentar un recurso de revision y hasta una molesta por no entregar

informacion.

Lic. Esther Castillo Figueroa: Vamos a frabajar con cada dependencia porque
cada dependencia es muy diferente, su relacion y sus leyes, entonces vamos a
hacer una reunién especificamente, por ejemplo, con cada direccién es ahi donde
vamos a ponernos de acuerdo para nosotros hacer el catalogo a nuestra medida,
una cosa es lo que nos marca como 6 afios, 12 afios, pero ya lo que estamos

viviendo, y sobre eso vamos a especificarlo y ya lo vamos a aprobar en el consejo.

Ing. Oscar Hurtado: Si por eso es la importancia de este comité porque ustedes
son los que le van a dar el valor documental, el periodo de vida y van a hacer cambio

ustedes mismos son los que les van a aprobar.

Lic. Maria de Jes(s Ignacio Hernandez: Previo baja que se tiene que someter a
consideracion, tiene que primero pasar por el grupo interdisciplinario el tiempo de
vida y ademas cuando ya se va dar de baja se tienen que digitalizar todos los
documentos porque tienen que quedar en digital para poder nada mas ampararte

con el acta y con el documento, tiene que ser digitalizado tiene que estar vivo.

Ing. Oscar Hurtado: Si porque ya tienen un valor patrimonial los documentos, es

gue ahi es donde cambia la ley, la reforma, todo documento tiene un valor

LN A

patrimonial y ya es ahf donde ya, oye pues un documento que generd el

\

ayuntamiento es patrimonio del ayuntamiento para darlo de baja, tengo que darlo
de baja sea cualquier documento, gue algunos municipios me han dicho "Oi(e Oscar

pero es que yo tengo 20 cajas con oficios de peticion”, ok si pero no des de baja

__-f-'_'-_-_—_

con la legislacién anterior los tienes vivos estan en tu entrega, estan en tus cajas =

i
entonces hay que hacer el oficio de peticidén de baja de todos esos documentos que
se generaron en el pasado.

Lic. Esther Castillo Figueroa: Porque después este consejo en otra fase va a tener

problema de dénde vamos a guardar todo el archivo de de concentracion entonces

esta no es esta etapa no es, pero si vamos para alla y vamos a tener que decidir
donde sera.

Ing. Oscar Hurtado: Alguna otra duda. Les comparto mi nimero de teléfono pg

. . . -
cualquier duda que tengan en lo particular en sus areas con fodo gusto, mi nime

es 33******, ese es mi nimero personal y con toda confianza que sea estoy .
completamente a sus ordenes.
Lic. Esther Castillo Figueroa: Muchas gracias Ingeniero por su participacion.

pe)
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SEPTIMO PUNTO. - Acuerdos generales.

Propongo como acuerdos generales derivados de esta sesion de trabajo los

siguientes: .4
> i

ACUERDO UNICO. - Se inicie en cada una de sus direcciones y jefaturas’con los
trabajos de diagnéstico, inventarios docﬁmentales y el proceso de elaboracion de
las fichas t.écnicas de valoracién de la serie docun:lental y que en conjunto
conforman el catalogo de disposiciéon documental, de igual forma“se generen los
~ instrumentos de Control y Consulta archivistica previstos por el Articulo 116 y 117

de la Ley de Archivos del Estado de Jalisco y sus Municipios siendo estos:

. Cuadro general de clasificacion archivistica;

Ii. Catalogo de disposicion documential; e -
Ii. inventarios documentales.

IV.  Guiade Archivo Documentalyel

V. Indice de Expedientes Ciasificados como Reservados
Pregunto si hay alguna observacion o duda.

Si no existiera alguna, me permito someter a votacién el presente acuerdo tinico, si

estan a favor manifestarlo levantando su mano. Gracias.

OCTAVO PUNTO. - Puntos varios. —- ‘

No se agendaron puntos varios por lo que procedo al siguiente punto.

NOVENd PUNTO. - Clausura de la sesion.

Una vez agotados todos los puntos le pido al Lic. Vicente Garcia Juarezise sirva

declarar clausurada la sesion, por lo que sedo el uso de la voz.

L}

Licenciado Vicente Garcia Juarez: Para dichos efectos les voy a pedir.que nos |

pongamos de pie un momento y siendo las 12:10 horas del dia jueves 05 de
diciembre del presente afio, declaramos formalmente clausurada esta sesion de
instalacion e integracion del grupo interdisciplinario del sistema municipal de
archivos y gestion documental del gobierno municipal de Zapotian el Grande, Jalisco
y por validos todos y cada uno de los acuerﬁos que se hayan tomado aqui,

muchisimas felicidades y que tengan buen dia. -
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