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CONCURSO 001/2014
Contratacion de servicios para el proyecto de “REACTIVACION ECONOMICA
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SECCION I
INFORMACION GENERAL

1.1 DESCRIPCION GENERAL DEL SUMINISTRO:
“Contratacién de servicios para el proyecto de “REACTIVACION ECONOMICA

DEL COMERCIO AL PORMENOR” ” dentro el marco del convenio de
colaboracién con el Consejo Estatal de Promocion Econdémica. Segtun detalle y
caracteristicas técnicas especificadas en el punto 3.6de la Seccién II de estas bases
de concurso.

1.2 LUGAR DE ENTREGA:

Los bienes objeto del presente concurso deberdn ser entregados en el lugar
especificado al concursante adjudicado, quedando bajo su responsabilidad el pago
de transportaciéon y de impuestos necesarios para la entrega de los servicios y
bienes materia del presente concurso.

1.3 PLAZO DE ENTREGAS:

El suministro total de los servicios y materiales materia de este concurso, debera
realizarse a mds tardar 6 meses a partir de la firma del contrato y pago del anticipo
correspondiente.

1.4 FORMA DE PAGO:

El importe total de los bienes en materia del presente concurso, se cubrird al
concursante que resulte favorecido con el resultado del fallo de la manera
siguiente: 30% (treinta por ciento) de anticipo al arranque, 40% (cuarenta por
ciento) al cumplirse el 50% de las actividades y entregables y validadas conforme
al programa de trabajo propuesto y el 30% (treinta por ciento) restante una vez
entregados los servicios y materiales de este concurso a entera satisfaccion de la
“La Convocante”. Se depositara fianza a favor del Municipio por el total del
anticipo en caso de que el concursante asi lo solicite, la fianza podra ser en efectivo
en la caja de la Tesoreria Municipal, en cheque certificado o fianza a favor del
Municipio de Zapotlan el Grande, Jalisco.
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1.5 PERIODO DE GARANTIA DE LOS BIENES:

El periodo minimo de garantia a ofrecer por los participantes en todos los
materiales derivados del proyecto a concursar, sera de un afio, contado a partir de
la fecha de entrega de los bienes materia de las presentes bases a entera satisfacciéon
de “La Convocante”. Esta garantia tendra como objeto responder contra los
defectos de fabricacion y vicios ocultos que en su caso se presenten en los bienes
suministrados.

1.6 NEGOCIACION DE CONDICIONES:
Ninguna de las condiciones contenidas en las bases del concurso, asi como las
proposiciones presentadas por los concursantes podran ser negociadas.

1.7 NORMATIVIDAD APLICABLE:

El presente concurso se encuentra regulado por El Reglamento de adquisiciones,
contrataciéon de arrendamientos y Servicios para el Municipio de Zapotlan el
Grande, Jalisco, asi como las demas disposiciones y normas administrativas
vigentes en la materia. Ademas los concursantes participantes, deberan de cumplir
con las Leyes aplicables y vigentes en la materia y las respectivas Normas Oficiales
Mexicanas.

1.8 PERSONAS QUE PODRAN PARTICIPAR:

Podrén participar en el presente procedimiento de Concurso por invitacion, las
personas fisicas 6 morales que cuenten con capacidad de respuesta inmediata, con
recursos técnicos, financieros y demds que sean necesarios y que se encuentren
debidamente registrados en el padrén de proveedores del H. Ayuntamiento de
Zapotlan el Grande, segun lo establecido el articulo 67 del Reglamento de
adquisiciones, contrataciéon de arrendamientos y servicios para el Municipio de
Zapotlan el Grande Jalisco.

Deberan de abstenerse de participar en el presente concurso, las personas fisicas y
morales a que se refieren las fracciones I, 11, III, IV del Articulo 5 del Reglamento de
adquisiciones, contratacién de arrendamientos y servicios para el Municipio de
Zapotlan el Grande Jalisco, ya que las propuestas que presenten no seran
admitidas de conformidad con dicho numeral.
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1.9 FORMA DE ACREDITAR LA EXISTENCIA Y PERSONALIDAD JURIDICA
DEL CONCURSANTE:

Deberan acreditarse con la documentaciéon requerida en la propuesta técnica,
Invariablemente el concursante interesado en participar en el presente concurso,
debera presentar un escrito en el que manifieste bajo protesta de decir verdad, que
cuenta con facultades suficientes para comprometerse por si o a nombre de su
representada.

Sera rechazada toda proposicion presentada, cuando no sean firmadas por la
persona facultada para ello en la tltima hoja del documento que las contenga, y en
aquellas partes que en su caso determine el Comité de Adquisiciones.

SECCION 11
REQUISITOS DEL CONCURSO

1.-FUENTE DE LOS RECURSOS Y PRESUPUESTO BASE

1.1 El Municipio de Zapotlan el Grande, a través de la Hacienda Municipal y del
Comité de Adquisiciones, Contrataciones de Arrendamientos y Servicios del
Municipio de Zapotlan el Grande, lleva a cabo el presente concurso, “Contrataciéon
de servicios para el proyecto de REACTIVACION ECONOMICA DEL
COMERCIO AL POR MENOR” dentro el marco del convenio de colaboracién
firmado con el Consejo Estatal de Promocion Econémica el cual otorga incentivos
al municipio para llevar a cabo el proyecto antes mencionado.

1.2 Con base en los recursos establecidos la clausula tercera del Convenio citado en
el punto anterior, se establece un techo presupuestal de $2'592,600.00 (Dos
millones quinientos noventa y dos mil seiscientos pesos 00/100 M.N) para la
realizacion de los servicios y compra de materiales descritos en la cldusula 3.6 de la
Seccion II de las presentes bases.
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2.-PREPARACION DE LAS PROPOSICIONES

2.1 El concursante sufragara todos los costos relacionados con la preparacion y
presentacion de su proposicién, y “La Convocante” no devolverd dichos costos,
cualquiera que sea el resultado del concurso.

3.-DE LOS BIENES A CONCURSAR

3.1 Con el fin de presentar el proyecto suministrar los bienes objeto de este
concurso, los concursantes deberan participar para la adjudicacién del proyecto y
los bienes derivados del mismo de conformidad con las especificaciones técnicas
sefialadas en las presentes bases de concurso.

3.2 El concursante debera presentar su propuesta por la totalidad de las partidas
de todos los requerimientos y los bienes a suministrar. “La Convocante”
adjudicara el contrato respectivo al concursante que garantice satisfactoriamente el
cumplimiento de las obligaciones respectivas y que retina todas las condiciones
legales y técnicas sefialadas en las presentes bases y se ajuste al techo presupuestal
disponible, y ofrezca las mejores condiciones para el municipio en término de
servicios ofertados y alcances.

3.3 Debera por tanto especificarse el precio unitario para los bienes y servicios asi
como un costo total por unidad de medida segtn se establece en el punto 3.7.En
caso de que no se indique el precio unitario para los bienes y servicios, serd causa
suficiente para desechar su propuesta.

3.4. Objetivos del programa

El objetivo general del programa es impulsar el desarrollo econémico de Zapotlan
el Grande a través del fortalecimiento de las microempresas dentro del sector del
comercio al por menor, mismas que representan alrededor del 43% de las unidades
econdmicas del municipio. Lo anterior a través de un proyecto integral que les
permita a los negocios participantes desarrollar ventajas competitivas a partir de
implementar practicas administrativas y comerciales innovadoras.
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Objetivos Especificos

1. Generar un proceso de capacitacion en los negocios participantes que les
generen las herramientas para que exista un impacto en el incremento de
sus ventas, su permanencia en el mercado y por tanto la conservacién de
empleos.

2. Atender las necesidades de capacitaciéon y formacién empresarial,
implementando en los negocios aprendizajes y buenas practicas
administrativas y comerciales a través de desarrollar un proceso de
consultoria especializada para implementar acciones de impacto en el corto
y mediano plazo.

3. Mejorar la infraestructura productiva de las empresas a intervenir, incluido
el equipamiento adecuado para el desarrollo de un punto de venta en cada
comercio participante.

4. Involucrar los sectores sociales del municipio, incluidas instituciones de
educacién superior, profesionistas y contratistas locales, para ejecutar las
obras de remodelacién y procesos de acompafiamiento en las empresas a
intervenir.

5. Implementar un proceso de intervencién que genere antecedente a nivel
regional.

3.5. Etapas de Ejecucion

Con el desarrollo del proyecto se pretende atender a la necesidad de reactivacion
de los comercios al por menor en Zapotlan a través de un plan de intervenciéon que
contemple las siguientes etapas:

1. Definicion de metodologia y plan de trabajo.-Se elabora una metodologia
y plan de trabajo del programa, a partir de las caracteristicas de los negocios
seleccionados por “La Convocante”.

2. Integracion del equipo facilitador.- Se definen los perfiles del equipo de
intervencioén, para integrar con base en ello un equipo de consultores y
capacitadores, dando preferencia al talento local y recién egresados de las
instituciones de educacion superior del municipio, capacitdndolos sobre la
metodologia y etapas de ejecucion del proyecto.

3. Firma de convenios con beneficiarios.- Se disefia un formato para la
obtencién de informacién base de los negocios participantes seleccionados
por “La convocante”, integrando un expediente por cada uno de estos, para
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posteriormente firmar los convenios en donde se establezcan los
compromisos por cada una de las partes.

4. Capacitacion especializada.- Una vez que se tienen la firma de los
convenios en donde se cuente con el consentimiento e interés de
participacion por parte de cada uno de los negocios, se arranca el proceso de
capacitacion de manera general en los temas que se detallan en el apartado
3.6.

5. Consultoria especializada.- Se implementar en sitio los aprendizajes
obtenidos en la capacitacion mediante una intervencién empresa por
empresa; ademds de perfeccionar o disefiar las estrategias de
comercializaciéon y ventas de acuerdo al giro y estatus del beneficiario.

6. Dotacion de punto de venta.- En las primeras sesiones de capacitacion y
consultoria se dota a cada empresa de su punto de venta, se les ensefia a
manejar mejor sus inventarios, ingresos y egresos. Los contenidos se ven en
capacitacion pero se refuerzan en la consultoria.

7. Ejecucién de los planes de mejora.- Se genera un diagnoéstico de los puntos
a mejorar en cuanto a arquitectura comercial y de equipamiento, disefiando
un plan de intervencién con cada negocio participante y ejecutandolo con
base en las prioridades de cada uno de los negocios.

8. Evaluacién y cierre.- Se cierra el programa con un evento de reflexiones
sobre los aprendizajes obtenidos, resaltando la importancia de los procesos
de mejora continua y la evaluaciéon permanente a través de indicadores
basicos de las operaciones del negocio.

3.6. Especificaciones Técnicas
Etapa 1: Preparacion y arranque.

Para las etapas preparatorias se tiene que considerar la seleccion de equipos y
definicién metodoldgica que incluya, los siguientes entregables:
- Plan de trabajo
- Proceso de integracion del equipo de gestion.
- Recepcion e integracion de expedientes de los participantes y modelo de
convenio entre “La convocante” y los negocios participantes.

Etapa 2: Capacitacion

COMISION DE ADQUISICIONES, CONTRATACION DE ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS
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Capacitacién presencial grupal con los duefios de las empresas participantes como
minimo 48 horas en los siguientes temas:

- Administraciéon

- Contabilidad

- Mercado

- Comercializaciéon

- Finanzas

- Operaciones

- Inventarios

- Servicio al Cliente

- Sistema punto de venta

Etapa 3: Consultoria

Consultorfa especializada para la implementacién y seguimiento del plan de
trabajo establecido en cada una de las empresas beneficiadas del programa que
incluya la aplicacion de los temas de la capacitacion, tales como:

- Planeacion estratégica

- Estrategias de comercializacién y ventas

- Desarrollo del plan de intervencion

- Seguimiento y monitoreo de acciones.

- Distribucién de espacios o arquitectura comercial

- Propuesta y aplicacion de la infraestructura productiva

- Asesorar en la instalacién y operacién del sistema de punto de venta.

Etapa 4: Dotacién del Punto de Venta

- 1 Equipo de computo con pantalla a color

- 1 escéner lector de c6digo de barras.

- 1impresora térmica para impresion de ticket o recibo de venta.

- 1 Cajoén metalico para guardar el efectivo de la venta.

- 1regulador de voltaje 1300Va 8 contactos

- 1 licencia del sistema de punto de venta (software) que incluya facturacion
electrénica e implementacion.
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Etapa 5. Aplicacion de gestion avanzada

Se debera de proponer un plan de mejora en arquitectura comercial e instalaciones
que se consideren basicas para el desarrollo de un proceso productivo.
Incluye:

a) Disenar el proyecto y su estrategia.

0 Elaboraciéon de la propuesta para la ejecucion y seguimiento del
proyecto en cada una de sus etapas

0 Elaboracion de manual de identidad a cada una de las empresas
participantes.

b) Plany ejecuciéon de mejoras.

0 Pintar interior paredes y techo. Pintado de muros Interiores de la
tienda respetandose el tipo de pintura que tenga la tienda (vinilica o
de esmalte).

0 Senalética. Maximo 5 rétulos interiores con textos a propuesta del

beneficiado.

0 Rotular fachada. Rotulo exterior con el nombre de la tienda y el
eslogan autorizado por “La convocante”, asi como un logotipo del
programa o dos en caso de tiendas en esquina.

¢) Adecuacién de instalaciones eléctricas, incluyendo material y mano de obra.

0 Hasta cuatro lamparas ahorradoras con gabinete tipo comercial o
similar, con dos focos cada unidad (incluyendo cableado del centro
de carga.

0 Revisar y en su caso hacer nuevas instalaciones eléctricas para
refrigeradores, lamparas y punto de venta, que incluya:

* Hasta cuatro Interruptores termo magnéticos.
* Un centro de carga.

* Tres contactos diplex con polo a tierra.

* Una salida para anuncio luminoso de calle.

Etapa 6. Evaluacion y cierre
- Documentaciéon del proyecto, con las etapas y procesos realizados.

- Presentacion ejecutiva de resultados del programa.
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EL PARTICIPANTE DEBERA DETALLAR TODAS LAS CARACTERISTICAS
TECNICAS DE LOS EQUIPOS EN LA PROPUESTA ECONOMICA MISMAS
QUE DEBERAN CORRESPONDER A LO AQUI SOLICITADO. Ya que de no
hacerlo se dara por cancelada su propuesta.

NOTA: En caso de no participar en el presente concurso, favor de enviar
exposicion de motivos que le impiden presentar propuestas. Favor de enviar el
documento al correo electronico erjopeva@gmail.com o)
proveeduria_isa@hotmail.com o via fax al los teléfonos (341) 5752 500 ext. 586 y
587

3.7 La unidad de medida del programa estara en funcion del nimero de unidades
de negocio (microempresas del comercio al por menor) a considerar en el
programa.

3.8 El concursante deberd de entregar una propuesta integral con base en las
especificaciones técnicas descritas y programa de trabajo propuesto.

3.9 Si el concursante omite alguna informacién requerida en los documentos de
concurso o presenta una proposicién que no se ajuste a las especificaciones técnicas
minimas solicitadas, su propuesta sera rechazada.

3.10 El concursante que resulte adjudicado, debera garantizar la seriedad de la
propuesta con un minimo del 10% del total de la propuesta econdémica, de
conformidad con el Articulo 54 del Reglamento de Adquisiciones, Contratacién de
Arrendamientos y Servicios para el Municipio de Zapotlan el Grande, Jalisco;
dentro de un término de 24 horas. Si el proveedor ganador no cumple dentro del
plazo establecido serda descartado y se le adjudicard a aquel que le siga en
condiciones de compra. La presentacion de la Garantia de seriedad de la
propuesta por el monto del 10% del total de la propuesta no libera de la
presentacion de la garantia del cumplimiento del anticipo requerido. Ambas
garantias deberdn ser presentadas.

3.11 Para efectos del punto anterior, la presentacion de la garantia se podra
efectuar conforme al orden de prelaciéon establecido en el articulo 55 del
Reglamento de adquisiciones, contrataciéon de arrendamientos y servicios para el
Municipio de Zapotlan el Grande, Jalisco. Conforme al siguiente orden de relacién
mediante, Efectivo depositado en la tesoreria, Cheque Certificado o fianza.
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4. DOCUMENTOS DE CONCURSO

4.1 En las presentes bases se detallan los bienes requeridos, el procedimiento de
concurso y las condiciones contractuales, asi como la documentacién siguiente:

e Documentos de acreditacion (ANEXO 1)

e Tiempo de Entrega (ANEXO 2)

e Manifestaciéon de Facultades (ANEXO 3)

e Manifiesto Articulo 5 de Reglamento de adquisiciones, contratacion de
arrendamientos y servicios para el Municipio de Zapotlan el Grande,
Jalisco (ANEXO 4)

e Declaraciéon de Integridad (ANEXO 5)

e Carta de Garantia (ANEXO 6)

e Propuesta Econémica (FORMATO LIBRE)

e Formato de Entrega de Sobres (ANEXO 9)

¢ Proyecto Integral (FORMATO LIBRE)

4.2 El concursante debera examinar minuciosamente y de manera previa a la
presentacion de sus proposiciones, todas y cada una de las instrucciones, formatos,
condiciones y especificaciones que figuren en las presentes bases de concurso y
sus anexos. Si el concursante omite presentar cualquier tipo de informacién o
documentacion requerida en las bases de concurso o sus anexos, su propuesta sera
rechazada.

5. CUESTIONARIO DE ACLARACIONES

5.1 “La Convocante” aclarara cualquier aspecto técnico, comercial y administrativo
sobre los servicios y bienes objeto del presente concurso, pudiendo enviar sus
dudas mediante la presentacion de un cuestionario dirigido al Comité de
Adquisiciones, Contrataciones de Arrendamientos y Servicios del Municipio del
Municipio de Zapotlan el Grande, Jalisco, al Fax namero (341) 5752500, Ext. 586 o a
los correos electréonicos erjopeva@gmail.com o proveeduria_isa@hotmail.com Los
cuestionarios deberan ser recibidos a mas tardar el dia 14 de marzo del 2014 a las
14:00 horas.
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Las respuestas de los cuestionamientos recibidos se enviaran a todos los
concursantes antes de las 20:00 horas del dia 18 de marzo de 2014.

Los concursantes que no formulen cuestionamientos, se entenderd que estan
totalmente conformes con todo lo establecido en las presentes bases. Cabe

mencionar que se contestaran tnicamente los cuestionamientos que se hayan
hecho a mas tardar el dia 14 de marzo del 2014 a las 14:00 horas (Anexo 8)

6. MODIFICACIONES A LAS BASES DEL CONCURSO

6.1 Con fundamento en el Articulo 42 del Reglamento de adquisiciones,
contratacién de arrendamientos y servicios para el Municipios de Zapotlan el
grande, Jalisco, “La Convocante” podrd modificar las presentes bases de concurso;
las modificaciones en ningtn caso podran consistir en la sustituciéon de los bienes o
servicios convocados originalmente, adicion de otros de distintos rubros o en
variacion significativa de sus caracteristicas. Cualquier modificaciéon a estas bases
del concurso, derivada del resultado de los cuestionarios de aclaraciones, sera
considerada como parte integrante de las propias bases del concurso.

Estas modificaciones se hardn del conocimiento de todos los concursantes via
correo electrénico y/o fax

7. IDIOMA DE LAS PROPOSICIONES

7.1 La proposicion que prepare el concursante y toda la correspondencia y
documentacién relacionada con la misma, debera ser redactada en idioma espafiol.

8. DOCUMENTOS INTEGRANTES DE LA PROPOSICION
8.1 La proposicion constara de los siguientes documentos:

A.Documentos de acreditacién.- Utilizando para ello el Anexo 1
Copias de:
e Acta Constitutiva
e Del poder que acredita legalmente al representante legal de la compafiia
que firma las propuestas.
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¢ De la identificacion oficial del representante acreditado.
e De la cedula del registro federal de contribuyentes
e Del comprobante de domicilio.

. Programa de entrega.- Especificar por escrito donde se manifiesta el tiempo
de entrega, el concursante deberd proponer un calendario de entrega dentro
del plazo maximo fijado. La presentacién de un plazo superior al sefialado en
el punto 1.3 de la Seccion I de estas bases, serd causal de rechazo de su
propuesta (ANEXO 2).

C. Manifestacion de contar con facultades para suscribir la propuesta.-

Especificar por escrito donde se manifieste bajo protesta de decir verdad que
se tiene el conocimiento y capacidad para cumplir con los términos del
presente concurso, la cual debera firmar el concursante, de lo contrario serd
rechazada su proposiciéon (Anexo 3).

D.Escrito firmado y elaborado en papel membretado del concursante.-

Especificar por escrito donde declare bajo protesta de decir verdad, de no
encontrarse en ninguno de los supuestos del Articulo 5 del Reglamento de

adquisiciones, contratacion de arrendamientos y servicios para el Municipio
de Zapotlan el Grande, Jalisco. (ANEXO 4)

. Declaracion de integridad.- Especificar por escrito donde declare bajo
protesta de decir verdad, en la que manifiesten que por si mismos o a través
de interpodsita persona, se abstendran de adoptar conductas, para que los
servidores publicos induzcan o alteren las evaluaciones de las propuestas, el
resultado del procedimiento u otros aspectos que otorguen condiciones mas
ventajosas con relacion a los demas participantes (Anexo 5)

. Manifestacion Escrita.- Especificar por escrito que bajo protesta de decir
verdad, manifieste el concursante garantizar plenamente los bienes descritos
en el presente concurso (Anexo 6).

G.Propuesta Econdmica.- Presentara la propuesta econdémica con costos

unitarios y netos por producto y por el total de la propuesta. Asi mismo como
la descripcion de las caracteristicas técnicas de cada uno de losbienes objetos
de este concurso y especificados en el punto 3.6. (FORMATO LIBRE).

H.Proyecto Integral.- Presentara un proyecto general integral de acuerdo a los

puntos 3.4, 3.5y 3.6 de las presentes bases (FORMATO LIBRE).
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9. FORMATO DE PROPUESTA ECONOMICA

9.1 El concursante llenard el Formato de Propuesta Econdrnica que figura en estas
bases de concurso. El concursante podra presentar la propuesta en formato libre
siguiendo el orden de las partidas como va en las especificaciones técnicas
proporcionadas en estas bases de acuerdo a lo establecido en el punto 3.6 de la
Seccion 1II, en papel membretado debidamente sellados y firmados respetando el
orden y el contenido para tal efecto.

10. PRECIOS DE LA PROPUESTA

10.1 El concursante indicard en la propuesta econémica (FORMATO LIBRE) el
precio unitario para cada una de las partidas de acuerdo a los conceptos sefialados
en el apartado 3.6 de la Seccion II de éstas bases, el subtotal de la suma del importe
total de cada una de las partidas asi como el importe total por cada unidad de
medida segtin lo que establece el punto 3.7 de la Seccién II; deberd de sehalar el
Impuesto al Valor Agregado a trasladar para la determinacién de los precios
unitarios, el concursante deberd tomar en consideracién necesariamente: los costos
directos e indirectos relacionados con la entrega de los bienes materia del presente
suministro, incluyendo los fletes, de los bienes y todos los costos relacionados
para el suministro oportuno de los bienes en el lugar de entrega establecido en
estas bases de concurso.

10.2 Del contrato y condiciones de precios: Los precios unitarios cotizados por el
concursante seran fijos durante la tramitaciéon del presente procedimiento de
concurso, la vigencia del contrato, asi como en caso de prorrogas y modificatorios
al mismo, por lo que no estardn sujetos a variaciéon. Se considerara que la
propuesta presentada con cotizaciones variables de precios no se ajusta a los
documentos de concurso y en consecuencia sera rechazada de conformidad con el
punto 22 de estas bases de concurso.

11. MONEDAS EN QUE SE COTIZARAN LAS PROPUESTAS

11.1 Las propuestas de los concursantes deberdn cotizarse en pesos mexicanos.

12. DOCUMENTOS QUE DEMUESTREN LA CONFORMIDAD DE LOS
BIENES CON LOS SOLICITADOS EN ESTAS BASES DE CONCURSO.
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12.1 Conformidad con los bienes: En referencia con la clausula 8.1 inciso G) de
estas bases de concurso, para la propuesta econdmica que deberd presentar “El
Concursante”, tendra presente que los bienes y las referencias que haya hecho “La
Convocante” en sus especificaciones técnicas, tienen una finalidad descriptiva y no
restrictiva, en el sentido de que ademas de los requisitos minimos establecidos en
estas bases, se podrdn establecer en las ofertas, caracteristicas, accesorios y
especificaciones adicionales, siempre y cuando se apeguen al menos a estas bases
de concurso.

13. PERIODO DE VALIDEZ DE LA PROPOSICION

13.1 La proposicién tendré validez obligatoria por 30 dias naturales a partir de la
fecha de apertura de las mismas, establecida por “La Convocante” conforme a la
clausula 16. La propuesta cuyo periodo de validez sea mas corto que el requerido
serd rechazada por “La Convocante” por no ajustarse a los documentos de
concurso.

13.2 En circunstancias excepcionales, “La Convocante” podra solicitar que los
concursantes extiendan el periodo de validez de sus proposiciones. Dicha solicitud
y su aceptacion por parte de los concursantes deberdn constar por escrito para su
validez.

14 FORMATO Y FIRMA DE LAS PROPOSICIONES

14.1 El concursante preparard un original de lo solicitado en el punto 8.1, debiendo
de incluir documentacién que compruebe la existencia legal del concursante,
considerando que en caso de cualquier discrepancia, los originales prevaleceran
sobre las copias.

14.2 Toda la documentacion administrativa debera ser preparada en papel
membretado del concursante. La documentacién a la cual se hace referencia en los
anexos deberd ser presentada en los formatos proporcionados en estas bases o
similares elaborados por el concursante, respetando el orden y contenido de ellos,
impresos en papel membretado, mecanografiada 6 escrita en tinta indeleble y
debidamente firmada por el licitante en todas las paginas, excepto las que
contengan material impreso no modificado.

14.3 Las proposiciones no deberan contener textos entre lineas, raspaduras ni
tachaduras.
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15. SELLADO Y MARCADO DE LAS PROPOSICIONES

15.1 La proposiciéon sera colocada dentro de dos sobres, para lo cual debera
indicarse el que contenga la propuesta técnica y el de la propuesta econémica,
mismos que el concursante deberé cerrar de manera inviolable y marcar respectiva
e individualmente.

15.2 Los dos sobres:
a) Estaran dirigidos a “La Convocante”, a Municipio de Zapotlan el Grande,
Jalisco.

b) Indicaran el nombre del concurso: “CONCURSO 001/2014, Contratacion
de servicios para el proyecto de “REACTIVACION ECONOMICA DEL
COMERCIO AL PORMENOR” "dentro el marco del convenio de
colaboracion con el Consejo Estatal de Promocion Econdmica.

c) El nimero de la concurso y las palabras “No abrir antes del dia 31 de
marzo del 2014”.

d) Los sobres indicaran ademads: el nombre y domicilio del concursante a
efecto de que sea posible devolverle la proposicion sin abrir en caso de que
sea declarada extemporanea.

e) El sobre con la propuesta técnica, no deberd contener por ningtin motivo
informacion referente a precios de los bienes o servicios ofertados.

15.3 Para recibir las proposiciones sera indispensable que los sobres que las
contengan cumplan con los requisitos indicados en la cldusula 15.2, en caso
contrario “La Convocante” no tendra responsabilidad alguna respecto de la
proposicion.

El concursante conformara el original de la proposicién como ya se indic6, en dos
propuestas, una técnica y otra econdmica, de la siguiente manera:

SOBRE CONTENIENDO LA PROPUESTA TECNICA

Un sobre en el que se integre la propuesta técnica consistente en 6 folders
individuales en los que se incluya la documentacién técnica establecida en la
cladusula 8.1 de estas bases.
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CLUSULA | INCISO | DOCUMENTOS

8.1 A) DOCUMENTOS DE ACREDITACION (ANEXO 1)

8.1 B) FORMATO DE PROGRAMA DE ENTREGAS (ANEXO 2)

8.1 Q) FORMATO DE MANIFESTACION DE FACULTADES
(ANEXO 3)

8.1 D) MANIFIESTO ARTICULO 5 DEL REGLAMENTO DE
ADQUISICIONES, CONTRATACION DE

ARRENDAMIENTOS Y  SERVICIOS PARA EL
MUNICIPIO DE ZAPOTLAN EL GRANDE, JALISCO

(ANEXO 4)
8.1 E) DECLARACION DE INTEGRIDAD (ANEXO 5)
8.1 F) CARTA DE GARANTIA (ANEXO 6)
8.1 H) PROYECTO INTEGRAL (FORMATO LIBRE)

SOBRE CONTENIENDO LA PROPUESTA ECONOMICA

Un sobre en el que se integre la propuesta econdmica consistente en 1 folders
individuales en los que se incluya la documentaciéon técnica establecida en la
cladusula 8.1 de estas bases.

CLUSULA | INCISO | DOCUMENTOS

8.1 G) FORMATO DE PROPUESTA ECONOMICA (FORMATO
LIBRE)

16. LUGAR Y PLAZO PARA LA PRESENTACION DE PROPOSICIONES

16.1 Las proposiciones deberdn ser recibidas por “La Convocante” en EL
Departamento de proveeduria, ubicado en la Planta Baja del Edificio del Palacio
Municipal, en Av. Cristébal Colén No.62, Zona Centro, en Ciudad Guzman,
Jalisco, antes de las 14 horas del 28 de marzo de 2014.

17. ENTREGA DE PROPOSICIONES

17.1 Sélo se recibirdn y consideraran las proposiciones que se hayan recibido con
anterioridad a la fecha y hora sefialada en el numeral 16.1. En ningtn caso se
aceptaran propuestas después de la hora sehalada. No se aceptaran propuestas de
personas fisicas 0 morales que no se hubiesen registrado en tiempo, sin embargo, si
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asi ocurriese por error, las proposiciones que reciba “La Convocante” en esta
situacion, seran devueltas al concursante sin abrir.

18. MODIFICACION Y RETIRO DE PROPOSICIONES

18.1 Las proposiciones no podran ser modificadas una vez vencido el plazo para la
entrega de las mismas.

18.2 No se podran retirar proposiciones entre el vencimiento del plazo para la
presentacion de las proposiciones y la expiracion del periodo de vigencia
especificado por el concursante en el Formato de Propuesta Econémica.

19. REGISTRO Y APERTURA DE PROPOSICIONES

19.1 Los participantes deberdn entregar sus propuestas a mas tardar el dia 28 de
marzo del presente afio antes de las 14:00 horas, en el departamento de
proveeduria, ubicado en la planta baja del edificio de Palacio Municipal, en AV.
Colén no. 62, zona centro, en Ciudad Guzman, Jalisco. Asimismo las proposiciones
que se presenten a través del servicio postal o de mensajeria, podran participar en
el proceso de Concurso, siempre que éstas sean recibidas en tiempo y forma, en
cuyo caso deberdn permanecer desde ese momento y hasta el del ACTO PRIVADO
DE APERTURA DE PROPUESTAS, en custodia de la Presidenta del Comité de
Adquisiciones, no obstante lo anterior, en caso de no cumplir con los términos y
condiciones para la entrega de las proposiciones, estas no seran recibidas por “La
Convocante” para su revision. Cuando los concursantes opten por utilizar algunos
de estos medios para enviar proposiciones, no los limita a que asistan a los
diferentes actos derivados del concurso.

19.2 “La Convocante” iniciard el acto de Apertura de proposiciones, en ACTO
PRIVADO a las 12:00 horas del dia 31 de marzo del 2014 en Sala Mtra. Maria Elena
Larios Gonzalez ubicada en el interior de la Planta Baja del Edificio del Palacio
Municipal, en Av. Cristébal Colén No.62, Zona Centro, en Ciudad Guzman,
Jalisco, México. En el acto mencionado estaran presentes los miembros del comité
de Adquisiciones, Arrendamientos y Contrataciéon de Servicios del Municipio de
Zapotlan el Grande, Jalisco. Una vez terminada la evaluaciéon de la propuesta
técnica en términos cuantitativos, se dard la declaraciéon de aceptacion o rechazo de
las mismas, anunciandose la denominacién de los concursantes que hubiesen
cumplido con los términos establecidos para dicha propuesta y la denominacién de
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aquellos que no, aclarando los puntos por los que se les hubiera considerado no
cumpliendo, a efecto de proceder a la Apertura de Propuestas Econémicas.

19.3 Los concursantes entregardn sus proposiciones en sobres cerrados en forma
inviolable; se procederd a la apertura de la propuesta técnica exclusivamente y se
desechardn las que hubieren omitido alguno de los requisitos exigidos, y estas
serdn devueltas por el Comité.

19.4 Los miembros del comité y asesores del mismo rubricaran todas las
propuestas técnicas presentadas.

19.5 Se procederd a la apertura de las propuestas econémicas de los concursantes
cuyas propuestas técnicas no hubieren sido rechazadas en términos cuantitativos,
y se dard lectura en voz alta al importe de las propuestas econémicas que
contengan los documentos y cubran los requisitos exigidos bajo pena de ser
rechazada en caso de omitir alguno. La documentacién de las propuestas quedara
en custodia de “La Convocante” para que sea analizada en forma detallada en la
Etapa de Evaluacién de concursantes.

19.7 “La Convocante” iniciard el acto para hacer ptblico el Dictamen y FALLO DE
ADJUDICACION a las 14:00horas del dia 04 de abril del 2014, en Sala “Maria
Elena Larios Gonzalez” ubicada en el interior de la Planta Baja del Edificio del
Palacio Municipal, en Av. Cristébal Colén No.62, Zona Centro, en Ciudad
Guzman, Jalisco, México. En el acto mencionado estardn presentes los miembros
del “Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Contrataciéon de Servicios del
Municipio de Zapotlan el Grande, Jalisco”.

19.8 En el fallo del concurso, se plasmara el importe de las propuestas econémicas
derivado de la evaluacién detallada de las mismas.

19.9 La Convocante proporcionara por escrito a los concursantes, la informaciéon
acerca de las razones por las cuales su propuesta, en su caso, no fue elegida; asi
mismo, se levantara el acta del fallo de la licitacién, que firmaran los miembros del
Comité de Adquisiciones presentes, a quienes se entregard copia de la misma.

1910 La Convocante levantard acta del evento de presentacion, apertura y
evaluacién de propuestas, en la que se hara constar las propuestas aceptadas, sus
importes asi como las que hubieren sido desechadas y las causas que lo motivaron.

20. ACLARACION DE PROPUESTAS
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20.1 A fin de facilitar la evaluacién y comparacioén de propuestas, “La Convocante”
podrd, en su caso, solicitar a cualquier concursante que aclare su propuesta. La
solicitud de aclaracién y la respuesta correspondiente se haran por escrito y no se
pedirdn, ofreceran ni permitirdin cambios en el precio ni en los aspectos
sustanciales de la propuesta.

21. EVALUACION PRELIMINAR

21.1 “La Convocante” una vez recibidas las proposiciones en sobres cerrados,
procedera a la apertura de las propuestas técnicas revisando para tal efecto que la
documentacion de los sobres sea entregada de conformidad con los puntos 8.1 y 14
de las presentes bases, en el sentido de que la evaluacion serd para efecto de
revisar que en la propuesta técnica no se omitan ninguno de los documentos
solicitados en las bases y se encuentre la informacion solicitada.

21.2 “La Convocante”, una vez que realice la evaluaciéon preliminar de las
propuestas técnicas de los licitantes de conformidad con el numeral 19 y 20 de las
presentes bases, procedera a desechar las propuestas técnicas que no hayan
cumplido con lo solicitado. Asimismo aceptara para su evaluaciéon detallada,
aquellas propuestas que cumplieron de acuerdo al punto 15 de estas bases.

21.3 No serd objeto de evaluacién, las condiciones establecidas en las bases de
concurso que tengan como proposito facilitar la presentacion de las proposiciones
y agilizar la conduccion de los actos de la concurso. La inobservancia por parte de
los concursantes respecto a dichas condiciones o requisitos no sera motivo para
desechar sus propuestas.

21.4 Los errores aritméticos serdn rectificados de la siguiente manera: si existiere
una discrepancia entre el precio unitario y el precio total que resulte de multiplicar
el precio unitario por las cantidades correspondientes, prevalecerd el precio
unitario y el precio total serd corregido. Si existiere una discrepancia entre palabras
y cifras, prevalecera el monto expresado en palabras. Si el concursante no aceptare
la correccion, su propuesta sera rechazada.

22. DESCALIFICACION A UN CONCURSANTE

221 En la evaluacién de las propuestas se descalificard a los concursantes que
incurran en alguna de las siguientes irregularidades:
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- Falta de cumplimiento de alguno de los requisitos establecidos en las bases
de concurso

- Si se comprueba que el concursante hubiere acordado con otro u otros
elevar los precios de los bienes o servicios del concurso, o cualquier otro
acuerdo que tenga como fin obtener una ventaja sobre los demdas
concursantes.

23. EVALUACION Y COMPARACION DE LAS PROPUESTAS

23.1 Posterior al acto de Presentacion, Apertura y Evaluacién de Propuestas, y una
vez que “La Convocante” haya determinado que las propuestas se ajustan
cuantitativamente a los documentos de concurso conforme a la cldusula 21,
procederd a su evaluacion y comparaciéon detallada y solamente calificaran
aquellas propuestas que cumplan con los requisitos solicitados. Si derivado de la
Evaluacién detallada, se obtuviese que no se cumpla en forma con los requisitos
descritos en la convocatoria, se determinard en el dictamen su rechazo dando a
conocer las razones y fundamentos que justifiquen tal circunstancia.

232 En la evaluaciéon de las proposiciones presentadas, en ningln caso se
utilizaran mecanismos de puntos o porcentajes.

24. COMUNICACIONES CON LA CONVOCANTE

241 Salvo lo dispuesto en la clausula 20, los concursantes no se pondrédn en
contacto con “La Convocante” en cuanto a ningtn aspecto relativo a su propuesta,
desde el momento de la apertura de las propuestas hasta el momento de
adjudicacion del contrato.
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SECCION III
ADJUDICACION DEL CONTRATO

25. CRITERIOS DE ADJUDICACION

25.1 El criterio uniforme de adjudicacién, serd en apego estricto a las presentes
bases de concurso, la Ley, y en especifico a las caracteristicas técnicas de los bienes
a suministrar, tomando en cuenta las mejores condiciones para el municipio en
término de servicios ofertados y alcances.

25.2 Para efecto de adjudicar el presente concurso, se tomara en cuenta el precio
total, incluido el Impuesto al Valor Agregado trasladado en la oferta del
concursante.

25.3 Una vez hecha la evaluacion de las proposiciones, el contrato se adjudicara de
entre los concursantes, a aquel cuya propuesta resulte solvente porque retne,
conforme a los criterios sefialados en las presentes bases de concurso, las
condiciones legales, técnicas y econdémicas requeridas por la convocante, y
garantice satisfactoriamente el cumplimiento de las obligaciones respectivas.

25.4 Si resultare que dos o mas proposiciones son solventes porque satisfacen la
totalidad de los requerimientos solicitados por la convocante, el contrato se
adjudicaré a quien presente la proposicién cuyo precio por unidad de medida, de
acuerdo a lo sefialado en el punto 3.7, sea la més baja.

25.5 El Comité emitird un dictamen que servird como base para el fallo, en el que
hara constar una resefia cronolégica de los actos del procedimiento, el anélisis de
las proposiciones y las razones para admitirlas o desecharlas.

26. DERECHO DE LA CONVOCANTE DE MODIFICAR LAS CANTIDADES
AL MOMENTO DE LA ADJUDICACION

26.1 “La Convocante” se reserva el derecho de aumentar o disminuir al momento
de adjudicar el contrato, la cantidad de bienes o servicios consignada en la
propuesta econémica (Formato libre) de estas bases de concurso, hasta en un 25%
(veinticinco por ciento) sin que varien los precios unitarios u otras estipulaciones y
condiciones.
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27. DERECHO DE LA CONVOCANTE DE ACEPTAR CUALQUIER
PROPUESTA Y RECHAZAR CUALQUIER PROPUESTA O TODAS ELLAS

27.1 “La Convocante” por causas justificadas, se reserva el derecho de aceptar o
rechazar cualquier propuesta, asi como el de declarar desierto el concurso y
rechazar todas las propuestas en cualquier momento con anterioridad a la
adjudicacion del contrato, sin que por ello incurra en responsabilidad alguna
respecto del concursante o los concursantes afectados por esta determinacion.

28. FALLO DE LA ADJUDICACION

28.1 Se daréd a conocer el fallo del concurso, levantandose el acta respectiva que
firmardn los asistentes. “La Convocante” en dard a conocer el resultado del
concurso 001/2014 a las 13:00 horas del dia 08 de abril del 2014, en la Sala Mtra.
Maria Elena Larios Gonzéalez ubicada en el interiorde la Planta Baja del Edificio
del Palacio Municipal, en Av. Cristébal Colén No.62, Zona Centro, en Ciudad
Guzman, Jalisco, México. En el acto mencionado estardn presentes los miembros
del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacién de Servicios del
Municipio de Zapotlan el Grande, Jalisco.

28.2 Antes de la expiracién del periodo de vigencia de la propuesta, y con sustento
en el acta de fallo mencionada en el parrafo anterior, “La Convocante” notificara al
concursante seleccionado por escrito, mediante fax o correo electrénico, que su
propuesta ha sido aceptada para la adjudicacién del contrato respectivo.

28.3 En el mismo acto de fallo o adjunta a la comunicacién referida, “La
Convocante” proporcionard por escrito a cada uno de los concursantes la
informacién acerca de las razones por las cuales su propuesta no resulté ganadora.

29. MOTIVOS PARA DECLARAR DESIERTO O CANCELAR EL CONCURSO

291 Se procederd a declarar desierto el concurso cuando las propuestas
presentadas no retinan los requisitos de las bases del concurso o sus precios no
fueren aceptables. Se procederd a cancelar el concurso por caso fortuito o fuerza
mayor, o tratindose de bienes cuando existan circunstancias debidamente
justificadas que provoquen la extincion de la necesidad para adquirir los bienes, y
de continuarse con el procedimiento de contratacion se pudiera ocasionar un dafio
o perjuicio al Municipio de Zapotlan el Grande.
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30. DEL CONTRATO

30.1 “La Convocante” pondrd a disposiciéon del concursante ganador el contrato
respectivo para su firma, dentro de los 5 (cinco) dias naturales posteriores a la
notificacién del fallo en el departamento de Proveeduria ubicada en la Planta Baja
del Edificio del Palacio Municipal, en Av. Cristébal Colén No.62, Zona Centro, en
Ciudad Guzman, Jalisco, México.

30.2 Previo a la firma del contrato, el concursante ganador deberad presentar para
su cotejo, original o copia certificada de los documentos con los que se acredit6 su
existencia legal y en su caso, las facultades de su apoderado o representante legal
para suscribir el contrato correspondiente.

30.3 En caso de requerir anticipo, se debera entregar garantia (fianza) o cheque
certificado por el monto total del anticipo solicitado.

La fianza debera ser expedida por Institucion mexicana debidamente autorizada a
favor del Municipio de Zapotlan el Grande, Jalisco, y quedara sujeta a las
condiciones siguientes:

1. Garantizara el exacto cumplimiento de todas las cldusulas del presente
contrato y responderd de los defectos o vicios ocultos del mismo. Se hara
efectiva hasta por la cantidad necesaria para responder de los dafios y
perjuicios causados.

2. Estara vigente hasta que el suministro haya sido recibido en su totalidad y a
satisfaccion por “La Convocante”.

3. Para que sea cancelada la fianza antes de que concluya su plazo
preestablecido serd requisito indispensable la autorizaciéon de conformidad
por escrito de “La Convocante”.

4. Que la afianzadora acepte expresamente en someterse a los procedimientos
de ejecucion prevista en la Ley Federal de Instituciones de Fianzas, para la
efectividad de las fianzas.

31. PENAS CONVENCIONALES

31.1 En el contrato respectivo se pactaran penas convencionales para en caso de
incumplimiento al presente contrato; en caso de que el proveedor incumpla con los
plazos de entrega pactados, se le sancionara con una pena convencional de 1%, por
cada dia natural de demora de los bienes no suministrados. Dicha pena se le
descontara al proveedor de las liquidaciones que deban hacérsele.
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32. CANTIDADES ADICIONALES QUE PODRAN REQUERIRSE O
REDUCIRSE

32.1 “La Convocante” podra ampliar o reducir hasta un 25% (veinticinco por
ciento) de las cantidades de las partidas contratadas en este concurso. “La
Convocante” podrd acordar el incremento en la cantidad de bienes solicitados
mediante modificaciones a sus contratos vigentes sin tener que recurrir a la
celebracion de una nuevo concurso, dentro de los 12 (doce) meses posteriores a la
fecha de la firma de los contratos, siempre que el monto total de las modificaciones
no rebase, el 25% (veinticinco por ciento) del monto o cantidad de conceptos
establecidos en los contratos originales, y el precio de los bienes o servicios sea
igual al pactado originalmente.

33. DE LAS INCONFORMIDADES

Los concursantes podran interponer el recurso de revision previsto el art. 133 de la
Ley de Procedimientos Administrativos del Estado de Jalisco, ante el H.
Ayuntamiento de Zapotlan el Grande, Jalisco, en contra de los actos o resoluciones
que se emitan dentro del proceso de adquisiciéon , que estimen antijuridicos,
infundados o faltos de motivacion, dentro de los 20 dias habiles contados a partir
del dia siguiente de su notificacion o del que tengan conocimiento del acto o
resolucién de que se trate
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