Agenda Diaria de Actividades

GOBIERNO MUNICIPAL DE ZAPOTLAN EL GRANDE

JULIO 2025 DIRECCION ADMINISTRATIVA

Evento, trabajo y/o

actividad
MARTES 1 8:30-3:00 Informe Trimestral de Direcciones de la Hacienda Presidencia Municipal
’ Revisién d d d trib t dif t
MIERCOLES 2 8:30-3:00 evision de padrones de contribuyentes por drrerentes Presidencia Municipal
conceptos
JUEVES 3 8:30-3:00 Realizacion de oficios Presidencia Municipal
VIERNES 4 8:30-3:00 Revision de Auditorias Presidencia Municipal
SABADO 5
DOMINGO 6
Revision y andlisis de solicitudes de devoluciones de . . .
LUNES 7 8:30-3:00 . . . Presidencia Municipal
garantia por retirar publicidad
MARTES 8 8:30-3:00 Realizacion de oficios por instrucciones de la tesorera Presidencia Municipal
Revision y andlisis de solicitudes de devoluciones por . . .
MIERCOLES 9 8:30-3:00 : ] Presidencia Municipal
pago de lo indebido
Atender y coordinar, previo acuerdo con el Tesorero
JUEVES 10 8:30-3:00 Municipal la  administracion de los sistemas Presidencia Municipal
informaticos Empress
VIERNES 1 8:30-3:00 Revifién de ubicaci.én de arcl.wi?/os fisicos de las éareas Presidencia Municipal
que integran la Hacienda Municipal
SABADO 12
DOMINGO 13
LUNES 14 8:30-3:00 Revision y analisis de los ingresos Presidencia Municipal
MARTES 15 8:30-3:00 Reuniones para tratar asuntos de auditoria Presidencia Municipal
MIERCOLES 16 8:30-3:00 Revision de manuel de servicios de control interno Presidencia Municipal
JUEVES 17 8:30-3:00 [Tratar asuntos del Fondo de Ahorro Presidencia Municipal
VIERNES 18 8:30-3:00 [Tratar asuntos relacionados con la Auditoria Presidencia Municipal
SABADO 19
DOMINGO 20
Revisi d de funci de la direcci
LUNES 21 8:30-3.00 | slon de manua de funcioes de fa direccion Presidencia Municipal
administrativa
Revision de programas y manuales para determinar su . . .
MARTES 22 8:30-3:00 L, Presidencia Municipal
actualizacion
MIERCOLES 23 8:30-3:00 [Contestacion a escritos libres por parte de ciudadanos Presidencia Municipal
Revision de los recursos administrativos previstos en la . . .
JUEVES 24 8:30-3:00 K Presidencia Municipal
Ley de Hacienda
Trat to relacionad la actualizacion d
VIERNES 25 8:30-3:00 | oo @suntorelacionados con fa actualizacion de Presidencia Municipal
reglamentos del cementerio
SABADO 26
DOMINGO 27
Revision de ubicacion de archivos fisicos de las areas . . .
LUNES 28 8:30-3:00 . . . Presidencia Municipal
que integran la Hacienda Municipal
MARTES 29 8:30-3:00 |Actividades de oficina Presidencia Municipal
MIERCOLES 30 8:30-3:00 |Agenda de Actividades mensual Presidencia Municipal
JUEVES 31 8:30-3:00 |Graficas de Gantt Presidencia Municipal




