JEFATURA DE PATRIMONIO MUNICIPAL
AGENDA DE ACTIVIDADES
DICIEMBRE DE 2025

DIA FECHA HORA EVENTO TRABAJO O ACTIVIDAD LUGAR

LUNES 1 08:00 |Revision de mail y seguimiento de asuntos pendientes oficina de patrimonio
10:00 |Reporte de consumo de combustible noviembre 2025 oficina de patrimonio
11:00 |Solicitud de facturacion cierre de ejercicio edenred oficina de patrimonio
12:00 |Tramite de pago facturas combustible (gas) oficina de patrimonio

MARTES 2 08:00 |[Revision de mail y seguimiento de asuntos pendientes oficina de patrimonio
10:00 |Desglose de consumos combustible seguridad publica oficina de patrimonio
11:00 |Desglose de consumos combustible parque vehicular oficina de patrimonio
12:00 |Desglose de consumos combustible parques y jardines oficina de patrimonio
12:30 |Reunidn "Archivos en tramite” oficina de patrimonio

MIERCOLES 3 08:00 |Revision de mail y seguimiento de asuntos pendientes oficina de patrimonio
11:00 |Oficio para suspencion de dispersiones de combustible oficina de patrimonio
13:00 |Reintegro de fondo fijo de caja oficina de patrimonio

JUEVES a 08:30 |Revision de mail y seguimiento de asuntos pendientes oficina de patrimonio
10:00 |Etiquetado de bienes del programa "Estrategia Ale" Academia de Policia
13:00 |Recepcidn P/ cambio de unidad 233 Mercados oficina de patrimonio

VIERNES 5 08:30 |Revision de mail y seguimiento de asuntos pendientes oficina de patrimonio
10:00 |Analisis predio propiedad municipal (ICBTa) oficina de patrimonio
13:00 |Informe semanal oficina de patrimonio

SABADOC 6 DESCANSO

DOMINGO 7 DESCANSO

8 08:30 |Revision de mail y seguimiento de asuntos pendientes Oficinas de patrimonio

09:00 |Analisis expediente predio El Jacalon (Parque del Sofwail Oficinas de patrimonio

LUNES 10:30 |respuesta oficiio Jardin de Nifios Juan Enrique Pestalozzi| Oficinas de patrimonio
11:00 |solicitud convenio donacion instrumentos escuela musiq Oficinas de patrimonio
11:30 |solicitud recepcion instrumentos escuela de la musica Oficinas de patrimonio

MARTES 9 08:30 |Revision de mail y seguimiento de asuntos pendientes Oficinas de patrimonio
10:00 |Solicitud contrato comodato parque del sofware Oficinas de patrimonio
11:00 |tramite de cambio de placas 4 unidades Recaudadora del Estado

MIERCOLES 10 08:30 |Revision de mail y seguimiento de asuntos pendientes Oficinas de patrimonio
10:00 |Oficio p/solicitar informe bienes casino municipal Oficinas de patrimonio

JUEVES 11 08:00 |Revision de mail y seguimiento de asuntos pendientes Oficinas de patrimonio
10:00 |Reunion Sria. Gral predio mpal (CBTa y Parque del Sofwa Oficina Sria. General
13:30 |respuestas a solicitudes de informacion UTIM Oficinas de patrimonio
14:00 |Informe semanal Oficinas de patrimonio

VIERNES 12 DIA A CUENTA DE VACACIONES

SABADOC 13 DESCANSO

DOMINGO 14 DESCANSO

LUNES 15 08:30 |Revision de mail y seguimiento de asuntos pendientes Oficina de patrimonio
10:00 |Respuesta a observaciones auditoria FORTA 2024 Oficina de patrimonio

MARTES 16 08:30 |Revision de mail y seguimiento de asuntos pendientes Oficina de patrimonio
11:00 |Visita parque sofware (predio el jacalon) Parque del Sofware

MIERCOLES 17 08:30 |Revision de mail y seguimiento de asuntos pendientes Oficina de patrimonio
10:00 |solicitud de informacion de Ctros. Comunitarios DIF Mpa| Oficina de patrimonio

JUEVES 18 08:00 |Revision de mail y seguimiento de asuntos pendientes Oficina de patrimonio
11:00 |Plan de trabajo del mes de enero de 2025 Oficina de patrimonio
14:00 |Informe semanal Oficina de patrimonio

VIERNES 1S DIA A CUENTA DE VACACIONES

SABADO 20 DESCANSO

DOMINGO 21 DESCANSO

LUNES 22 08:00 |Revision de mail y seguimiento de asuntos pendientes Oficinas de patrimonio
10:00 |Reunion colonos 19 de septiembre.-predio municipal Oficinas de patrimonio
11:00 |Desglose de consumos parque vehicular 1-19 dic 2025 Oficinas de patrimonio
13:00 |Desglose de consumos seguridad puiblica 1-19 dic 2025 Oficinas de patrimonio

MARTES 23 08:00 |Revision de mail y seguimiento de asuntos pendientes Oficinas de patrimonio
10:30 |Reunion sindicatura, juridico y patrimonio.Pdlizas de seg Oficinas de Sindicatura
12:00 |Recargas unidades Mantto. E Infraestructura Oficinas de patrimonio
13:00 |Recargas unidades Parques y Jardines Oficinas de patrimonio

MIERCOLES 24 09:00 |Resguardos bienes en donacion Corazones por Zapotlan | Oficinas de patrimonio
11:00 |Recargas Proteccion Civil Oficinas de patrimonio
12:00 |Informe semanal Oficinas de patrimonio

JUEVES 25 FESTIVO OFICIAL

VIERNES 26 DIA A CUENTA DE VACACIONES

SABADO 27 DESCANSO

DOMINGO 28 DESCANSO

LUNES 29 08:30 |Revision de mail y seguimiento de asuntos pendientes Oficinas de patrimonio
10:00 |Plantilla de combustible para el mes de enero de 2026 Oficinas de patrimonio
11:00 |Recarga de combustible mantto. E infraestructura Oficinas de patrimonio
12:00 |Solicitud reporte de siniestralidad del afio 2025 Oficinas de patrimonio

MARTES 30 08:30 |Revision de mail y seguimiento de asuntos pendientes Oficinas de patrimonio
09:00 |Recargas de combustible seguridad publica Oficinas de patrimonio
11:00 |Desglose de consumos octubre y noviembre grupo octan| Oficinas de patrimonio

MIERCOLES 31 08:30 |Revision de mail y seguimiento de asuntos pendientes Oficinas de patrimonio
10:30 |Limpieza de plataforma EDENRED por término de contrat] Oficinas de patrimonio
13:00 |Informe semanal Oficinas de patrimonio




