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La Ciudad de Todos

ACTA DE CONTINUACION DE LA SESION
03 ORDINARIA DE LA COMISION EDILICIA
PERMANENTE DE ADMINISTRACION PUBLICA
(CUARTA PARTE)

En Ciudad Guzman, Municipio de Zapotlan el Grande, Jalisco, siendo las 12:00 horas del
dia viernes 25 del mes de Marzo del afio 2022 dos mil veintidés, reunidos en la Sala Juan

S Vizcaino, ubicada en la planta alta del Palacio Municipal, el suscrito C. JORGE DE
JESUS JUAREZ PARRA, en mi caracter de Regidor Presidente de la Comision Edilicia |
de Administracion Publica del Ayuntamiento Constitucional de Zapotlan el Grande,
Jalisco, hago constar la presencia de la regidora vocal integrante de la Comision de |
Administracién Publica como convocante la regidora C. MONICA REYNOSO ROMERO; \j\
de los integrantes de las Comisiones coadyuvantes; la Comisién de Transparencia C
Acceso A La Informacién Publica, Combate a la Corrupcion Y Proteccion De Datos .;‘/ |
Personales, los regidores CC ERNESTO SANCHEZ SANCHEZ y MARISOL MENDOZA '
PINTO; y de las integrantes de la Comisién de Reglamentos y Gobernacion Sindica CC.
MAGALI CASILLAS CONTRERAS, regidoras CC. TANIA MAGDALENA
BERNARDINO JUAREZ Y SARA MORENO RAMIREZ quienes fueron convocados (
mediante los oficios 268/2022 y 275/2022; ademas de contar con un invitado Especial el <7
C. MTRO. NOE GARCIA ALVAREZ quien es director del Departamento de Mejora \\
Regulatoria, quien nos acompana por via ZOOM, en virtud de que actualmente tiene una \w .
incapacidad expedida por el IMSS. En el caracter de Presidente de la Comision
Gonvocante con las facultades que sefiala el articulo 27 de la Ley de Gobierno y la
Administracion Publica Municipal del Estado de Jalisco, en relacion con los articulos 40,

44, 47 fracciones | y Il, 48, 70 y demas relativos aplicables del Reglamento Interior del
Ayuntamiento de Zapotlan el Grande, Jalisco, toda vez que existe quérum legal para

llevar a cabo la sesién de esta comision edilicia, procede al desahogo de la misma bajo

los siguientes puntos de orden del dia:

1. Lista de asistencia, verificacion de quorum e instalacién de la sesion.

2. Continuacion del estudio y aprobaciéon de la iniciativa de creacion de

reglamentacion que se refiere la Ley General de Archivos y la Ley de Archivos del
Estado de Jalisco y sus Municipios.
3. Asuntos Varios. |

4, Clausura.
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BIENVENIDA.
El Presidente de la Comisién Convocante da la bienvenida a los asistentes y agradece su
asistencia a la presente convocatoria y expone los motivos de la reunién.

1.- LISTA DE ASISTENCIA Y VERIFICACION DE QUORUM LEGAL
En uso de la voz del Regidor Presidente de la Comisién Edilicia Convocante se procede a
tomar lista de asistencia, contando con la presencia de los regidores:

Comision Edilicia de Administracion Publica

e Jorge de Jesus Juarez Parra.......... presente
¢ Monica Reynoso Romero............... presente
¢ Alejandro Barragan Sanchez.......... ausente

Comisién Edilicia de Transparencia Acceso a la Informaciéon Publica, Combate A La
Corrupcioén Y Proteccion De Datos Personales

e Ernesto Sanchez Sanchez............presente
e Marisol Mendoza Pinto................. presente
e Edgar Joel Salvador Bautista......... ausente

Comisién Edilicia de reglamentos y Gobernacién

¢ Magali Casillas Contreras.................... presente
e Tania Magdalena Bernardino Juarez...... presente
e Betsy Magaly Campos Corona............ ausente
e Sara Moreno Ramirez....................... presente

Se resentaron 3 tres oficios con nlimeros 280/2022 firmado por el presidente municipal quien
forma parte de la Comisién de Administracion Publica como vocal; 301/2022 firmado por el
Regidor Edgar Joel Salvador Bautista integrante de la Comision Edilicia de Transparencia
Acceso a la Informacion Publica, Combate A La Corrupcion Y Proteccién De Datos
Personales; y el 302/2022 firmado por la Regidora Betsy Magaly Campos Corona quien es
integrante de la Comision de Reglamentos y Gobernacién. Se pone a consideracion la
justificacion de las inasistencias de los Regidores que no se encuentran.

Una vez declarado quérum legal, leido y aprobado el orden del dia, se procedi6 a lo
siguiente:

2.- Estudio y aprobacién de la iniciativa de creacion de reglamentacién que se refiere la
Ley General de Archivos y la Ley de Archivos del Estado de Jalisco y sus Municipios.
En uso de la voz del Presidente de la Comision convocante el Lic. Jorge de JesUs Juarez Parra,
procede al desahogo del punto nimero 02 de la orden del dia, manifestando que el estudio
de la presente iniciativa que se turné se dividié en varias Sesiones.
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Se le concede el uso de la voz al licenciado Noé para presentar las modificaciones solicitadas
en la Sesion anterior, explicando el concepto de “digitalizacién”y las definiciones encontradas.
Sin hacer modificaciones a la propuesta del concepto digitalizacién que se expuso
anteriormente. Ademas de la modificacion a las facultades del Coordinador General de Archivo
que seria otorgar la autorizacién para la salida de documentos considerados patrimonio
municipal cambiado esa facultad y otorgandosela al Secretario General del Ayuntamiento.

Se integra la Regidora Betsy Magaly Campos Corona.

Se continua con la lectura del Capitulo Cuatro de la propuesta del Reglamento De Gestion
Documental y Archivos para el Municipio De Zapotlan El Grande, Jalisco:

“Capitulo IV Del Archivo Histérico

Articulo 32. Recinto Documental ‘

1. El Archivo Histérico, es el recinto donde se salvaguardan los documentos inherentes al propio
municipio y la region en general, mismos que estan a disposicién piblica y gratuita para su consulta,
promocion y enriquecimiento.

2. Coadyuva este repositorio a la investigacion, proteccién, conservacién, restauracion, recuperacion y
salvaguarda de los documentos histéricos inherentes al municipio y su entorno regional, que se localicen
en manos de particulares; e impulsa la guarda, preservacién, control, manejo, depuracién y pleno
aprovechamiento institucional y social del patrimonio municipal, comprendiéndose en éste a todos los
acervos, expedientes, documentos y registros de informacién que hayan sido, o sean, producidos y
acumulados por las instituciones publicas.

Articulo 33. Funciones

1. El Jefe del de Archivo Histérico debera de realizar las siguientes funciones:

. Difundir, vincular y promover el acercamiento de la poblacién del municipio y la Region, al
Archivo Histérico;

1. Brindar servicios de consulta al publico, asi como divulgar el patrimonio documental;

. Promover la investigacion, lectura, conservacion y restauracién de documentos histérico, asi
como la digitalizacion del acervo, para mayor conocimiento de la poblacion;

V. Impulsa la guarda, preservacion, control, manejo, depuracion y pleno aprovechamiento
institucional y social del patrimonio municipal, comprendiéndose en éste a todos los acervos,
expedientes, documentos y registros de informacion que hayan sido, o sean, producidos y
acumulados por las instituciones publicas;

V. Atender a la poblacién en las consultas que realice; asi como, proporcionarle los servicios
relativos al banco de datos e informacién documental, estadistica e histérica, conforme lo
dispuesto en la normatividad aplicable;

Vi Generar investigacion historica institucional, que generé nuevos documentos los cuales podran
ser difundidos en archivos impresos o digitales;

Vil Elaborar los manuales de organizacién y de procedimientos del Archivo Municipal, en
coordinacion con las dreas administrativas competentes y aplicarlos;

Vil Establecer el servicio de préstamo y consulta de documentacion del Archivo, en los términos de
la normatividad aplicable;

IX. Preservar una biblioteca especializada en historia local y regional, una hemeroteca, videoteca y
fototeca, disponible para su consulta publica y gratuita;

X. Organizar presentaciones de libros, charlas, conferencias y video-conferencias en linea,
abordando temas inherentes a la historia del Municipio y la regidn; monumentos arquitecténicos,
costumbres, tradiciones, leyendas, monografias, artesanias, folclor, promoviendo siempre el
interés de la ciudadania por conocer la memoria histérica de su Municipio;
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“C‘“d“‘ Xl. Promover visitas guiadas por el Palacio de Gobierno Municipal y desarrollos histéricos, dando
a conocer la datacién, estilos arquitectdnicos, personajes ilustres, tesoros artisticos, iconografia,
entre otros;

Xll. Impulsar fodas aquellas actividades que permitan conocer el Recinto Cultural y su riqueza
documental, a través de medios digitales;

Xlll.  La deméas que le establezca la normatividad aplicable y las que le requiera el Coordinador
General.”

Aclarando que las facultades del jefe del Archivo Histérico se eriquecieron, tomando las
principales del Reglamento Organico, y que existe una diferencia entre el Jefe del Archivo
Histdrico y un Crénista de la Ciudad.

Se siguié leyendo la propuesta del Reglamento:

“Capitulo V De la Coordinacién de Gestion Documental
Articulo 34. Definicién
1. La Jefatura de Gestidon Documental, es la oficina responsable de promover el tratamiento integral de
la documentacion a lo largo de su ciclo vital, a través de la ejecucion de procesos de produccion,
organizacion, acceso, consulta, valoracién documental y conservacién. Su funcién seré generar todas
las metodologias e instrumentos de control, consulta y supervisién interna de que cada unidad
administrativa y las éreas operativas de archivos, cuidando que su frabajo sea apegado a la
normatividad especifica.

Articulo 35. Gestién documental electrénica

1. Ademds de los procesos de gestion documental previstos en la ley, se deberé contemplar para la

gestién documental electrénica la incorporacion, asignacion de acceso, seguridad, almacenamiento, uso

y trazabilidad de los metadatos.

Articulo 36. Funciones

1. La Jefatura de Gestién Documental debera de realizar las siguientes funciones:

2"/% I E’ropon_er la metodologia de trabajo en la organizacién y desarrollo de la gestién documental

- institucional;

1l. Proponer al Coordinador General los insfrumentos de control y consulta archivistica de
conformidad a las disposiciones emitidas al respecto;

. Aprobar en colaboracién con el Coordinador General, las caratulas de los expedientes, los
formatos a utilizar, los formatos de actas y en general todos aquellos documentos requeridos
para la correcta gestion documental;

V. Adoptaran las medidas de organizacién, técnicas y tecnolégicas para garantizar la recuperacion
y conservacién de los documentos de expediente electrénicos producidos y recibidos que se
encuentren en un sistema automatizado para la gestién documental y administracién de
archivos, bases de datos y correos electrénicos a lo largo de su ciclo vital;

V. Implementaré sistemas automatizados para la gestién documental y administracién de archivos
que permitan mantener, registrar y controlar los documentos contenidos en los archivos del
Gobierno Municipal en el orden original en que fueron producidos, que incluyen la produccion,
organizacién, acceso, consulta, valoracién documental, disposicién documental y conservacion,
en los términos que establezcan el Consejo Nacional de Archivo y las disposiciones juridicas
aplicables;

%3 Adoptaréa las medidas necesarias para apoyar a las dreas administrativas a prepararse para las
auditorias de archivisticas;

Vil La demas que le establezca la normatividad aplicable y las que le requiera el Coordinador
General.”

Explicando que esa jefatura es la que se encargard de toda la parte metodoldgica,
procedimental, formatos, capacitaciones, asesorias, entre muchos otras.

Se procede a la lectura del Titulo Cuarto:
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“TITULO CUARTO DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO Y LA VALORACION DE LOS ARCHIVOS
Capitulo | Del Grupo Interdisciplinario

Articulo 37. Integracion del Grupo

1. Al inicio de la Administracion se integraré el Grupo Interdisciplinario, en el ambito de sus atribuciones,
coadyuvard en el andlisis de los procesos y procedimientos institucionales que dan origen a la
documentacion que integran los expedientes de cada serie documental, con el fin de colaborar con las
areas o unidades administrativas productoras de la documentacién en el establecimiento de los valores
documentales, vigencias, plazos de conservacién y disposicion documental durante el proceso de
elaboracion de las fichas técnicas de valoracién de la serie documental y que, en conjunto, conforman
el catalogo de disposicién documental.

Articulo 38. Colaboracién con Universidades

1. El Gobierno Municipal firmara convenios de colaboracién con Universidades o Instituciones que
tengas experiencia en el manejo y administracion de archivos, que puedan compartir sus experiencias
o tecnologia al Municipios, con el objetivo de llevar una mejor gestién documental.

Articulo 39. Integracién

1. El Grupo Interdisciplinario sera un equipo de profesionales de la institucion, el cual seré presidido por
el Coordinador General de Gestién Documental, Archivos y Mejora Regulatoria, infegrado por los
titulares de las siguientes dependencias:

1.
.
1.
V.

Coordinacion General de Gestién Documental, Archivos y Mejora Regulatoria
Sindicatura
Secretarfa General

Organo Interno de Control

V. Unidad de Transparencia

Vi Tecnologias de la Informacién

Vil Direccién Juridica
Vil Tesoreria

X Planeacién y/o mejora continua

X Coordinacion General de Administracién e Innovacion Gubernamental

XI.  Los titulares de las areas operativas del Sistema Municipal de Archivo
Xl Las unidades, dependencias, 6érganos, organismos y entidades de la Administracion

Publica Municipal productoras de documentacion.”

Se hizo énfasis en la importancia del Grupo Interdisciplinario, para qué sera, quiénes lo
conformaran y porqué seran los integrantes.

“Articulo 40. Obligaciones del Grupo

1. El responsable del drea coordinadora de archivos propiciaré la integracion y formalizacion del Grupo
Interdisciplinario, convocara a las reuniones de trabajo y fungira como moderador en las mismas, por lo
que serd el encargado de llevar el registro y seguimiento de los acuerdos y compromisos establecidos,
conservando las constancias respectivas.
2. Durante el proceso de elaboracién del catélogo de disposicién documental debera:
l Establecer un plan de trabajo para la elaboracién de las fichas técnicas de valoracién documental
que incluya al menos:
a. Un calendario de visitas a las &reas productoras de la documentacién para el
levantamiento de informacién, y
b. Un calendario de reuniones del Grupo Interdisciplinario.
. Preparar las herramientas metodolégicas y normativas, como son, entre otras, bibliografia,
cuestionarios para el levantamiento de informacién, formato de ficha técnica de valoracion
documental, normatividad de la institucién, manuales de organizacién, manuales de

procedimientos y manuales de gestion de calidad;
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La Cindad 1. Realizar entrevistas con la dependencia, 6rgano, unidad, organismo y entidad de la
Administracién Publica Municipal productoras de la documentacion, para el levantamiento de la
informacion y elaborar las fichas técnicas de valoracion documental, verificando que exista
correspondencia entre las funciones que dichas &reas realizan y las series documentales
identificadas, e

V. Integrar el catélogo de disposicién documental.

Articulo 41. Reglas de Operacion

1. El Grupo Interdisciplinario emitiré reglas de operacién para su adecuado funcionamiento.

Articulo 42. Bajas y Transferencias

1. La dependencia, érgano, unidad, organismo y entidad de la Administracion Publica Municipal que

corresponda, debera asegurar que los plazos de conservacién establecidos en el catalogo de

disposiciéon documental hayan prescrito y que la documentacién no se encuentre clasificada como
reservada o confidencial al promover una baja documental o transferencia secundaria.

Articulo 43. Ficha técnica de valoracién _

1. La dependencia, 6rgano, unidad, organismo y entidad de la Administracién Publica Municipal

identificaré los documentos de archivo producidos en el desarrollo de sus funciones y atribuciones,

mismas que se vincularan con las series documentales; cada una de éstas contara con una ficha tecnica
de valoracién que en su conjunto, conformaran el instrumento de control archivistico llamado catélogo
de disposicién documental.

2. La ficha técnica de valoracién documental deberéa contener al menos la descripcion de los datos de

identificacion, el contexto, contenido, valoracién, condiciones de acceso, ubicacion y responsable de la

custodia de la serie 0 subserie.

Articulo 44. Lineamientos de disposicion documental

1. El Grupo Interdisciplinario deberd establecer lineamientos para analizar, valorar y decidir la

disposicién documental de las series documentales producidas en el municipio, conforme a las

directrices que emita el Consejo Estatal.

Articulo 45. Dictamenes y actas

1. El municipio deberd publicar en su portal institucional, los dictdmenes y actas de baja documental y

transferencia secundaria, en los términos que establezcan las disposiciones en la materia, los cuales se

conservaran en el Archivo de General por un periodo minimo de siete afios a partir de la fecha de su
elaboracion.

2. Los dictamenes y actas que refiere el presente articulo, se transferiran al archivo histérico para su

conservacion permanente.

Capitulo Il

De la Conservacion de los Archivos

Articulo 46. Politicas de seguridad

1. Cada dependencia, érgano, unidad organismo y entidad de la Administracion Publica Municipal,

deberé adoptar las medidas y procedimientos que garanticen la conservacion de la informacion,

independientemente del soporte documental en que se encuentre, observando al menos lo siguiente:

I Establecer un programa de seguridad de la informacién que garantice la confinuidad de la
operacién, minimice los riesgos y maximice la eficiencia de los servicios; e

l. Implementar controles que incluyan politicas de seguridad que abarquen la estructura
organizacional, clasificacion y control de activos, recursos humanos, seguridad fisica y
ambiental, comunicaciones y administracién de operaciones, control de acceso, desarrollo y
mantenimiento de sistemas, continuidad de las actividades de la organizacién, gestion de
riesgos, requerimientos legales y auditoria.

Articulo 47. Resguardo de terceros y del Archivo General

1. La dependencia, érgano, unidad, organismo y entidad de la Administracién Publica Municipal que

haga uso de servicios de resguardo de archivos proveidos por terceros deberéa asegurar que se cumpla

- con lo dispuesto en la Ley, mediante un convenio o instrumento que dé origen a dicha prestacion del

,,@zg servicio y en el que se identificard a los responsables de la administracion de los archivos.

- 2. En el Archivo General se conservan los expedientes que se encuentran en calidad de concluidos con
sus respect/vos inventarios y Cata/ogos de Disposicién Documental, tales expedientes se resguardan
SESION ORDINARIA DE LA COMISION EDILICIA PERMANENTE DE ADM]NISTRA CION PUBLICA No. 03
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LaCindad [ oo manera precautoria y tienen una consulta eventual, de tal manera que pueden ser solicitados en
calidad de préstamo de manera fisica o digital por los usuarios generadores de la informacion.

3. Los expedientes resguardados en el Archivo General contintian siendo responsabilidad de las
unidades administrativas que los generaron, y son las tnicas facultadas para autorizar su disposicion
final: ya sea baja documental o transferencia secundaria al archivo histérico.

4, La documentacién dada de baja debe estar organizada y ordenada por series documentales, asi como
cronolégicamente, de ningtn modo se recibe documentacién que no formen parte de un expediente,
relacionado con el cuadro general de clasificacién.”

Se explica sobre el resguardo de documentos de terceros en la Administracion publica,
mediante convenios y acuerdos entre los responsables del documento. Ademas de que la Ley
permite tener un archivo regional, dado que no todos los municipios tiene la capacidad
- econdmica para sostener un Archivo Histérico, y se puede tener un Fondo Documental de otros
Municipios.

Se reanuda la lectura del Reglamento: \

“TITULO QUINTO DE LOS ARCHIVOS PRIVADOS Y DEL FONDO ECONOMICO .
Capitulo | De los Archivos Privados [ AN
Articulo 48. Coordinacién de Archivos |

1. El Gobierno municipal, mantendra una coordinacion con el Archivo General del Estado, para promover . |
acciones que tengan como finalidad el cumplimiento de las obligaciones de conservacion, preservacion \

y acceso publico de los archivos privados de interés publico en posesion de particulares.

2. En caso de que el Archivo General del Estado lo considere necesario por la importancia o relevancia
que tenga el documento en el Estado, podré solicitar al Archivo Municipal una copia fotostatica o digital
que obtenga de los archivos de interés publico que se encuentren en posesién de particulares.
Articulo 49. Archivos Privados

1. El Gobierno Municipal a través de la Coordinacién General, mantendra relacion con los propietarios
o administradores de un acervo o archivos privados de interés publico, con el objetivo de mantener su
preservacion y garantizar su existencia.

Capitulo il Del Fondo de Apoyo Econémico para los Archivos

Articulo 50. Fondo de Apoyo Econémico

1. Se podréa prever la creacién y administracién de un Fondo de Apoyo Econémico para los archivos
municipales, cuya finalidad sea promover la capacitacion, equipamiento y sistematizacién de los
mismos, en términos de las disposiciones aplicables y conforme a los recursos que, en su caso, sean
previstos y aprobados en el Presupuesto de Egresos para el ejercicio fiscal que corresponda.”

Se agrega la explicacién sobre el registro del Archivo Histérico en la Red Nacional,
mencionando que puede ser patrimonio municipal y podria contener valor internacional.

El Regidor Jorge continua con la lectura:

“TITULO SEXTO DEL PATRIMONIO DOCUMENTAL DEL MUNICIPIO Y LA CULTURA
ARCHIVISTICA

Capitulo | Del Patrimonio Documental

Articulo 51. Patrimonio documental

1. Los documentos que se consideren patrimonio documental del Municipio, son propiedad municipal,
de dominio e interés publico y, por lo tanto, inalienable, imprescriptible, inembargable y no estan sujetos
a ningn gravamen o afectacién de dominio al ser bienes muebles con la categoria de bien patrimonial
documental, en términos de las disposiciones aplicables a la materia.

Capitulo Il De la Proteccién del Patrlmomo Documental
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. Articulo 59. Recuperar la posesién

Artlculo 52. Proteccién del patrimonio documental
1. Para los efectos de la proteccion del patrimonio documental el municipio, debera:
/. Establecer mecanismos para que el publico en general pueda acceder a la informacion
contenida en el patrimonio documental del municipio;
. Conservar el patrimonio documental municipal;
. Verificar que los usuarios de los archivos y documentos constitutivos del patrimonio documental
que posean, contribuyan a la conservacion de los documentos, y
IV.  Dar seguimiento a las acciones que surjan por el incumplimiento a las disposiciones juridicas
aplicables.
Articulo 53. Acciones Coordinadas
1. En el marco de sus atribuciones, cada dependencia, érgano, unidad, organismo y entidad de la
Administracién Publica Municipal debera coadyuvar con el Archivo Histérico, para promover acciones
coordinadas que tengan como finalidad la proteccién del patrimonio documental.
Articulo 54. Archivos en Peligro
1. El Archivo Histérico, podré recibir documentos de archivo en comodato para su estabilizacion.
En los casos en que el Archivo Municipal considere que los archivos privados de interés publico se
encuentran en peligro de destruccién, desaparicion o pérdida, deberéd establecer mecanismos de
coordinacién con el Archivo General del Estado a fin de mantener comunicacién y determinar la
normativa aplicable.”

Se hablé de la restauracién de los documentos que alguna situacion este deteriorando los
documentos, mencionando en convenio que tiene el Ayuntamiento con la Escuela de
Conservacién Regional de Occidente, quiénes cuentan con especialistas de restauracion de
documentos. Aportando también la posibilidad de contar con un técnico capacitado dentro de
la Coordinacién General.

Se continud con la lectura:

Articulo 55. Preservacién Archivos

1. El Municipio, debera coordinarse con el Archivo General del Estado, para la realizacion de las
acciones conducentes a la conservacion de los archivos, cuando la documentacion o actividad
archivistica esté en peligro o haya resultado afectada por fenémenos naturales o cua/qwera de otra
indole, que pudieran dafiarlos o destruirlos. S
Articulo 56. De las Denuncias

1. Se debera informar y denunciar ante el Organo Interno de Control, asi como al Archivo General del
Estado, cuando se tenga conocimiento del manejo inadecuado, mutilacién, destruccion, exhibicion o
comercializacién no autorizada de documentos de archivos que refiere el presente Reglamento y la Ley.
Capitulo Il Del Patrimonio Documental del Municipio en Posesion de Particulares

Articulo 57. Custodia de Particulares

1. Los particulares en posesién de documentos de arch/vo que constituyan patrimonio documental del
Municipio, podrén custodiarlos, siempre y cuando apliquen las medidas técnicas, administrativas,
ambientales o tecnolégicas para la conservacion y divulgacién de los archivos, conforme a los criterios
que al efecto se emitan por el Archivo General del Estado y el Consejo Estatal y en su caso, el Archivo
General de la Nacién y el Consejo Nacional, en términos de la Ley General de Archivos, la Ley, el
presente Reglamento y las demas normativas aplicables.

Articulo 58. Autorizacion de Restauracién

1. Los particulares en posesién de documentos de archivo que constituyan patrimonio documental del
municipio, al formar parte del patrimonio documental de la Nacién podréan restaurarlos, previa
autorizacion y bajo supervision, en los términos de la normativa aplicable.
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1. El Archivo General coadyuvara con el Archivo General del Estado, cuando se trate de recuperar la
posesién del documento de archivo que constituya patrimonio documental del municipio que forme parte
del patrimonio documental del Estado.
Articulo 60. Visitas de Verificacion
1. Para vigilar el cumplimiento de lo establecido en el presente capitulo, el Archivo General, debera
efectuar visitas de verificacién, en los términos establecidos en las disposiciones juridicas aplicables.
Capitulo IV
De la Capacitacién y Cultura Archivistica
Articulo 61. Calendario de Capacitaciones
1. La Coordinacién General propondré al Sistema Municipal de Archivos, un calendario anual de
Capacitaciones, con el objetivo de promover la capacitacion de los responsables de las éreas de archivo
en la Cultura Archivistica.
Articulo 62. Convenios de Colaboracién
1. Se podran celebrar acuerdos interinstitucionales y convenios con instituciones educativas, centros de
investigacién y organismos publicos o privados, para recibir servicios de capacitacion en materia de
archivos.
Articulo 63. Fomento de las actividades archivisticas
1. El municipio debera en el ambito de sus atribuciones y en su organizacién interna:

l Preservar, resguardar y proteger el patrimonio documental;

Il.  Fomentar las actividades archivisticas sobre docencia, capacitacion, investigacion,
publicaciones, restauracién, digitalizacién, reprografiay difusién;
Impulsar acciones que permitan a la poblacién en general conocer la actividad
archivistica y sus beneficios sociales, y
Articulo 64. Usuarios de Archivos
1. Los usuarios de los archivos deberan respetar las disposiciones establecidas para la consulta y
conservacién de los documentos integrados en dichos archivos.
TITULO SEPTIMO DE LAS INFRACCIONES ADMINISTRATIVAS EN MATERIA DE ARCHIVOS
Capitulo I De las Infracciones Administrativas
Articulo 65. Autoridad Sancionadora
1. Las infracciones administrativas a que se refiere este Reglamento, cometidas por servidores ptiblicos,
serén sancionadas por el Organo Interno de Control o por la autoridad competente en términos de la
Ley General de Responsabilidades Administrativas.
2. Las infracciones administrativas cometidas por personas que no revistan la calidad de servidores
plblicos serdn sancionadas por las autoridades que resulten competentes, de conformidad con las
disposiciones aplicables.
Articulo 66. Infracciones
1. Se consideran infracciones al presente Reglamento, las siguientes:

L Transferir a titulo oneroso o gratuito la propiedad o posesién de archivos o documentos
institucionales, salvo aquellas transferencias que estén previstas o autorizadas en las
disposiciones aplicables;

1. Impedir u obstaculizar la consulta de documentos de los archivos sin causa justificada;

1. Actuar con dolo o negligencia en la ejecucion de medidas de indole técnica, administrativa,
ambiental o tecnolégica, para la conservacion de los archivos;
Usar, sustraer, divulgar, ocultar, alterar, mutilar, destruir o inutilizar total o parcialmente, sin
causa legitima conforme a las facultades correspondientes, y de manera indebida,
documentos de archivo;
V. Omitir la entrega de algiin documento de archivo bajo la custodia de una persona al
separarse de un empleo, cargo o comision;

1.

V.

VI.  Nopublicar el catélogo de disposicion documental, el dictamen y el acta de baja documental
autorizados por el Archivo General, asi como el acta que se levante en caso de
documentacién siniestrada en los portales electrénicos, y

VIIl.  Cualquier otra accion u omision que contravenga lo dispuesto en el presente Reglamento,

la Ley y demas dISpOSICIoneS aplicables.
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LaCiudnd| Articulo 67. Criterios para la imposicién de multas y sanciones
1. El Organo Interno de Control o la autoridad competente, podré imponer multas de diez y hasta mil
quinientas veces el valor diario de la unidad de medida y actualizacién e individualizara las sanciones
considerando los siguientes criterios:
I La gravedad de la conducta constitutiva de la infraccion;

Il.  Los dafios o perjuicios ocasionados por la conducta constitutiva de la infraccion, y

. La reincidencia, en su caso, de la conducta constitutiva de la infraccion.
2. En caso de reincidencia, las multas podran duplicarse, dependiendo de la gravedad de la infraccion
cometida.
3. Se consideraré reincidente al que habiendo incurrido en una infraccién que haya sido sancionada,
cometa otra del mismo tipo o naturaleza.
4. Se considera grave el incumplimiento a las fracciones |, Il, lll, IV y V del articulo anterior del presente
Reglamento; asimismo las infracciones serén graves si los documentos contienen informacion
relacionada con violaciones a derechos humanos.”

Se aclar6 la justificacion de las sanciones que establece la Ley General de Achivos,
mencionando al Organo Interno de Control y su facultad otorgada por la Ley General de
Responsabilidades Administrativas para aplicar las sanciones. Ademas se explican las
funciones, facultades, responsabilidades y diferencias entre el Juzgado Municipal y el Organo
Interno de Control, especificando que el Organo Interno de control es el Gnico con facultades
para sancionar a los Servidores Publicos; y cuando son faltas graves o faltas cometidas por
particulares entra el Tribunal Administrativo.

| El presidente de la Comision sigue con la lectura:

“Articulo 68. Ambitos de Sancién

1. Las sanciones administrativas sefialadas son aplicables sin perjuicio de la responsabilidad civil 0
penal de quienes incurran en ellas.

2. En caso de que existan hechos que pudieran ser constitutivos de algtin delito, las autoridades estaran
obligadas a realizar la denuncia ante el Ministerio Publico correspondiente, coadyuvando en la
investigacién y aportando todos los elementos probatorios con los que cuente.

ARTICULOS TRANSITORIOS

PRIMERO. El presente reglamento entraré en vigor a partir del dia siguiente de su publicacion en la
Gaceta Municipal.

SEGUNDO. Se abroga cualquier disposicién municipal que se oponga al presente ordenamiento.
TERCERO. Las erogaciones que se generen con motivo de la entrada en vigor del presente Reglamento
se cubriran con cargo al presupuesto del ejercicio fiscal y los subsecuentes, aplicable segun
corresponda. En tanto el Municipio no cuente con el sistema automatizado de gestion documental no
serén aplicables los deberes que requieran de manera imprescindible el uso de dicho sistema. EI
Municipio, en la medida de sus posibilidades, destinaré los recursos necesarios para la creacion y puesta
en marcha del Sistema.

CUARTO. Las dependencias, 6rganos, unidades, organismos y entidades de la administracion publica
municipal deberan organizar sus archivos en un periodo no mayor a 120 dias habiles a partir de la
entrada en vigor del presente reglamento.

QUINTO. Aquellos documentos que se encuentren en los archivos de trémite y que antes de la entrada
en vigor del presente Reglamento no han sido organizados y valorados, se les deberéa aplicar estos
Y | procesos técnicos archivisticos, con el objetivo de identificar el contenidlo y caracter de la informacién y
“===2"" | determinar su disposicién documental.

SEXTO. Los documentos transferidos al archivo histérico antes de la entrada en vigor del presente
Reglamento, permaneceran en dichos archivos y deberén ser identificados, ordenados, descritos y
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laCindad| clasificados archivisticamente, con el objetivo de identificar el contenido y caracter de la informacién, asi
como para promover el uso y difusion favoreciendo la divulgacién e investigacion.

Los avances de estos trabajos deberén ser publicados al final de cada afio mediante instrumentos de
consulta en el portal electronico institucional.

SEPTIMO. En un plazo de 30 dias hébiles, contado a partir de la entrada en vigor del presente
Reglamento, se debera establecer un programa de capacitacion en materia de gestién documental y
administracién de archivos.”

Se retoma el tema de las diferencias entre la Unidad de Transparencia y la Coordinacion
General de Gestién Documental, exponiendo que existe el Sistema Nacional de Transparencia
y el Sistema Nacional de Archivos, englobados por bloques y sus propias legislaciones.

| Se debatié sobre las formalidades de Ia creacion del Reglamento al presentarse ante el Pleno
del Ayuntamiento, poniendo a consideracién la aprobacién de la propuesta del Reglamento De
Gestion Documental y Archivos para el Municipio De Zapotlan El Grande, Jalisco.

3.- ACUERDOS /\

3
PRIMERO.- Se aprueba la propuesta la reforma al Reglamento Organico de la Administracion
Publica Municipal de Zapotlan el Grande, Jalisco, con ocho votos a favor de los regidores UL
presentes CC. Jorge de Jesls Judrez Parra, Ménica Reynoso Romero, Ernesto Sanchez -\f\
Sanchez, Marisol Mendoza Pinto, Magali Casillas Contreras, Betsy Magaly Campos Corona y \

Sara Moreno Ramirez y Tania Magdalena Bernardino Juarez. b

SEGUDO.- Se aprueba la propuesta del Reglamento De Gestion Documental y Archivos para
el Municipio De Zapotian El Grande, Jalisco, con siete votos a favor de los regidores Jorge de
Jesus Juarez Parra, Moénica Reynoso Romero, Ernesto Sanchez Sanchez, Marisol Mendoza |
Pinto, Magali Casillas Contreras, Betsy Magaly Campos Corona y Sara Moreno Ramirez; y un

voto en contra de la regidora Tania Magdalena Bernardino Juérez
@ 4.- SENTIDO DEL VOTO
PRIMERO.- Aprobacién de la propuesta de reforma al Reglamento Organico de la
/ /| Administracién Publica Municipal de Zapotlan el Grande, Jalisco, con ocho votos a favor.
REGIDORES A FAVOR EN CONTRA ABSTENCION

Jorge de Jestis X
Juarez Parra

Moénica Reynoso X \
Romero N

Ernesto Sanchez X
Sanchez

Marisol Mendoza X
Pinto

parte 4 de fecha 25 de Marzo de 2022
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Magali Casillas X
Contreras
Tania Magdalena X

Bernardino Juarez

Betsy Magaly X
Campos Corona

Sara Moreno X
Ramirez

SEGUDO.- Aprobacién de la propuesta del Reglamento De Gestién Documental y Archivos
ara el Municipio De Zapotlan El Grande, Jalisco, con siete votos a favor y un voto en contra.

REGIDORES A FAVOR EN CONTRA ABSTENCION

Jorge de Jesls X
Juarez Parra

Moénica Reynoso X
Romero

Ernesto Sanchez X
Sanchez

Marisol Mendoza X
Pinto

Magali Casillas X
Contreras :

Tania Magdalena X
Bernardino Juarez

Betsy Magaly X
Campos Corona

Sara Moreno X
Ramirez

<l
=

A favor: Siete
Abstenciones: Cero

En contra: Uno
Total: Ocho
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5.- ASUNTOS VARIOS
No hubo asuntos varios.

6.- CLAUSURA.- Por lo que no habiendo mas asuntos que tratar se concluye con la presente
sesion siendo las 14:32 horas, culminando los trabajos que aqui se ocupan. Levantando la
presente acta que firman los que en ella intervienen en union del que aqui suscribe, firmando
al calce y margen para constancia a efecto de validar los acuerdos.~-----=-~----- CONSTE

COMISION EDILICIA DE ADMINISTRACIQN PUBLICA DEL AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL DE ZAPOTLAN EL GRANDE, JALISCO

INTEGRANTES

Regﬁior Presidente

COMISION EDILI ?gﬁESIA ACCESO A
LA INFORMACION Pumg ?m ALA CORRUPCION Y
PROTECCION DE DATOS PERSONALES DEL AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL DE ZAPOTLAN EL GRANDE, JALISCO

INTEGRANTES
4 }\_,///7
/y —
C. ERNESTO SANCHEZ SANCHEZ C. MARISOL MENDOZA PINTO
Regidef Présidente Regidora Vocal

COMISION EDILICIA DE REGLAMENTOS Y GOBERNACION
DEL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE ZAPOTLAN EL GRANDE, JALISCO

INTEGRANTES
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C. MAG S CONTRERAS C. TANIA MAGDALENA BERNARDINO JUAREZ
Sindica y idora Presidenta Regidora Vocal

C. SARA MORENO RAMIREZ
Regidora Vocal
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