ZAPOTLAN EL GRANDE
GOBIERNO MUNICIPAL 2024-2027

"CAMBIO Y TRANSFORMACION"

AVISO DE PRIVACIDAD SIMPLIFICADO DE LA DIRECCION ADMINISTRATIVA

El Gobierno Municipal de ciudad Guzman, Municipio de Zapotlan el Grande a través de Ia
Direccién Administrativa con domicilio en Colon #62 colonia Centro, codigo postal 49000,
Ciudad Guzman, Jalisco y los siguientes datos de contacto: hitp://ciudadguzman.gob.mx,
teléfono +52 (341) 5752500 extensién 524, correo electrénico:

antonio.alvarez@ciudadguzman.gob.mx son los responsables de las proteccién de sus

datos que nos proporcione y al respecto informan lo siguiente :

Los datos del titular y/o en su caso del representante y de las personas autorizadas para
oir y recibir notificaciones, podran ser recabados directa o indirectamente tanto de forma
fisica como electrénica y sera utilizados Unica y exclusivamente para realizar los objetivos
y cumplir con las atribuciones de la Direccion de transparencia y seran utilizados para las
siguientes finalidades:

* Documentacién de oficios y firmas que se reciben por los directores y jefes de la
Hacienda Municipal, archivandoios en carpeta asignada.

» Se cuenta con registros de los niimeros de oficios solicitados, por las diferentes
areas resguardando el cuadernillo en la Hacfenda Municipal

*» Recepcion de oficios de peticiones de los ciudadanos turnados al area
correspondiente, quedando copia a la Hacienda Municipal, dicha documentacién se
archiva en la carpeta correspondiente.

+ La Administracién del Sistema elabora expedientes por apertura de cuentas de
usuario del EMPRESS a los servidores plblicos

* Documentacion de los prestamos efectuados por el Fondo de Ahorro a los
servidores publicos

Derivado de las funciones que realiza segun el Articulo 161.- E| director Administrativo
tendra las siguientes atribuciones:

I. Coadyuvar con el Tesorero Municipal en la Actualizacién de los créditos fiscales, en los

casos previstos por la normatividad aplicable; _
Il. Coadyuvar con el Tesorero Municipal en la elaboracién de convenios para el pago de los
créditos fiscales o para que los mismos sean cubiertos en parcialidades por un término de

hasta por seis meses;
lll. Coadyuvar con el Tesorero Municipal en la tramitacion de los recursos administrativos

previstos en la Ley de Hacienda para los Municipios y en el Cddigo Fiscal del Estado, en
coordinacién con el Area Juridica y Sindico Municipal;
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IV. Proyectar las resoluciones que emita el Tesorero Municipal en los recursos
administrativos previstos en la Ley de Hacienda para los Municipios y en el Cédigo Fiscal
de! Estado, en coordinacidn con el Area Juridica y Sindico Municipal;

V. Revisar, previo acuerdo con el Tesorero Municipal, las iniciativas que afecten la Hacienda
Municipal antes de ser presentadas para su autorizacion al pleno de! Ayuntamiento;

VI. Ejercer, previo acuerdo con el Tesorero Municipal, la facultad econémico-coactiva
mediante el procedimiento administrativo de ejecucién, respetando las formalidades
esenciales del procedimiento contenidas en la normatividad aplicable;

VIl. Proyectar el dictamen técnico de procedencia o improcedencia respecto de las
iniciativas, acuerdos o actos que involucren recursos publicos, que habra de emitir el
Tesorero Municipal;

VIII. Informar y turnar en su caso, al Sindico para que en forma coordinada realicen los
emplazamientos de caracter legal en que intervenga la Hacienda Municipal en el jercicio
de sus funciones;

IX. Intervenir, previé acuerdo con el Tesorero Municipal, en todas las dependencias
municipales y Organismos PUlblicos Descentralizados que apliquen la Ley de Ingresos
Municipal vigente y que no tengan el caracter de organismo Fiscal Auténomo:

X. Coadyuvar con el Tesorera Municipal y en coordinacion con el Sindico, en los juicios de
caracter fiscal que se ventilen ante cualquier tribunal, en defensa del erario Municipal,
cuando tenga interés la Hacienda Publica Municipal;

Xl. Practicar, previa orden del Tesorero Municipal, revisiones a los contribuyentes de las
obligaciones fiscales municipales;

Xll. Proyectar las resoluciones que emita el Tesorero Municipal en las solicitudes de
devolucion de contribuciones, productos y aprovechamientos, cuando se pruebe que se
enteraron por error aritmétice o por pago indebido;

XIll. Coordinar y supervisar el ejercicio de las atribuciones y facultades que correspondan
a las Direcciones y Jefaturas que conforman la Hacienda Municipal.

XIV. Ejercer, previc acuerdo con el Tesorero Municipal, las atribuciones que correspondan
a las Direcciones y Jefaturas que conforman la Hacienda Municipal.

XV. Suplir las ausencias del Tesorero Municipal de conformidad con la legislacién aplicable.
XVI. Atender y coordinar, previo acuerdo con el Tesorero Municipal las auditorias, visitas,
requerimientos de informacién y/o cualquier solicitud que formulen los érganos de
fiscalizacion superior, el érgano Internc de Control, asi como los despachos de auditoria
externa contratados por el Municipio.92

XVII. Atender y coordinar, previo acuerdo con el Tesorero Municipal las solicitudes de
informacién en materia de transparencia efectuadas por la Direccién de Transparencia,
informacién Publica y Proteccion de Datos Personales.

XVIII. Atender y coordinar, previo acuerdo con el Tesorero Municipal la administracién de
los sistemas informaticos gestionados y administrados por la Hacienda Municipal.

XIX. Atender y coordinar, previo acuerdo con el Tesorero Municipal la administracién del
Fondo de Ahorro de los servidores publicos dei municipio de Zapotlan el Grande.

XX. Ejercer las facultades de las jefaturas pertenecientes a su direccion; y

XXI. Las demas que le encomiende el Tesorero Municipal, las leyes, este Reglamento, y
otras disposiciones reglamentarias.
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Articulo 164.- La Direccion Administrativa Municipal contara para su adecuado
funcionamiento con un Area de Administracion def Sistema, la cual tendra las funciones que
establezca el Manual de Organizacién y Procedimientos que al efecto se emitan.

Articulo 165.- La Direccion Administrativa Municipal contard para su adecuado
funcionamiento con un Area de Administracion del Fondo de Ahorro, ta cual se regira por
su Propio Reglamento y tendré las funciones que establezca el Manual de Organizacién y
Procedimientos que al efecto se emitan.

FECHA DE ACTUALIZACION OCTUBRE 2024
ADMINISTRACION 2024 - 2027

Si desea conocer el Aviso de Privacidad integral puede hacerlo en el siguiente link:
http://ciudadguzman.gob.mx/
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